DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES NIP —19.00

Norma de Instrugéo de Processo (NIP) Rev.: 04

Pedido de Autorizagao de Utilizagao

Data: 01.04.2020

Requerimento e legitimidade do requerente

Formato Nome do

Ficheiro
o O pdf REQ.1 Requerimento referente ao pedido de autorizagéo de utilizagdo, com indicagao
do nome da rua e n.° de policia do local da obra (com cépia do bilhete de identidade e
numero de identificagao fiscal ou cartdo de cidadao do requerente, ou do seu representante legal) (a)
I:l |:| pdf LEG.1 Certiddo da descrigcdo e de todas as inscrigbes em vigor, emitida pela
conservatoria do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos;
ou,

Indicagao do codigo de acesso a certiddo permanente do registo predial;
ou, quando omissos,

Certidao negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial
onde constem os correspondentes artigos matriciais

I:l |:| pdf LEG.2 Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que
Ihe confira a faculdade de realizagdo da operagao ou da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representacéo, sempre que tal comprovagao néo

resulte diretamente da linha anterior LEG.1 (por exemplo: contrato de arrendamento,
certiddo da conservatéria do registo comercial ou cédigo de acesso a certiddo permanente, quando se
trate de pessoa coletiva, ata do condominio, etc.)

Utilizagao de edificios ou suas frac¢coes

Formato Nome do

Ficheiro
I:l |:| pdf CN.1 Copia do titulo da operacao urbanistica ao abrigo da qual foram realizadas
as obras [copia do alvara de licenga, autorizagdo de obras ou admissdo de comunicagdo prévia
existente ou indicagdo do numero e ano do mesmo, consoante o caso] (b)
o O pdf DTO Termo de responsabilidade subscrito pelo diretor de obra ou do diretor de

(mod.DTO.01) | figcalizagdo de obra, nos termos do n.° 1 do artigo 63.° do RJUE e, ainda,
apoés 1 de dezembro de 2013, nos termos e para os efeitos do disposto nas
alineas a) e b) don.° 1.2 e 2.2 do anexo a portaria n.° 349-C/2013, de 2 de
Dezembro (mod. pT0.01)

ou ou,
(mod. DT0.02) | 1€rmo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a
ser autor do projeto, nos termos de regime juridico que define a qualificagéo
profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragéo e subscrigéo de
projetos, pela fiscalizagéo e pela direcdo da obra, nos termos do n.° 2 do artigo
63.° do RJUE e, ainda, ap6s 1 de dezembro de 2013, nos termos e para os
efeitos do disposto nas alineas a) e b) do n.° 1.2 e 2.2 do anexo a portaria n.°
349-C/2013, de 2 de Dezembro (mod. bT0.02)

O termo de responsabilidades devera ser acompanhado de cépia do cartdo de
cidadao e de

Declaragao ou outra prova de reconhecimento da capacidade profissional
dos técnicos responsaveis, emitida pela respetiva ordem profissional, nos
termos da alinea c) do n.° 1.2 e 2.2 do anexo a portaria n.° 349-C/2013, de 2 de
Dezembro

O O pdf ACU.02 | Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a

(mod. ACU.02) | ger autor do projeto, nos termos de regime juridico que define a qualificagdo
profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragéo e subscricdo de
projetos, relativo a conformidade da obra com o projeto acustico,
acompanhado de copia do cartdo de cidadao e de

Declaragdo do autor do projeto acustico emitida por associagdo publica
profissional comprovativa da respetiva qualificagdo

I:‘ Assinalar no quadrado a cinzento os elementos Na 2.2 coluna esta indicado o formato digital do ficheiro do

apresentados elemento a apresentar (pdf ou dwfx) — consultar Normas para
D O quadrado sombreado destina-se a uso exclusivo dos Formatagdo de Ficheiros (NFF) — disponivel no portal do
servigos Municipio de Pombal
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DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES NIP —19.00

Norma de Instrugéo de Processo (NIP) Rev.: 04

Pedido de Autorizagao de Utilizagao
Data: 01.04.2020

O

DDO.1

(mod. DDO.1)

Declaragédo do dono de obra para efeitos do disposto no artigo 86.° do RJUE,
conforme 0 modelo constante do Anexo | do RMUE

O
[

pdf

ARQ.4.1

Ficha de elementos estatisticos previstos na Portaria n.° 235/2013, de 24 de
julho (Q4)

Minuta disponivel em http://webing.ine.pt » Empresas » Pesquisar Inquéritos » SIOU

dwfx

TFA1

Telas finais, quando aplicavel (quando houver lugar a alteragGes durante a execugéo da obra,
isentas de controlo prévio, nos termos do RJUE)

pdf

LO

Livro de obra, com mencdo do termo de abertura e encerramento,
devidamente preenchidos e assinados (c)

pdf

TER.7

Certificado SCE, emitido por perito qualificado no ambito do Sistema de
Certificacdo Energética dos Edificios

OO OO

oo o g

pdf

TER.8

Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervencao realizada, de
acordo com o modelo ficha 2, constante do anexo a portaria n.° 349-C/2013 de

2 de Dezembro, caso se trate de edifico de habitagao (exigivel a partir de 1 de dezembro
de 2013)

O
[

pdf

ELE.7

Declaragao de inspecéao ou o certificado de exploragdo, acompanhados de
projeto ou ficha eletrotécnica, emitidos nos termos dos artigos 11.° e 13.°,
respetivamente, do Decreto-Lei 96/2017 de 10 de agosto, na sua redagéo
atualizada

ou,

Termo de responsabilidade pela execugdo acompanhado de ficha
eletrotécnica, nos termos do artigo 7.°, quando a ligagéo a rede ou entrada em
exploragdo da instalagao elétrica ndo caregam de declaragdo de inspegéo ou
certificado de exploragdo, nos termos do artigo 4.° do Decreto-Lei 96/2017 de
10 de agosto, na sua redagao atualizada

Conforme minutas disponiveis em www.dgeg.gov.pt » Areas Setoriais » Energia Elétrica » Instalagdes
Elétricas de Servico Particular

O
[

pdf

TEL.7

Termo de responsabilidade pela execugao da ITED, previsto nos termos do
n.° 1 do artigo 81.° do Decreto-Lei n.° 123/2009, de 21 de maio, alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.° 92/2017 de 31 de julho

pdf

GAS.7

Certificado de inspecao emitido por Entidade Inspetora de Gas

pdf

RPA.7

Contrato de abastecimento publico de agua, sempre que exista
disponibilidade do servigco

pdf

RPE.7

Comprovativo de pagamento de ramal de aguas residuais, sempre que
exista disponibilidade do servico

pdf

SCL.7

Auto de vistoria / decisdo, emitido pela ANPC/CDOS Leiria quando precedido
de projeto de SCIE, aprovado por essa entidade

O O OO &
O o) g, (4

pdf

TRU.1

(mod. TRU.1)

Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a
ser autor do projeto, nos termos de regime juridico que define a qualificagéo
profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragéo e subscrigéo de
projetos, pela fiscalizagéo e pela diregdo da obra, caso o requerente queira
fazer uso da faculdade concedida pelo n.° 3 do artigo 64.° do RJUE,
acompanhado de copia do cartdo de cidadao e de

Declaragado do autor legalmente habilitado a ser autor do projeto emitida
por associagao publica profissional comprovativa da respetiva qualificacéo

Assinalar no
apresentados
O quadrado sombreado destina-se a uso exclusivo dos Formatagdo de Ficheiros (NFF) — disponivel no portal do

servigos

quadrado a

cinzento os elementos Na 2.2 coluna esta indicado o formato digital do ficheiro do
elemento a apresentar (pdf ou dwfx) — consultar Normas para

Municipio de Pombal
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DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES NIP —19.00

Norma de Instrugéo de Processo (NIP) Rev.: 04

Pedido de Autorizagao de Utilizagao

Data: 01.04.2020

Outros documentos

Formato | Nome do
Ficheiro
0O O pdf DIV.1 Pareceres, autorizagbes ou aprovagdoes das entidades externas cuja
consulta seja obrigatdria nos termos da lei
pdf ou DIV.2 Outros documentos
O O dwfx

(a) Aquando do pedido de autorizagdo devem ser indicados a toponimia e o nimero de policia atribuido ao edificio ou suas fragoes, devendo previamente ser
requeridos nos Servigos Municipais ou nas respetivas Juntas de Freguesia, consoante a localizagdo da edificagdo, e colocado em obra, pelo requerente, de
acordo com as normas regulamentares.

(b) No caso de néo existir processo de obras, deve apresentar o documento comprovativo em como foi construido antes da entrada em vigor do RGEU, ou
seja, antes de 7 de Agosto de 1951 para a cidade de Pombal, sedes de freguesia e todas as povoagdes atravessadas ou marginadas por estrada nacional
ou municipal e, antes de 1 Janeiro de 1963 para os restantes locais do concelho.

(c) Sempre que se verifique alguma das situagdes previstas no n.° 2, do artigo 64.° do RJUE ou, por qualquer razéo, ndo for possivel ao requerente apresentar
o respetivo livro de obra, a concess&o da autorizagdo de utilizagéo ficara condicionada a realizagdo de vistoria.

I:‘ Assinalar no
apresentados

quadrado a

cinzento os elementos Na 2.2 coluna esta indicado o formato digital do ficheiro do
elemento a apresentar (pdf ou dwfx) — consultar Normas para

D O quadrado sombreado destina-se a uso exclusivo dos Formatagdo de Ficheiros (NFF) — disponivel no portal do

servigos

Municipio de Pombal
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i Mod. DTO.01
DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES

Termo de Responsabilidade Rev.: 01

(n.® 1 do artigo 63.2 do RJUE)

Data: 08-07-2015

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA EFEITOS DE AUTORIZAGAO DE UTILIZACAO
(n.2 1 do artigo 63.2 do RJUE)

() :

morador na

contribuinte n.® , inscrito na (b)

, S0b o n.2 ,

declara, na qualidade de (°)

para efeitos do disposto no n.® 1 do artigo 63.2 do Decreto-Lei n.® 555/99, de 16 de dezembro, na sua
redacgcdo atual, que a obra localizada em (d)

a qual foi atribuido(a) o(a) (%)

de obras de edificacdo n.® cujo titular é (f)

se encontra concluida e esta executada em conformidade com o projeto de arquitetura e especialidades,

bem como os arranjos exteriores(®) , com as condi¢cdes do respetivo
procedimento de controlo prévio, e com a utilizagéo prevista.

h

)

Pombal, de de

O Técnico (),

(®) Indicar nome da pessoa legalmente habilitada a ser autor do projeto, nos termos do regime juridico que define a qualificagdo
profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragdo e subscricdo de projetos, pela fiscalizagdo de obra e pela diregao de
obra.

(b) Indicar associagao publica de natureza profissional, anexando o original da declaracao emitida pela Associacao Profissional.
(°) Indicar se se trata do diretor de obra ou do diretor de fiscalizagdo de obra.

(d) Identificar a localizagdo da obra (rua, lote / nUmero de policia e freguesia).

(®) Indicar o respetivo controlo prévio (alvara de licenga ou de autorizag&o, ou comunicagéo prévia, conforme o caso aplicavel).

(') Indicar o nome e morada do titular.

(%) Aprovado ou apresentado

(") Caso aplicavel, devera ainda declarar que as alteragdes efetuadas ao projeto (isentas de controlo prévio, nos termos do RJUE) estdo
em conformidade com as normas regulamentares aplicaveis, anexando as respetivas telas finais.

(i) Assinatura reconhecida nos termos gerais de direito ou assinatura digital qualificada, nomeadamente através do cartdo de cidadao.

Preenchimento exclusivo dos servicos municipais

CCn.® , valido até / / s

Conferi os dados, o Funcionario,




i Mod. DTO.02
DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES

Termo de Responsabilidade Rev.: 01

(n.® 2 do artigo 63.2 do RJUE)

Data: 08-07-2015

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA EFEITOS DE AUTORIZAGAO DE UTILIZACAO
(n.2 2 do artigo 63.2 do RJUE)

() :

morador na

contribuinte n.® , inscrito na (b)

, S0b o n.2 ,

declara, na qualidade de (°)

para efeitos do disposto no n.2 2 do artigo 63.2 do Decreto-Lei n.® 555/99, de 16 de dezembro, na sua
redacgcdo atual, que a obra localizada em (d)

a qual foi atribuido(a) o(a) (%)

de obras de edificacdo n.® cujo titular é (f)

se encontra concluida e esta executada em conformidade com o projeto de arquitetura e especialidades,

bem como os arranjos exteriores(®) , com as condi¢cdes do respetivo
procedimento de controlo prévio, e com a utilizagéo prevista.

h

)

Pombal, de de

O Técnico (),

(®) Indicar nome da pessoa legalmente habilitada a ser autor do projeto, nos termos do regime juridico que define a qualificagdo
profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragdo e subscricdo de projetos, pela fiscalizagdo de obra e pela diregao de
obra.

(b) Indicar associagao publica de natureza profissional, anexando o original da declaracao emitida pela Associacao Profissional.
(°) Indicar se se trata de técnico autor do projeto ou de mandatario do dono da obra com a habilitagéo legalmente exigida para o efeito.
(d) Identificar a localizagdo da obra (rua, lote / nUmero de policia e freguesia).

(®) Indicar o respetivo controlo prévio (alvara de licenga ou de autorizag&o, ou comunicagéo prévia, conforme o caso aplicavel).

(') Indicar o nome e morada do titular.

(%) Aprovado ou apresentado

(") Caso aplicavel, devera ainda declarar que as alteragdes efetuadas ao projeto (isentas de controlo prévio, nos termos do RJUE) estdo
em conformidade com as normas regulamentares aplicaveis, anexando as respetivas telas finais.

(i) Assinatura reconhecida nos termos gerais de direito ou assinatura digital qualificada, nomeadamente através do cartdo de cidadao.

Preenchimento exclusivo dos servicos municipais

CCn.® , valido até / / s

Conferi os dados, o Funcionario,




i Mod. ACU.02
DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES

Termo de Responsabilidade de Avaliacdo Acustica Rev.: 02

[previsto no n.° 25, alinea g) da Portaria n.° 113/2015,

de 22 de abril] Data: 25-01-2016

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AVALIACAO ACUSTICA
PARA AUTORIZACAO DE UTILIZACAO
[n.c 25, alinea g) da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril]

) :

contribuinte n.° , inscrito na (%)

, sob o n° , com competéncia

para subscricéo de projetos de condicionamento acustico de edificios, para efeitos do disposto no n.° 25-
g) da Portaria 113/2015, de 22 de abril, em conjugac¢do com o n° 4 do seu artigo 2°, declara que:
1) Os ensaios efetuados pelo laboratorio (°)

com acreditacdo IPAC, IP (%) ,

s&o suficientes para possibilitar a avaliagdo acustica do(a) (%) ,

sito(a) em (f)

cujo(a) (% é requerida por (h)

tendo em conta, no essencial, os critérios de amostragem definidos pelo LNEC.
2) Pela analise do relatério de ensaios, (i) )

os resultados obtidos configuram a satisfacao dos respetivos requisitos regulamentares.

3) )

Pombal, de de
O Técnico (¥),

(® Indicar nome da pessoa legalmente habilitada a ser autor do projeto, nos termos do regime juridico que define a qualificagéo
profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboracdo e subscri¢do de projetos, pela fiscalizagdo de obra e pela direcdo de
obra.

(b) Indicar associagao publica de natureza profissional.

(%) Indicar o nome do laboratério.

(%) Indicar o cédigo da acreditagao.

(%) Indicar edificio ou frag&o.

(") Identificar a localizagao do edificio ou frag&o.

(°) Indicar autorizago da utilizag&o ou autorizag&o de alteragéo da utilizag&o, conforme o caso.

(”) Indicar o nome e morada do requerente.

(') Indicar referéncia do relatério.

() Indicar eventuais observagées pertinentes.

(*) Assinatura reconhecida nos termos gerais de direito ou assinatura digital qualificada, nomeadamente através do cartao de cidad&o.

Preenchimento exclusivo dos servigos municipais

CcCn.° , valido até / / ,

Conferi os dados, o Funcionario,




) Mod. DDO.1
DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES

Declaracéo do Dono de Obra Rev.: 02

(artigo n.° 86.° do RJUE)

Data: 25-01-2016

DECLARAQAO DO DONO DE OBRA
(artigo n.° 86.° do RJUE)

) :

morador na

contribuinte n.° , ha qualidade e dono da obra a que se refere o

processo n.°

levada a efeito em (b)

e para efeitos de emissdo de autorizagdo de utilizagdo, declara que se encontram garantidas as
condi¢cBes definidas no n.° 1, do artigo 86.° do RJUE, designadamente o levantamento do estaleiro e a
limpeza da area da obra e que procedeu a reparacao de todos os estragos e deteriorages eventualmente
causadas nas infraestruturas publicas.

Pombal, de de

O dono de obra (%),

(® Indicar o nome do dono de obra.
(b) Identificar a localizagéo da obra (rua, lote / nimero de policia e freguesia).

(°) Assinatura reconhecida nos termos gerais de direito ou assinatura digital qualificada, nomeadamente através do cartdo de cidad4o.

Preenchimento exclusivo dos servigos municipais

CcCn.° , valido até / /

Conferi os dados, o Funcionario,




i Mod. TRU.1
DIVISAO DE OBRAS PARTICULARES

Termo de Responsabilidade Rev.: 01
[alinea f), do ponto 25.2, da Portaria 113/2015, de 22
de abril] Data: 08-07-2015

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA EFEITOS DE AUTORIZAGAO DE UTILIZACAO
[alinea f), do ponto 25.2, da Portaria 113/2015, de 22 de abril]

() :

morador na

contribuinte n.® , inscrito na (b)

,sobon.? ,

declara, para efeitos do disposto no n.? 3 do artigo 64.° do Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro, na

sua redacgao atual, que a obra localizada em (%)

a qual foi atribuido(a) o(a) (%)

de obras de edificagéo n.° cujo titular é (°)

se encontra com os trabalhos concluidos, tendo sido obtidos os pareceres externos, certificagcoes e
aprovagoes, legalmente previstos.

Pombal, de de
O Técnico (1),

(®) Indicar nome da pessoa legalmente habilitada a ser autor do projeto, ou diretor de obra, ou diretor de fiscalizagéo de obra, nos termos
do regime juridico que define a qualificagdo profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboracédo e subscrigdo de projetos,
pela fiscalizagéo de obra e pela diregdo de obra.

(b) Indicar associagao publica de natureza profissional, anexando o original da declaracao emitida pela Associacéo Profissional.

() Identificar a localizagdo da obra (rua, lote / nimero de policia e freguesia).

(d) Indicar o respetivo controlo prévio (alvara de licenga ou de autorizagdo, ou comunicagéo prévia, conforme o caso aplicavel).

(®) Indicar o nome e morada do titular.

(f) Assinatura reconhecida nos termos gerais de direito ou assinatura digital qualificada, nomeadamente através do cartdo de cidadao.

Preenchimento exclusivo dos servicos municipais

CCn.® , valido até / / s

Conferi os dados, o Funcionario,




