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REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL
MANUAL DE PROCEDIMENTOS

Introducao

A constituicdo da Rede de Bibliotecas Escolares, integrando escolas de vérios ciclos de todo o
concelho, impds a elaboracdo de um manual de procedimentos comum que, em articulacdo com
a Biblioteca Municipal, facilite a uniformizacdo de procedimentos e servigos, a constituicdo de
um catdlogo colectivo e a partilha de bases de dados bibliografica.

Para este efeito, foi constituido um Grupo de Trabalho Concelhio integrando as Direcc¢des dos
Agrupamentos de Escolas de Pombal, Gualdim Pais, Guia, e as Escolas ndo Agrupadas, e o
Instituto D. Jo@oV, os Professores Bibliotecarios do Concelho e representantes das Bibliotecas
Escolares do 1° Ciclo do Concelho, o responsdvel da Biblioteca Municipal, as Técnicas da BM
com funcdes especificas nas BES, [Servico de Apoio as Bibliotecas Escolares, designado por
SABE], a Técnica Superior de Animag¢do da BM e o Vereador da Educacdo e Cultura do
Municipio de Pombal.

O Manual de Procedimentos é um documento em aberto e em constante reestruturagao, contendo
em detalhe os principios, normas, directrizes e procedimento operacionais a observar no
tratamento técnico do documento. Terd a vantagem de permitir a uniformizagdo e a continuidade
nas decisdes e critérios tomados. Dai que contenha toda uma série de medidas técnicas, entre as
quais o tratamento documental nas suas varias componentes, que constitui, afinal, o circuito do

documento nas Bibliotecas Escolares.
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1-Seleccao e aquisicao do fundo documental

Na seleccdo e aquisi¢dao do fundo documental devemos ter em conta o interesse e curiosidade dos
alunos, a especificidade das diferentes Areas Curriculares e as ofertas educativas do

Agrupamento.

A seleccdo e aquisi¢do do fundo documental deve, ainda, contemplar os seguintes critérios:
- a especificidade de cada escola;
- o numero de alunos e respectivas faixas etdrias;
- 0 meio cultural e socioeconémico envolvente;
- arelagdo entre o Curriculo Nacional e o Projecto Educativo da Escola,

- 0 or¢amento previsto para a BE/CRE;
- Candidaturas RBE;

- Protocolo Autarquia/PNL/Outros apoios.

- 0os materiais impressos (livros, revistas e jornais) devem constituir 75% do fundo e o
material ndo-livro (CDR, DVD, CDA) os restantes 25%;

- 60% dos documentos deverdo corresponder a temas relacionados com o curriculo
escolar, devendo proceder-se também a aquisicdo de outros documentos (jogos de
computador, musica, revistas, filmes) sugeridos pelos préprios alunos;

- atender as necessidades educativas especiais e as origens multiculturais dos alunos;

- manter o equilibrio entre todas as dreas do saber, respeitando, essencialmente, as dreas

disciplinares/teméticas e o nimero de alunos que as frequentam.
2- Tratamento técnico documental

Todo o documento existente numa Biblioteca/CRE até chegar ao utilizador, passa por vérias
operacdes intelectuais, técnicas ou simplesmente materiais, a que chamamos o circuito do
documento. Quando o documento entra na biblioteca, e antes de se iniciar o tratamento técnico,
verificar-se-4 o seu estado geral de conservagdo (se estd completo e sem danificacdes). No caso
de volumes de colec¢des adquiridos em separado, deve verificar-se se 0 nimero do volume nédo é

repetido.
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Uma vez concluido o processo de aquisi¢ao, sob qualquer das formas anteriormente enunciadas,
procede-se as tarefas de carimbagem, registo, catalogagdo, classifica¢do, indexacdo, cotagdo e

arrumacao.

2.1. Carimbagem

O carimbo € a marca de posse, existindo regras para a sua operacionalizagao:

Tipos de carimbo
Depois de verificado, o0 documento € carimbado com dois tipos de carimbos diferenciados
pelo seu uso e aplicacao:

e Carimbo de posse (carimbo da instituicio) com o nome do Agrupamento/Escola e o

nome da Biblioteca Escolar (dimensdes reduzidas). De pequena dimensdo, contendo a
identificacdo da biblioteca e da escola.

- O carimbo de Instituicdo coloca-se na tultima pédgina de texto, dos documentos
1mpressos.

e Carimbo_de registo, destinado a inscricdo do nimero de registo, cota, bem como a

identificacao da biblioteca e da escola, a inscrever na folha de rosto (onde se encontra a
ficha técnica do livro), no canto inferior direito.

- Definiu-se que o carimbo de registo se coloca na pagina de titulo, no canto inferir
direito nos documentos impressos. Relativamente, ao MNLivro, o carimbo serd em

etiqueta autocolante, onde menos ofenda ou oculte informacao.

2.2- Forma de carimbagem
A carimbagem devera ser feita tendo em aten¢ado a salvaguarda da integridade da mancha
gréifica, das ilustracOes e imagens e, preferencialmente, deve ser uma tarefa exclusiva da
BE.
Todas as obras deverao ser carimbadas da seguinte forma:

Documentos impressos:

a) Monografias e obras de referéncia

e com o carimbo de registo (n° de registo e cota), na pagina de rosto em local pré definido
(no canto inferior direito...) [A pagina de titulo/rosto € de entre as paginas preliminares a

que contém mais informagdo sobre o documento. ]
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As obras com folhas plastificadas ou em material em que a tinta nao adere, o carimbo devera
ser colocado numa etiqueta autocolante que deve ser colocada no local estabelecido para o
efeito.

Sempre que uma pégina € ilustrada deve carimbar-se na pagina, imediatamente, anterior ou
na seguinte. Deve evitar-se a carimbagem sobre ilustragcdes e, no caso de se tratar de obras

profusamente ilustradas, a carimbagem restringir-se-a ao carimbo de registo.

b) Publicacoes periodicas

Sdo carimbadas apenas com o carimbo da institui¢do e da seguinte forma:
1. Jornais: na 1* pagina, junto ao titulo
2. Revistas
- na ficha técnica ou sumadrio (canto superior direito)

- no interior da contra capa

Nota: poderd utilizar-se o mesmo procedimento para outros documentos efémeros:

brochuras, desdobréveis, folhetos, em caso de existir espaco livre.

¢) Material ndo livro

(CD- Audio; CD-Rom; DVD; Cassetes video; diapositivos,...)

Este material carimba-se com uma etiqueta autocolante, que deve ser colocada onde
menos ofenda ou oculte informacgdo e onde deve figurar, também, o nimero de registo.
No caso de fotografias, postais, cartazes, gravuras, devem ser carimbados no verso da

ilustragdo.

2.3. Registo
Apés a carimbagem procede-se ao registo das obras para efeitos de inventdrio e estatistica.
Assim, o registo € uma operagdo administrativa que tem como objectivo a inventariacao de todo

o tipo de documentos que constituem o fundo documental de um sector de documentacgao.

2.3.1 Registo de monografias, obras de referéncia e materiais nao livro.

O registo deve ser efectuado em livro proprio com as paginas numeradas e chanceladas. O
registo informdtico (Excel, Word, Access ou outras bases de dados) é exequivel, desde que as
paginas sejam numeradas e rubricadas, apds impressdo, ou sejam efectuadas copias de

seguranga.
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2.3.2- Estrutura do Livro de Registos
Da estrutura do livro de registo deverdo constar os seguintes elementos: nimero de registo, data
de entrada; responsabilidade principal; titulo do documento; editor (es); modo de aquisicdo

(compra, permuta ou oferta) e observagao (outros aspectos considerados relevantes). (Ver figura 1)

Abertura para Livro de Registo

MONOGRAFIAS
[Exemplo]
N.° Registo Data Responsabilidade Titulo Editor Modo de Observ.
Entrada Principal (es) Aquisi¢do
(Figura 1)

Nota: A coluna de Observagdes do livro de registo destina-se a registar aspectos relevantes da

situacdo do documento, nomeadamente as situacdes de:

= Abatido, no caso de documentos que se excluiram do fundo documental por falta de
actualidade ou inadequagdo ao fundo e a data respectiva de abate.

= Extraviado, no caso de documentos desaparecidos, igualmente com indicac¢do da data.

= No Deposito, para o caso de documentos de valor de que a biblioteca nao deve desfazer-
se, mas que ndo tém interesse em livre acesso e podem ser arrumados num outro espaco.

= Nos Reservados, quando se tratam de documentos raros e valiosos como livros
autografados, primeiras edi¢des, edicdes de luxo, fac-similadas, etc..

* Ou, documentos requisitados permanentemente para as salas de aulas e/ou outros

espacos da escola: Ex: Departamento Curricular responsavel....

Todos os documentos que entram na biblioteca, independentemente do seu suporte, deverdo ser
registados sequencialmente num livro de registo. Consideram-se uma excepc¢do as revistas,
manuais escolares, trabalhos de alunos e documentos facilmente degraddveis ou com uma
actualidade muito reduzida, por ex: folhetos, guias informativos, cartazes, etc.
Anotem-se os seguintes procedimentos:

e cada unidade fisica deverd ter um ndmero de registo proprio independentemente de ser

uma obra em varios volumes;
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e 0 material acompanhante no mesmo formato ou diferente (livro; CD-Rom; CD-Audio;

DVD...) deve constituir-se com o mesmo n.° de registo da obra integrante.

Dada a rapida desactualizacdo dos manuais escolares e o cardcter efémero de que se revestem
enquanto publicacdes de referéncia da coleccdo da Biblioteca, estes poderdo ter um livro de

registo especifico.

No caso dos documentos textuais impressos ndo publicados (“documentacdo cinzenta” ou de
difusdo restrita como trabalhos de alunos, professores, etc.) sdo registados em livro, apenas

passando a constar do inventario.

2.3.3. Registo de publicacdes em série
O registo destas publicacdes € feito de forma simplificada, em folhas Kardex, adaptadas para o
efeito, de acordo com a periodicidade dos titulos. Estas caracteristicas aconselham a utilizagcao de

uma folha de registo por cada titulo de publicac¢ao periddica. (Ver Figura 2)

TITULO = S

EDITOR S e e

LOCAL i : - - S e o = B e i

| ESTADO DAS
AMO COLECGOES

Janairo | Fewar. | Margo | Abel | Malo | Junho | Julho |Agosto | Setam. GutubrgMovem. | Dazem. | | oBs.
i

TiTULO: [ |

Fraliea parnkcere, |
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Sugestoes de arrumacao:

Semanario: a colocar nas gavetas do armario de periddicos por ordem cronoldgica
do mais antigo para o mais recente.
Quinzenal e mensal: a colocar, no final da quinzena ou do més, nas gavetas do

armario de periddicos, por ordem cronolégica, do mais antigo para o mais recente.

Outra sugestio:

Os perioddicos poderdo permanecer na BE, durante um periodo de tempo definido

segundo a sua periodicidade:
Diario: a retirar no inicio de cada semana;
Semanario: a retirar no final de cada més;

Quinzenal e mensal: a retirar no final de cada periodo lectivo.

A equipa Coordenadora da BE, no final de cada ano lectivo, procede a andlise do interesse de
cada periddico, procedendo ao seu abate ou arquivamento, conforme as situagdes. Poderdo ser
efectuadas recolhas de artigos que se considerem de interesse e que serdo guardados em dossiers

préprios, devidamente identificados.

3.- Descricao bibliografica: catalogacao, classificacao e indexacao

Depois de adquiridos e inventariados, analisamos os documentos com o objectivo de os
podermos voltar a localizar ap6s a sua arrumagao nas estantes. A organizagao da biblioteca tem
de permitir ao leitor e ao funciondrio da sala de leitura localizar os documentos pretendidos no
menor espaco de tempo.

Para que esta resposta seja possivel, existem trés tarefas complementares que devem ser

cuidadosamente realizadas: a catalogacio, a classificacdo, a indexagdo e a cotacao.

3.1 Catalogacao

Uma politica de catalogacdo constitui um instrumento essencial de normalizacdo que
estabelecerd o nivel de descricdo a utilizar, bem como um conjunto de regras/procedimentos que
constituem uma adaptacido do normativo internacional/nacional a biblioteca escolar. Deste modo,

reduz-se a multiplicidade dos erros que sempre se verificam.

10
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A catalogagdo automatizada consiste em destacar a identidade bibliografica de um documento e
transcrevé-la para um suporte informético facilitando a sua localizacdo e a recuperacdo de
informacao.
Catalogar € pois identificar o documento pela sua descri¢ao fisica permitindo recuperar uma
dada obra pelo autor (es), titulo, editor, ano de publicacdo, entre outros elementos identificativos.
A execucdo desta tarefa envolve uma determinada metodologia:
Apetrecharmo-nos com as obras de referéncia necessdrias, nomeadamente as
normas internacionais e nacionais. Como base deste trabalho temos as Regras
Portuguesas de Catalogacao, editadas em 1984 pelo Instituto Portugués do
Patriménio Cultural, e elaboradas pela IFLA a partir da ISBD (International
Standard Bibliographic Description = Descri¢ao bibliografica Internacional
Normalizada). Utilizamos a ISBD(M): Descricao Bibliografica Internacional
de Monografias, a ISBD(CR): Descricio Bibliografica de Periddicos; a
ISBD(ER) Descricao Bibliografica de Recursos Electronicos e ainda a
ISBD(NBM): Descricao Bibliografica Internacional de Material Nao Livro
editadas pela Federacao Internacional das Associagdes de Bibliotecarios.
a) Nao abandonar principios e critérios estabelecidos anteriormente;
b) Ter conhecimento das fontes de informagdo de onde se retiram os elementos

da descricao bibliografica;

Uma politica de catalogacdo constitui um instrumento essencial de normalizacdo que
estabelecerd o nivel de descricdo a utilizar, bem como o conjunto de regras e procedimentos que
constituem uma adaptac@o das normas internacionais e nacionais a biblioteca publica ou escolar.
S6 desta forma poderemos garantir coeréncia e uniformizacdo dos dados no catdlogo que se
pretende que seja colectivo onde a partilha de recursos implica que existam procedimentos

uniformizados e normalizados nas varias bibliotecas

Nivel de descricao
Para fazer a descri¢do bibliografica, tomaremos como norma base a utilizacdo do nivel

intermédio de descri¢do tal com o € definido internacionalmente.

Titulo préprio [indicagdo geral da natureza do documento]. Titulo préprio de outro
autor: complemento de titulo/1° meng¢do de responsabilidade; 2° e outras mengodes de
responsabilidade. -Meng¢do de edigdo. - Local de edigcdo: editor, data de edigdo. -
Desighagdo especifica de material e extensdo: outros pormenores fisicos. — (Titulo
préprio da colecg@o; n° dentro da colecgdo)

Notas

ISBN/ISSN 11
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Uma vez definido o standard, indicamos de seguida algumas especificacdes de

implementacgdo respeitantes aos varios fundos:

Catalogacao de Monografias

A Descri¢ao Bibliografica Internacional Normalizada de Monografias — ISBD(M) — especifica os

elementos necessarios a descri¢do e identificagdo das monografias impressas, atribui uma ordem

a esses elementos e prescreve um sistema de pontuagdo a atender nessa descricao.

Os elementos da descri¢cao — corpo da entrada - sdo distribuidos por zonas, possuindo cada uma

determinada fontes designadas como «fontes principais de informagdo». Qualquer elemento

retirado de outra fonte, que ndo a considerada principal, deve ser referenciado entre parénteses

rectos [ ] ou dado em notas.

Fontes de informacao

Zona

Fontes prescritas de informacao

Titulo
Mengao de responsabilidade

Pé4gina de rosto
Pégina de rosto substituta

Edicao

Pé4gina de rosto

Pégina de rosto substituta
Colofao

Péginas preliminares

Zona especifica de alguns tipos de
documentos

Nao € usada na ISBD (M)

Publicacdo, distribuicao, etc.

Pégina de rosto
Pé4gina de rosto substituta

Normalizado dos Livros

Colofao

Péaginas preliminares

A propria publicacdo
Descrigdo fisica
Série (colecgdo) A prépria publicacao
Notas A prépria publicacao
ISBN — N.° Internacional A prépria publicacao

12
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Indicam-se de seguida algumas especificacoes respeitantes aos varios fundos:

Fundo adultos — Monografias

- em relag@o as autorias, sempre que ndo se identifique uma autoria principal recorre-se
sempre ao adaptador, tradutor, compilador ou editor literario.

- amencao de edic¢do sé € usada para edi¢des além da primeira;

- a mencao de colecgdo € obrigatdria.

Fundo Infanto-Juvenil
- além das autorias principais, devem ser sempre mencionados os ilustradores;

- amencao de edicdo s6 é usada para edicoes além da primeira;

- areferéncia a ilustracdo € obrigatodria;

- a mencao de coleccao € obrigatdria.

Fundo Audio

- os titulos de cada um dos temas que compdem o documento devem ser, sempre que
possivel, ser dados em notas; (327-Nota de contetido)

- a referéncia as autorias deve ser exaustiva quanto a intérpretes e autores de letras, ou
mesmo, a indicacdo dos produtores;

- outros tipos de responsabilidade podem excluir-se a ndo ser que essa informacdo se
revele essencial;

- no caso da musica classica, o autor do trecho, os intérpretes (individuais ou grupos), os
maestros e os solistas devem constituir autorias principais;

- a indicacdo da natureza do documento € obrigatdria;

- amencao de edicdo s6 é usada para edicoes além da primeira;

- a mencao de coleccao € obrigatdria.

Fundo Video (VHS/DVD)

- o titulo original bem como a traduc¢do sdo obrigatérios; (Titulos paralelos)

- se um dado filme se basear numa obra literdria, deve estabelecer-se a ligacdo entre o
registo do video e o da monografia, utilizando um dos campos de ligacdo do bloco

4(entradas relacionadas) do Unimarc;

13
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- a referéncia as autorias deve ser exaustiva quanto a realizadores, produtores, guionistas
e intérpretes

- devem ser consideradas como autorias principais o realizador e ou produtor;

- amencao de colecgao é obrigatoria;

- amencao de edicdo s6 é usada para edicoes além da primeira;

- a indicagdo geral da natureza do documento € obrigatoria;

- em notas, mencionar sempre se € legendado ou traduzido, assim como a faixa etéria a
que se destina.

- no caso de documentdrios, a sinopse deve ser dada em notas.

e Recursos electronicos (CDR/DVD (enciclopédias) e Recursos de Internet
De acordo com a ISBD (ER) Recursos electronicos sdao todos os materiais controlados por
computador, o que inclui, por exemplo: cdr’s, dvd's, cda’s com software ou outra informacgdo e
recursos de Internet, sendo que, a principal distin¢c@o entre estes recursos diz respeito ao método
de acesso: local ou remoto.
Dada a especificidade da descri¢ao deste tipo de recursos e recente difusao da nova ISBD, refere-
se em seguida os aspectos da nova ISBD (ER), que devem ser tomados em linha de conta:
- a indicacdo geral da natureza do documento € obrigatéria [Documento electrénico];
- a mencdo de responsabilidade estd relacionada também com funcdes como as de
designer, desenvolvimento de software e/ou produtos;
- no caso de recursos que sdo actualizados frequentemente, a referéncia a edi¢do deve ser
omitida e deve ser dada uma nota apropriada na zona 7.
- ndo deve ser considerada outra edi¢do: a mudanca de “invélucro” (por exemplo, de
disco para disquete), diferencas de formatos, diferencas de cdédigos de caracteres,
diferencas de formatos de visualizacdo (por ex. um recurso de acesso remoto reproduzido
numa disquete ou disco Optico).
- na designacgdo e extensdo de alguns tipos de materiais sugere-se: Multimédia interactivo;
ou Dados e programas; ou Dados (2 ficheiros: 2 Mb); ou Programas (1 ficheiro: 1 Mb)
- no caso dos recursos com acesso local utilizam-se os seguintes elementos: designagdao
especifica de material (obrigatério) e extensdo. A identificacdo de um tipo especifico de
disco optico deve ser dada entre paréntesis curvos. Depois da designacdo especifica de
material, sdo indicadas também as dimensoes.

- nas notas, os requisitos do sistema sao obrigatorios;

14
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- o modo de acesso € obrigatdrio para recursos com acesso remoto. Deve ser precedida
pela designacdo “Modo de acesso” - Ex.: Modo de acesso: World Wide Web. URL:

http://www.sapo.pt

3.2- Encabecamentos

O encabecamento deve seguir, como base, as Regras Portuguesas de Catalogacdo. Para além do

que estas estipulam, esclarece-se o seguinte:

No caso das obras onde a ilustracio assume uma importancia superior ao texto, o
encabecamento deve ser o ilustrador.

No caso da misica clédssica, o encabecamento € sempre o autor do trecho/obra.

No caso de outros géneros musicais, o encabecamento deve ser o intérprete.

No caso do video, o encabecamento deve ser o realizador.

No caso dos documentos multimédia, o encabecamento deverd ser produtor, caso seja
identificado se ndo, o encabecamento sera feito pelo titulo.

No caso dos sites WEB ou outros recursos de Internet, o encabecamento devera ser o

autor da informacao se tal se encontrar explicito, até ao maximo de 5 autores.

3.3- Controle de Autoridade

As autoridades, na medida em que constituem pontos de acesso a qualquer catdlogo, constituem

um dos aspectos mais relevantes para assegurar a qualidade do produto catalografico e devem ser

mantidos de acordo com normas estabelecidas e feito sistematicamente o seu controlo.

Independentemente da metodologia implementada pelo sistema de gestdo biblioteconémica, deve

verificar-se sistematicamente e com cuidado se uma dada autoridade ja existe no sistema e sO

depois decidir sobre a criacdo de uma nova entrada.

Assim, estabelecem-se alguns procedimentos para a criacao de autoridades/autor:

Sempre que for o caso, deve copiar-se o registo de autoridade ja existente na prépria base
de dados.

Ao criar-se uma nova autoridade (e isto vai acontecer sempre nos documentos dudio,
video e multimédia) deve determinar-se com exactiddo o nome, excluindo o mais

possivel abreviaturas, acrénimos e pseudonimos. Deve recolher-se o mdéximo de
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informacdo possivel sobre o autor, tal como datas de nascimento e morte, fungdes

desempenhadas, quando tal se torne relevante para identificacao inequivoca.

3.4- FORMATOS DE DESCRICAO / UNIMARC
Monografias

Modelo de recolha de dados para o registo de Monografias- Material Texto Impresso(MTI).

Tipo de documento “am” F= Facultativo O= Obrigatorio
Campo | Sub Descricao Notas
010 a Numero Internacional Normalizado de livros ISBN @)
021 "a Niimero do depésito legal — cédigo do pais 0 PT
100 "a Dados gerais de processamento 0
101 "a Lingua da publicacdo O por
e Lingua do documento original o Para documentos
noutras linguas
102 "a Pais de publicacio O
200 "a Titulo e men¢do da responsabilidade — Titulo préprio @)
e Titulo e menc¢do de responsabilidade — Inf. de outro o
titulo
3 Titulo e menc¢do de responsabilidade — Primeira mencdo | O
de responsabilidade
g Titulo mencdo de responsabilidade — Outras mengdes de | O
responsabilidade
205 a Mengao da edi¢do (0] Se nio for a primeira
210 Na Publicacdo, Distribuicio, etc. — Lugar da edicdo, O
distribuicdo, etc
¢ Publica¢do, Distribuicdo, etc..- Nome do editor, O
distribuidor, etc.
Ad Publicacdo, Distribuicdo, etc..- Data da publicacio, O

distribuicdo, etc.

M Publicac¢ao, Distribuicao, etc. — Mencao de * Obrigatério para
responsabilidade relativa a edicao o Fundo Local
g Nome do impressor
“h Data de impressao
215 a Descricdo fisica (0]
¢ Descricéo fisica — Outras indicacdes fisicas caso tenha (0]
ilustrac
e Material acompanhante O
225 "a Colecg¢do — Titulo préprio da colec¢do O
Ay Colec¢do — indica¢do de volume O
304 "a Notas relativas a titulo e mencao de responsabilidade 0 Titulo Original
327 Na Nota de contetdo o Descricao de 2°

nivel. Ex: contém
vol. 1: A Irmandade
do Anel

Preencher tb o 517

328 "a Nota de dissertagdo ou tese 0
606 Na Nome comum usado como assunto — Elemento de (0]
entrada
AX Nome comum usado como assunto — Subdivisao de (0]
assunto
Ny Nome comum usado como assunto — Subdivisdo o
geografica
675 a Classificacdo Decimal Universal (CDU) - Notagao (0]
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Ay Classificacdo Decimal Universal (CDU) - Edicao (0] BN
"z Classificacdo Decimal Universal (CDU) — Lingua da o por
edicao
700 "a Nome de autor -pessoa fisica (resp. intel. principal) — o 710 P/ colectividade
Palavra de ordem autor
b Nome de autor -pessoa fisica (resp. intel. principal) — o
Outra parte do nome
701 "a Nome de autor -pessoa fisica (co-resp. int. principal) — o 711 colectividade
Palavra de ordem (co-resp)
b Nome de autor -pessoa fisica (co-resp. int. principal) — o
Outra parte do nome
702 "a Nome de autor -pessoa fisica (resp. int. secundaria) — o 712 colectividade
Palavra de ordem (resp.sec)
b Nome de autor -pessoa fisica (resp. int. secunddria) — o
Outra parte do nome nio tomada para palavra ordem
M Nome de autor -pessoa fisica (resp. int. secunddria) — o
Cédigo de fungdo
966 "a N° de Registo O
A Sigla da institui¢do O
p Preco e observacoes 0
s Cota O

e  Fundo Local - Obras de autores do concelho de Pombal e obras sobre Pombal.
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Registo Audio
Camp | Sub Descricao Notas
(]
100 "a Dados gerais de processamento (0]
101 "a Dados gerais de processamento (0]
127 "a Campo de dados Cod.: Dur. Reg. Sonoros — Mus. Impressa | O
- Duragdo
200 "a Titulo e men¢do da responsabilidade — Titulo préprio (0]
b Titulo e menc¢do de responsabilidade — Indicagdo geral da (0] [registo sonoro]
natureza do documento
e Titulo e menc¢do de responsabilidade — Informagdo de outro | O
titulo
3 Titulo mencao de responsabilidade — Primeira mencédo de (0]
responsabilidade
g Titulo mencao de responsabilidade — Outras mencdes de (0]
responsabilidade
210 Na Publicacdo, Distribuicdo, etc. — Lugar da edicdo, (0]
distribuicdo, etc
c Publica¢do, Distribuicao, etc. - Nome do editor, O
distribuidor, etc.
A Publicacdo, Distribuicdo, etc. - Data da publicacio, (0]
distribuicdo, etc.
215 "a Descri¢ao fisica — Indicac@o especifica da Natureza do (0]
documento
¢ Descri¢ao fisica — Outras indicacdes fisicas (0]
d Descri¢ao fisica - Duracdo (0]
225 "a Colecg¢do — Titulo préprio da colec¢do (0]
Ay Colec¢do — Indicacdo de volume (0]
304 "a Notas relativas a titulo e mencdo de responsabilidade (0] Tit. Orig
327 a Nota de contetido (0]
606 "a Elemento de entrada O
X Subdivisio de assunto (0]
Ny Subdivisdo geogréfica (0]
700 "a Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — O
Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Outra | O
parte do nome
701 "a Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — (0]
Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Outra | O
parte do nome
702 "a Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — (0]
Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — Outra | O
parte do nome ndo tomada para palavra ordem
966 "a N° de Registo (0]
M Sigla da instituicdo (0]
p Preco e observagdes O
s Cota (0]
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Registo Video
Campo | Sub Descricao Notas
100 Aa Dados gerais de processamento (0]
101 Na Lingua do texto, Banda Sonora, etc. O
200 Aa Titulo e mencao da responsabilidade — Titulo préprio (0]
b Titulo e menc¢do de responsabilidade — Indicagdo geral da (0] [registo
natureza do documento video]
e Titulo e menc¢do de responsabilidade — Informagdo de outro (0]
titulo
3 Titulo mencao de responsabilidade — Primeira mencédo de (0]
responsabilidade
g Titulo mencdo de responsabilidade — Outras mencdes de o
responsabilidade
210 Na Publicacdo, Distribuicdo, etc. — Lugar da edicdo, distribui¢do, | O
etc
¢ Publicagdo, Distribuicdo, etc. - Nome do editor, distribuidor, (0]
etc.
A Publicacdo, Distribuicio, etc. - Data da publicacio, o
distribuicdo, etc.
215 "a Descri¢ao fisica — Indicac@o especifica da Natureza do o
documento
e Descri¢ao fisica — Outras indicacdes fisicas - Cor o
~d Descricdo fisica - Duragao o
225 "a Colecg¢do — Titulo préprio da colec¢do o
Y Coleccdo — Indicacdo de volume o
304 Na Notas relativas a titulo e mengdo de responsabilidade (0] Tit. Orig.
323 Na Nota ao elenco @)
606 "a Elemento de entrada o
AX Subdivisao de assunto o
Ny Subdivisdo geogrifica o
700 "a Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Palavra (0]
de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Outra o
parte do nome
701 "a Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Palavra | O
de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Outra o
parte do nome
702 "a Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — Palavra o
de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — Outra o
parte do nome ndo tomada para palavra ordem
966 "a N° de Registo o
Al Sigla dainstitui¢do o
p Preco e observagdes o
ns Cota o
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Recursos electronicos

Campo | Sub Descricao Notas
100 "a Dados gerais de processamento 0
101 "a Lingua de publicacio 0
102 "a Pais de publicacio 0
135 "a Dados codificados para ficheiros de computador 0
200 "a Titulo e men¢do da responsabilidade — Titulo préprio 0
b Titulo e menc¢do de responsabilidade — Indicagdo geral o [Documento
da natureza do documento electronico]
e Titulo e menc¢do de responsabilidade — Informacao de (0]
outro titulo
3 Titulo mencao de responsabilidade — Primeira mencao (0]
de responsabilidade
g Titulo mencao de responsabilidade — Outras mengdes de | O
responsabilidade
210 Na Publicacdo, Distribuicio, etc. — Lugar da edicdo, O
distribuicdo, etc
c Publica¢do, Distribuicao, etc. - Nome do editor, (0]
distribuidor, etc.
A Publicacdo, Distribuicdo, etc. - Data da publicacio, o
distribuicdo, etc.
215 "a Descri¢ao fisica — Indicac@o especifica da Natureza do o
documento
225 "a Colecg¢do — Titulo préprio da colec¢do 0
Ay Colec¢do — Indicacdo de volume O
606 "a Elemento de entrada @)
X Subdivisio de assunto O
Ny Subdivisdo geogréfica O
700 "a Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — (0]
Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — o
Outra parte do nome
701 "a Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — o
Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — o
Outra parte do nome
702 "a Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — o
Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — o
Outra parte do nome nao tomada para palavra ordem
966 "a N° de Registo 0
M Sigla da instituicdo 0
p Preco e observagdes (0]
s Cota O
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4- Classificacao

Esta tarefa permite recuperar os documentos pelo seu conteudo, isto €, pelos principais assuntos
neles versados ou pelos géneros literdrios a que pertencem. E pois uma operacio que, em
conjunto com a catalogagdo e a indexacao, permite satisfazer as necessidades dos leitores.

O documento tem sido analisado na perspectiva dos utilizadores da Biblioteca identificando o
eventual interesse que os temas nele abordados possam ter.

Metodologicamente devem ser seguidos os seguintes passos, uma vez que € de todo impossivel
analisar todo o documento.

1.° Analise do documento

Depende do tipo de suporte:

Material livro:

- Analisar o titulo, sumarios e/ou introdu¢des ou conclusoes;

Material nao livro:

- Analisar invélucros, capas, sinopses ou 0 documento em si mesmo;
2.°Classificacao propriamente dita

Material livro e material ndo livro temético:

- Consultar a CDU (edi¢do 2005) e seleccionar com toda a exaustividade possivel, a notagdao que
mais corresponder ao conceito/(s) determinado(s),;

- Registar a notagao seleccionada no campo 675.

Na impossibilidade de registar na lombada do livro esses conceitos as bibliotecas socorrem-se de
planos de classificag@o usados internacionalmente. Entre nds, o mais divulgado € a Classificagao
Decimal Universal (CDU) que, como o nome indica se baseia na divisdo do conhecimento

humano em dez classes principais:

0 - GENERALIDADES
1 - FILOSOFIA. PSICOLOGIA.

2- RELIGIAO. TEOLOGIA.

3- CIENCIAS SOCIAIS

4- (vago)

5. MATEMATICA E CIENCIAS NATURAIS.

6 .CIENCIAS APLICADAS. MEDICINA. TECNOLOGIA.

7. ARTE. RECREACAQ. ENTRETENIMENTO. DESPORTO
8- LINGUA. LINGUISTICA. LITERATURA

9 - GEOGRAFIA. BIOGRAFIA. HISTORIA

Nota: O uso das tabelas auxiliares s6 se justifica se o emprego dos auxiliares for ttil ou necessario para a posterior

recuperacdo do documento.
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Tendo em conta que a CDU € um documento muito extenso abarcando uma imensiddo de
subclasses, cridmos de acordo com os assuntos que predominam nas nossas Bibliotecas
Escolares, listas abreviadas (anexo IV). A tabela poderd ser ampliada e afixada, na Biblioteca,
para consulta dos leitores. A lista abreviada € utilizada na classificagdo dos documentos de forma
a evitar uma grande dispersao por todas aquelas dreas do conhecimento. Esta lista ndo dispensa
contudo a consulta da propria CDU quando se pretender classificar os documentos com mais
minucia.

Poderd ser também utilizado um Indice alfabético da CDU ( anexoV) para facilitar a

identificacao dos conceitos.

Registos video e sonoros:

- Consultar os documentos: tabela de classificagdo de documentos video (FIAF) e tabela de
classificacdo de documentos sonoros (BDVP) em anexo VII e seleccionar a classificagdo que
melhor corresponder ao documento em analise;

- Registar a classificacdo no campo 686.

5- Indexacao
Enquanto a classificagdo de um documento revela apenas o seu assunto principal (é por ele que o
documento € arrumado e disponibilizado aos leitores), a indexagdo permite o conhecimento do
documento por outros assuntos, e portanto define-o com mais pormenor.
Esta operacdo processa-se:

1.° Anélise do documento.

2.° Seleccdo dos conceitos pertinentes para o documento em questdo, de acordo com o0s

seguintes critérios:
® o respeito pelo pensamento do autor do documento;
® os interesses e necessidades de informacao pertinente do utilizador;

e ag caracteristicas e objectivos do fundo bibliogréfico existente.

Neste processo, devemos ter em atengdo que os conteddos/conceitos curriculares poderdo
constituir termos de indexagdo, reforcando a accdo da Biblioteca Escolar ao servigo das
aprendizagens, acentuando, assim as suas fungdes educativa e informativa. Os professores
poderdo elaborar listas de conceitos curriculares, previamente, analisados no grupo de trabalho

onde serdo elaboradas lista de descritores que serdo utilizados como termos de indexag¢do nao

controlados.
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3.° Representacio dos conceitos por termos

e (Consultar a “Lista de Cabecalhos de Assunto para Bibliotecas” (Editorial
Caminho) e validar o conceito seleccionado;
e Registar o(s) termo(s) nos campos 606 a 620 do Biblionet;

e Para termos ndo controlados (listas de conceitos por disciplinas) registar no campo

610 do Biblionet

Para garantir uniformidade de critérios na indexacdo de documentos, consultar o ficheiro de
controlo de autoridade do “Biblionet”.

Esta operagdo intelectual deverd ser efectuada sempre pela mesma pessoa pertencente a equipa
da BE, de forma a minorar alguma subjectividade, preferencialmente alguém com formacgdo na

area.

Notas:

Quando surgem vdrias hip6teses de representacdo dos conceitos, isto €, indecis@o entre duas
notacdes da CDU ou entre varios descritores possiveis, a decisdo deverd basear-se sempre no

grande principio geral da indexagao:

® Perante a possibilidade de escolha entre duas ou mais notacdes ou entre dois ou mais
descritores, devem eleger-se os que aparecem com mais frequéncia na bibliografia

corrente € os que serdo mais comuns e mais solicitados pelo utilizador.

e Deve considerar-se também que nao € desejavel a atribuicdo de um nimero demasiado
grande de descritores ou notagdes, pois pode correr-se o risco de provocar ruido no
catdlogo, isto é, para qualquer assunto o utilizador, recebe a informagdo de um grande
ndamero de documentos existentes, mas na verdade sobre esse assunto s6 um ndmero mais
restrito, interessa. Por outro lado, também devemos evitar os siléncios no catdlogo. Ha

que ter um sentido do equilibrio, sem omitir informagdo pertinente para o utilizador.
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6-Cotacao

A cotagdo exprime a hierarquizacdo dos documentos, efectuada através da classificacdo. E a cota
que compete estabelecer a ligacdo entre os dados contidos no catdlogo e o lugar ocupado pelo
documento na estante da biblioteca. Trata-se pois de um cddigo que permite a facil localizacao
de um documento no conjunto das obras existentes.

Partindo das tabelas CDU elaboradas pelo Grupo Concelhio, os coordenadores das BES e os

elementos da equipa irdo proceder a cotacdo dos documentos.

Uma vez que adoptdmos a arrumagdo das obras por assuntos, temos de atribuir uma cota em

conformidade. Assim, este elemento € composto por duas partes complementares:

1- Identificativa do assunto principal do documento. Esta notagdo podera ser mais reduzida do
que a classificag¢ao atribuida ao documento de forma a evitar uma distribuicdo excessiva pelas
estantes;

2 - o conjunto das trés primeiras letras do apelido do autor individual, ou apenas do 1° autor,
no caso da responsabilidade ser partilhada, até trés autores. Quando sdo mais de trés autores a
cotacdo € feita pelas trés primeiras letras do titulo da obra. Quando uma obra ndo tem um autor
expresso a entrada faz-se pelo titulo. Quando se trata de varios exemplares de uma mesma obra a
cota ¢ sempre a mesma. Hd ainda o caso dos congressos, publicacdes de um Ministério,
publicagdes oficiais, etc... que se regem pelas Regras Portuguesas de Catalogacdo, na parte das
Entradas Principais das Monografias;

Quando um documento versar diversos temas, o principal € utilizado para a sua arrumacgdo na

estante e os restantes sao inscritos na respectiva folha de recolha.
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CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL
PLANO DE CLASSIFICAGAO ABREVIADO - C.D.U.-

12 Ciclo
Classe 0 Generalidades
001 Generalidades (ciéncia do conhecimento em geral). Organizacdo do trabalho
individual
004 Informadtica. Computadores.
02 Bibliotecas.
030 Enciclopédias. Obras Gerais de Referéncia. Diciondrios

050 Publicagdes Periddicas.

050.8/9 | Anudrios. Almanaques. Calenddrios.

070 Jornais. Jornalismo. Imprensa

084.4 | Atlas

087.5 | Publicacdes para criangas ( ndo se enquadram na literatura)

Classe 1 Filosofia. Psicologia.

1 Filosofia. Ocultismo
159.9 | Psicologia
17 Moral. Etica.

Classe 2 Religiao. Teologia.

|2 | Teoria, Filosofia e Natureza da Religio.

Classe 3 Ciéncias Sociais

30 Sociologia.

33 Economia. Ciéncias Econémicas. Trabalho. E.U.

34 Direito. Direito Internacional. Direitos Humanos.

37 Educacio. Ensino. Pedagogia

39 Etnografia. Etnologia. Usos e Costumes. Vida Social e Tradicdo Popular.

Classe 5 Matematica. Ciéncias Naturais

502/505 | Natureza. Ciéncias do Meio Ambiente. Polui¢do

51 Matemadtica.

52 Astronomia. Investigacao Espacial.

55/56 Geologia. Meteorologia. Paleontologia.

57 Ciéncias Bioldgicas no Geral. Ecologia. Biodiversidade. Antropologia.
58 Botanica.

59 Zoologia.

Classe 6 Ciéncias Aplicadas. Medicina. Tecnologia.

61 Medicina. Sadde. Educacdo Sexual. Prevencdo de acidentes.
62 Miquinas. Tecnologia em Geral.

63 Agricultura.

64 Ciéncias Domésticas (culindria, costura, croché)
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Classe 7 Arte. Recreacao. Entretenimento. Desporto

74 Desenho. Design. Artes e oficios aplicados

75 Pintura

78 Muisica

79 Divertimentos. Espectaculos. Jogos. Desportos.

Classe 8 Lingua. Linguistica. Literatura

80 Linguistica. Questdes gerais de linguistica. Filologia
81 Linguistica. Linguas

81°36 Gramadticas

82 Literatura em geral

82-1 Literatura Estrangeira. Poesia

82-2 Literatura Estrangeira. Drama

82-3 Ficcdo. Prosa. Narrativa. Novela

82-31 Romance

82-311 | Romance de Aventuras.

82-34 Contos

8§2-93 Literatura Infanto-Juvenil. BD

821 Literatura Portuguesa.

821-1 Poesia

821-2 Teatro. Drama

821-3 Ficgdo. Prosa. Narrativa. Novela.

821-31 | Romance

821-311 | Romance de Aventuras

821-34 | Contos

Classe 9 Geografia. Biografia. Historia.

903/904 | Pré-historia. Vestigios Pré-histéricos. Artefactos. Antiguidades

908 Monografias.

91 Geografia. Exploracdo da terd e de paises. Viagens

929 Biografias

93/94 Historia em Geral

94(469) | Historia de Portugal
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CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL
PLANO DE CLASSIFICAGAO ABREVIADO - C.D.U.-
Secundario e EB23

Classe 0 Generalidades

001 Generalidades (ciéncia do conhecimento em geral). Organizacdo do trabalho
individual

004 Informética. Computadores.

02 Bibliotecas.

030 Enciclopédias. Obras Gerais de Referéncia. Diciondrios

050 Guias Profissionais

060 Institui¢des. Organismos cientificos. Exposicoes. Museus

070 Jornais. Jornalismo. Imprensa

084.4 | Atlas

087.5 | Publicagdes para criancas

Classe 1 Filosofia. Psicologia.

1 Filosofia. Ocultismo

159.9 | Psicologia

16 Loégica. Teoria do Conhecimento.
17 Moral. Etica.

Classe 2 Religiao. Teologia.

2 Teoria, Filosofia e Natureza da Religidao

23/25 | Religides ndo Cristas.

26/27 | Religido Crista. Cristianismo.

28 Islamismo

29 Movimentos espirituais modernos ( Ateismo, Neopaganismo, Cientologia...)

Classe 3 Ciéncias Sociais

31 Estatistica. Demografia. Sociologia.

316.347 | Racismo. Xenofobia. Diferenciacdo Social.

32 Politica. Politicos. Escravatura.

33 Economia. Ciéncias Econémicas. Trabalho. E.U.

34 Direito. Direito Internacional. Direitos Humanos.

35 Administragdo Publica.

36 Assisténcia. Servigo Social. Consumo. Seguros

37 Educacio. Ensino. Pedagogia

371 Organizagdo do ensino.

372 Materiais. Disciplina. Did4ctica.

376 Ensino Especial

39 Etnografia. Etnologia. Usos e Costumes. Vida Social e Tradicdo Popular.
398 Folclore. Tradigﬁo Popular. (contos e lendas; anedotas; satiras e cancgdes populares).
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Classe 5 Matematica. Ciéncias Naturais

502/505 | Natureza. Ciéncias do Meio Ambiente. Poluicao

51 Matematica.

52 Astronomia. Investigacido Espacial.

53 Fisica.

54 Quimica

55/56 Geologia. Meteorologia. Paleontologia.

57 Ciéncias Bioldgicas no Geral. Ecologia. Biodiversidade. Antropologia.
58 Botanica.

59 Zoologia.

Classe 6 Ciéncias Aplicadas. Medicina. Tecnologia.

61 Medicina. Ciéncias Médicas.

611/612 | Anatomia. Fisiologia.

612.3 Alimentac¢do. Digestdo. Nutrigdo.

613 Higiene no geral. Satide e Higiene Pessoal. Educacio Sexual.

614 Satide Piiblica. Preservacio de acidentes.

616 Doencas. Dependéncias.

62 Engenharia. Tecnologia em Geral.

63 Agricultura. Exploracao Agricola. Exploragdo da vida selvagem
641 Ciéncias Domésticas ( culindria, costura, croché)

65 Gestdo e organizacdo da Industria, do Comércio e da Comunicacdo

657 Contabilidade.

658.8 Marketing.

66/67 Inddastria e oficios

Classe 7 Arte. Recreacao. Entretenimento. Desporto

7 Arte Geral

71 Planeamento regional, urbano e rural. Urbanismo. Paisagistica.
72 Arquitectura

73 Artes Plasticas

74 Desenho. Design. Artes e oficios aplicados

75 Pintura

76 Pintura

77 Fotografia

78 Miisica

79 Divertimentos. Espectaculos. Jogos. Desportos.
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Classe 8 Lingua. Linguistica. Literatura

80 Linguistica. Questoes gerais de linguistica. Filologia
81 Linguistica. Linguas

81°36 Gramaticas

82 Literatura em geral

82.0 Teoria. Estudo e técnicas da Literatura

82.02 Escolas, tendéncias e movimentos literarios

82.09 Critica literaria. Estudos Literarios

82-1 Literatura Estrangeira. Poesia
82-2 Literatura Estrangeira. Drama
82-3 Fic¢do. Prosa. Narrativa. Novela

82-31 Romance

82-311 | Romance de Aventuras

82-34 Contos

82-6 Cartas

82-93 Literatura Infanto-Juvenil. BD

82-94 Croénicas. Memorias. Didrios: biografias e autobriografias

82-992 | Narrativas de viagens

821 Literatura Portuguesa.

821-1 Poesia

821-2 Teatro. Drama

821-3 Fic¢do. Prosa. Narrativa. Novela.

821-31 | Romance

821-311 | Romance de Aventuras

821-34 | Contos

Classe 9 Geografia. Biografia. Historia.

902 Pré-historia. Vestigios Pré-historicos. Artefactos. Antiguidades
908 Monografias.

91 Geografia. Exploracdo da terd e de paises. Viagens

911 Geografia Fisica. Geografia Humana.

913 Geografia Regional

929 Biografias

93/94 Historia em Geral

94(3) Histéria do Mundo Antigo

94(4) Histéria da Europa

94(469) | Historia de Portugal
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ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Tabela de Classificacao de Documentos Sonoros (BDVP)

Biblioteca Municipal de Pombal

Classificagdo de Documentos Senoros (BDVP)

0- MUSICA TRADICIONAIS NACIONAIS ]

01 - Musica culta ndo ocidental.

02 - Musica ritual e religiosa.

03 - Musica tradicional ocidental.

04 - Nova musica de inspirag#o tradicional.

05 - Cantos de luta e de trabalho, patriéticos e historicos.
06 - Variedade e musica instrumental moderna.

07 - Cangdo.

08 - Outras musicas singulares de origem tfradicional: fado, flamengo, etc.

1- JAZZ E BLUES |

2 - ROCK E POP ]

3 - MUSICA CLASSICA |

330 - Musica vocal profana.

340 - Musica vocal sacra.

4 -NOVAS LINGUAGENS MUSICAIS E MUSICA CONTEMPORANEA
POSTERIOR A 1945

_5-MUSICA FUNCIONAL

510 - Musica de espectaculo.

511 - Comédia musical.
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Biblioteca Municipal de Pombal

Classificagiio de Documentos Sonoros (BD VP)

Rede de Bibliotecas de Pombal

----------------------------------------------
..............................................

512 - Circo.

513 - Humor musical.

520 - Musica de cinema.

530 - Misica militar. Hinos nacionais.

540 - Iniciagio musical.

550 - Danga. Expressdo cultural.

551 - Danga folclorica.

552 - Danga ritmica.

560 - Miisica de festas populares.

570 - Musica ambiental. Musica de género.
580 - Masica mecinica. Carrilhdo. Orgdo. Caixa de musica.

590 - Sons naturais. Ruidos. Efeitos sonoros.

6 - REGISTOS NAO MUSICAIS

610 - Literatura.

611 - Teatro.

612 - Poesia.

613 - Prosa. Novela.

614 - Contos. Lendas. Mitos.

620 - Entrevistas. Autobiografias.

630 - Biografias.

640 - Historia. Testemunhos. Discursos. Viagens. Exploragdo.

650 - Documentos Tematicos. Generalidades.

660 - Métodos de aprendizagem de idiomas.
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Biblioteca Municipal de Pombal

Classificagdo de Documentos Sonoros (BDVF)

670 - Humor e variedades faladas.

7 - REGISTOS SONOROS PARA CRIANCAS J

710 - cancdes e musicas infantis.
720 - Textos.
721 - Contos e relatos adaptados.

722 - Musica de cinema. TV. Comics.

723 - Prosa.
724 - Poesia.
725 - Teatro.

730 - Iniciagdo sonora musical.
740 - Documentarios.

750 - Musica de Natal.

8 - CIENCIAS E TECNICAS MUSICAIS |
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Tabela de Classificacao de Documentos de Video (FIAF)

Biblioteca Municipal de Pombal

Classificagdo de Documentos Video (FIAF)

[ 73/75 - FICCAO |

732 - Comeédias

733 - Dramas. Melodramas.

734 - Policial, “thriller”, “gangster”, suspense. Espionagem. AL‘;-A_"
735 - Fantasias. Ficgdo cientifica.

736 - Western. Orientais,

737 - Filmes de guerra. .

738 - Aventura ¢ Natureza.

739 - Desporto e Jogos.

740 - Espectacular. Epico.

741 - Historico. Dramas sociais. Filmes de época.
742 - Biografico.

743 - Filmes religiosos.

745 - Politico. Ideologico.

747 - Relagdes humanas e sociais.

748 - Questdes morais. Dependéncias. Vicios.
749 - Sexo. Erotismo.

750 - Artes.

751 - Filmes musicais.

752 - Literatura. Mundo artistico.

753 - Adaptagdes. Autores especificos. Criadores.
754 - Transportes.

756 - Paises. Estados. Cidades.

759 - Entretenimento ligeiro. Shows. Humor.
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...............................................................................................................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Biblioteca Municipal de Pombal

Classificagdo de Documentos Video (FIAF)

76 - NAO FICCAO

762 - Documentarios. Actualidade. Jornalismo. Noticias.
763 - Cientifico. Técnico. Industrial. Educacional.

765 - Manipulativo. Filmes patrocinados.

766 - Filmes de interesse geral. Hobbies.

767 - Nio ficgdo por assuntos.

& ok &

772 - Filmes animados

773 - “Expanded cinema”. Projectos televisivos. Filmes individuais.

Estas tabelas nao substituem a tabela CDU publicada pela BN.
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Depois de atribuida, a cota é aplicada da seguinte forma:
1- No carimbo de registo;

2- Na cota (etiqueta a colar na lombada do documento) para que possa ser localizado na estante.

3- Na folha de recolha informatizada, no campo destinado as existéncias — cota (campo 966 do

Biblionet)

A decisao de “abrir” na prateleira um assunto, deve ter em conta os seguintes aspectos:

V' existéncia ou previsdo de um nimero de documentos (3 documentos) sobre esse assunto
que o justifique;

v’ equacionar o futuro crescimento do fundo documental, em fun¢do dos interesses e
necessidades dos utilizadores;

v/ garantir a representa¢do das vdrias dreas do conhecimento, considerando a formagio
integral do utilizador (por isso, também ndo devemos agrupar demasiado).

v’ aspectos de acondicionamento dos documentos, ter presente o principio que considera
que cada assunto deve ter na prateleira, pelo menos 1/3 de espagco para o crescimento.
Isto é, este sistema de arrumacdo, baseia-se no principio da intercalagdo de documentos,
dentro do respectivo assunto, pelo que, temos que prever na prateleira, espaco para

crescimento. (aspecto nio determinante mas que ndo deve ser negligenciado)

Procedimentos a adoptar na folha de recolha ( Biblionet)

A cotacao é feita em simultaneo com a atribui¢do do assunto CDU, preenchendo-se o campo 675
na linguagem UNIMARC. Contudo, devemos distinguir a notacao colocada no campo 675 do
UNIMARC e a notacao decidida para efeitos de arrumacao para a cota, ou seja, podemos
atribuir como cota a um documento, no campo, 966 *s 55 (55 Ciéncias da Terra. Ciéncias
Geoldgicas) a um documento que aborde o assunto rochas calco-alcalinas, e colocar no campo,
675 "a 552.32

A introducdo da classificacdo mais especifica no respectivo campo (675), € 1til, porque permite a

recuperacdo do documento através de uma forma de pesquisa mais eficaz.

Para além de ser importante para definir o sistema de arrumagdo da biblioteca, a classificacao
também permite a pesquisa por assunto, através da notacao, conforme ja foi referido.

As siglas das BE’s a utilizar serao:
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Para o preenchimento do sub-campo do Numero de Registo (“a) , deverdo considerar-se dois

conjuntos de informacdo: uma relativa a instituicdo e que € numérica, a outra informacao sera a

relativa ao nimero de registo de cada documento na respectiva BE. Deverdo ainda ser

preenchidos os sub-campos: 1" (sigla da instituicdo) e m” (sigla do agrupamento/fundo)

Preenchimento do campo 966
~a 4 ‘m
Exemplo (Sigla Sigla do
Instituicdo) | Agrupamento)
EB1Pombal 01 01200 E1POM AEP
EB1Meirinhas — EB1 de Meirinhas 02 02200 E1MEI AEGP
EB1Lourical —Eb1 do Lourigal 03 03200 E1LOU AEP
Centro Escolar do Vieirinhos 04 04200 CEVIE AEG
ESP- Secundaria de Pombal 07 07200 ESPOM ESPOM
EB23MP — Escola Marqués de Pombal 05 05200 EB23MP AEP
EB23S- Escola da Guia 08 08200 EB23SG AEG
EBIGP- Escola Gualdim Pais 09 09200 EBIGP AEGP
EB1- Almagreira 10 10001 E1ALM AEP
Centro Escolar Carnide 11 11001 CECAR AEGP
EB1/JI Machada 12 12001 EIMAC AEP
IDJV — Instituto D. Jodo V 13 13001 IDJV IDJV
Centro Escolar da Fonte Nova 14 14001 CEFN AEGP
Centro Escolar de Albergaria-dos-Doze 15 15001 CEALB AEGP
Centro Escolar da Redinha 16 16001 CERED AEP
Centro Escolar de Abitl 17 17001 CEABI AEP
Centro Escolar de S. Simdo de Litém 18 18001 CESSL AEGP
Casa da Crianca de Pombal 19 19001 CCP
ACUREDE 20 20001 ACUREDE
Centro Escolar da Ilha 21 21001 CEILHA AEG
Centro Escolar da Mata Mourisca 22 22001 CEMM AEG
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7- Etiquetagem

Para que o livro seja arrumado e localizado facilmente na estante é colocada na lombada uma
etiqueta branca com a cota. Pareceu-nos que o tamanho mais adequado da etiqueta seria 38x21.2
mm, pelo que se aconselha a adquirir etiquetas adesivas em folhas A4 para utilizacdio em
computador.

A etiqueta é colada sempre que possivel a mesma altura, por ex. 2 ou 3 cm da base, desde que
nao oculte parte do titulo, do nome do autor, o nimero do volume ou colec¢do, inscritos na
lombada. Para evitar que se descole, convém protegé-la com plastico autocolante ou fita adesiva
transparente. E aconselhdvel que este material seja especifico para bibliotecas, ou seja com colas
ndo 4cidas, uma vez que aquele que é comprado de forma comum degrada-se facilmente e

degrada as obras.

8. Arrumacio
Material Livro

A arrumacgdo dos documentos é efectuada com base na cota ditada pela utilizacdo da CDU.
Deverao estar dispostos por assunto e, dentro deste, por ordem alfabética do apelido do autor. A
sinalizacdo das estantes/prateleiras assume, neste sistema de arrumacdo, particular importancia,

atendendo ao facto de os documentos estarem em livre acesso.
Etapas inerentes a operacionaliza¢do da arrumacao:
= A arrumacio € feita por assuntos em modelo de livre acesso aos documentos.
As etapas para a arrumacao sio as seguintes:

= Identificar os grandes temas dos documentos entrados na Biblioteca para a producdo de

titulos que servirdo para sinalizar as estantes/prateleiras com as classes da CDU;
= Respeitar as grandes divisdes da CDU (Guia do Utilizador/CDU simplificada);
= Produzir titulos, que servirdo para identificar as estantes e prateleiras;
= Os documentos sdo arrumados pela cota (=notacdo da CDU) e alfabeticamente.

= A colocacdo de fundos nas estantes obedece ainda ao seguinte critério: da esquerda para

a direita e de cima para baixo.
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Quanto ao material ndo livro, por razdes de seguranca, deverd ser implementada a estratégia de
expor ao publico, para livre manuseamento, os invOlucros desses documentos, reservando-se os

mesmos para fins de acesso directo.

9. Arquivo

Arquivo de fotocopias e literatura cinzenta, maletas pedagogicas

Este tipo de documentos deverd ter acesso condicionado, sendo arrumado de acordo com o
nimero da Tabela Principal correspondente ao assunto e o nimero de ordem do documento
dentro da caixa. Apenas o numero da CDU ficard registado na parte exterior da caixa

arquivadora ou da maleta pedagdgica.

Dossiers tematicos
Estdo arrumados por assuntos numa estante da BE/CRE seguindo a norma que foi definida para

os documentos do ponto anterior.

10. Desbaste da colecao

1- Eliminacao de documentos
A finalidade do desbaste possibilita a melhoria da qualidade e reflete o funcionamento eficaz da
biblioteca, ao eliminar titulos cuja avaliacdo periddica e continua mostra a sua desadequagao face
ao conteuido tematico, ao desgaste por utilizagdo, a auséncia de procura e uso no conjunto da
colecdo.

2- Critérios para a eliminacao de documentos
E importante, deste modo, adotar um conjunto de procedimentos que decorram da andlise dos
critérios, nomeadamente:
1. a deterioragdo dos documentos;
2. a duplicagdo em excesso de exemplares do mesmo titulo;
3. a desatualiza¢do informacional dos documentos;
4. as alteracdes curriculares;
5. a defini¢do de critérios para a aceitacdo de ofertas/doagdes;
6. a economia de espaco.
A atualizagdo dos recursos documentais e, em consequéncia, a maior fiabilidade da informacdo
conduz a um conjunto de outras solu¢des que se podem adotar, nomeadamente: empréstimos de
fundos, intercAmbio com outras bibliotecas/ centros de documentacdo com vista a partilha de

recursos, organizacao de exposi¢des com fundos antigos, entre outros.
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3- Procedimentos
1. Proceder a elaboracao da lista dos documentos que serdo eliminados depois de verificados os
critérios atrds mencionados;
2. Submeter a lista dos documentos a aprovagao superior;
3. Dar baixa dos documentos a abater no Livro de Inventério (seja ele fisico ou digital) e no
Modulo Médulo de Catalogagdo e Pesquisa- biblio.NET; (ver Tutorial em anexo)
4. Decidir sobre o destino a dar aos documentos eliminados;
O desbaste da cole¢do deve ser um processo continuo e sistematico, para manter a qualidade da
coleccdo. O desbastamento da colec¢do deverd ser feito de acordo com as necessidades da

Biblioteca.

11. Difusao de informacio

Cada escola destinard um espaco para arquivar os documentos que, de acordo com a politica de
desenvolvimento da colec¢do, sejam retirados das estantes.

Deverdao ser utilizados expositores para colocar as novidades/iltimas aquisi¢des,
desdobraveis/folhetos, pagina Web, listas bibliogréficas, para promover a difusao da informacao.

Poderao ser organizados dossiers tematicos em articulacdo com as necessidades curriculares.

12. Empréstimo Interbibliotecas
NORMAS DE UTILIZACAO DO SERVICO
Artigo 1.°
AMBITO

O servico de empréstimo Interbibliotecas destina-se a rentabilizar o fundo documental
pertencente a cada uma das Escolas ou outras entidades cooperantes, proporcionando uma
resposta concreta as necessidades de informagdo que ndo pode ser satisfeita pelo fundo
documental existente em cada uma das delas, contribuindo igualmente para a promocdo da
leitura.

A requisi¢do dos documentos devera ser feita em conformidade com os principios definidos pela
Rede expressos no sistema de gestdo documental.

Artigo 2.°
EMPRESTIMO

1- Poderdo ser requisitados para empréstimo todos os fundos das Bibliotecas Escolares que

integram a Rede de Bibliotecas de Pombal, a excecdo de:
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- Obras de referéncia (enciclopédias, diciondrios, anudrios, etc);
- Obras raras, de dificil reposicdo em caso de extravio;
- Obras em mau estado de conservacgao.

2- As obras referidas no nimero 1 deste artigo s6 poderdo ser requisitadas se cada uma das

Entidades Cooperantes assumir a responsabilidade total do empréstimo.

3- A requisi¢ao dos documentos € feita através do sistema de gestdo documental da Rede de

Bibliotecas de Pombal, de acordo com os prazos ai definidos;

4- A requisicdo/levantamento dos documentos € sempre da responsabilidade da

Biblioteca/Escola ou entidade requisitante.

5- A Biblioteca requisitante assume inteira responsabilidade pela conservacdo dos documentos

que a outra Biblioteca lhe emprestar.

6- O empréstimo interbibliotecas € gratuito. No entanto, havendo despesas de portes de correio,

estas deverdo ser assumidas pela institui¢do requisitante

7- No caso de perda, extravio ou inutilizacdo do documento, a Biblioteca requisitante devera
repor um exemplar igual e em bom estado de conservagdo, no prazo de 30 dias. Tratando-se de
titulos esgotados, podera substitui-lo por outro, indicado pela Biblioteca que o emprestou, ou dar
o seu valor comercial.

Artigo 3.2

RENOVAGAO DO EMPRESTIMO

A renovacdo do empréstimo pode ser feita através do sistema de gestdo documental de acordo
com os parametros ai definidos, desde que ndo haja um pedido de reserva desse documento por
parte de outro utilizador da Rede.

Artigo 4.°

DEVOLUCOES

A devolucao dos documentos é sempre da responsabilidade da Biblioteca requisitante.

Artigo 5.°
PRAZOS
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1- Os prazos para empréstimos e devolucdes sdao definidos e os aprovados pela equipa de

coordenacdo da Rede de Bibliotecas de Pombal.

2- No caso das bibliotecas escolares, o empréstimo interbibliotecas apenas estard disponivel
durante o periodo letivo, admitindo-se, excecionalmente, em periodos ndo letivos
(nomeadamente e apenas referente as interrupgoes letivas de Natal, Carnaval e Pascoa). Caberd a
biblioteca escolar fornecedora definir se as razdes da requisi¢do e a disponibilidade de recursos

humanos possibilitam o empréstimo excecional durante o periodo nao letivo.

3- O prazo limite para pedido de empréstimo interbibliotecas termina a dia 31 de Maio de cada

ano escolar.

Artigo 6.°
DISPOSICOES FINAIS

Qualquer situacdo ndo prevista ou omissa neste documento serd decidida pela equipa de

coordenagdo da Rede de Bibliotecas de Pombal.
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Nota:

Este manual, agora apresentado poderd ser alvo de alteracdes, desde que as mesmas sejam
comunicadas, discutidas e aprovadas pelo Grupo de Trabalho Concelhio e registadas em
Memorando da reunido, vigorando a partir dessa data.

O presente Manual resultou do trabalho entre o Servico de Apoio Bibliotecas Escolares de

Pombal [ SABE] e a Coordenadora Interconcelhia da Rede de Bibliotecas Escolares.
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Anexos
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1- Sistema Integrado de Processamento e Gestao Bibliografica: biblio.NET

1.1- Parametrizacao: Gestao de perfis de leitores: limites e regras

MONOGRAFIAS PERIODICOS MULTIMEDIA
e Prazo e Prazo e Prazo
Alunos Educagdo Pré-Escolar 2 8 ] 0 1 3
Renovagdo 2x
Alunos 12 Ciclo 2 8 0 0 1 3
Renovacdo 2x
Alunos 22 Ciclo 2 8 ] 0 1 3
ALUNOS Renovacgdo 2x
Alunos 32 ciclo 2 8 0 1] 1 3
Renovagdo 2x
Alunos Secundario 2 8 0 0 1 3
Renovagdo 2x
Préf19 CEB 30 15 2 1 1 8
TURMA 22¢ 32 CEB [ Sec 30 3 3 1 2 1
INTERBIBLIOTECAS 20 30 2 30 2 8
DOCENTES/NAO DOCENTE 2 8 1 g 1 3
Renovagdo 2x
ESCOLAS DO AGRUPAMENTO 50 0 0 0 2 8
2 8 1 3 1 3
ENC.EDUC. Renovagdo 2x
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2- Tutorial Médulo de Empréstimos

2.1.- Inscri¢ao de um novo leitor

Entrar no biblio.NeT:

http://biblionet.cm-pombal.pt/biblionet/

ttp://biblionet.cm-pombal.pt/BiblioNET/start.aspx blio.NET - Sistema integr... *

File Edit View Favorites Tools Help
s ﬁPara que serve atua vida ... aPersonahzarh\per\igagﬁe; aﬂlibennioaceitadesc_v #% . Municipio de Ponte de Li...

M Identificagtio
Bem-vinde 4 pagina principal do sistema de gestéo integrada de bibliotecas bib/io NET).

0 acesso a este servico & restrito a ufilizadores credenciados. Para confinuar deve identificar-se, infroduzindo o

seu codigo pessoal, senha de acesso e enfidade onde esta registado.

Utilizador admin =

Senha de acesso =
|:> Entidade ‘Bib\iuteca Municipal de Pombal El

- Seleccione uma biblioteca -
ACUREDE-Associacdo Promocdo Social Cultural Recreativa & Desportiva
Agrupamento de Escolas da Guia
Agrupamento de Escolas de Pombal
Agrupamento de Escolas Gualdim Pais
Arquivo Municipal de Pombal

Ver. 1609190 @ BIBMIOs0ft

- Inserir Nome do Utilizador e Senha de Acesso.

- Escolher Base de dados/Entidade.

£~ B0 X | S biblio.NET - Sistema integr... %

File Edit View Favorites Tools Help
% [l Para queserve atuavida .. 2 Personalizar hiperligacées £ Riiben nio aceita desc.. ¥ = . Municipio de Ponte deLi..

O que pretende fazer?
Yy Aminha sessdo biblio.NET ~

Administragéio e gestdo de acessos Gestéio de Empréstimo
[ﬂ Criagio e afterago de entidades, bases de dados, ufiizadores e permissies de acesso a l:,@ Controlo das operagies de empréstimo, gesti de leiores, regras e permisses.

Catalogagiio e Pesquisa — Administragéio de base de dados
£ Operagdes de gestio das bases de dades biblograficos, controlo de existéncias. Utiitrios de correcgio & ., Gestio dos compenente das bases de dados. Campos ¢ subcmapos. Modelos de recolha de dades. Tabelas de
\2_\ validagdo... N valores...
E=— 4
Listagens e Estatisticas Gestéio de Tarefas
B 7 Relatorios ¢ estatisticas dos diversos madulos. Utitdrios diversos. ﬂ Controlb de acgBes de gestio & execucho de tarefas.
|

Médulo de recortes de imprensa Médulo de inventario
NEWS | cestio de recortes de imprensa e difuséo por perfis. W Rotinas de controlo de inventéric.
i LK)

associadas, tais como: registo de utizadores, reservas, renovagdes, divulgacio de novidades, efc.

Pesquisa WEB
’q Interface de pesquisa piblica (OPAC). Acesso & consulta das bases de dados pubicas e a miliplas funcionalidades

- Seleccionar Médulo: Gestao de Empréstimos.
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R Leitores '8 Empréstimo @ Devolugio &9 Leitura presenca & Perfis  [ll] Localizar exemplar [ Consultas rapidas ‘ 000000000 0D ® Maiseventos.

g O que pretende fazer?

Gerir Leitores
Criar Leitores ou modificar 03 seus dados de identificacio, perfil e permissdes.

Gerir perfis de leitores
. Criar ou modificar perfis de leitores...

Gerir regras de empréstimo das Bibliotecas
_- Criar ou modificar os parametros das enfidades (Limites, Regras, Penalizactes, Calendario, efc).

Operagdes de empréstimo
Empréstimo domiciliario. Leitura de presenga. Reservas. Renovacies

-,

Consultas
Consullas diversas da aclividade de empréstimo (devolugdes, reservas, elc)

™\
- b

- Seleccionar Menu: Gerir perfis de leitores.

biblio

Biblioteca Municipal de Pombal

Aplicagio  Lleitores  Perfis  Biblioteca  Operages  Consultas Favortos  Madulos

A Leitores 8 Empréstimo 4% Devolugio ) Leitura presenca % Perfis [l Localizar exemplar =) Consultas répidas ‘ 0000000000 OO Mieentos.

Leitores

Pesquisar leitor por:‘Cddigu de barras E” | X n
E ] tame Bl
e [][Emait =

A0: Utilize o caracter % para pesquisar termos com a mesma raiz. Ex %SILVA% procura todos os leitores com o nome SILVA em qualquer posicio

Pesquisar em qualquer posicdo

Listar leitores de todas as bibliotecas registadas

: Opgbes de pesquisa

| ‘ | ‘ | ‘ Codigo de barras | Estado ‘ Nome do Leitor Email Telefone Inscrito em Vilido até
& EJ .9. B |l oi6s27 Ativo Ana Lufsa da Costa Domingues 015522359 2016-09-22 2021-08-22
7| B S B I owe24 Ativo Beatriz Ferreira Grilo 918261085 2016-09-22 2021-08-22
7 B A = oussas Ativo Constanga de Lemos Monteiro oscarmonteiro@hotmail.com 966509764 2016-09-22 2021-09-22
4 E’ A m W oiess Ativo Mariana dos Santos Gongalves noka_26@hotmail.com 912094627 2016-09-22 2021-09-22
7 B £ HE W o Ativo Vitor Manuel de Jesus Gaspar vanessajs@gmail.com 910513321 2016-00-22 2021-08-22
7 B £ E I oses Ativo Vasco Santos Ferreira rita-1983@sapo.pt 963415821 2016-00-21 2021-08-21
4 El A = oeses Ativa Ana Beatriz de Sousa Lopes soprettyformy@googlemail.com 917994356 2016-09-21 2021-09-21
4 E’ A m I o165% Ativa Beatriz José da Silva Lopes sofialopes@gmail.com 964579606 2016-09-21 2021-09-21
2 B & B I oot Ativo Beatriz Marques Rodrigues 2016-00-21 2021-08-21
4 E’ 85 = oI oteses Ativa Chloé Ann Pattisan aalivespereira@yahoo.com 916670172 2016-09-21 2021-09-21
O @@ @[ ] pagna 1 de 1650 - Total de registos: 16599

‘ Adicionar.
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biblio.NET =R ¢

Edi¢éio de Leitores 7

| =

£ Resumo |:J

n Registo em fase de criacdo

m

= || £ Identificagio [=]

Cadigo de barras: |

Codigo RFID:|

I Cédigo de Id L F L ) E
= 2
]
[=]
|

Cédigo de Id 2

Titulo: |

| > MNome: |
arregar Foto:
Apagar foto: WY ~piicar Foto

Data de nascimento:

Género:| N0 definido

Tipo:| Pessoa

Pais de Drigem:| Portugal

Distrito:

oig

- 1- Clicar uma vez no cddigo de barras para gerar o n° de leitor automaticamente.
_ 2- Copiar o n° gerado para o campo Cdédigo de 1d 1.

|:> 3- Preencher o Nome do novo leitor. Nota: Verificar sempre se o leitor jd existe. Se
existir, ao gravar, o programa avisa!

‘= Choose File to Upload

O =| | <« Exemplos de imagens

Hiperligacdes Favoritas Data em que foi tirada Etiquetas

Computador |

Ambiente de trabalho Antilope Cascata

Documentos

o)
-
L
EI
E} Imagens
L2
&
B
b

>
-
Mibica nl

Recentemente altera...
Flores da Flores de Floresta

Procuras Floresta Frangipani
Publico

LB R

Nome do ficheiro: ~ [AlFiles )

Mome:

B i rowse

Data de nascimento:

Género:|[Nao definido =]
[-]

Tipo:| Pessoa

LI

Pais de orlgem:| Portugal IZI

= Distrito: | | =

Para carregar foto do leitor, clique em Browse. Abrir a pasta onde deverd estar a
fotografia que serd carregada.

<:| Aplicar foto.
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biblio.NET

2, Identificagio

Cédigo interno: [ 7441

Cédiga de barras: | 1557

g Cédigo RFID:

Cédigo de Id 1:[ 15567

Cédigo de Id 21|

Titulo: |

12 111

]

m

Nome: | Elio Fernando da Fonseca Coimbra |

Carregar Foto: Browse...
Apagar foto: [E2] Aplicar Foto

Data de nascimento: 19?0 02-20 == <:| — |lE

Género: | Masculino

o )

e

][]

Tipo: | Pessoa

Pais de origem:| Portugal |Z|

Distrito: | Leiria

Cidade:| Pombal

|
Concelho:| 1015 |
|
|

Freguesia: |

Zona geogréﬂca:| Centro IEI

Palavras chave -

:> Preencher data de nascimento.

‘ Género, Tipo, Pais de origem, Distrito, Concelho, Cidade, Freguesia e Zona Geogréfica.

12| Dados técnicos [=]

Status: @ Activo O Inactive

: Data de inicic: 1999-04-29

Data de fim: 2019-12-31 | Renovar ||
Data de emissio de cartio: 2013-10-30 [ Adicionar Nota ||

Data de criagic: | 2002-11-01 |
Criado por: | BBSOFT |

|

|

Data de alteragio: | 2016-08-08 16:18:37

Alterado por: |AD MIN

7 Documentos de identificagio ~
[~] Contactos/Moradas (]
=] Informagao Curricular =]
' | Notas =]
@ Encarregado de educacdo =]
4. Perfis de difusdo =] 5
[l Permissées e paramet =]
’Je_.‘ Bibliotecas a que pertence ~

- Preencher data de inscri¢@o.

<:| Data de fim (5 anos a contar da data de inscri¢do).
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biblio.NET =
-~
Género: biblio.MET - Editar Documentos do Leitor
Tipa: T
Edicéio de morada s
Pais de origem:
Distrito: | Gravar | Cancolar J| Limpar ]
Concelhor] | 1ipo de Documento: | Cartdo de cidadio El
Cidade: Ntmero: | 9935671
Freguesia: Emitido em: 2002-02-13 -
Zona geografica: Emitido por: | Republica Port
Palavras chave Validade: ¥
(Tags): Notas: | |
== Da{ LScnicos
bocors O]
Tipo | Nimero Data M
2 a 9935671 2002-02-13
(-1 Comactos/Maradas -

11l

4|

LIS

=

2- Adicionar documento.

3- Abrir.

1- Abrir o Menu Documentos de Identificagao.

4- Preencher dados: Tipo de documento, Niumero, Emitido em, Emitido por, Validade.

=] biblio.NET

|7/ Dados técnicos

1]

ﬁ Documentos de identificacdo

1]

|| Contactos/Moradas

Email1: | elio.coimbra@gmail com

Email2:

Telemével:| 967564559

Lingu! [ contacto: | Portugués Izl

K

0

Adicionar Morada

| Morada

CP

Localidade

# | 067564550

Rua Dr. Tedfilo Braga, Lote 35, R/c Dto

3100-573

Pombal

|=] Informagdo Curricular

) Notas

@ Encarregado de educagio

L. Perfis de difusio

m

[ Permissées e pardmetros

’_ﬁ_\ Bibliotecas a que pertence

- 1- Preencher email, telefone e lingua de contacto.

<:| 2- Adicionar Morada

JHEDEDEE
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biblio.NET L=}

Cidade:| Pombal |

Freguesia: | |

biblio.NET - Editar Moradas do Leitor 2.5

Zona geograficg

Palavras chaw Edigao de moradas
(Tags]

BT ST ST
e |

Morada: |Rua Dr. Tedfilo Braga, Lote 35, R/c Dto

|
25 Dados técnicos | | |
£V Documentosd(  Codigo Postal: [3100-573  |[Pombal | il
|| Contactos/Mor De: 2012-01-01 a: 2015-12-31 ]_
Tipo de Endereco: _
Emai Tel: [967564559 | Tel2:| |
Emai Fa:| ]
Teleméy Notas: | |

Lingua de contaci

Morada cP Localidade |
Rua Dr. Teéfilo Braga, Lote 35, Ric Dto 3100-573 Pombal X

2- Preencher conforme exemplo (se houver um contacto mével e um fixo deve ser
preenchido).

biblio.NET o x
Cidade:| Pombal | .

-]

Freguesi. | |
biblio.NET - Editar Moradas do Leitor x

Zona geografic

Palavras chavi Edicéio de moradas
(Tags]

I [ G Coolr ] umowr
o]

Morada: | Rua Dr. Tedfilo Braga, Lote 35, Ric Dio | =

211

71| 22 Dados técnicos | | i
|| ? Documentos di Codigo Postal: |31UU—5?3 || Pombal | U |
_| /|- Contactos/Mox De: 2012-01-01 a: 2015-12-31 W L
/ L L

Residencia
A i Fax: |Férias 3

Epoca de Estudo
Local de trabalho
Todas as moradas

m

= Telemov, Notas:

Lingua de contaci

Adicionar Morada B

Telefone : Morada CcP Localidade |

& | 967564559 Rua Dr. Tedsfilo Braga, Lote 35, R/c Dito 3100-573 Pombal x

Deve ser seleccionado o Tipo de Endereco: No caso dos alunos devera ser sempre
escolhido o tipo de endereco: Residéncia.
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+| Informagdo Curricular

Profissdo: | Bibliotecario/Documentalista | @ | Bibliofecario/Documentalista |Z|

Habilitagaes Literarias: | Licenciatura ]

Ano esco Iar:| |

Classe: | |

Cursa| | " | néo definido [-]

Curriculum:

= | Notas
@l Encarregado de educagdo
i Perfis de difusio

el P =
. PermissGes e pardmetros

’_ﬁ_\ Bibliotecas a que pertence

ajiapaiclic

TS T

Preencher Profissdo (seleccionar no menu ao lado, se ndo constar devera escrevé-la),

HabilitacOes Literdrias, Ano escolar e Curso.

[ | I 1 1 1 1 1 ]
pr & | 96756455 _ .
= biblio.NET - Editar Notas do Leitor X

|| ] Informacio cu Edicéio de Notas 1
= U'l As notas do tipo Aviso (AV1) e Informagio (INF) podem ser consultadas pelo ufilizador através do OPAC
= f
= Habilitagdes | |

| Ang
:sri Tipo de Nota: |Aler‘ta El

|:> Estado: @ activa © Inactiva
De: 2016-02-25 a:
E Texto: pmi ss80/renovagio de cartdo - Data: 2013-10-30 - Operador: ADMIN - -
cd Data: 2016-02-25 09:28:21

i

i
| ﬂ

' | Notas U
Tipo Nota | Estado
_ Emissio/renavacio de cartdo - Data: 2013-10-30 - Operador: ADMIN - Data: 2016-02-25 09:28:21 x
N

I:> 1- Abrir o Menu Notas- Adicionar Tipo de Nota.
_ 2- Abrir.

:> 3- Preencher estado: Activa/Inactiva.
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00000000066 60600000000000006000066600000000000066666066060000000000006666000000000000000006660600000000000006060606000000000000000000000
000000000000 00000000000000000666600000000000066006000000000000000000000000000000000000066000000000000006000000000000000000000000
I 1

I 1 1 1 ]
& | 96756455( _
biblio.MET - Editar Motas do Leitor x
- Informacae cu Edic@io de Notas il
n As notas do fipo Aviso (AV1) e Informagdo (INF) podem ser consultadas pelo utilizador através do OPAC
e
Habilitagdes
An
Tipo de Nota: | Mota - _
Estado:
. |Alerta
De:
Aviso
Texto: |Informacéo 013-10-30 - Operador: ADMIN - -
cu Observacio
F ==}
2,/ Notas J
Tipo Nota | Estado |
& | INF Emissado/renovagao de cartdo - Data: 2013-10-30 - Operador: ADMIN - Data: 2016-02-25 09:28:21 # X

r Aqui poderdo ser criados vdrios tipos de alertas: Nota, Alerta, Aviso, Informacdo e
bservacao.
Para que a nota apareca quando efetuamos qualquer movimento relacionado com o leitor deverd
ser do tipo: Alerta. Se for uma informacdo menos relevante podera ser uma Nota, Informagao ou
Observagao.

' (3 biblio.NET o X

Edicéio de Leitores

T

o biblio.NET - Editar Encarregados de Educagio do Leitor x
|
E-Resumo Edicéio de contato de encarregado de educaciio
g LT——

= O leitor encontra-se ATIVO, com
| = Ultima alteragéo do registo em 20
T : Existem 1 Avisos/MNotas/Alertas/in Nome: | |
= = Esta associado a 2 biblioteca(s)g )

- Tem 3 perfis de difusdo Morada: | |

5|.- = Tem 1 morada(s) de contacto | | _
. = Tem 1 documento(s) de identifica
| |

Cadigo Postal: |
| £ 1dentificagio

Tel: | | Tei2:| |

17| Dados técnicos Emnail: | |

Documentos de identificacdo
|~| Contactos/Moradas
=] Info| |¢do Curricular

) |CTy Nné L

@ Encarregado de educacio

Adicionar Encamegado de Educagio

N

Nome | Telefone

|
|:> 1- Abrir o Menu Encarregado de Educacdo.

Nota5:|

- 2- Adicionar Encarregado de Educacio.

- 3- Preencher Nome, Morada; Cédigo Postal, Telefone e Email (o email é extremamente
importante para o contacto com o Encarregado de Educacio).
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£, Identificacio

|7/ Dados técnicos

! Documentos de identificagio
|| Contactos/Moradas

|+ Informagdo Curricular

"< | Notas

@ Encarregado de educacio

L. Perfis de difusio

- Permissdes e parametros

Do EEEEEDE|E

’_2_“ Bibliotecas a que pertence

[F1] | Nome | Perfil

[T Agrupamento de Escolas da G | Seleccione um perfil ILI 5

o Agrupamento de Escolas de Pombal | Seleccione um perfil IZ| LINE

Agrupamento de Escolas Gualdim Pais Seleccione um perfil

m Arquive Municipal de Pombal ALUNOS_CICLO_23 1
ALUNOS_TURMA_23

s i DOC_NDOC

Biblioteca Municipal de Pombal INTEREIELIOTECAS |
ENC_EDUC

[ | Casada Crianga ESCOLAS_AGRUP v
ALUNOS_CICLO_PRE
ALUNOS_TURMA_PRE

o -

N

Gravar __Jl __ Cancelar ]

_ 1- Os Menus Perfis de Difusdo e Permissdes e pardmetros nao sdo preenchidos.

- 2- Abrir o menu Bibliotecas a que pertence e seleccionar o Agrupamento/Biblioteca/
Institui¢do a que pertence.

<:I 3- Seleccionar o perfil do leitor

(2 httpy//oiblionet.cm-pombal.pt/bib
[5) biblio.NET a X
[ ow | covor | e | e RS
[ | Resumo [+
5% Resumo do registo do leitor
9 leitor encontra-se ATIVO, com validade de inscrigao desde 1999-04-29 até 2018-12-31
Ultima alteracéo do registo em 2016-08-08 16:18:37 por ADMIN
Existern 1 Avisos/Notas/Alertas/informagdes associadas
Esté associado a 2 biblioteca(s)/perfi
« Tem 3 perfis de difusdo
+ Tem 1 morada(s) de contacto
= Tem 1 documento(s) de identificagio
|
2, Identificaio ]
|| |22 Dados técicos =]
7 Documentos de identificagio =]
- Contactos/Moradas =
EmailL:  elfo.coimbra@gmail com |
Email:| |
Telemgvel: 967564559 =
I|| Uingua de contacto: [Portugués -]
|
(|| czmm=m
Telefone ‘ Morada P Localidade | ‘
i | & | 967564550 Rua Dr. Tesfilo Braga, Lote 35, R/c Dto 3100-573 Pombal X ‘
& Informaco Curricular [+
I ' Notas &3]
| (&) Encarregado de educagio [
4 Perfis de difusio ]
I [t Permissies e parimetros. [+
‘ /i Bibliotecas a que pertence (=
T T -
Il H100% v

T Tuturial_ T Documentol e £ etem- PT <P ¥l 1615

Nota muito importante: |:> Ir gravando em cada Menu Gravar - Gravar no final.
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2.2- Tutorial Médulo Catalogagﬁo e Pesquisa

2.2.1- Catalogacao de um documento

Entrar no biblio.Net: http://biblionet.cm-pombal.pt/biblionet/

i iloeL.cm-pombalgt B bloNET str sy

File Edit View Favorites Tools Help

s H Para que serve a tua vida ... a Personalizar hiperligacdes aﬂliben ndo aceitadesc.. ¥ = , Municipio de Ponte de Li..

biblio.

5 Identificagtio
Bem-vinde 4 pagina principal do sistema de gestéo integrada de bibliotecas bib/io NET).
0 acesso a este servico & restrito a ufilizadores credenciados. Para confinuar deve identificar-se, infroduzindo o

seu codigo pessoal, senha de acesso e enfidade onde esta registado.

Utilizador adrmin i

Senha de acesso =
|::> Entidade ‘Bib\ieteca Municipal de Pombal El =

- Seleccione uma biblioteca -
ACUREDE-Associacdo Promocdo Social Cultural Recreativa & Desportiva
Agrupamento de Escolas da Guia

Agrupamento de Escolas de Pombal

Agrupamento de Escolas Gualdim Pais

Arquivo Municipal de Pombal

Instituto D. Jodo V

Ver. 16091308 BIBIOs0ft
|:> Inserir Nome do Utilizador e Senha de Acesso.

- Escolher Base de dados/Entidade.

154 As definicdies de seguranca ackuais colocam o computadar em risco. Clique aqui para alkerar as detinicdies de sequrangs... x

biblio

Biblioteca Mumupal de Pombal

O que pretende fazer?

\* H A minha sessdo biblio.NET ~ }7
Gestéio de Empréstimo - Catalogagiéio e Pesquisa
:@ Controle das operagBes de empréstime, gestde de letteres, regraz e £ Operagies de gestdo das bases de dados bibliografices, controlo de

permissdes \’g\ existéncias. Utiltarios de correcgéo e validagin
==

Listagens e Estatisticas - Médulo de recortes de imprensa
== ™ Relstrios e estatisticas dos diversos médulos. Utilitérios diversos NEWS | Geetdio de recortes de imprensa & difusdo por perfis
|— et

Médulo de inventario Pesquisa WEB
Rotinas de contrele de inventario... I Interface de pesquisa plblica (OPAC). Acesso & consulta das bases
LWJ = d os plblicas & a miltiplas funciona = associadas, tais

registo de utiizadores, reservas, renovacies, divulgacio de
novidades, etc.

NET, 2014 i ACUREDE | &

& miernet

- Seleccionar Médulo de Catalogagio e Pesquisa
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[} Novo registo SO Pesquisa O Parcorrer registos @ Pesquisa 739.50 A Percorrer indices [l I.n:alizarexﬁmplar|o 060000000 O0OG6G

@ O que pretende fazer?

Base de dados
Seleccionar a base de dados de frabalho...

Gestéo de registos
Pesquisar, criar, modificar ou apagar registos. Controlo de existd

Captura de registos MARC

Captura & conversdo de registos bibliogrificos em formato Marc

Pesquisa em servidores Z39.50
Pesquisa em milliplos servidores através do prolocolo Z39.50. A

biblio.NET

(5]
o
®

Seleccéio de base de dados

Formato” | UNIMARC j ;'i

Bases de dados 11

| | Nome ‘ Categoria | Descrigdo

Q, 10384 ARQUIVO Base bibliogrdfica 5
Q 10384 AGAEGP Base bibliogrdfica (AEGF) Base bibliogrdfica (AEGP)

Q, 10384 AGAEG Base bibliogrdfica {AEG) Base bibliogrdfica (AEG)

Q, 10384 GLOBAL Base conjunta Base conjunta (criada automaticamente)

Q 10384 BMP_BIBLIO Base bibliografia principal Base bibliografia principal £
Q 10384 ACUREDE Base bibliogrdfica Base bibliogrdfica

Q 10384_EQUIP Empréstimo de equip (EQUIP) | Empréstimo de equip (EQUIP)

Q 10384 BMP-ILLLOCAL | 10384 BMP-ILLLOCAL 10384 BMP-ILLLOCAL

Q O 10384 AEG-ILLLOCAL 10384 AEG-ILLLOCAL 10384 AEG-ILLLOCAL il
Q 10384 AEP-ILLIOCAL | 10384 AEP-ILLLOCAL 10384 AEP-JLLLOCAL -

Utilitarios especiais para comrecgao em bloco dos registos da bas

X
©

Captura de imag de capas (th

bails)

TETAuTS, UETAmpT

Permile a caplura e salvag de imagens para

30 aos registos a partir de varios sites na WEB

- Abrir o Menu Base de dados

I:> Seleccionar Base de dados na qual vamos trabalhar.

Base de dados Consultas

Aplicacdo

Pesquisa/Edicao

Utilitarios

Favoritos Madulos

@ O que pretende fazer?

Base de dados
Seleccionar a baze de dados de trabalho...

Gestiio de registos

Captura de registos MARC

Pesquisa em servidores Z39.50

locais.

Utilitarios

Pe=quizar, criar, modificar ou apagar registos. Controlo de existéncias..

Captura & conversdo de registos biblograficos em formato Marc a partir de outros sistemas on-line

Utiltarins especiais para correccao em bloco dos registos da base de dados. Eliminacéo de campos..

Pezquiza em multiplos servidores através do protocolo 239.50. Atraves desta funcionalidade pode copiar diretamente registos para as bases de dados

- Abrir o Menu Gestao de registos
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[} Movo registo /' Pesquisa /' Percorrer registos @# Pesquisa Z39.50 £ Percorrer indices [l Localizar exemplar | O e e © 6 ¢

Pesquisa de registos -

Pesguiza Simples "\.\ Pesquisa Avancada b

= I

Expressdo de pesquisa:

@ Pesquisar como indicade ) Todas as palavras ) Qualguer palavra

Registos ~ | Salvaguardas ~ Histérico de uisa | Limpar seleccdo Registos por pagina |5 Seleccione um formato
g g pesq pa L=l

Movo registo Alualizar lista "] ver registos apagados [—| Mostrar apenas exemplares da Modedle deblive 5 Crian GRCods )

piblioteca Ajuda
| I:I | MFN | Titulo | Autor | Edicdo | Publicagdo | ISEN/ISSN | Biblioteca/Cota
o [&. S [ 49456 As gravatas do meu pai Racha, Pedro 12 ed [Braga] : ISBN 978- [J-821.3-1978
Seromenho, 1975 Paleta de 989-99188 (EMP) *®
= Letras, 2014 | -0-1 U-821.3-1979
(EMP)
- [& I S [ 49455 Depois da chuva Cerro, Miguel Matosinhos : | ISBN 978-  [-82-9-119 (BMP)
kalandraka, 989-749-
2015 055-2
L BG[& IS [F] | 49454 O meu irmao invisivel Pez, Ana Lisboa : ISBN 978- | BB-H-809 (BMP)
Orfeu 989-8327- *
Megro, 2015 | 60-4
- [& I & [ 49453 Deu-me o nome liberdade:o Martins, Patricia Leiria : ISEN 978- @ D-821.3-1977
avd Agostinho da Sikva Argquivo, 972-99272 (BMP) ot
2016 9-4
& &, & [ 49452  Oh, nio! adotei um elefante! | Walliams, David Porto : Porto | ISBM 978- BB-H-808 (BMP)
Editora, 972-0-
2016 7000-0

NIE! B [eejd riblic MET, 2016 | CatalogManager

Pl T | 3

- Pégina de Pesquisa de registos com os ultimos registos entrados na Base de dados

Pesquisa de registos

Pe=guisa Simples _' Pesguis:z

Expressio de pesquisa: | - Abrir um documento catalogado

@ Pesq
|:‘> Existéncias (Abrir)

Allbistos -~ | Salvaguardas ‘ Visualizacdo do documento

T G ) Deedodoempréstimo

[ | mFM

i

‘ Abrir o Menu: Novo Registo para catalogar um novo documento.
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@ m-pombal.p 56 - - Texto Impre: - Windows Internet Explorer =l
I Dados biblid—_Jicos Dados administrativos
&
MFN: 49456 | Nivel: 95 | Monografias - Texto Impresso (MTI)
'G’UPOS = Adicionar Campo  # Eliminar item(s) |7 @ Existéncias | Inserir. v [ ] Delimitador + Az +

Etiqueta de Registo

D dnPR-s-vw? s ve oolu@

Dados Gerais de Processamento

setieods I . O O

Informagéo Codificada E 5 200 Titulo [1]1 1 # *adAs >gra 7 grev. de @ ®
L+ | & | Adicionar Campo
Informag&o Descritiva texto lvone da Paz & Adici S
Notas v 3 =] 205 Mengdo da Edigdo 11 ## ral2ed [elehl SUBLERIED 2R
e = #®  Apagar Campo
Entradas Relacionadas - Séries ... | » 210 :::bllcagao, Distribuicéo, [l #|# na[Braga]c p Zoom... =%
Entradas Relacionadas - Outras ... I . .
SIS R R R L H » (=] 215 Descrigdo fisica [11 # # "a[36] p.Actq P Incluir < = > [ES]R
Entradas Relacionadas - Niveis
- Tif Copiar
Entradas Relacionadas - Outros Z?D D . i “ i
Titulo e mencéo de responsabilidade ) Colar
Titulos Relacionados 1
|l Colar especial ...
Assuntos
4. Mover para o inicio
Responsabilidade Intelectual
‘W Mover para cima
Bloco Internacional . i
4 | Mover para baixo
Slocaiioconal = = |Mover para o fim
Existéncias < | B o 1
Os!
| N - I T
i .

H150% ~

Bl Documento? - M ol PT < P8 @) 119

Podemos adicionar campos e subcampos a folha de recolha clicando no Menu:
Adicionar campo ou com o botdo direito do rato em cima do préprio campo.

:> No Menu lateral devemos percorrer todos os campos para preencher e modificar as datas
de acordo com o documento que estamos a catalogar. Nao esquecer, principalmente, de alterar as
datas.

:> No grupo Informag¢do Descritiva ( Titulo) devemos preencher tudo conforme esta descrito
na obra que se estd a catalogar)

<:| Nunca preencher estas existéncias.

NET - Registo - Windows Intenet Explorer

Dados bibliogréficos Dados administrativos

MFN: 49456 | Nivel: 95 | Monografias - Texto Impresso (MTI)

-
'GTUPOS = Adicionar Campo ~ $ Eliminar item(s) B Existéncias | Inserir. + [ ] Delimitador v Az «

Etiqueta de Registo

D H@DLR-A-|ve9 s a2rvelo o

Dados Gerais de Proc ) ‘

Wentiicacao 1 )
&

Informacdo Codificada
L G 931 Data .da entrada no 11 BOTEGo70 =%
= = ficheiro

Informagéo Descritiva

(e 932 Tipo da data de 1 d B R
Notas i

publicagio

Entradas Relacionadas - Séries ... I (=] 933 Ano de publicagio 1 0] 2014 =R

Entradas Relacionadas - Qutras ...

210 - Publicacio, Distribuicio, etc.

Entradas Relacionadas - Niveis Publicagéo, Distribuicdo, etc.

Entradas Relacionadas - Qutros

Titulos Relacionados

Assuntos

Responsabilidade Intelectual

Bloco Internacional

Bloco Nacional

Existéncias =
| Cancelar J Gravar e sair |

javascriptvoid(D);
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NET - Regi

dows Internet Explorer

Dados bibliogréficos

Dados administrativos

MFN: 49456 | Nivel: 95 | Monografias - Texto Impresso (MTI)

| Grupos

Etiqueta de Registo

Dados Gerais de Processamento

Identificacdo

Informacao Codificada

Informacg&do Descritiva

Notas

Entradas Relacionadas - Séries ...

Adicionar Campo

% Eliminar item(s)

= | B Existéncias | Inserir..

~ [ 1] Delimitador ~ Az ~ ‘

DA @O PR

Sl P s aale

o ofu &

001
» B 010 ISBN
y =2 021

Identificador do registo

N.° do Depésito Legal

# |# 1a978-989-99188-0-1AdCompra

# |# ~aPT/b381991/14

BEX
BE R

Entradas Relacionadas - Outras ...

Entradas Relacionadas - Niveis

Entradas Relacionadas - Outros

Titulos Relacionados

Assuntos

Responsabilidade Intelectual

Bloco Internacional

Bloco Nacional

Existéncias

“

Publicag&o, Distribuig&o, etc.

210 - Publicacéo, Distribuicio, etc.

ET - Reg

iows Internet Explorer

Dados bibliograficos

Dados administrativos

MFN: 49456 | Nivel: 95 | Monografias - Texto Impresso (MTI)

| Grupos

Etiqueta de Registo

Dados Gerais de Processamento

Identificacdo

Informacgdo Codificada

Informacg&do Descritiva

Notas

Entradas Relacionadas - Séries ...

Entradas Relacionadas - Outras ...

Entradas Relacionadas - Niveis

Entradas Relacionadas - Qutros

Titulos Relacionados

Assuntos

Responsabilidade Intelectual

Bloco Internacional

Bloco Nacional

Existéncias

Adicionar Campo

3 Eliminar item(s)

| B Existéncias | Inserir..

v [ 1 Delimitador v Az « ‘

O A @ 2 [

Sl w7 s a2 ale

ooule\

100
» B 101
» B 102
Hy @ 105
, 2 106

item

Lingua da Publicacdo
Pais de Publicacdo
Dados Codif. Monografias

Dados Codif. Forma do

1]
1]
1]
1]

Dados Gerais de Proc.

# |# ~a20160920d2014 ¢ yOpory01030103ba

0| |# ~apor

# [# ~aPT

# |# ~aa z 000fy

# | # har

@ %
] 4
@ %
(] 4

Publicag&o, Distribuic&o, etc.

210 - Publicagio, Distribuicdo, etc.

®is0% - |

@ Municipio de Pom...

/& biblio.NET - Siste.

& e

R Totoral biotoNet

T Totorel BibToNet...

oo

B VANUALPROCEDL -

PTcPE E w153

Documento2 - Microsoft Word

po i 1

ET - Registo - Windows Internet Explorer

Dados bibliograficos

Dados administrativos

MFN: 49456 | Nivel: 95 | Monografias - Texto Impresso (MTI)

| Grupos

Etiqueta de Registo

Dados Gerais de Processamento

Identificacdo

Informacdo Codificada

Informacédo Descritiva

Notas

Entradas Relacionadas - Séries ...

Entradas Relacionadas - Outras ...

Entradas Relacionadas - Niveis

Entradas Relacionadas - Outros

Titulos Relacionados

Assuntos

Responsabilidade Intelectual

Bloco Internacional

Bloco Nacional

Existéncias

Adicionar Campo

# Eliminar item(s)

%‘Existéncias Inserir. v [ ] Delimitador v A ~ ‘

QA& 0Ll

R R - T TR -

r 0 ©fu|@]|

I O O

biblio.NET - Fields

. Né&o existem campos para o

Publicacéo, Distribuicéo, etc.

210 - Publicagéo, Distribuicdo, etc.

‘ Campo ‘ Repetivel‘ Obrigatério ‘ Designacio

300
301
302
303
304
305
306
307
308

10000000003

L]

(N AN AN AN AN AN AN

e

) ® @ ¢ O 0 O

Notas Gerais

Ndmeros de identificacéo
Informagao codificada
Informacéo descritiva
Titulo

Edicdo

Publicagao

Descrigdo Fisica

Coleccdo

Cancelar Gravar e sair || Ajuda

wws - 5O

& Municipio de Pom...

12 bibhio

T Tutorial biblioNet ...

T Tutoriel BibTONEL. .

'Cl "Documento?

PT < PE I 1155
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T Tutorial BiblioNet_ Médulo Catalogagso e Pesquisa - Micros

@ -pombal.p o, NET - Registo - Windows Intemet Explorer b - =l =) )

Dados bibliograficos Dados administrativos

MFN: 49456 | Nivel: 95 | Monografias - Texto Impresso (MTI)

=]

‘GFUPOS = Adicionar Campo  # Eliminaritem(s) |~ ’ B Existéncias ’ Inserir. v [ ] Delimitadol
Etiqueta de Registo

Dados Gerais de Processamento

D @DPLR - A~y w¥) s @alww|d

I

Identificacdo -I I 1 | | | | |

Informagéo Codificada y B 606 Nome comum [1] #] naliteratura infantil B @ @ %
Informacgo Descritiva [l » @ 675 CDU 11 [## »a087.54vBN"zpor @R
Notas |, @ 675 CDU 121 [#][# na82-037vBNAzZpor e
Entradas Relacionadas - Séries ... 1, =) 675 CDU 3] Hg ;#J] 7382-34AVBNAzpor B8

Entradas Relacionadas - Outras ...

210 - Publicacéo, Distribuicéo, etc.

& 2
Publicacéo, Distribuigéo, etc.

Entradas Relacionadas - Niveis

Entradas Relacionadas - Outros

Titulos Relacionados

e

H200% ¥ |

BE L LS @ 4 > "5 Minicpodepom.. || £ biblio.NET =) fonet <. wto o Utorial Biblio T Documento? - N I VANUALPROCEDL. | PT < [§ @) 1200

- Nota importante: para cada documento que acabamos de Catalogar é sempre no
GRAVAR E SAIR. Se ndo gravar neste icone o documento ndo fica gravado. Seja em que
situacdo for. Seja na Catalogacdo ou nas Existéncias. GRAVAR E SAIR

Inserir Existéncias

Para abrir as existéncias (antigas cotas) temos 2 formas de entrar:

Aplicagigo  Base dedados  Pesquisa/Edicsgo  Consultas  Utilitarios  Favoritos ~ Maédulos

Pesquisa de registos
i

Pesquisa Simples )\ Pesquisa Avancada

Express#o de pesquisa: ‘ n

(@ Pesquisar como indicado "’ Todas as palavras ! Qualquer palavra

i

| Registos por pagina| 5 j Seleccione um formatoD

i eg Atualizar lista [TI\er registos apagados | Mostrar apenas exemplares da biblioteca Modo de detalhe ||  Criar QRCode
i

i

Registos + | Salvaguardas v ‘ Histérico de pesquisa‘ Limpar seleccio

|:| MFN | Titulo |Autor ‘Edi;io ‘ Publicagéo ISBN/ISSN | Biblioteca/Cota ‘ m

74 @, 1] l;e 49456  As gravatas do meu pai Rocha, Pedro Seromenho, 12 ed [Braga] : Paletade  ISBN 978- 1)-821.3-1978 (BMP)
1975- Letras, 2014 989-99188- 1)-821.3-1979 (BMP) X
0-1
SRS [ 49455 Depois da chuva Cerro, Miguel Matosinhos : ISBN 978-  D-82-9-119 (BMP)
kalandraka, 2015 989-749- X
l[ 055-2

ClE e

- Na pégina inicial Pesquisa de registos: inserir existéncias
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1§ Tutorial BiblioNet Modulo Catalogagio e Pesquisa - Micrasoft Word
2 hizpd/bibli -pombal pt/7i biblio.NET - Registo - Windows Intemet Explarer o] (0

Dados bibliograficos Dados administrativos

MFN: 49456 | Nivel: 95 onografias - Texto Impresso (MTI)

L= 1

.Grupos — Adicionar Campo ~ # Eliminar item(s) "] ’ B Existancias ’ Inserir. v [ ] Delimitado
Etiqueta de Registo

o b S 0 om| A
Dados Gerais de Processamento 1 d d D p & o ’¢ ‘é| ?’ $ 2 @ | ¥ ‘@l| .

Identificagdo -.1 I | | | |

Informagéo Codificada y & 606 Nome comum i [4 #] naliteratura infantil P @ @ %
Informagao Descritiva IS 675 CDU (11 [#/# ~a087.52 BN zpor 2%
Notas [ e T .
- » & 675 CDU (21 [## 7a82-937BNAzpor @ %
Entradas Relacionadas - Séries ... J— )

—» & 675 CDU 131 [#[# 7a82-37BNAzpor @ %
Entradas Relacionadas - Outras ...
Entradas Relacionadas - Niveis 210_' Publicalgﬁt_:, pistribuigﬁo, ete.

Publicacdo, Distribuicéo, etc.

Entradas Relacionadas - Outros

Titulos Relacionados

waw - |

» g Municipio de Pom... || /& biblio NET - Siste. & http://biblionet.c... £ hitp//b etc.. | 10§ Tutorial biblioN utorial B U o I MANUALPROCEDL, | PT < [f @ 1212

—
w =HALEGU

- Inserir existéncias apds conclusdo da Catalogagao.

/= biblio.NET | Médulo de Catalogagéao e Pesquisa - Windows Internet Explorer

% http =k cm-pombal. pt il CatalogManager/as JsList. aspx

@ As definices de seguranga actuais colocam o computadar em risc [que aqui para alterar as definigdes de sequranga. .. x

@ swsotecss |

Opgdes "gdo (84|

Biblioteca Municipal de Pombal

e TR T | ‘ € Adicionar F Eliminartude iy Actualizar |5l Sequéncias || iz Ordenar => | Exportar = |

Instituto D. Jode V | L Cota Ano Volume | Nimero P

Barras Pub. alternativa Caleceac

Fllmlo‘hlota

Arquivo Municipal de Pombal

Agrupamento de Escolas Gualdim Pais | Hio existern exemplares associados a esta biblioteca

Agrupamento de Escolas da Guia
Casa da Crianga
ACUREDE-Associagde Premogio Social

Cultural Recreativa e Desportiva

{0) exemplares

—a!—':
< I | 3

1 Canclida & Internet fa - ®iow -

0§ Tutorial bibl

Y2 Iniciar » Side 4, PE, i Lo, /2 bblioMET | Med.. PT @ R & s

Se for uma existéncia nova a folha apresenta-se em branco. Se ja houver documentos
iguais na nossa biblioteca apresenta-se a folha ja preenchida como se pode verificar. Por cada
documento faz-se uma nova folha e para isso € seleccionar adicionar quantas vezes o nimero de
documentos IGUAIS.
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£ http:gibiblionet. cm-pombal. pEiBiblisHETimodulesC stalogManagerjAspiEditR ecordGrid. aspx?idmaode!

Stenfn=318

4 As definicSes de seguranga ackuais colocam o computador em risco. Clique aqui para alkerar as definicSes de seguranca...

T P
> Mfn 318 L = | x
& mnctecss
| - Opgdes cdo =l
oouct | Biblieteca Municipal de Pombal -
Etiqu — - B = . e s
o e e e e | @ Adicionar < Eliminartude  # Actualizar () Sequéncias || (22 Ordenar>> | Exportar |
Dados| |
—— || Instituto D.Jodo Vv Céd. 5 Data | Mum. =
Identit ‘ ‘ ‘ s ‘ Cota ‘ Ano | Volume ‘ Namero | p 22 | S0 s | Colecsdo
— || Arquive Municipal de Pombal
Inform | 821-
—— || Agrupamento de Escolas Gualdim Pais @, 2 XK I MM @ 2066 34-
Inform i
——— || agrupamento de Escolas da Guia
Motas | |
——— || casada Crianca
Entrad |
———— || ACUREDE-Associacie Promogio Social
Entrad
= || cutural Recreativa  Desportiva
Entrad)|
Entrad
Titulos
Assunt
ey -
| | e
Bloco 1
Bloco |
Existén]
- & Internst “a - #1007

nar existéncia

Instituto D. Jodo
Casa da Crianca
Av. Arquitecto Rosaq

casa.crianca@depon

(0) exemplares

ACUREDE-Asso¢

Visivel no OPAC: Visivel no OPAC

Sub-biblioteca: _ Nao definido
Colecdo: _ Nag definido
Fundo: _ n3o definido

Tipo de material: BOOK - Livro

Suporte/Modalidade de

Nota Url:

Cultural Rec@até J 3 E LT ‘: S i 7 A a A
Agrupamento d« Exemplar Inventario Kardex (1) Kardex (2) Permissdes
Agrupamento d‘. Exemplar

Agrupamento di Cadigo de barras: !!lmu

Arquivo Municip; Codigo RFID:

Biblioteca Munig Cota 1: @@@@
Casa da Crianga. Cota 2:

(2[A]T]A]

icio/URL
Tipo de suporte: |z, definido

- N&o definido
103

Notas

Biblioteca:
Ordem/Posigao:
Data de criagdo:

Data de alteragao:

Volume:
Exemplar:
Forma de divulgacdo:

Tiragem:

Nivel do registo: 96

cce

- N&o definido

n

‘ No que diz respeito ao exemplar.
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tip://biblionet.cm-pombal.pt/ - b ET | Médulo de Catalogagdo &

S DI CTECHS oy Adicionar existéng* x
ACUREDE-Assoc
& L ] Aze

Cultural Recreat D | O 003 8 9 A a
Agrupamento d| Exemplar Inventario Kardex (1) Kardex (2) Permissdes Notas
Agrupamento di | 1hventario
Agrupamento d Data de entrada: E5)
Arquivo Municig N° de inventario:
Biblioteca Munic

Informacao sobre proposta de aquisi¢ao
Casa da Crianca

Requisicdo/Proposta n°:
Instituto D. Jo&o

Cod. fornecedor:

Data da proposta: T
Proponente:
Casa da Crianca
Av. Arguitecto Rosag Lreco:
Deposito:
casa.crianca@depon|
Abate
(0) exemplares
Estado do registo: - Nao definido -
Data de abate: |

» g Entrada (593) T Tutorial biblioNet (1. | @Y Tutonal BiblioNet . T Documento? - Micr... I MANUALPROCEDL.

- No que diz respeito ao Inventdrio

/= biblic.NET | Médulo de Catalogacio e Pesquisa - Windows Internet Explorer
W Blorer ern-pormbal . pt o Tl

53 As definiciies de seguranca actuais colocam o computador em risco. Cligue agui para alterar as definicfes de seguranca. ..

@ eibliotecas [

Biblioteca Muni/ Adicionar exist&ncia ¢ ]
fgmpamented ) EH @ & O O @ B ¥ A a A
Institute D. Jodo
Exernplar Inwventario Kardesx (1) Kardex (2] Permissdes Motas
Arquivo Municiy Codino de barras:

- Bibliot B
codige da escola numere inventaric [ shiotaeca: (s

Agrupamento d
Data de criacSo: Ordem/ Posicio:
Agrupamento d

Cota 1| g31-34-504 Data da alteracio:
Casa da Crianca

Cota 2:
ACUREDE-Assod
Cultural Recreat Subr-biblioteca: | _ 150 definido = Volume:

Colecso: | - Nao definido
E1MEI - Escola Basica 1 Meirinhas _
CEFM - Centro Escolar Fonte MNova Forma de divulgacio: | 55 definido
CEALB - Centro Escolar de Albergaria dos Doze
Tipo de material: | CESSL - Centro Escolar Sio Sim#o Litém
CECAR - Centro Escolar de Carnide
EBIGP - Escola Basica Gualdim Pais
Tipo de suporte: | 3o definido

Exemplar:
Fundo:

Tiragem:

{0} se=mplares
Modalidade de aquisicio:

- Nio definido -
uRL &
Mota Url: |
]
Mota ac exemplar: |

Graver e =or Concoar— ] s ]

] &8 Intermet -
7= Iniciar

Nao esquecer nunca de preencher a sub biblioteca, para podermos saber a que escola
pertence o documento e o cddigo de barras que € o c6digo da escola com o niimero de inventdrio
do livro.

Depois de tudo preenchido é s6 GRAVAR E SAIR, sempre que os documentos forem
iguais e ja estejam catalogados numa das bibliotecas do agrupamento é s6 adicionar mais uma
existéncia e preencher a sub blioteca para depois sabermos onde se encontra.
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Para colocar uma capa nos registos da base € s6 seguir os passos:
Ir & internet e fazer a pesquisa que pretendemos depois com o botdo lado direito do rato copia-se
a URL da imagem.

Pesquisa de registos

Pesquisa Simples \ Pesquisa Avangada

Expressdo de pesquisa: ‘ n

Pesquisar como indicado

o | Criar Novo
& Modificar
25 Apagar
Registos ~ | Salvaguardas ~ | Histérico de pesquis| = ne um formato B
Recuperar
" | Duplicar registo
_— 4 Partilhar nas redes sociais 4 T
I:l MFN Titulo !e Tt e e e B l céo ISBN/ISSN ioteca/Cota
=7 &
& B33, I 49456  As gravatas do meu 38 Copiar/Mover/Exportar/Fusiio de registos , noal:Paletade ISBNO78-  1-8213-1978 (BMP)
as,, 2014 989-09188-  1)-821.3-1979 (BMP) X
@ Existéncias » 0-1
ZBF[& IS || 49455 Depois da chuva |4 Criar analitico tosinhos : ISBN 978- 1J-82-9-119 (BMP)
o . ndraka, 2015 989-749- X
|3« Pré-visualizar registo 055-2
BRI E [F 49454 O meuirméo invisivg [8 | Informagoes e notas sobre o registo ¥ boa:Orfeu ISBN 978-  BB-H-809 (BMP)
&) Ver registo no OPAC » pro, 2015 989-8327- X T
60-4
a ini i >
PRGNS ] 49453 Deu-me o nome libd (]} Alterado de campos administrativos ia : Arquivo, ISBN 978-  U-8213-1977 (BMP)
Agostinho da Silva | [MARCEdicso MARC 6 972-99272- X
igdl biblio NET, 2016 | CatalogManager Q Validar registo... » A
P m-pombal.pt rdsList.aspxé #H150% ~
T = 3 = : .

- Clicar com o botdo do rato do lado direito em cima do documento que se pretende e
seleccionar captura de imagem para thumbnail

blio.MET | Mddulo de Catalogag squisa - Windows Internet Explorer

'R

&d as definicies de seguranga actuais colocam o computador em risco. Clique aqui para alkerar as definicies de seguranca...

crn-pamnbal el o

J 5 T =
Pesqu
Captura de imagem da capa

Fesqu B9 Esta opcdo permite a captura da imagem que pode ser usada para ilustrar o registo bibliografico. Selecione um dos sites disponiveis € preencha o campo do ISBN ou o URL
completo. Prima em Verificar de acordo com o conteldo indicado. Caso a imagem seja apresentada, pode guarda-la no servidor e posteriormente utilizé-la para ligar aos
- registos. & opgéc Verificar Servidor, testa se o nome indicado (e formato) existe na pasta de upload e subpastas.
Xpres
Origem: |Cc~vers,openlibrary,org 2
Registo|

son: T |

Ex’ 9780845862144

Sugestio: [ Selecione um site___ ~
I URL: [ [nttp-/iwaw dodouro comifotas/69/789 JPG -
Ex: hiip.#isbn. abebooks. CoMm/bwive 1/46/846636996 1 jpg ol
ervidor: >
St
Cd ;
[new-20150114154627 | [PNG | & substituir case exista e e -"_ >
«# B | V- uRL para origem >
hitp /fwww.dodouro.comifotos/69/789. PG
& B |
Adicionar campo com imagem ao registo MFN: 4939 ,{
Associar imagem ao registo (apds opcio Guardar)? Campo Tipo de URL
¢ Adicionar URL mesmo gue imagem nio exista 859 |[URL 1ocal ~| =] substituir caso exista [

# Concluida & Internet

e—— -
‘o Iniciar > =" 7 |/ biblio.MET -

/= biblio.NET | Mad. .. PT

Depois abre esta janela. Na linha que diz url clicamos com o botdo do rato lado direito e

colamos. Clicamos em verificar e automaticamente aparece a imagem, depois € s6 guardar.
URL

|:> Verificar
:> Guardar
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Importacao de Registos

(2 http/biblionet.cm-pol

Consultas Favoritos Médulos

Aplicacdo

Base de dados Pesquisa/Edicdo Utilitarios

00006000 ODOCG

D Novo registo p Pesquisa p Percorrer registos e Pesquisa Z39.50 £ Percorrer indices Jlll] Localizar exemplar

Pesquisa de registos

Pesquisa Simples '\ Pesquisa Avancada

Expresséo de pesquisa: | : “

@ pesquisar como indicado ) Todas as palavras () Qualquer palavra

w

Registos por pagina |5 i Seleccione um formato

Registos ~ | Salvaguardas ‘ Histérico de pesquisa | Limpar seleccdo

LR [Tl ver registos apagados | Mostrar apenas exemplares da biblioteca Modo de detalhe | Criar QRCode

i
| [] | MEN | Titulo ‘ Autor ‘ Edicsio ‘ Publicagdo ISBN/ISSN Biblioteca/Cota
| 2B M5 O 49451 A caixa Flyte, Min Lisboa : Minutos ~ ISBN 978-972-  1)-822.3-2747 (BMP) x
I de leitura, 2016 793-187-3

S BG5S 7] 49450 Reis procuram principes : uma histéria Kotowicz, Ana Lisboa : ISBN 978-972-  1)-821.3-1976 (BMP) x

de adocdo Horizonte, 2016 24-1825-6 U
' 7 B384 49449 O dia em que os lapis voltaram a casa Daywalt, Drew Lisboa : Orfeu ISBN 978-989-  BB-H-807 (BMP) x
Negro, 2016 8327-67-3
GRS ] 49448 Tao tdo grande Sobral, Catarina Lisboa : Orfeu ISBN 978-989-  BB-A-146 (BMP) x
i ) |l| BMP | & ADMIN | E103847EI\“1P7EIBLI(

b w150% -

/& Biblio.NET - Sistema... | 45 http://biblionet.cm-... | L Tutorial biblioNet (1. || &4 Tutorial Bi " Tl Documentoz - Micro, | MANUALPROCEDL.. T < PE @ 1259

(& httpi//biblionet.cm-po:

biblio.NET!

Biblioteca Municipal de Pombal

Aplicagéo Base de dados Pesquisa/Edi¢do Consultas Utilitarios Favoritos Médulos

IPesquisa através do protocolo Z39.50

SIEWECEEIEEES - Selecione um ficheiro 4 Esta pagina permite a pesquisa simultanea de vérios servidores através do protocolo Z3950
RIS il st 2in Gl \;/ a lista de servidores assinale os que pretende pesquisar. Preencha o formulério selecionando o indice e termo a pesquisar.

O tempo e resultado dependem das condicdes e disponibilidade dos recursos selecionados

°L Bibliotecas portuguesas -

HSem truncatur

lioteca Nacional
Bibliotecas Municipais de Lisboa (BLX)
] Fundagéo Calouste Gulbenkian

HSem truncatur

I|  Duniversidade Catélica

' [T universidade de Lisboa - SIBUL
' [ universidade do Aveiro
|

| HSem truncatur

[ universidade do Minho Resultado | Biblioteca Base de dados | Formato Servidor | Tempo :::sagem s
[TT Universidade do Porto - Faculdade de Engenharia
[T universidade do Porto - Faculdade de Letras Né&o foram encontrados registos! Reveja os critérios de pesquisa

| L Bibliotecas estrangeiras -

[T Biblioteca do Congresso

[T Biblioteca Nacional de Espanha

fBVP | & ADMIN | §§ 10384_BMP_BIBLIO

R10% -

8 nttp/rbiblionet.cm-... | 1§ Tutorial bibh - o MANUAL! . PT < P& &) 1306

‘ Seleccionar a BN e Bibliotecas Municipais de Lisboa (as que nos podem ajudar).

|:> Pesquisar por qualquer indice de pesquisa mas o mais fidvel € sempre o ISBN
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@ As definicdes de seguranca ackuais colocam o computador em risco, Clique aqui para akerar as definicées de seguranca. .. x

|

[} MNove registo {0 Pesquisa @@ Pesquisa 739.50 £ Percorrer indices Il Localizarexemplar|o 26 0 6 09090 06

IPesquisa através do protocolo Z39.50

Editar lista de biblic = g : g 5 = 2 -
| ﬂ Esta pagina permite a pesquisa simultdnea de varios servidores através do protocolo Z3950

- Selecione um ficheiro + | & Da lista de servidores assinale os que pretende pesquizar. Preencha o formuldrio selecionando o indice & termo a pesquisar.
I 0 tempo & resultado dependem das condicies € disponibiidade dos recursos selecionados.

°L% Lista de Servidores Z39.50 (=]

°.- Bibliot e ™ P i P R et 1 TP B i
[“IBiblicteca Nacional |Autor V|| ||Sem truncatura V||OR
[ Bibliotecas Municipais de Lisboa (BLX) [Autar «l| |[Sem truncatura +|[OR

[JFundacéo Calouste Gulbenkian

[1sBM v|[a72-47-29036 |[Sem truncatura v > HEY
[ Universidade Catélica

[ universidade de Lisboa - SIBUL

Ol universidade do Aveiro Bases de dados consultadas: 2, Registos encontrados: 1

[ universidade de Minhe

[CJuniversidade do Porto - Faculdade de bk Base de : Mensagem
Resultado | Biblioteca = Formato Servidor Tempo e
Engenharia
[ Universidade do Porte - Faculdade de p 1 ﬁ':l'f‘;::f PORBASE UNIMARC peorbase.bnportugal.pt | 00:00:01.8593750
Letras e
R . Bibliotecas e
' Bibliotecas estrangeiras : 0 Municipais REML UNIMARC o 00:00:02.6406250
: lisboa.pt
[ eiblioteca do Congresso de Lisboa
[Ciblicteca Macicnal de Espanha |
Cuniversidad Complutense de Madrid
[King's College of Lenden
| EIE[@=¥e3d biciic.NET, 2014 | CatalogManager £ ACUREDE | 3, LIUNQUEIRA
€ Internet
P ——— > = -
+s Iniciar @ =8 7 [ /7 biblio.NET /2 biblio.MET | Madu,..  PT @& M

‘ Aparecendo o resultado da pesquisa, clica-se na lupa e dd-nos o resultado que
procurdvamos.

¢~ biblio.NET | Mddulo de Catalogagao e Pesq - Windows Internet Explorer
154 as definicies de seguranca actuais colocam o computador em risco. Clique aqui para alterar as definiciies de seguranca. .. x
: T =
| L1 (2 bibtioner 5 o x 4
Resultados: | Biblioteca Nacional. PORBASE, UNIMARC [1] ~ Fechar

[Pesqu

Biblioteca: Biblioteca Macional

Base de dados: PORBASE

JEstar =t Formato: UNIMARG

Registos: 1

I B LIStE:

Bik D A partir desta pagina pode navegar no resultadoe da pesquisa. O tempo de resposta depende do servidor e disponibilidade do servigo. Deve selecionar pequenos conjuntos de
Bit registos para que o tempo de reposta seja mais eficaz. Pode guardar apenas um registo ou todos da lista

CFu
Cun
Clur
Cur || B 2 Histérias de arte e de manhas / Alexandre Parafita Cacém : Texto, 2005 Zg;é'
Blur | suardar registo na base Iocall I
Olur I
Engen
Clur
Letras
°LZ Bib
Oeit
Cei
Cun

“1 Bib

o [N B

«
Egistos encontrados ', Registo MARC

J’Regis(o | Descricia Publicacio ISBN/ISSN

&P Internet

/= biblio.MET

s Iniciar P ES

- Clicar na disquete e Gravar

PT & A 17:44

IMPORTANTE: Quando fazemos a importacdo de registos ndo esquecer nunca que € necessario
abrir todos os campos do menu lateral para alterar datas e outros dados que sejam relativos a
biblioteca de onde importamos. Assim Como verificar virgulas, e a propria catalogacdo em si.
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Entrar no biblio.Net:

http://biblionet.cm-pombal.pt/biblionet/

& hitp//biblionet cm-pombal.pt/BiblioNET/stertaspr: P+ &% | 2 biblioNET - Sistema ntegr... %
—
File Edit View Favorites Tools Help

s H Para que serve a tua vida ... a Personalizar hiperligacdes aﬂliben ndo aceitadesc.. ¥ = , Municipio de Ponte de Li..

5 Identificagtio
" Bemwindod pégina principal do sistema de gestéo integrada de bibliotecas biblio, NET).
0 acesso a este servico & restrito a ufilizadores credenciados. Para confinuar deve identificar-se, infroduzindo o

seu codigo pessoal, senha de acesso e enfidade onde esta registado.

Utilizador adrmin i

Senha de acesso =
|:> Entidade ‘Bib\ieteca Municipal de Pombal El
- Seleccione uma biblioteca -

ACUREDE-Associacdo Promocdo Social Cultural Recreativa & Desportiva
Agrupamento de Escolas da Guia

Agrupamento de Escolas de Pombal

Agrupamento de Escolas Gualdim Pais

Arquivo Municipal de Pombal

Ver. 16051308 BB MIOs0ft

- Inserir Nome do Utilizador e Senha de Acesso.

‘ Escolher Base de dados/Entidade.

159 As detiniciies de seguranca sctuals colacam o computador em risco. Clique aqui para slterar as detinicies de seguranca... x

biblio. !

Biblioteca Municipal de Pombal

O que pretende fazer?

\* H A minha sessio biblio.NET + }7

Gestéio de Empréstimo Catalogacgiéio e Pesquisa
Controlo das operagdes de empréstimo, gestéo de leitores, regra Operagies de gestdo das bases de dados bibliograficos, controlo de
permissdes existéncias. Utiltarios de correccdo e valdagdo

..... _

Listagens e Estatisticas Médulo de recortes de imprensa
== ™ Relatorios e estatisticas dos diversos médules. Utilitdrics diverses... NEWS | Gestdo de recortes de imprensa e difusdo por perfis...

Médulo de inventario Pesquisa WEB
Rotinas de controlo de inventario [ Interface de pesquisa piblica (OPAC). Acesso a consulta das bases
I.WJ o de dados plblica miltiplas funcionalidades asscciadas, tais
come: registo de utiizadores, reservas, renovagies, divulgagio de

novidades, etc.

=

biblio.NET, 2014 ) ACUREDE | 3 LIUNQUEIRA

] & Internet 7, | 100%

- Seleccionar Mddulo de Catalogagdo e Pesquisa

67



Rede de Bibliotecas de Pombal

http://biblisr - = = =
DIDIO
Biblioteca pal de Pomba
‘ . agao Base de dado Pe a 0 0

a ario orito; 6dulo

r_}Novo registo pPesquisa pPercDrrerreglstos ePesquisa 73950 A Percorrer indices [llll Localizarexemplario e e o e o o 0 0 @ o @

( O que pretende fazer?

Base de dados

H Seleccionar a base de dados de trabalho.

Gestéio de registos
Pesquisar, criar, modificar ou apagar registos. Confrolo de existéncias.

Captura de registos MARC

= Captura e convers&o de registos bibliograficos em formato Marc a partir de outros sistemas on-line

Pesquisa em servidores Z39.50
Pesquisa em miltiplos servidores afravés do protocolo Z39.50. Através desta funcionalidade pode copiar diretamente registos para as bases de dados locais.

i BMP | L ADMIN | § 10384_BMP_BIBLIC

H150% v

Biblioteca Municipal de Pombal

Aplicacdo Base de dados Pesquisa/Edica Consultas Favoritos Médulos

D Novo registo ,O Pesquisa ,O rcorrer registos e Pesquisa Z39.50

Pesquisa de registos

Pesquisa Simples Pesquisa Avancada

Expresséo de pesquisa: ‘ % “

@ pesquisar como indicade ) Todas as palavras ) Qualquer palavra

Registos ‘ Salvaguardas ~ ‘ Historico de pesquisa =~ Limpar selecgéo

Registos por pagina ‘Seleccione um formato

Atualizar lista [Tl ver registos apagados ["] Mostrar apenas exemplares da biblioteca Modo de detalhe
D MFN | Titulo | Autor ‘ Edicio ‘ Publicagio ISBN/ISSN | Biblioteca/Cota }

V4 @. 1] L@ [T] 49457 Bichos do avesso Letria, José Jorge 1951-

Amadora : ISBN 978- 1J-821.1-449 (BMP)
Booksmile, 2016 989-8831- X
87-3

=t D. [} Lé 7] 49456 As gravatas do meu pai

Rocha, Pedro Seromenho,
[E{[BIL (@ =¥eiiH biblio NET, 2016 | CatalogManager

1%ed

[Braga] : Paleta de  ISBN 978- 1-821.3-1978 (BMP)
fiBMP | L ADMIN| 881

- Pesquisa Avangada
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Palavra (Autor) (PAU)
Palavra (Assunto) (PAS)

Qutros codigos (NUMS)
Colecgao (COL)

Data Publicaggo (DP)

Lingua de publicagio (LANG)
Pais de publicacdo (CNT)

)

i/Edicdo Consultas Utilitarios Favoritos Mdédulos
Palavra (Titulo) (PTI) —
CDU (CDU) _rtorrer registos @ Pesquisa 739.50 & Percorrer indices [lll| Localizarexemplar ) @ © O © O @ © © © O ®
Qutras classificagdes (CLA) -
ISBN (ISBN)
ISSN (ISSN)

C

]

Tive Documents (D0C) - &l [Comegapor  [-]te)
e M| 3 e ]
Editor (EDT) = L= |Comegapor  [-]6) E

Biblioteca (BIB)
Sub-biblioteca (SBIB)

‘ Comeca por j BlE j

Colecgao (exemplar) (COLE)

Fundo (FUND) | Comega por

BSRy < |

N° de inventario (NINV)
Data Exemplar (DEX)
Med. Aquisigao (MAQ)

ico de pesquisa ‘

[Tipo de material (TMAT)
Tipo de suporte (TSUP)
Objetos digitais associados (OBJ)
Volumeffolha (VFL)

— ID do registo (RECID)

Limpar seleccdo

er registos apagados || Mostrar apenas exemplares da biblicteca

Registos por pagina| 5 ; Seleccione um formatoD

Modo de detalhe Criar QRCode

‘ I ‘ MFN | Titulo | Autor ‘ Edicio ‘ Publicacio

ISBN/ISSN | Biblioteca/Cota }

Letria, José Jorge 1951- Amadora :

Booksmile, 2016

ISBN 978- 1J-821.1-449 (BMP)
989-8831-
87-3

"R Totonal Abste ded. |

@ Municipio de Pomb.

W MANUATPROCEDT.

£l D el pUbioh e

aspx - Windows Intt Ex o

') Documento? - Micr..

PR PE e 150r

[j Novo registo p Pesquisa e Pesquisa Z39.50 £ Percorrer indices |

Pesquisa de registos

Pesquisa Simples Pesquisa Avangada

el =]

| Autor (AUT) | Comegapor  [-]&)
[Titulo (TIT) -] | Comega por e
Cota (CT) - | Comesa por IE

|Céd. barras (CBAR)

B[S

‘ Comeca por j BlE j

N° de inventario (NINV) ‘25648

‘ ‘ Expressdo exacta| -

&l > I

Registos v |Salvaguardas v }

Registos por pagina
Atualizar lista [Clver registos apagados | Mostrar apenas exemplares da biblicteca

Historico de pesquisa ‘ Limpar seleccéo

m Expressdo exacta
=

I

Modo de detalhe Criar QRCode

D MFN | Titulo | Autor ‘ Edicio ‘ Publicacio ISBN/ISSN | Biblioteca/Cota
7 @, [y l:,a [] 28881  Nocampo Fonseca, Fernanda [S.1]: MTS, 2001 ISBN 972- BB-C-64 (BMP) x
8593-24-4  BI-591-166 (BMP)

I MANUALPROCEDL... T Tutorial Abate de d...

& Municipio de Pomb..

_ Tipo de pesquisa seleccionado.

<:| Seleccionar Expressao exacta.

T Documentol - Micr...

|:> Colocar o Numero de Inventdrio do documento que vamos abater.
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<} ibli bal pt/biblionet/medules/Catalo gerfAsp/RecordsListaspx - Windows Interet Bxplor = e e
[AUtor (AUT) CIE L || Comega por B -

|T|’tu|o (TIT) El = | ||Come9a por [
|Cota (CT) |: EH ||Come(;a por [

|Cc’)d. barras (CBAR) El | = EH ||Comec;a por [

| Ne° de inventario (NINV) El = |25648 || Expresséo exacta [

Regist | Sal d | Histérico d i | Li lecca por pagina |Seleccione um formatoEI
egistos ¥ | alvaguaraas v ISTOrico de pesquisa | Impar selecao 5

m

I Novo registo N e e [Tl ver registos apagados [T Mostrar apenas Lo EE e SIEEORCode J
exemplares da biblioteca Ajuda

‘ D ‘ MFN ‘ Titulo Autor | Edicao ‘ Publicagdo ‘ ISBN/ISSN | Biblioteca/Cota |
g [l [] 28881 Nocampo Fonseca, [S1]:MTS, ISBN972- | BB-C-64 (BMP)
Fernanda 2001 8593-24-4  BI-591-166 X| 7
(BMP)

{[8]|s]E|[®=¥e]id biblio.NET, 2016 | CatalogManager

I MANUALPROCEDL.. I Tutorial Abate T4 Documentol - Micr. PT P8 @ 1512

* Mfn 28881 % o x
Pesquisa [ 3 v
9 \9 Bibliotecas = =
Opgdes de selecgio =
| ACUREDE-Associagdo Promogéo Social
5 HE ) Cultural Recreativa e Desportiva &2 Adicionar K Eliminartudo g Actualizar i)} Sequéncias H 22 Ordenar >> | Exportar v
Agrupamento de Escolas da Guia Céd. . | Data | Num. -
Autor (AUT — Cota | Numeragdo o Colecgdo | Fundo | Notas
Titulo (TIT) Agrupamento de Escolas de Pombal
! im Pai S XK M ooaz0s | BB i
Agrupamento de Escolas Gualdim Pais S| e c-64
Cota (CT)
E Arquivo Municipal de Pombal BI-
6d. barra TR L E
- Biblioteca Municipal de Pombal Z K MR W Ms7534 5L Bl
N° de inver 166
Casa da Crianca
Instituto D. Jodo V.

Registos +

-
4 (E T pe—

| ®150% ~

PP e 1515

- Ver qual das existéncias corresponde ao Nimero de Inventdrio que queremos abater.
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Q
Autor (AUT
= Exemplar Inventério Kardex (1) Kardex (2) Permissées Notas
Titulo (TIT)
Cota (CT) Inventario
@ Data de entrada: 2009-08-10 B8
5 NO de inventario: 25648
N° de inver <:|
Informacéo sobre proposta de aquisicdo -
Requisicao/Proposta n:
Registos
Cad. fornecedor:
Data da proposta: [
Proponente:
e P E
2BRN =
Depésito:
Abate
Estado do registo: - Nio definido b
Data de abate: |~ a0 definido
ACTIVE - Ativo
BIND - Em encadernagdo
DESTROYED - Destruido
DEPOSIT - Depésito
EXHIBITION - Em exposicao
LOST - Perdido
RECYCLE - Reciclado L
DBIBAIOsoft| DELETE - Abate [ recnar [N
H150% v

e e e g
9 Municipio de Pomb... | MANUALPROCEDL... 0 Tutorial Abate de d... | Ij Docurmentol - Micr... PT < P& ) 1519

— o — —
H 4 E 9 * "EbbioNT - Setema...

& http://biblionet.cm-..

‘ Seleccionar o0 Menu Inventario
<:| Confirmar se € este o Nimero de Inventédrio que queremos abater.
|:> Abrir Estado do Registo

_ Seleccionar a op¢do: DELETE- Abate.

Z P — o cordsListaspx - Windows Internet Exp)
W L O B F A a Ae 9
Autor (AUT io  Fundo Notas
= Exemplar Inventério Kardex (1) Kardex (2) Permissoes Notas
Titulo (TIT)
Cota (CT) Inventdrio
I@ Data de entrada: 2009-08-10 G
5 N© de inventario: 25648
N° de inver
Informacéo sobre proposta de aquisicio u
Requisicdo/Proposta no:
Registos v
Cod. fornecedor:
“ 4 Setembro 2016 ro»
Data da proposta:
s t g q s s d
| Proponente:
36 29 30 31 1 2 3 4
28303 Il Preoila7 5 6 7 8 9 10 11
Depésito: | 38 12 13 14 15 16 17 18
39 19 20 21 22 23 24 25 =
Abate 40 26 27,28 29 30 1 2|
Estado do registo: | 41 3 4 5 6 7 8 9 b4
Data de abate: ) _
BIBAIOsoft |
—
i mbal pt P 00 2748%

_ Abrir Data de abate e assinalar no
abatido

calenddrio a data do dia em que o documento foi
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Inventario

Data de entrada: 2009-08-10 =)

Cota (CT)

Ne de inventario: 25648

Informaco sobre proposta de aquisicio
Requisicdo/Proposta n%:

Cdd. fornecedor:

“ o« Setembro 2016 ro»
Data da
s ik s s d
I Proponente: i 4
Registos ~ 36 29 30 31 1 2 3 4

Precoil 3 5 6 7 8 9 10 11

Depésito: 38 12 13 14 15 16 17 18

39 19 20 21 22 23 24 25

Abate 40 26 27 28 29 30 1 2
Estado do registo: | 41 3 4 5 6 7 8 9

2 B33l

Data de abate: ’a_‘;-

oood

o fundu Notas B

m

BIBMIOsoft

char
st IS

H150%

- Gravar e sair

PP s

Atualizacao do Interface de Pesquisa Web (OPAC)

% As detinicdies de sequranca actuais colocam o computador em risco. Clique aqui para alterar as detinicdes de seguranca... Ed

biblio. /

Sibjiotaca Mupicipalde Bombal

O que pretende fazer?

4

Gestéio de Empréstimo
[ Controlo das cperagfes de emprestimo, gestdo de leitores, regras e
permissoes...

Listagens e Estatisticas
| @) Relatérios e estatisticas dos diversos médulos. Utiitérios diversos...

Médulo de inventario
W Retinas de controlo de inventario...

HAminhasessEobihlio.NFl’ - }_

Catalogagéio e Pesquisa
Qperagd e gestdo das bas Cl
existéncias. Utiltarios de correcgic e v

€ bibliografices, controlo de

Mébdulo de recortes de imprensa
Gestdo de recortes de imprensa e difusdo por perfis...

Pesquisa WEB

Interface de pesguisa plblica (O
de dades plblicas e a miltiplas funcion
com

ess0 & consulta das bases
des associadas, lais
registo de utilizadores, reservas, renovacies, divulgacic de

novidades, etc.

€ mternet #g v Wioow -

‘ Abrir o Mdédulo de Catalogacdo e Pesquisa
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[‘_}Novoregisto pPesquisa pPercorrerreg»sios ePes Lﬂ il siten b iGgRine ) e e o e o o o o @ 0 @

& Impresséo répida de registos

-+ Utilitarios especiais ‘/ﬂ Utilitarios... b‘ <:|

|+ Alteracéo de existéncias em bloco H o Validagdo de registos N

m

L+ Mover registos de exemplar marcados para abate |

Message from webpage

~ Correcgdo de cabegalhos em bloco

@Y Pretende mover registos de exemplar marcados para abate para tabela
Este procedimento aplica-se apenas as existéncias da base atual
marcedos para cbate.

|+ Verificacdo de registos com ligagdes quebradas

1" Associar exemplares sem sigla associada & biblioteca

0 processo € irmeversivel!

[ Ocultar registos no OPAC ... »
|7 T0DOS os registos VISIVEIS no OPAC ‘
=
Captura de regisros MARC L Gestéo do indice da base de dados » =

= Captura e converséo de registos bibliograficos
K Apagar ficheiros temporarios

¥ Transferéncia de ficheiros »

Pesquisa em servidores Z39.50 | (3 Tarefas.. %

Pesquisa em multiplos servidores através do pi

2 | Enviar Email registos para as bases de dados locais.
Ly

§BMP | & ADMIN | §§ 10384 BMP_BIBLIC
ain. &

H150% -

9 Municipio de Pomb... | I MANUALPROCEDL.. T Tutorial Abate de d... | ) Documentol - Micr.. PT < P8 e 1530

‘ Abrir menu Utilit4rios
<:I Utilitdrios
<:| Seleccionar: Mover Registos de exemplar marcados para abate

‘ Clicar em OK- Procedimento concluido: OK

A agao Base de dado: Pesquisa/Edigao 0 a orito odulo

r_}Novo registo pPesquisa pPercorrer registos aPes m Elmilsines @l regies ] o o o e o o 0 o 0 o @

4 Impresséo répida de registos
Utilitérios especiais ‘

|/ Alteracao de existéncias em bloco H & Validagao de registos

[MARC Edicao MARC de registo

- Utilitarios... v

m

|/ Mover registos de exemplar marcados para abate

% Correccdo de cabecalhos em bloco Resultados de impresséo - ficheiros criados

Resultados d rtacdes - fichei iad
|/ Verificacdo de registos com ligacdes quebradas SSHAAChE CESDOTaces S IEeoR Sracs

@ @

Ficheiros de eventos do utilizador
Partilha de ficheiros pessoais
Ocultar registos no OPAC sem exemplar associado

Ocultar registos no OPAC sem cota associada

Associar exemplares sem sigla associada & bibliote

(NN N

? Ocultar registos no OPAC ... »
[7 TODOS os registos VISIVEIS no OPAC

Ocultar registos no OPAC sem cédigo de barras associado

Captura de registos MARC

=) Captura e conversao de registos bibliografic Ocultar registos no OPAC sem biblioteca associada

Contagem de registos NAO visiveis no OPAC

Pesquisa em servidores Z39.50 | & Tarefas..
Pesquisa em multiplos servidores através do p registos para as bases de dados locais

z2 Enviar Email

fiBMP | 3 ADMIN | §8 10384_BMP_BIBLIO

H150%

[E{[8iL (@ ¥eiid biblio NET, 2016 | CatalogManager
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‘ Abrir menu Utilitarios

<:| Seleccionar: Ocultar registos no OPAC

<:| Ocultar registos no OPAC sem exemplar associado

r_} Novo registo ,O Pesquisa p Percorrer registos e Pes

L‘] Estatisticas dos registos b

0000000000 OG

¢ Impresséo rapida de registos

Associar exemplares sem sigla associada a biblioteca

~+ Utilitarios especiais | - Utilitarios... » |
|/* Alteracdo de existéncias em bloco Il & Validagdo de registos

K MARC|Edica i
|/~ Mover registos de exemplar marcados para abate “[Edicao MARC de registo

_ Message from webpage - P—— ==
-+ Correcgéo de cabegalhos em bloco &
/4 Verificacao de registos com ligacses quebradas @3 Pretende ocultar no OPAC todos os registos sem exemplar associado?
Nota: Este procedimento ocults TODOS os registos sem exemplar

associado excepto os tipos de documento "ANALITIC'

m

" Ocultar registos no OPAC ...

f TODOS os registos VISIVELS no OPAC

Captura de registos MARC

=\ Captura e convers#o de registos bibliografic:

“# Ocultar registos no OPAC sem cédigo de barras associado

¥ Ocultar registos no OPAC sem biblioteca associada

¥ Contagem de registos NAO visiveis no OPAC

‘ Clicar em OK- Procedimento concluido: OK

registos para as bases de dados locais.

fjBMP | & ADMIN | 8 10384 BMP_BIBLIO

H150% v

PO PE W 1546
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2.3- Tutorial Interface Médulo de Pesquisa Web- OPAC

Acessos:

Pédgina do Municipio de Pombal: http://www.cm-pombal.pt/rede-de-bibliotecas-de-pombal/

[ Municipio de Pombal: Re- ¥ [7 aboutblank x’(‘/ Rede de Bibliotecas de Po X \_ || |Biblioteca Municipal de P %

« C [} www.cm-pombal.pt/rede-de-bibliotecas-de-pombal/ w iR =
£ Aplicacges (0) NGS, 05 ARCTURIAN @ SIPORbase Sistemad /) CONTIoutras ums Re [ Previsio do Tempo - &N Autoconhecimento - i Reviste Pazes [ Login do Cliente Zim [3 Hlmobiliria - Case: 3 biblioNET - Sistema Pttpi/ /v onlinevic »

@ melhorar experiéncia. | Aceitar e continuar

Ouvimos a sua opiniao!

23

SOBRE A REDE

T Textode Apresentacio EJ) Breve Historial R, Parceiros :’.: Galeria

Saber mais » Saber mais » Saber mais » Saber mais »

E Documentos da Rede LI\ Catalogo Online

Saber mais » Saber mais »

\ Pt/Opac/Pages/t

ioteca Municipal de

File Edit \View Favorites Tools Help
S [ Para que serve a tuavida ... £ Personalizar hiperligagées £ A candidata que & filh... ~ = . Municipio de Ponte de Li...

O que pretende fazer?

Pesquisas predefinidas: Q_Registos entrados hoje Q Esta semana Q Ulimos 15 dias @ Utimos 30 dias @, Més anterior
Base bibliografia principal [=]

I

Como chegar alé a biblioteca?
Sugestdes da biblioteca

0 dia em que os ldpis desistiam
Orew D: iL o fors

0 rad. Rui Lopes

-+

Pausa
Obter lisa de novidades
) Pesquisar o catilogo Area pessoal
Consulte o catilogo da biblioteca, recorrends a virias opgBes de pesauisa Pode Consulte todos os movimentos de empréstima, reservas, renovacdes, penalizages, eft.
pesqisar 0 catélogo por virios criénos (Autor, Thulo, Asunto, ISBN, elc ], Pode ainda O acesso a cste Serigo esté condicionado e implca estar regisiada e for aulorzagHo da
criar expressdes recorrendo & cruzar biblioteca. Se & um utilizador registado, pode reservar e renovas os documentos em
wérios indices empréstimo

Biblioteca Municipal de Pombal
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des :ﬂ A candidata que & filh.. ¥ = . Municipio de Ponte de Li...

REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL 1 ﬂ

Inicio | Pesquisa simples | Percorrer indice | Pesquisa avancada | Historico de sessio | Meus registos Iniciar sess@o | Opgcie

O que pretende fazer?

Pesquisas predefinidas: Q Registos entrados hoje @ Esta semana @ UMimos 15 dias Q Ultimos 30 dias & Més anterior

Base bibliogréfia principal [=]
- T
Sugestdes da biblioteca
O macaco fotografo O dia em que os lapis desistiram P
Gita Wolf ; il., Swarna Chitrakar @ i o wo wj Orew Daywalt ; iI. Oliver Jeffers ; trad. Rui Lopes
Lisboa : Edicare, cop. 2010 =1 Heilicy Lisboa : Orfeu Mini, 2015

[16] : principalmente il 4 ISBN 978-989-8327-35-2

ISBN 978-989-679-040-0 5 iai 1 -
- . Eua

©

66000000COCOCOCOCOCODDODOCEPBE®E

m Pausa
- Obter lista de novidades
Pesquisar o catalogo 1?" Area pessoal
Consulte o catdlogo da biblioteca, recomendo a varias opgdes de pesquisa. Pode Consulte todos 08 movimentos de empréstimo, reservas, renovagdes, penalizacies, elc
pesquisar o catdlogo por varios critérios (Autor, Titulo, Assunto, ISBN, elc.), Pode ainda O acesso a este servico estd condicionado e implica estar registado e ter autorizaclio da
criar expressdes de pesquisa complexas recomendo a operadores booleanos e cruzar biblicteca. Se é um utilizador registado, pode reservar e renovas os documentos em
varios indices empréstimo

Biblioteca Municipal de Pombal
Viaduto Eng® Guilherme Santos, 3100-427 Pombal | Telefone: 236210521| Fax: 236210645 | Email: biblio

N OO A 4l 2 8] &8 5 - EEEIW!

m25cm Lnl Col1 % RA EXP SUB Portugués( G

‘ Efetuar pesquisas: Pesquisa Simples e/ou Pesquisa Avancada

|:> Ver os registos que entraram no Catdlogo (Hoje, Esta semana, Ultimos 15 dias, Ultimos
30 dias e Més anterior)

|:> Ver Historico da sessdo
- Sugestdes da Biblioteca ou da Rede
‘ Como chegar a Biblioteca Municipal
- Obter lista de novidades

|:> Escolher a Base de dados onde queremos efetuar a pesquisa
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uisa simples | Pe

dice | Pesquisa avancada | Histdrico de sessio | Meus registos

Rede de Bibliotecas de Pombal

rsessdo | Opcbes| Ajuda -

indice Termo de pesquisa % Operador

[Titulo [=] E - =1
| Autor B3| E - =1
[Assunto =l E -] 22
|Pa|avra El

|Palavra (titulo) =]

Biblioteca Municipal de Pombal
Biblioteca Municipal de Pombal
Catalogo Colectivo da Rede das Bibliotecas de Pombal
Agrupamento de Escolas de Pombal (AEP)
Agrupamento de Escolas da Guia (AEG)
Agrupamento de Escolas Gualdim Pais (AEGP)

Casa da Crianca (CCP)

Instituto D. Jodo V (IDJV)

Arguivo Municipal (ARQ)

ACUREDE

[

‘ Efetuar Pesquisa Avancgada

|:> Seleccionar a Base de dados onde pretendemos efetuar a pesquisa

REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL
G0 | Opcoes| Ajuda -

Inicio | Pesquisa simples | Percomrer indice | Pesquisa avancada | Histérico de sess@o | Meus registos

indice Termo de pesquisa % Operador
Titulo E =]
Autor A\
Assunio
Palavra A
Palavra (titulo)
Palavra (autor)
Palavra (assunto)
cou

Outras classificacbes
) [ =
ISSN

Sg';‘"'gg‘;um,mgéo JE&-NET‘E' Preencha o formulario e prima aqui > [JEU
Editor

Lingua

Tipo de documento
Data de entrada
Depaosito legal
Cota

Biblioteca

Tipo de suporte
Fundo

Codigo de barras
N° de inventario
Data do exemplar
B Volume/Folha
Codigo de barras

Bber mais acerca da Pesquisa avangada? | Exemplos de pesquisas

- Opcodes de pesquisa
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REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL ﬁ

Inicio | Pesquisa simples | Percorrer indice | Pesquisa avancada | Historico de sessdo | Meus registos Iniciar sess@o | Opgdes | Ajuda - HE

Preferéncias globais de pesquisa Repor valores Guardar

Perfil seleccionado:: Defa

Apresentar este site em IPDrtugués

Ordenar por |0rden1 de entrada no sistema (A-Z)

Formato de apresentagao |Descriu;§o Completa

Formato de impressao |Descri;éo Completa

Restringir por tipo de documento [Todos

(—

Restringir por lingua |Todos

[ B B B A E

Resultados por pagina |1
Visualizar termos mais proximos

Visualizar daltimas pesquisas

Bases de dados disponiveis Biblioteca Municipal de Pombal
[l catalogo Colectivo da Rede das Bibliotecas de Pombal
[ agrupamento de Escolas de Pombal (AEP)
[[Jagrupamento de Escolas da Guia (AEG)
[Flagrupamento de Escolas Gualdim Pais (AEGP) 4
[Flcasa da Crianca (CCP) =
[Elinstituto D. Jodo V (IDJV)

[ElArquivo Municipal (ARQ)

BIBAIOsoft biblio.NET)

|:> No Menu Opc¢des podemos definir as preferéncias globais de pesquisa

- As opgoes de pesquisa podem se definidas pelo utilizador e podem ser guardadas

I . r/’»ﬂ‘nn"rl_uj‘,\,’
REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL

Inicio | Pesquisa simples | Percorrer indice | Pesquisa avancada | Histdrico de sessdo | Meus registos Iniciar sessdo | Opcoes | Ajuda -

Iniciar sessao

Ja estou inscrito Pretendo registar-me
. . Utilize esta opcao se pretende registar-se na
Identificacéio 1557 biblioteca. Como utilizador registado, pode
consultar o histérico de empréstimo, renovar e
Palavra-passe ....l reservar documentos.
Nota: Introduza o cédigo de barras de leitor e a senha de acesso Nota: A autorizacio do acesso apds o registo esta

sujeita a confirmacao da biblioteca
Memaorizar-me neste computador

Ze—
ﬁ

Para mais informacdes, consulte g regulamento

No Menu Iniciar sessdo o utilizador tem acesso a Area Pessoal (Dados pessoais;
Historico; Penalizacdes; Notificacdes da Biblioteca; Consultar empréstimo em curso)

- A senha de acesso € fornecida pela Biblioteca (identificacdo=n° leitor +Palavra passe )

<;I No Menu Pretendo registar-me, o leitor pode efetuar um pré-registo como utilizador
(Deseja continuar)

:> Depois de iniciar sessdo o utilizador deve seleccionar Area pessoal
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REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL

Inicio | Pesquisa simples | Percormrer indice | Pesquisa avancada | Histdrico de sess@o | Meus registos Terminar sessio | Opcies | Ajuda

Area pessoal

Mome do leitor: Elio Fernando da Fonseca Coimbra
Cadigo de barras: 1587
Email: elio.coimbra@gmail.com

Dados pessoais Consultar empréstimo em curso

Permite visualizar e alterar alguns dados pessoais. Por motives de seguranca, alguns Permite c Itar todes os d tos que se encontram actualmente em empréstimo.
dados tais como nome e morada 56 podem ser alterados pela biblioteca. Desta forma pode controlar a data prevista de devolugdo e se necessario fazer uma
Pode ainda alterar a palavra-passe. renovacao. Pode filtrar os empréstimos por varios fipos de datas.

Historico Penalizagoes

Permite consultar todas as operacdes realizadas na bibliot {local ou ) Permite consultar as penalizacies aplicadas que resultaram pela devolucdo tardia dos
tais como empréstimo, devolugdes, reservas, renovacdes. Pode filirar os movimentos documentos. As penalizacées podem ser por fempo ou pontos e sdo calculadas em
por data ou fipo. funcio das regras da biblioteca. Pode filtrar as penalizacfes por data ou fipo.

Notificagbes da biblioteca

Permite consultar todas as mensagens enviadas pela biblioteca ou geradas
automaticamente pelo sistema de empréstimo. Estas mensagens podem ser simples
informacdes que resultaram de operacdes, tais como a renovacio da inscricdo ou
alteracdo de dados pessoais pelo leitor. Pode filtrar as notificagdes por data ou tipo.

RECE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL

Terminar ses:

| Area Pessoal | Dados pessoais

MNome de utilizador

E-mail

Morada

Codigo Postal
Localidade

Pais

Identificagdo

Data de nascimento
Telefone

Género

REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL

Inicic | Pesquisa simples | Percorrer indice | Pesquisa avancada | Histérico de sessdo | Meus registos Terminar sessao | Opgoes | Ajuda

| Area Pessoal | Historico

» Filtrar movimentos
od. barras Biblioteca Data operagdo Data Data Previsla Data de Fi talus Nota
da esp B ;I 099420 BMP  2016-09-16  2018-09-16  2016-11-25 EMP  DOM
Carlos, Anténio 16:33:01 16:33:01 20:00:00
A profecia celestina / Redfield, James. 075816 BMP  2016-09-16 2016-09-16  2016-11-25 BOOK EMP  DOM
16:32:54 16:32:54 20:00:00
Para uma histéria da alimentagio no 083309 BMP  2016-07-15  2016-07-15  2016-07-15  2016-09-16 BOOK RES DOM GCAN
Alentejo / Saramago, Alfredo 17:13:33 10:00:00 16:32:02
Hotel Transylvania / Tarlakovsky, Genndy DVDE682 BMP  2016-06-23  2016-06-23  2016-07-27  2016-07-27 VIDEO EMP DOM DEV
17:44:17 17:44:17 21:00:00 10:37:31
Computadores da Sala Ponto Ja / Biblioteca PCSPJO1 BMP  2016-06-08 2016-06-08  2016-06-08  20156-06-08 WEB- EMP DOM DEV
Municipal 14:52:18 14:52:18 15:52:18 14:54:19 SITE
Quem ama acredita / Sparks, Nicholas 111680 BMP  2016-05-03  2016-05-03  2016-07-12  2016-08-05 BOOK EMP DOM DEV
10:16:38 10:16:38 19:00:00 12:32:27
Computadores da Sala Infantil / Biblioteca PCSI03 BMP  2016-04-15  2016-04-15  2016-04-15  2016-04-15 WEB EMP DOM DEV
Municipal 18:08:07 18:08:07 19:00:00 18:08:17
Opus Dei / Walsh, Michael 087974 BMP  2016-04-13  2016-04-13  2016-06-23  2016-06-08 BOOK EMF DOM DEV
15:49:27 15:49:27 15:00:00 09:32:29
Opus Dei / Walsh, Michael 087974 BMP  2016-04-13  2016-04-13  2016-04-18  2016-04-13 BOOK EMP DOM DEV
15:45:56 15:45:56 19:00:00 15:48:59
O poder do perddo - um processo passo-a- 121603 BMP  2016-04-07 2016-04-07 2016-04-16 2016-04-13 BOOK EMP DOM DEV
passo para dissolver a raiva e resfiluir a 14:39.54 14:39.54 18:00:00 14:08:28
esperanga / Enright, Robert D o
Quem ama acredita / Sparks, Micholas 111680 BMP  2016-04-07 2016-04-07  2016-04-16  2016-05-03 BOOK EMP DOM DEV
14:39:47 14:39:47 18:00:00 10:16:16 ,‘
Os uniformes porfugueses na guerra 120743 BMP  2016-04-07 2016-04-07 2016-04-16 2016-05-03 BOOK EMP DOM DEV
peninsular / Brance, Pedro Soares 14:39:39 14:39:39 18:00:00 10:15:24 l

e ﬂ
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REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL
Inicio | P

uisa simples | Percorrer indice | Pesquisa ava E istari & istos Terminar se:

| Area Pessoal | Notificagbes

3 Filtrar movimentos

Texto Data de inicio  Data de fim Tipo Status
Emiss3oirenovacio de cartdo - Data: 2013-10-30 - Operador: ADMIN - Data: 2016-02-25 09:23:21 2016-02-25 INF =¥

REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL

Inicio | Pesquisa simples | Percorrer indice | Pesquisa avancada | Histdrico de sessdo | Meus registos Terminar sess@o | Opgoes | Ajuda - =HE

| Area Pessoal | Penalizacdes

3 Filtrar movimentos
Cod. barras  Biblioteca Data operacdo Penalizagio Pontos Status Mota

Quem ama acredita 111680 BMP 2016-08-05 P 0,85 7 ]
12:32:27

Quem ama acredita 111680 BMP 2016-05-03 P 0,70 7 bl
10:16:16

Os uniformes po na guerra i 120743 BMP 2016-05-03 P 0,70 y bl
10:15:24

© poder do perdio - um processo p p para di: a raiva e 121603 BMP 2016-04-07 P 0,45 - =

restituir a esperanga 14 T

Cluem ama acredita 111680 BMP 2016-04-07 P 0,45 y bl
14:3815

Os uniformes porfugueses na guerra peninsular 120743 EMP 2016-04-07 P 0,45 -
14:38:13

Aventuras radicais M&9520 BMP 2016-04-06 P 0,40 '7 k]
11:29:11

Os uniformes poriugueses na guerra peninsular 120743 BMP 2016-03-22 P 1,65 - =
17.03:07

Quem ama acredita 111680 BMP 2016-03-22 P 1,65 7 -
17:03:05

© poder do perdio - um processo p p para di: a raiva e 121603 BMP 2016-03-22 P 1,40 - )

restituir a esperanga 17:03:03 .

Onde vamos, papa? M7O544 BMP 2015-01-09 P 45,00 .4 ]
17:27:28 r _.

Marketing de A a Z : 80 conceitos que todo profissional precisa saber 096497 BMP 2015-01-09 P 45,00 7 ]
17:27:25 ‘

M
@

REDE DE BIBLIOTECAS DE POMBAL

uisa simples | Percorrer indice | Pesquisa avancada | Historico de sessdo | Meus registos Terminar s o| Opcoes| Ajuda -

| Area Pessoal | Empréstimos

» Filtrar movimentos

Data Prevista Datade Fim Tipodoc. Tipo Tipo Status Nota

5 maravilhosas da 099420 BMP  2015-09-16  2016-09-16  2016-11-25 BOOK EMP DOM
espiritualidade / Carlos, Antonio 16:33:01 16:33:01 20:00:00

Pzg A profecia celestina / Redfield, James 075816 BMP  2016-09-16  2016-09-16  2016-11-25 BOOK EMP DOM
16:32:54 16:32:54 20:00:00

Renovar empréstimo

|:> Renovar empréstimo
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...............................................................................................................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A emissio do cartdio de leitor € da
responsabilidade do Municipio de Pombal, pelo
que a 1* wvia serd emitida/distribuida,
gratuitamente, a todos os leitores da Rede de
Bibliotecas de Pombal e a 2.* via serd, também
ela, emitida pela Biblioteca Municipal de

Pombal, e serd paga conforme valor inscrito na

tabela de taxas e licencas do Municipio de Pombal.

Atualizado em setembro de 2016
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