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Em linha com o artigo 15.° do Regime Geral da Prevengiio da Corrupgéo (RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-
Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, com o artigo 9.° e alinea b) do n.° 1 do arligo 17.°, ambos, do Decreto-Lei
n.° 192/2015, de 11 de setembro, na atval redagéo, que aprovou o Sistema de Normalizagdo Contabilistica para

as Administragdes POblicas (SNC-AP) e com o ponto 2.9 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

(POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro.

HADICAR

ioll OBJETIVE.sSsustentavel

A presente Norma, consubstanciando cumprimento legal, concorre, igualmente, para o compromisso, deste Municipio, com o Objetivo
de Desenvolvimento Sustentével (ODS) 16: Promover sociedades puacificas e inclusivas para o desenvolvimento sustentavel,
proporcionar o acesso & justica para todos e construir instituigSes eficazes, responséveis e inclusivas a todos os niveis

(de acorde com a Resolugdo da Organizagdo das Nagdes Unidas (ONU) intitulada "Transformar o nosso mundo:

Agenda 2030 de Desenvolvimento Sustentavel”, aprovada a 25 de setembro de 2015).
Fonte: adaptado de
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*/ NORMA DE CONTROLO INTERNO Verséio
B

NOTAS PREAMBULARES

Nos termos dos n.% 1 e 2 do artigo 15.% sob o titulo «sistema de controlo internod, do Regime Geral da Prevengéio
da Corrupgéio (RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, as entidades
piblicas abrangidas, como é o caso deste Municipio, “(...) implementam um sistema de controlo interno proporcional
d natureza, dimensdo e complexidade da entidade e da afividade por esta prosseguida e que tenha por base modelos
adequados de gestdo dos riscos, de informagdo e de comunicagdo, em todas as dreas de infervengdo (...)",
designadamente, as identificadas no respetivo Plano de Prevengdo de Riscos de Gestéo (incluindo os de corrupgéio
e infragGes conexas), abreviadamente, PPR, englobando, entre o mais, “(...) o plano de organizagdo, as politicas,
os métodos, procedimentos e boas prdticas de controlo definidos pelos responsdveis, que contribuam para assegurar o

desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficiente e transparente.”.

Estes citados comandos legais do RGPC encontram-se em linha com o artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 192/2015, de
11 de setembro, na atual redagtio, que procedeu & aprovagtio do Sistema de Normalizagdo Contabilistica para
as Administragdes Piblicas (SNC-AP), e com o ponto 2.9 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, que, embora revogado, manteve-se em
vigor este concreto ponto 2.9, por for¢a da alinea b) do n° 1 do artigo 17.° daquele mesmo Decreto-Lei n.°
192/2015, pelo que, encontrando-se, no quadro atual, estes trés referenciais legais, simultaneamente, vigentes,
concorrem, juntamente, para a regulagtio desta matéria, consubstanciada no sistema de controlo interno das

autarquias locais.

Neste Municipio, no contexto atual, encontrando-se em vigor a verséo 05 da Norma de Controlo Interno (NCI),
aprovada pelo Orgé&o Camara Municipal, a 30/06/2020, contando, nestes termos, com mais de trés anos de
vigéncia, importa proceder & sua adequagdo, desde logo, com algumas decorréncias do RGPC, destacando-se, no
quadro desta gizada vers@o 06 da NCl, as matérias de conflitos de interesses e de acumulagéio de fungBes,
previstas como medidas de prevengéio da corrupgdio neste Regime, com densificag@io procedimental e de controlo,
bem assim, o robustecimento de alguns aspetos associados & contratag@o piblica e ds intervengdes, construgdes ou
reparagdes, por administragtio direta, incluindo atualizagtio de esparso conjunto de outros elementos integrantes
da Norma.

Termos pelos quais, atenta a competéncia do Presidente da Cémara, inscrita na alinea j) do n.° 1 do artigo 35.°
do Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL), constante no Anexo | & Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na
atual redagéio, submete-se a presente verséio 06 da NCI, deste Municipio, ao érgdo Cémara Municipal, com vista

a necessdaria aprovagéo, por este Orgdo.

Assim,

CAPITULO |
LEGISLACAO HABILITANTE, OBJETO, AMBITO E OBJETIVOS

Arigo 1.° -
Legislagtio habilitante e objeto
1 = O presente articulado concretiza a Norma de Controlo Interno (NCI) deste Municipio, em cumprimento do artigo
15.° do Regime Geral da Prevengéo da Corrupgéio (RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021,

de 9 de dezembro, com o artigo 9.° e alinea b) do n.° 1 do artigo 17.°, ambos, do Decreto-Lei n.° 192/2015, de
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11 de setembro, na atual redagéio, que aprovou o Sistema de Normalizagéio Contabilistica para as Administracdes
Publicas (SNC-AP) e com o ponto 2.9 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro.

2 = A presente Norma deve considerar-se, para efeitos de concretizagéio de integrado sistema de controlo interno
deste Municipio, em articulaglio com os transversais e especificos regimes legais e regulamentares municipais
aplicdveis ao quadro de atribuigdes da Autarquia, competéncias dos seus 6rgéos e fungdes / atividades dos seus
servigos, arficulando-se, também e designadamente, com o RGPC, o SNC-AP, nomeadamente, com integrantes

Normas de Contabilidade Piblica (NCP) e com os pontos vigentes do POCAL, bem assim, com:

a) Delegagdes e subdelegagéio de competéncias;

b) Regulamento de Organizagéio dos Servigos Municipais (ROSM);

c) Pressupostos processuais, procedimentais e documentais;

d) Politicas, normas, procedimentos ou regras de parametrizagéio e seguranga dos sistemas informdticos e de
informag&io, bem como de cumprimento de aspetos associados & matéria de protegéio de dados;

e) ResolugBes e Instrugdes do Tribunal de Contas (TC);

f) Plano de Preveng@io de Riscos de Gestéo (incluindo os de corrupgéio e infragdes conexas) (PPR);

g) Cédigos de Condutq;

h) Recomenda¢des decorrentes de contextos de auditoria e controlo ou outros;

i) Referéncias de normalizagéio nacional e ou internacional.

Arigo 2.°
Ambito de aplicagéio
A presente NCl aplica-se a todos os servicos desta Autarquig, vinculando presidente e vereadores da Cdmara

Municipal, membros dos gabinetes de apoio & presidéncia e & vereagdo, dirigentes, trabalhadores e demais

prestadores ou colaboradores.

Arigo 3.°
Obijetivos

Nos termos do n.° 2 do artigo 15.° do RGPC, o sistema de controlo interno engloba, designadamente, as politicas,
os métodos, procedimentos e boas prdticas de controlo, inscritas na presente Norma, que visam, em linha com o
estabelecido no n.° 3 do mesmo artigo, com o n.° 3 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,
na atual redagtio, e com o ponto 2.9.2 do POCAL, garantir, nomeadamente, o seguinte:

a) Cumprimento e a legalidade das deliberacdes e decisdes dos titulares dos respetivos 6rgéios;

b) Respeito pelas politicas e objetivos definidos;

c) Cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares;

d) Adequada gest@o e mitigagdio de riscos, tendo em atengéio o PPR;

e) Respeito pelos principios e valores previstos nos codigos de conduta;

f) Prevengtio e detegtio de situagbes de ilegalidade, corrupgéio, fraude e erro;

g) Salvaguarda dos ativos;

h) Qualidade, tempestividade, integridade e fiabilidade da informagéo;

i) Prevengéio do favorecimento ou praticas discriminatérias;

i) Adequados mecanismos de planeamento, execugéio, revisdio, controlo e aprovagéio das operagdes;

k) Promogéio da concorréncia; e

1) Transparéncia das operagdes.
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CAPITULO Il
FUNCOES E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

Artigo 4.°

Definigéio das fungdes de controlo

Em contexto de defini¢dio de fungSes de controlo e da designagéio dos responsdveis, pelas mesmas, deve atender-
se ao previsto no ponto 2.9.5 do POCAL, no caso, nomeadamente, ao seguinte:
a) Identificagtio das responsabilidades funcionais nos termos consignados, designadamente, no ROSM;
b) Circuitos obrigatérios dos documentos e verificagdes associadas; e
c) Cumprimento dos principios da segregagéo de fungdes de acordo com as normas legais e os séos principios
de gestdio, nomeadamente, para salvaguardar a separagéio entre o controlo fisico e o processamento dos

correspondentes registos.

Artigo 5.°

Procedimentos de conirolo

Os procedimentos de controlo estabelecidos na presente Norma e ou outros a estabelecer, devem, sempre que
possivel e sem prejuizo da extenséo, e ou do conteldo a verificar, ser efetuados automaticamente, com recurso,
designadamente, a sistemas informdticos e de informagéo existentes no &mbito funcional do Municipio, devendo o
sua necessidade e ou oportunidade ser suscitada pelos diversos servigos junto dos servigos que t&m associadas as
fungGes gestdo integrada, informdtica e modernizagdo, para que, em articulagéio, seja garantida a sua efetivagéio,

assegurando, também, que o registo automdtico das operacdes se processa de acordo com as normas aplicaveis.

CAPITULO 1l

FORMALIZACAO DE REGULAMENTOS, ATOS E CONTRATOS, DOCUMENTOS E
PUBLICACOES NO PORTAL DO MUNICIPIO

Artigo 6.°

Formalizagéio de regulumentos, atos e contratos

Na formalizagtio de regulamentos, atos e contratos deverdio cumprir-se os associados pressupostos previstos no
novo Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na
atual redagdio, e, no caso destes tltimos, também o estabelecido no Cédigo dos Contratos Piblicos (CCP), aprovado
pelo Decreto-lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na atual redagéo, sem prejuizo de demais normativos gerais e
especiais aplicdveis, quer em razdo da especificidade das matérias em presenga, quer em razéo do quadro de
competéncias associadas, constantes, designadamente, no Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL), inserto no
Anexo | & Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na atual redagéio, bem assim, do cumprimento dos normativos em

matéria de protegéio de dados.

Artigo 7.°
Regulamentos
1 = Sem prejuizo da intervengtio dos servigos respetivos, que t&m associadas especificas fungées, a elaboracéo ou
alteragio e reviséio dos regulamentos municipais é efetivada ou participada, nos termos do ROSM, pelo servico
que tem associada a fungdo juridica.
2 = Os regulamentos devem conter, entre o mals, referéncia expressa as normas habilitantes que visam

regulamentar e ou que definem as competéncias para a sua emisstio, devendo efetivar-se, também e

NCI | Verséo 06 7/56




CIPIO {em linha com o artlgo 15.° do Regime Geral da Prevengdo da Corrupséo (RGPC), aprovado em anexo oo Decreto-lel n.” 109-E/2021, 06

| K/ NORMA DE CONTROLO INTERNO v~ o
PO'\ \B/‘\ L de 9 de dezembro)

designadamente, para efeitos de aprovacio, a submisséio aos Orgéios Assembleia Municipal e ou Camara
Municipal, fungtio de se tratarem, respetivamente, de regulamentos com eficacia externa ao Municipio ou
regulamentos internos, conforme previsto na alinea g) do n.° 1 do artigo 25.° e na alinea k) do n.” 1 do artigo 33.°
do RJAL

3 = As versdes dos Regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram aprovados pelos
orgéios respetivos (Assembleia Municipal e ou Cémara Municipal), bem assim, da publicagio em Didrio da

Republica, se aplicével, e da data de entrada em vigor.

Artigo 8.°
Processos e documentos

1 = Todos os processos devem, preferencialmente, ser gerados e administrados em suporte informdtico, estando o
acesso, aos mesmos, reservado aos utilizadores auforizados para o efeito, mediante uso de cédige de acesso,
podendo este ser alterado, unicamente, pelo respetivo utilizador.
2 = Nos termos, designadamente, do ponto 2.9.6 do POCAL, os documentos que integram os processos
administrativos, bem como, as informagdes e os despachos, pareceres e apreciagdes, que sobre eles forem
exarados, incluindo os documentos do sistema contabilistico, devem identificar sempre, de forma bem legivel,
presidente e vereadores da Cémara Municipal, membros dos gabinetes de apoio & presidéncia e a vereagtio,
dirigentes, trabalhadores e demais prestadores ou colaboradores seus subscritores e a qualidade em que o fazem.
3 =~ Os documentos referidos no nimero anterior, ou outros, devem ser produzidos em obediéncia aos pressupostos
processuais e procedimentais associados e conter, igualmente, e sempre que aplicavel, nomeadamente:

a) Inscricdio do respetivo nimero sequenciado, sem prejuizo da numeragéio do processo / procedimento que

integram; e

b) Referéncia expressa aos normativos nos termos e para efeitos dos quals séo elaborados.
4 = A retifica¢@io de documentos elaborados, nomeadamente, no sistema informdtico de gestiio documental, que
fundamentadamente tenha de ocorrer e ndo consubstancie, ainda, ato ou contrato, deve garantir, sempre, o
conhecimento e ou intervengtio de todos quantos intervieram no processado até ao momento coincidente com a
suscitagdio da emenda.
5 = Tratando-se de ato que carega de ser alterado, substituido ou retificado ou de contrato que necessite ser
modificado devem aplicar-se associadas regras inscritas, respetivamente, no CPA ou no CCP.
6 = Em linha com o estabelecido no ROSM, o arquivo de processos e documentos é garantido setorialmente, em
cada servigo municipal, em razéio da especificidade funcional em presenca, devendo operar-se, sempre que
possivel, em formato digital.
7 = Sem prejuizo do referido no nimero anterior:

a) Ao servigo que tem associada a fung@io apoio aos érgdios autdrquicos compete proceder ao arquive dos

autos de transferéncia, dos contratos interadministrativos ou de outros celebrados entre o Municipio e outras

Entidades; e

b) Ao servigo que tem associada a fun¢@o pafriménio compete proceder ao arquivo dos documentos que

consubstanciem aquisiéio, alienagdo, oneragéio e cedéncias, a qualquer titulo, de bens méveis e imoveis.

Arigo 9.°

Normalizagéio de documentos
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A implementagéio de medidas de normalizagéio da documentagéio interna deve efetivar-se através do servigo que,
nos termos do ROSM, tem associada a fungdo informdtica e de modernizagdo, em articulugéio com os respetivos

servigos municipais, de acordo com as especificas fungdes, bem assim, com a fungdo gestdo infegrada.

Artigo 10.°

Publicagées no portal do Municipio
1 = Os regulumentos e documentos a publicar no portal do Municipio, por decorréncia de preceitos legais e ou de
referenciais de transparéncia, devem conter, entre o mais, os elementos, respetivamente, mencionados nos artigos
precedentes com as mesmas epigrafes, devendo, igualmente, cumprir os pressupostos inscritos no artigo 12.° do
RGPC, com salvaguarda do cumprimento dos normativos em matéria de protegéio de dados.
2 = As publicag8es referidas no nimero anterior s&o promovidas pelos servigos respetivos, que tém a seu cargo as
especificas fungdes, junto do servigo que, nos termos do ROSM, tem associada a fungdo comunicagdo, competindo-
lhes, igualmente, a suscitacéio das necessidades de atualizagéio das mesmas.
3 = As publicagBes referidas nos nimeros anteriores que devam ocorrer no espago denominado «comunicagdes,
previsto no portal do Municipio, devem ter nimero sequenciado e data da respetiva publicagéio, devendo as

demais publicagGes obedecer, sempre que aplicavel, a légica cronolégica.

CAPITULO IV

DEMONSTRACOES PREVISIONAIS, DEMONSTRACOES DE RELATO, DEMONSTRACOES
ORCAMENTAIS CONSOLIDADAS, ALTERACOES DAS DEMONSTRACOES PREVISIONAIS E
COMPETENCIAS DOS ORGAOS E INCUMBENCIAS DOS SERVICOS

SECCAO |
DEMONSTRACOES PREVISIONAIS

Artigo 11.°

Demonstragdes previsionais

As demonstragBes previsionais consubstanciam-se no orgamento, enquadrado num plano orgamental plurianual, e
nas grandes op¢des do plano, cujas estruturas obedecem aos modelos constantes na NCP 26 — Contabilidade e

Relato Orgamental, do SNC-AP.

Artigo 12.°

Orgamento

1 = O orgamento apresenta a previsGo anual das receitas e das despesas, bem assim, do plano orgamental
plurianual, de acordo com as respetivas rubricas, devendo a sua elaboragéio obedecer, nomeadamente, as regras
previsionais inscritas no ponto 3.3 do POCAL, aos principios fundamentais previstos nos artigos 3.° a 11.° e as
regras orgamentais insertas nos artigos 40.° a 47.° todos do Regime Financeiro das Autarquias Locals e das
Entidades Intermunicipais (RFALEI), aprovado pela Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, na atual redagéio.
2 = O orgamento é constituido, nos termos do n.° 1 do artigo 46.° do RFALEl, designadamente, pelos seguintes
elementos:
a) Relatério que contenha a apresentagéio e a fundamentagéio da politica orgamental proposta, incuindo a
identificagio e descriglio das responsabilidades contingentes;

b) Mapa resumo das receitas e despesas do Municipio;

c) Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagéio econémica;
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d) Articulado que contenha as medidas para orientar a execugéio orgamental; e
e) Proposta das grandes opgdes do plano, compostas pelas atividades mais relevantes e plano plurianual de
investimentos, com nota explicativa que a fundamenta, a qual integra a justificagtio das opgdes de
desenvolvimento estratégico, a sua compatibilizagéio com os objetivos de politica orgamental, e a descrigéo
dos programas, incluindo projetos de investimento e atividades mais relevantes da gestéo.
3 = O orgamento inclui, conforme o n.° 2 do referido artigo 46.° do RFALEl, e para além dos que possam resultar
de legislag@io especial, os seguintes anexos:
a) Orgamentos dos 6rgéos e servigos do Municipio com autonomia financeira;
b) Orgamentos, quando aplicdvel, de outras entidades participadas em relagéo das quais se verifique o
controlo ou presungdio do controlo pele Municipio, de acordo com o artigo 75.° (consolidagéio de contas), do
mesmo RFALEl; e
c) Mapa das entidades participadas pelo Municipio, identificadas pelo respetivo nimero de identificagéio
fiscal, incluindo a respetiva percentagem de participagéo e o valor correspondente.
4 = A execuglio orgamental no dmbito deste Municipio norteia-se pelas medidas de orientagdo definidas,

anualmente, no relatério que contém a politica orgamental e que integra o orgamento.

Arigo 13.°
Grandes Opgoes do Plano

Nas grandes op¢des do plano séo definidas as linhas de desenvolvimento estratégico do Municipio e incluem,
nomeadamente, o plano plurianual de investimentos e as atividades mais relevantes da gestéio autdrquica (plano

de atividades municipais).

Artigo 14.°

Plano Plurianual de Investimentos

O plano plurianual de investimentos do Municipio, de horizonte mével de cinco anos, inclui, atento o estabelecido
no ponto 2 dos modelos de demonstragdes orgamentais, inscritos na NCP 26 do SNC-AP, todos os projetos / acdes
a realizar no &mbito dos objetivos estabelecidos no contexto desta Autarquia para a formagéio bruta de capital
fixo, explicitundo a respetiva previséio da despesa anual para o periodo temporal previsto para a execugtio do
projeto / agéio, forma de realizagéio, fontes de financiamento e fase de execugéio, devendo ser reajustado fodos

os anos, de acordo com o modelo de mapa definido naquela Norma.

Artigo 15.°
Plano de Atividades Municipais
O plano de atividades municipais, estruturado nos termos do plano plurianual de investimentos, congrega o conjunto
de atividades que, néio sendo de investimento, constituem as mais relevantes da gestéo autdrquica, explicitando a
respetiva previsdo da despesa anual para o periodo temporal previsto para a execugéio do projeto / agéio, forma
de realizagéio, fontes de financiamento e fase de execugéio, devendo ser reajustado todos os anos, de acordo com

o modelo de mapa definido na NCP 26.

SECCAO II
DEMONSTRAGOES DE RELATO

Artigo 16.°

Demonstragiio da execugtio orgamental
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1 = Para efeitos de demonstragéio da execugéio orgamental séio elaborados, nos termos do ponto 2, § 46, n.° 11,

da NCP 26 do SNC-AP, os seguintes mapas:

a) Demonstragéo do desempenho orgamental;

b) Demonstragéio de execugéio orgamental da receita; e,

¢) Demonstragdio de execugtio orgamental da despesa.
2 = Os mapas de demonstragéio da execugéio orgamental das despesas e das receitas, conforme referido no
nimero anterior, articulum-se com o mapa de demonsiragiio do desempenho orgamental, evidenciando as
importéncias relativas a todos os recebimentos e pagamentos ocorridos no periodo contabilistico, quer se reportem
@ execuglio orgamental e ou operagées de tesouraria, bem como, aos correspondentes saldos da geréncia anterior

e para a geréncia seguinte, saldo global, saldo corrente, saldo de capital e saldo primdrio.

Arigo 17.°

Demonstragéio da execugéio do Plano Plurianual de Investimentos

Para efeitos de acompanhamento da execugéio do plano plurianual de investimentos é elaborado correspondente
mapa de demonstragdio de execugdio, de acordo com o ponto 4 dos modelos de demonstragées de relato individual,
insertos na NCP 26 do SNC-AP, que tem como finalidade permitir o controlo da execugéio anual do plano plurianual
de investimentos, facultande informagéio relativa a cada projeto / agéio de investimento, designadamente, sobre
a forma de redlizagéio, fontes de financiamento (devendo ser indicada a percentagem de financiamento externo),
financiamento da componente anual e valor global do projeto / agéio, execugtio financeira dos anos anteriores,

do periodo e da esperada para periodos futuros, bem assim, nivel de execugéio financeira anual e global.

Artigo 18.°
Demonstragiio da execugiio do Plano de Atividades Municipais
Para efeitos de acompanhamento da execugéio do plano de atividades municipais é elaborado mapa estruturado
nos termos do mapa de demonstragéio de execugéio do plano plurianual de investimentos, que tem como finalidade
permitir o controlo da execugéio anual do plano de atividades municipais, facultando informagéo relativa a cada
projeto / agéio das atividades mais relevantes, designadamente, sobre a forma de realizagtio, fontes de
financiamento (devendo ser indicada a percentagem de financiamento externo), financiamento da componente
anual e valor global do projeto / agtio, execugdio financeira dos anos anteriores, do periodo e da esperada para

periodos futuros, bem assim, nivel de execugéio financeira anual e global.

SECCAO Il
DEMONSTRACOES ORCAMENTAIS CONSOLIDADAS

Arigo 19.°
Consolidagtio
1 = As demonstrag@es orgamentais consolidadas séio as demonstragdes do conjunto de entidades que compdem o
perimetro de consolidag¢@io, apresentadas como se de uma Unica entidade se tratasse, em que o entidade
consolidante é o Municipio.
2 = A preparagdo de demonstragdes orgamentals consolidadas obedece ds regras definidas no n.° 7 da NCP 26

do SNC-AP, conjugadas com o disposto no artigo 75.° do RFALEL

Artigo 20.°

Perimetro de consolidagéio
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As entidades que constituem o perimetro de consolidagéio, no dmbito deste Municipio, presentemente, séo a prépria
Autarquia e a PMUGest - Pombal Manutengtio Urbana e Gestéo, EM., cujo capital social é detido a 100 % pelo

Municipio.

SECCAO IV
ALTERACOES DAS DEMONSTRACOES PREVISIONAIS

Artigo 21.°

Modificagdes do Orgamento

1 = Nos termos do ponto 8.3.1.2 do POCAL, o orgamento pode ser objeto de alteragdes orgamentais, modificativas
/ revisdes e permutativas / alteragdes, para ocorrer, sem prejuizo dos principios orgamentais e das regras
previsionais, a despesas néio previstas ou insuficientemente dotadas.

2 = O aumento global da despesa prevista dd sempre lugar a alteragéio orgamental modificativa / reviséio do
orgamento, salvo quando se tratar, conforme o ponto 8.3.1.3 do POCAL, da aplicagéio de receitas legalmente
consignadas, de empréstimos contratados e ou de novas tabelas remuneratérias publicadas apés a aprovagdo do
or¢amento inicial.

3 = Na alteragéio orgamental modificativa / reviséio do orcamento podem ser utilizadas como contrapartidas, para
além das referidas no nimero anterior e conforme o ponto 8.3.1.4 do POCAL, as associadas ao saldo apurado,
ao excesso de cobranga em relagéio & totalidade das receitas previstas no orgamento e a outras receitas que o
Municipio esteja autorizado a arrecadar.

4 = As alteragdes orgamentais permutativas / alteragdes do orgamento podem incluir, nos termos do ponto 8.3.1.5
do POCAL, reforgos de dotagdes de despesas resultantes da diminvigéio ou anulag@o de outras dotagdes, podendo,
ainda, incluir reforgos ou inscrigdes de dotagdes de despesa por contrapartida de empréstimos contraidos ou de

receitas legalmente consignadas.

Artigo 22.°
Alteragdes ao Plano Plurianual de Investimentos
A realizagdio antecipada de pagamentos previstos para anos posteriores ou a modificagéio do montante total de
pagamentos de qualquer projeto constante do plane plurianual de investimentos aprovado, devem ser precedidas
de uma alterag@io ao plano, sem prejuizo das adequadas alteragdes ao orgamento, quando necessdrio, seguindo-
se o modelo constante no ponto 3 do n.° 12.2 dos modelos anexos &s demonstragdes orgamentais, previstos na NCP

26 do SNC-AP.

Artigo 23.°

Alteragdes ao Plano de Atividades Municipais

As alteragdes ao plano de atividades municipais ocorrem nos termos previstos para as alteragdes do plano

plurianual de investimentos, referidos no artigo anterior.

SECCAO V
COMPETENCIAS DOS ORGAOS MUNICIPAIS E INCUMBENCIAS DOS SERVICOS EM MATERIA DE
DEMONSTRAGCOES PREVISIONAIS
Artigo 24.°

Competéncias dos Orgéios Municipais em matéria de demonstragdes previsionais
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1 = Compete a Assembleia Municipal, sob proposta da Cémara Municipal, aprovar as opgdes do plano e a
proposta de orgamento, bem assim, as respetivas revisdes, conforme previsto na alinea a) do n.° 1 do artigo 25.°
do RJAL.

2 = Nos termos do n.° 2 do artigo 27.° do mesmo RJAL, a aprovagéio dos documentos referidos no nimero anterior
deverd ter lugar na sesséo ordindria de novembro ou dezembro da Assembleia Municipal, salvo o disposto no
artigo 61.°, do mesmo Regime, que prevé, em matéria de aprovagdo especial dos instrumentos previsionais em
contexto de realizagtio de elei¢des intercalares, naqueles meses e para aquele érgéio, sejam tais documentos
aprovados pela Assembleia resultante do ato eleitoral, em sesséo a ter lugar até ao final do més de abril do ano
imediato ao da realizagdo daquelas eleicdes.

3 = Compete a Camara Municipal elaborar e submeter a aprovagéio da Assembleia Municipal as opg¢ées do plano
e a proposta do orgamento, assim como as respetivas revisdes, conforme estabelecido na alinea c) do n° 1 do
artigo 33.° do RJAL.

4 — Nos termos do artigo 45.° do RFALEl, o Cémara Municipal apresenta & Assembleia Municipal, até 31 de
outubro de cada ano, a proposta de orgamento para o ano econdmico seguinte, salvo se ocorrerem eleigdes para
a Cémara Municipal entre 30 de julho e 15 de dezembro, caso em que, aquela proposta, é apresentada no prazo
de trés meses a contar da data da respetiva tomada de posse.

5 = Compete a Camara Municipal executar as opgdes do plano e o orgamento, assim como aprovar as suas
alteragBes, conforme a alinea d) do n° 1 do artigo 33.° do mesmo RJAL, sem prejuizo da delegagéio de

competéncias no Presidente da Camara.

Artigo 25.°

Incumbéncias dos Servigos em matéria de demonsiragdes previsionais

Sem prejuizo da obrigagtio comum, designadamente, dos dirigentes municipais, de colaborarem na elaboragéo
das demonstragdes previsionais, em linha com o ROSM:
a) Compete & fungdio gestdo integrada colaborar na elaboragéio dos instrumentos de gestéio previsional;
b) Compete ao servico, ao nivel departamental, que tem associadas as fungées de administragdo, inovagdo e
transigdo digital, coordenar a elaboragdo de propostas de demonstragdes previsionais e de modificagéio das
mesmas;
¢) Compete ao servigo, ao nivel da divis@o, que tem associadas as fungSes administragdo e finangas, elaborar
as demonstragdes previsionais (grandes op¢des do plano e orgamento), competindo-lhe, igualmente, elaborar
as propostas de modificagtio das mesmas; e
d) Compete ao servigo, ao nivel da secgéio, que tem associada a fungdo contabilidade, colaborar ativamente
na preparagdo das grandes opgSes do plano e do orgamento, competindo-lhe, igualmente, promover os

registos inerentes & execugtio dos referidos documentos.

CAPITULO V
PRESTACAO DE CONTAS

Arigo 26.°

Prestagéio de contas
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1 = Nos termos da alinea m) do n.° 1 do artigo 51.° da Lei n.° 98/97, de 26 de agosto (Lei de Organizagéio e

Processo do Tribunal de Contas (LOPTC)), na atual redagéio, o Municipio estd sujeito & elaboragéio e prestagéio de
contas.

2 = Atento o n.° 1 do artigo 75.° do RFALEI, para além da prestagtio de contas individuais, o Municipio apresenta
contas consolidadas com as entidades detidas ou participadas.

3 = A prestag8io de contas é elaborada e documentada de acordo com o estabelecido nos n.% 4 e 6, ambos, do
artigo 52.° da LOPTC, nos termos das Recomendagdes / Instrugdes aprovadas pelo Tribunal de Contas, sendo
remetidas a este Tribunal, por via eletrénica, no caso das contas individuais, até 30 de abril do ano seguinte dquele

a que respeitam e, tratando-se das contas consolidadas, até 30 de junho.

Artigo 27.°
Competéncias dos Orgéios Municipais e do Presidente da Céimara em matéria de prestacéio de contas

1 = Conforme previsto na alinea I} do n.° 2 do artigo 25.° e no n.° 2 do artigo 27.°, ambos, do RJAL, conjugados
com o n.° 1 do artigo 76.° do RFALEl, compete & Assembleia Municipal, na sess@o ordindria de abril, apreciar e
votar os documentos de prestagtio de contas individuais do ano anterior, e nos termos conjugados com o n.° 2
daquele mesmo artigo do RFALEl, compete aquele 6rgéio deliberativo, apreciar e votar os documentos de

prestagtio de contas consolidadas na sesséio ordindria de junho do ano seguinte aquele a que respeitam.

2 = Compete & Camara Municipal elaborar e aprovar os documentos de prestagéio de contas, a submeter &
apreciagdo e votagdo da Assembleia Municipal, bem assim, enviar ao Tribunal de Contas as contas do Municipio,
conforme estabelecido nas alineas i) e ww), ambas, do n.° 1 do artigo 33.° do RJAL.

3 = Nos termos inscritos nas alineas j) e k), ambas, do n.° 1 do artigo 35.° do RJAL, compete ao Presidente da
Cémara Municipal submeter os documentos de prestagio de contas & aprovagéio da Cémara Municipal e &
apreciagdio e votagdo da Assembleia Municipal, bem como, enviar ao Tribunal de Contas os documentos que devam

ser submetidos & sua apreciagdo.

Anrtigo 28.°

Incumbéncias dos Servigos em matéria de prestagéio de contas

Sem prejuizo da obrigagfio comum, designadamente, dos dirigentes municipais, de colaborarem na elaboragéio
dos documentos de prestagéio de contas, em linha com o ROSM:
a) Compete & fungdo gestdo integrada colaborar na elaboragéo dos relatérios e contas;
b) Compete ao servigo, ao nivel departamental, que tem associadas as fungSes de administragdo, inovagdo
e fransi¢do digital, coordenar a elaboragtio dos documentos de prestagéio de contas;
c) Compete ao servi¢o, ao nivel da diviséio, que tem associadas as fungées adminisiragéo e finangas,
coordenar a elaboragéio do projeto de relatério anual de prestagéio de contas, em funcéio da informagéio
contida nos relatérios das diversas unidades orgénicas, e organizar o processo de consolidag&io de contas
do Municipio; e
d) Compete ao servigo, ao nivel da secglio, que tem associada a fungdo contabilidade, colaborar na
execugtio dos documentos de prestagéio de contas e fornecer os elementos indispensdveis a elaboragéo

do respetivo relatério de gestdo.

CAPITULO VI

CONTROLOS ASSOCIADOS A EXECUCAO ORGCAMENTAL DA RECEITA E DA DESPESA E A
CONTRATACAO PUBLICA
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SECCAO |
EXECUGAO ORGAMENTAL DA RECEITA

Artigo 29.°
Fases de execugéio da receita
De acordo com o § 4 don.” 4 da NCP 26, do SNC-AP, o ciclo orgamental da receita deverd obedecer s seguintes
fases executadas de forma sequencial: inscri¢lio de previs@io de receita, liquidagéio e recebimento, sem prejuizo
de eventuais anulagdes de receita emitida que corrijam a liquidagéio ou de eventuais reembolsos e restituicdes que

corrijam o recebimento e, eventualmente, a liquidagéo.

Artigo 30.°
Principios e regras
1 = A liquidagGo pode exceder a previs&io de receitq, sendo que sé poderdo ser liquidadas as receitas previstas
em orgamento.
2 — Compete aos servigos emissores de receita verificar, a priori, a legalidade da mesma e a sua adequada
inscri¢tio orgamental.
3 = O valor das receitas a cobrar consta de regulamentos ou outras deliberacdes aprovadas pelos Orgéios

Municipais.

Artigo 31.°
Cobranga e arrecadagéio da receita

1 = Compete ao servigo que tem associada a fungéio tesouraria proceder & arrecadagéio das receitas municipais,
mediante guias a emitir pelos diversos servicos emissores, procedendo, estes, quando legitimados por via de ato
ou regulamento administrativo, igualmente, & sua cobranga, prestando contas équela fungéio de tesouraria.
2 = E proibida o cobranga de quaisquer receitas municipais sem o registo da respetiva liquidagéo, sob pena de
responsabilidade disciplinar, quando aplicavel.
3 = Os servigos emissores de receita tém acesso & aplicagéio informatica para emisséio dos documentos de receita,
aos quais compete assegurar a respetiva cobranga.
4 = As guias de receita, de modelo dnico para todos os servigos emissores, devem ser geradas por sistema
informdtico, com numerag¢do sequencial, devendo incluir o c6digo do servico emissor de receita.
5 = As receitas cobradas pelos diversos servigos emissores de receita, que disponham de médulos de faturagéio
certificada, daréo entrada na Tesourarig, em regra, no préprio dia da cobranga.
6 — Apenas os servigos e ou fungdes consideradas emissores de receita? podem emitir e cobrar receita, no caso,
os seguintes:

+ Férum Municipe;

+ Sec¢do Administrativa e Comercial;

+ Metrologia;

+ Secgdo de Contabilidade;

+ Seccdio de Patriménio e Notariado;

- Secgtio de Obras Particulares;

+ Secgdio de Fiscalizag@io Municipal;

+ Unidade Juridica;
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Secgdio de Urbanismo;

Unidade de Desporto e Juventude — Piscinas Municipais;
+ Unidade de Desporto e Juventude —~ Equipamentos Desportivos;
+ Unidade de Desporto e Juventude — Refeitério Municipal;

+ Secgtio de Transportes Urbanos;

Unidade de Projetos Educativos e Gestéio Escolar = Biblioteca Municipal;

- Unidade de Projetos Educativos e Gestéio Escolar — Secgéio de Suporte & Gestdio Escolar;

Unidade da Cultura — Arquivo Municipal;

Unidade da Cultura — Teatro-Cine;

.

Unidade de Turismo — Museus Municipais;
+ Unidade de Turismo — Castelo;

+ Unidade de Turismo — Praia Osso da Baleig;

Unidade de Turismo — Posto de Turismo;

Diviséio de Recursos Humanos;

Servigo de Veterindria e Sadde Publica — Canil Municipal; e

.

Unidade de Desenvolvimento Social.

7 = Por deliberacdo do Orgd@io Executivo poder&o ser acrescidos novos servigos emissores de receita, ndo

identificados no nimero anterior, ou suprimidos alguns dos mesmos, mediante proposta fundamentada.

Artigo 32.°

Cobranga por entidade diferente do tesoureiro

1 = A cobranga por trabalhadores diversos dos afetos & fungdio tesouraria e em local diferente daquele, deve ser
efetuada através de emisséio de documentos de receita em suporte informdtico certificado, com numeragéio
sequencial e com indicag@o do servigo de cobranga.

2 = A receita cobrada pelo Municipio é feita, preferencialmente, nos balc8es do Férum Municipe.

3 = Sem prejuizo do determinado no n.° 5, do artigo anterior, quando se trate de servigos externos & Tesouraria,
que disponham de médulos de faturagéio certificada, a entrega da receita far-se-d nos termos ali previstos ou até
as 12h:30m do dia til seguinte ao da cobranga.

4 — Em casos excecionals, em que o valor total cobrado no dia seja inferior a Eur. 20,00, o prazo de entrega,
referido no nimero anterior, pode ser dilatado até atingir o referido montante, néo devendo ultrapassar, no
entanto, o periodo de uma semana.

5 = A receita entregue pelos servicos emissores de receita, identificados no artigo anterior, deve ser acompanhada,
obrigatoriamente, por mapa extraido do sistema informatico respetivo, devidamente assinado pelo responsavel,
com identificagtio dos documentos emitidos e valores totals processados, bem como, por guia de receita emitida e
conferida no sistema SNC-AP, de valor igual ao mapa e & receita entregue.

6 = A responsabilidade por situagdes de alcance é imputdvel aos trabalhadores que procedem & cobranga da
receita, devendo o tesoureiro, no desempenho das suas fungdes, proceder ao controlo e apuramento das
importéncias enfregues.

7 = A receita pode ser cobrada por agentes / postos de cobranga, sempre que se considere Util para os utentes e
justificdvel na ética do interesse municipal.

8 = Quando se trate de agentes / postos de cobranga, a entrega das receitas cobradas far-se-a nos termos

estabelecidos no contrato de prestagbes de servigos, celebrado com os mesmos.
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9 = O Municipio poderd protocolar ou contratar com outras entidades externas, além dos designados agentes /
postos de cobranga, a cobranga de receita, devendo ficar estabelecido o modo e os prazos de entrega da mesma,

bem como, o valor das comissdes por associada cobranga.

Artigo 33.°

Formas de recebimento

1 = Os documentos de receita podem ser pagos em numerdrio, cheque, terminal de pagamento automatico,
transferéncia bancdria ou outro meio legal disponibilizado para o efeito.

2 = Os cheques devem ser emitidos em nome do Municipio de Pombal, de valor igual ao documento de cobranga,
com data do dia da sua emisséio, devendo respeitar a data de validade expressa no préprio cheque e identificar
no verso o numero do documento que originou o pagamento, sendo recusado qualquer tipo de cheque que néo
retna estas condigGes.

3 = Compete aos servigos emissores de receita, regularizar os recebimentos por transferéncia bancdria junto da
Tesouraria, no prazo de 5 dias Uteis a contar da emisséio do documento de receita, fazendo-se acompanhar, para
o efeito, do(s) respetivo(s) extrato(s) bancério(s), a disponibilizar pelo servico com a fungéio contabilidude.

4 = A gestdo da emisstio e cobranga da receita é suportada em sistemas informdticos, reconhecidos pela Divis@io
de Administragéio e Finangas e administrados pelo servico que tem associada a fungéio informdtica.

5 = Os valores recebidos via débitos diretos devem ser apurados e a sua receita registada, pelos servigos
responsdveis pela gestio da mesma, até ao 10.° dia dtil seguinte & data de langamento dos correspondentes
valores nas contas bancdrias.

6 = Os valores recebidos via multibanco, bem assim, através de outros suportes eletrénicos de pagamento, devem
ser apurados e a sua receita registada, mensalmente, pelos servicos responsdveis pela gestéio da mesma, no limite,
até ao 20.° dia 0til do més seguinte & data de langamento dos correspondentes valores nas contas bancérias.

7 = O registo da receita prevista nos n.s 4 e 5, do presente artigo, deve ser promovido em simulténeo com o
registo, pelo servico que tem associada a fungio contabilidade, das despesas respeitantes és comissdes de cobranga
que lhe estejam associadas.

8 = Pela cobranga da receita serd entregue ao municipe / entidade, documento extraido do sistema informdtico,
numerado sequencialmente, com os elementos exigidos no Cédigo do Imposto sobre o Yalor Acrescentado (CIVA),
que deve ser assinado pelo trabalhador que procede & cobranga.

9 = Em casos excecionais pode-se adotar, para efeitos de cobranga de receitq, o sistema de livro de faturas-
recibos, impresso e numerado tipograficamente, o qual ficard & guarda do trabalhador designado pelo
responsavel do servigo municipal correspondente, devendo sempre, e posteriormente, ser inserido no sistema
informatico.

10 = Nos casos em que existe aplicacéio informatica diferente da aplicagéio SNC-AP, deve o respetivo servigo estar
dotado de uma aplicag@io informdtica devidamente atualizada, que permita a emisséo de um documento

contabilistico, legalmente vdlido, comprovative da cobranga de receita.

Artigo 34.°

Controlo dos fluxos de receita

1 = Compete ao servigo responsdvel pela fungéio informdtica garantir que as aplicagdes informdticas de suporte &

arrecadagdio de receita cumprem com os requisitos legais a que se destinam.
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2 = Compete ao servigo com a fungéio contabilidade promover a arrecadagéio de toda a receita e controlar os
respetivos processos, solicitando aos servigos emissores, quando necessdrio, toda a informagdo que permita aferir
da conformidade e legalidade dos mesmos.

3 = Compete a todos os servicos que usam aplicagdes informdticas geradoras de receita, distintas da aplicacéo
SNC-AP, enviar os ficheiros mensais de faturagéo SAFT ao servigo com a fungéio contabilidade, com pelo menos dois
dias de antecedéncia, relativamente do prozo limite legalmente fixado para o envio dos mesmos & Autoridade

Tributdria e Aduaneira (AT).

Artigo 35.°

Cobranca de divida de terceiros

1 = A cobranga de dividas de terceiros deve respeitar as normas inerentes aos respetivos meios de cobranga, néo
descurando os prazos para a prescrigéio das dividas.

2 = A cobranga de receita é controlada pelo servigo emissor que, findo o prazo estabelecido para o seu
pagamento, aplica juros de mora, nos termos do Regulamento e Tabela de Taxas e Outras Receitas do Municipio
de Pombal e demais legislagtio aplicavel.

3 = Sempre que se verifique que a receita emitida néo tenha sido cobrada no prazo concedido para pagamento
voluntdrio, dever&io os servicos emissores, no imediato, proceder & notificacéio do devedor para efetuar o
pagamento dos valores em divida, acrescidos de juros de mora vencidos até efetivo e integral pagamento, com
expressa indicagio de que, findo o prazo de 15 dias dteis a contar da data da referida notificagéo, sem que a
divida seja liquidada, serd extraida a respetiva certiddo de divida a participar ao servigo com a fungdio juridica
para, quando aplicavel, ser objeto de cobranga coerciva, nos termos do Regulamento e Tabela de Taxas e Outras
Receitas do Municipio de Pombal.

4 = Para efeitos do nimero anterior, e em razdéio da natureza da receita, podem ser estabelecidos outros prazos,
devidamente fundamentados, nos termos de legislagiio e ou regulamentos ou outras normas aplicaveis,
designadamente, fungéo da matéria e sem prejuizo de competéncias para inerente aprovagdo que, a efetivar-se,
constituird alteragéio & presente Norma.

5 = Tratando-se de receita néo cobrada em prazo, relativa & fungéio dguas, saneamento e residuos, proceder-se-
@ & nofificag@io do devedor para efetuar o pagamento dos valores em divida, acrescidos de juros de mora vencidos
até efetivo e integral pagamento, com expressa indicagdio de que, findo o prazo constante do aviso / notificagéio,
sem que a divida seja liquidada, serd suspensa, ponderados os pressupostos legais subjacentes, a prestagdo do
servigo e extraida a respetiva certidéo de divida a participar ao servigo com a fungio juridica para, quando
aplicavel, ser objeto de cobranga coerciva, nos termos do Regulamento e Tabela de Taxas e Outras Receitas do

Municipio de Pombal.

Artigo 36.°
Inutilizagéio, anulagéio e restituigéio de receita
1 = Em situagBes de erro devidamente identificado e justificado, as guias de receita emitidas no SNC-AP podem
ser alteradas ou inutilizadas, todavia, apenas no dia da sua emisséio e antes do efetivo recebimento, por parte do
servigo com a fungdo tesouraria.
2 = Atento o principio da segregacéio das fungdes, ndio podem os servigos emissores anular as guias de recebimento
que emitem, requerendo, sempre, a intervengéio do servigo com a fungéio informdtica, com conhecimento ao servigo

com a fungdio administracdo e finangas.
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3 = No caso particular do sistema de faturagéio de dgua, saneamento e residuos e no contexto da gestéio corrente
dos contratos, sempre que a faturagtio emitida carega, justificadamente, de regularizagéio posterior, poderéo os
inerentes servigos com a fungéio comercial e administrativa, mediante validagéio do dirigente da unidade orgdnica
respetiva, proceder a encontro de contas do cliente, no préprio periodo de faturagéio ou em periodos de faturagéio
seguintes.

4 — Todos os documentos de cobranga emitidos noutros suportes informdticos integrados no Sistema Integrado de
Gesttio Autarquica (SIGMA), apés a sua emisséio, sé podem ser inutilizados e ou anulados pelo servigo com a
fungéio administragdo e finangas, quando devidamente justificados pelos servicos emissores e autorizados de forma
expressa pelo responsdvel pela gestdo do servico emitente.

5 = A anulag@io ou inutilizagtio de guias de receita do SNC-AP, emitidas e conferidas em dias anteriores & data
do pedido de anulagtio ou inutilizagtio, depende de informagtio do servico emitente que a fundamente,
devidamente validada pelo respetivo superior hierdrquico e autorizada pelo Diretor Municipal de Gestéio
Integrada.

6 = Ocorrendo emisstio de documentos de receita em duplicado, deve-se indicar, no pedido de anulagéio dirigido
ao Diretor Municipal de Gestéio Integrada, o documento que suporta a arrecadagéio da receita, bem assim, o
documento que, estando em duplicado, fica anulado.

7 — Todos os restantes documentos de cobranga emitidos em suportes informdticos de faturagéio certificada, sé
podem ser inutilizados ou anulados com a autorizagéio expressa do responsdvel pela gestéo do servigo emitente,
que o deve manifestar em mapa que é entregue no servigo com a fungéio tesouraria conjuntamente com a guia de
receita emitida e conferida no sistema SNC-AP, nos termos definidos no n.° 5, do arfigo 32.%, da presente Norma.
8 = Compete @ Camara Municipal deliberar sobre outras anulagdes, quando devidamente justificadas pelos
servicos emissores.

9 = A restituiglio ou estorno da receita consiste na obrigag@o de reembolsar ou regularizar um determinado
montante recebido indevidamente.

10 = Compete ao servigo emissor pelo registo indevido de receita, prestar informagéo fundamentada, do motivo
da sua restituigtio ou regularizagéio, ao superior hierdrquico e ao Presidente da Cémara, a este competindo

associada decisdio de restituigtio ou estorno.

SECCAO II
EXECUGAO ORCAMENTAL DA DESPESA

Artigo 37.°
Fases de execugéio da despesa
De acordo como § 5 do n.° 4 da NCP 26, do SNC-AP, o ciclo orgamental da despesa deverd obedecer as seguintes
fases executadas de forma sequencial: inseri¢éio de dotagio orcamental, cabimento, compromisso, obrigagéio e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposi¢des abatidas aos pagamentos que para além de corrigirem os

pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao cabimento.

Artigo 38.°
Principios e regras
1 = O cabimento néioc pode exceder a dotagtio disponivel, assim como, o compromisso néio pode exceder o

respetivo cabimento.
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2 = A obrigagéio néio pode exceder o valor do compromisso, assim como, o pagamento néio pode exceder o valor
da obrigagéio.

3 = Os limites definidos devem ser aferidos por transagéio ou evento e segundo as classificagdes orgamentais
vigentes.

4 = A assungéio de compromissos é sempre precedida pela verificagtio da conformidade legal da despesaq, nos

termos da legislagéo aplicavel.

Artigo 39.°
Responsabilidade
1 = Né&o podem ser propostas, pelos servigos municipais, despesas que ndo se encontrem devidamente justificadas
quanto & sua legalidade, utilidade e oportunidade, sendo proibido o fracionamento da despesa com a intengéio
de a subtrair ao regime legal de contratagdo puiblica.
2 = Os responsdveis pelos servigos municipais que procedam & aquisi¢céio de bens ou servigos em desconformidade
com as regras e procedimentos previstos na Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso (LCPA), respondem
perante os agentes econémicos quanto dos danos por estes incorridos, sem prejuizo da responsabilidade disciplinar

a que haja lugar.

Artigo 40.°

Assungiio de compromissos
1 = Os compromissos assumidos néio podem ultrapassar os fundos disponiveis, calculados nos termos da legislagdo
am vigor, com as devidas exce¢Bes estabelecidas em legislagdo prépria.
2 = O sistema de contabilidade de suporte & execugéio do orgamento emite um nimero de compromisso valido e
sequencial, que é refletido na ordem de compra, nota de encomenda, ou documento equivalente, e sem o qual, o
contrato ou a obrigagéio subjacente em causaq, é, para todos os efeitos, nulo.
3 = A assunglio de despesa com encargos plurianuais determina a assungdio de compromissos plurianuais,
autorizados pela Assembleia Municipal, a qual pode ser conferida, designadamente, aquande da aprovagéo das

grandes opgdes do plano, nos termos das normas legals em vigor.

Artigo 41.°

Faturas

1 = Nos termos do artigo 299.°-B do CCP, os fornecedores, prestadores de servigos e demais coconfratantes séio

obrigados a emitir faturas eletrénicas e a usar os canais disponiveis pelo Municipio para a rececéio das mesmas.

2 = Enquanto se encontrarem a decorrer os prazos, legalmente, definidos para implementagtio da faturagtio

eletrénica, podem dar entrada no Municipio, exclusivamente para o enderego de e-mail fatura@cm-pombal.pt,

faturas em formato pdf, gerado por software de faturagéio certificado, que séio encaminhadas, automaticamente,
pelo servico com a fungfio informdtica para o servico com a fungéio contabilidade, podendo, também, ser
rececionadas no servigo com a fungéio administragdo geral que, apés digitalizagtio das mesmas, remete o original
e a copia digital para o servigo com a fungéio contabilidade.
3 = O servigo com a fungéio contabilidade submete as faturas aos seguintes critérios de aceitagéio, sem os quais
serdio, prontamente, devolvidas:

a) Tém que estar suportadas em nota de encomenda, vdlidas por 1 ano, para os ajustes diretos simplificados,

ou em qualquer outro procedimento de contratagéio piblica, que identifique claramente o emitente e o
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correspondente nimero de compromisso vdlido e sequencial, nos termos da legislagéio em vigor, fazendo
parte dos elementos exigidos, legalmente, para a emisséio de faturas;
b) Devem identificar a data de vencimento, nos casos em que foram, previamente, contratadas com o
Municipio; e
c) Naéo deve existir desfasamento, entre a data de emisséio da fatura e a data de registo de entrada no
Municipio, superior a 30 dias, contados a partir da data da respetiva emissdo.
d) No caso dos ajustes diretos simplificados, a fatura deve corresponder, especificamente, apenas, o uma
nota de encomenda.
4 — Apés o registo prévio das faturas pelo servigo com a fungéio contabilidade, as mesmas s&o remetidas através
do sistema informdtico, no caso das aquisicdes de bens e servigos, ao servigo com a fun¢éio aprovisionamento e
armazém, para verificaglio conjunta com o responsdvel pelo pedido, da sua satisfagéio qualitativa e quantitativa
e aposigtio, nas mesmas, de carimbos que o confirmem, com a identificagéio de ambos os intervenientes.
5 = Na conferéncia de faturas, os identificados para esse efeito em observéncia do principio de segregacéo de
fungBes, devem proceder, também, & conferéncia de todo o seu contelido com as condigdes previstas nas pecas
dos procedimentos, designadamente, na proposta adjudicatéria, incluindo, nomeadamente, as condigdes de
pagamento, por determinarem a data de vencimento das respetivas faturas.
6 = Os identificados para efeitos de conferéncia de faturas devem validé-las num prazo maximo de 15 dias, apés
o seu envio para esse efeito, indicando que a fatura confere ou néio confere.
7 = Terminado o prazo referido, de 15 dias, sem que tenha havido qualquer indicagdo por parte do servigo
conferente, o sistema informdtico recolhe, automaticamente, a fatura e devolve-a do servico com a fungéo
contabilidade, notificando, também, o superior hierarquico do respetivo servigo conferente.
8 = Efetuado o procedimento referido no nimero anterior, o servico com a fungéio contabilidade envia, de novo, a
fatura para o servigo conferente, que terd mais 15 dias para conferir ou néio conferir a faturg, sendo-lhe imputada
a responsabilidade pelo, eventual, néo cumprimento dos prazos de pagamento contratualizados.
9 = Em caso de néio conferéncia da fatura, por parte do servigo conferente, o servigo com a fungdo contabilidade
procede & sua devolugdio & entidade emitente.
10 = Para efeitos da alinea a) do artigo 128.° do CCP, a contratagdio associada a ajustes diretos simplificados
néio pode ter duragéio superior a trés anos, a contar da data da autorizagéio.

11 = No caso das empreitadas de obras publicas, as faturas s&o anexadas aos respetivos autos de medigéio,

remetidos pelo servigo com a fungtio obras piblicas ao servico com a fungdo contabilidade.

Artigo 42.°

Notas de crédito

1 = As notas de crédito sdo documentos contabilisticos que reduzem, parcial ou totalmente, o valor da respetiva
fatura e ddo entrada no Municipio pelos mesmos candis estabelecidos no artigo anterior.
2 = A sua conferéncia segue os mesmos frémifes aplicados & respefiva fatura.

3 = Sempre que necessdrio, para efeitos de regularizagdio, as notas de crédito séo assinadas pelo responsavel
com a fung@o adminisfragdo e finangas e devolvidas aos fornecedores, prestadores de servicos e demais

cocontratantes.

Arigo 43.°

Pagamentos
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1 = Nenhum pagamento pode ser realizado, incluindo os relativos a despesas com pessoal e outras despesas com
cardter permanente, sem que o respetivo compromisso tenha sido assumido em conformidade com as regras e

procedimentos previstos na LCPA e tenham sido cumpridos os demais requisitos legais de execugéio da despesa.

2 = A emiss&io de ordens de pagamento sé deve ocorrer quando o servigo com a fungdo contabilidade estiver na

posse dos seguintes documentos, devidamente conferidos e ou autorizados:

a) Faturas, faturas-recibo;

b) Despachos; e

c) Deliberagges.
3 = As saidas de fundos séio documentadas através de ordens de pagamento, nas quais serd aposto o carimbo
{tpagoN e a respetiva data de pagamento, anexando-se os documentos que suportam a despesa.
4 = Os pagamentos deverdo ser feitos, preferencialmente, por transferéncia bancéria ou cheque.
5 = As ordens de pagamento dever&o ser subscritas, obrigatoriamente, pelo Presidente da Cémara ou pelo seu
substituto legal ou ftitular de competéncia delegada, pelo coordenador técnico do servico com a fungéio
contabilidade e pelo tesoureiro ou seus substitutos, devendo as mesmas ser acompanhadas pelos documentos que
lhes deram origem.
6 = Previamente ao ato de pagamento, deverd o servigo com a funglio contabilidade verificar, em cumprimento da
legislagéio em vigor e nos casos aplicaveis, a regularidade da situagéio contributiva e tributdéria da entidade
credora.
7 = O pagamento de faturas ou faturas-recibo, no caso da aquisicio de bens e servigos, fica condicionado a sua
conferéncia pelos identificados para esse efeito, ou, no caso das empreitadas, & assinatura do auto de medigéo
pelos representantes das partes, ficando, ainda, condicionados os respetivos pagamentos, no caso de ajustes
diretos e consultas prévias, & respetiva publicitagdo no portal da internet dedicado aos contratos publicos, sem

prejuizo da dispensa inserta no n.° 3 do artigo 128.° do CCP, em matéria de ajustes diretos simplificados.

Arigo 44.°

Transferéncias bancérias, cartées de débito ou crédito

1 = O recurso & transferéncia bancdria, nas paginas online oficiais das entidades bancdrias, € autorizado para
pagamentos ao Estado, organismos pliblicos dotados de personalidade juridica, a entidades localizadas fora do
espago Europeu e ou cujo recebimento s6 é aceite por esta via, ou para meras transferéncias entre contas tituladas
pelo Municipio de Pombal, desde que se respeitem as disposicdes legais e contabilisticas previstas no SNC-AP e
demais legislag@o aplicavel.

2 = Excecionalmente, nos casos em que ndo seja possivel recorrer a transferéncia bancdria poder-se-é fazer uso
de cartéio de débito.

3 = A adogdo de cartdes de débito como meio de pagamento deve ser aprovada pelo Orgéio Camara Municipal,
devendo o referido cartéio estar associado a uma conta bancéria titulada pelo Municipio.

4 - O cartdio de débito pode, ainda, ser usado para ativagdio de identificadores de veiculos municipais associados
& via verde.

5 — O cartéio de débito encontra-se & guarda do tesoureiro ou seus substitutos, devendo o processo de pagamento,
junto de terminal de ATM, ser efetuado, exclusivamente, por trabalhadores afetos ao servico com a fungéio
confabilidade, acompanhados de associada ordem de pagamento, & qual serd anexado o respetivo taldo de

pagamento extraido do terminal de ATM e entregue ao tesoureiro para processamento.

NCI | Verséo 06 22/56



| C/ NORMA DE CONTROLO INTERNO Verséio

[em linha com o arfigo 15.° do Regime Geral da Prevengdo da Corrupgéo (RGPC), aprovado em onexo oo Decrelo-Lei n.® 109-E/2021, 06

CIPIO
POIN lIL’)/\L de 9 de dezembro)

6 = Por questdes de seguranga, o cédigo de acesso fica & guarda do servigo com a fungéio contabilidade, devendo
ser promovida, periodicamente, a alteragéio do mesmo, pelo Chefe da Diviséio de Administragéio e Finangas.

7 = Em situagSes devidamente justificadas, que exijam o uso exclusivo de pagamento com cartéo de crédito, poder-
se-& criar, um cartéio tempordrio virtual de crédito, designado MBWAY, associado ao cartéio de débito de conta
bancéria titulada pelo Municipio, mediante despacho do Presidente da Cémara, autorizador do limite méxime da
despesa.

8 = A utilizag@io do cartéio MBWAY, usado dnica e exclusivamente para pagamento da respetiva despesa, fica
condicionada & apresentagéio de informagtio pelos servigos requisitantes, devidamente autorizada por despacho
do Presidente da Cémara, na qual deverd constar, designadamente, a finalidade e o valor da despesa previsto,
devendo as mesmas respeitar as disposicdes legais e contabilisticas previstas no SNC-AP e demals legislagéio
aplicavel.

9 = O documento de despesa correspondente & aquisigéio promovida através do uso de cartéio de crédito referido
no n.° 6 do presente artigo, deve ser entregue, obrigatoriamente, o servigo com a fungéio contabilidade, que o
anexa & respetiva ordem de pagamento.

10 = A criagdo do cartdio MBWAY é efetuada, exclusivamente, pelo servigo com a fungéio administracdo e finangas,

até ao limite do valor autorizado, sendo a utilizagéio, do mesmo, da responsabilidade do seryico requisitante.

SECCAO Ill
CONTRATACAO PUBLICA

Antigo 45.°

Contratagéio publica

1 =Na tramitagdio dos procedimentos de contratagéio piblica relativa & aquisigéio de bens e servigos e empreitadas
de obras publicas, devem ser seguidas as regras e procedimentos estabelecidos na respetiva legislacéio em vigor,
nomeadamente, no Cédigo dos Contratos Piblicos (CCP) e demais legislagtio aplicdvel, designadamente, em
matéria de competéncias para a autorizagtio da despesa, como sejam as previstas no Decreto-Lei n.° 197/99, de

8 de junho, na atual redacéo, e no RJAL.

2 - A contratagtio de bens, servicos e empreitadas deve garantir, entre outros, a transparéncia nos procedimentos
de confratagtio publica e fomentar a concorréncia, salvaguardando, em matéria de conflito de interesses, o
cumprimento de associado regime de impedimentos previsto nos artigos 55.° e 55.°-A do CCP, bem assim, nos
aspetos aplicaveis, no artigo 69.° e seguintes do CPA, sem prejuizo, igualmente, da subscrigéio de declaragéio de
inexisténcia de conflito de interesses, nos termos do modelo constante no Anexo Xlll ao referido Cédigo, pelos

membros dos {iris dos procedimentos e todes os demais intervenientes nos processos de avaliagéio de propostas.

3 = Sempre que a escolha do procedimento for o ajuste direto em fungéio de critérios materiais, @ mesma, deverd

ser criteriosa e, quando adotada, objetiva e devidamente fundamentada.

4 = Antes da abertura de procedimentos de contratagtio, designadamente, por ajuste direto, incluindo o
simplificado, e por consulta prévia, seréio de realizar, sempre que possivel e em linha com o previsto no artigo
35.°-A do CCP, consultas informais o mercado a pelo menos trés entidades, através, nomeadamente, de solicitagéio
de informagdes a Inclulr nas pegas dos procedimentos, devendo, no entanto, salvaguardar-se a néio distorgéio da
concorréncia e o cumprimento dos principios da néo discriminagéio e da transparéncia.

5 = A ndio realizaglio da consulta a que se refere o nimero anterior, apenas poderd ocorrer em presenca de
razdes fundamentadas e mediante dispensa, da efetivagéio da mesma, pelo titular da competéncia para autorizar

a despesa.
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6 = Sem prejuizo da faculdade prevista no n.° 6 do artigo 68.° do CCP, em procedimentos de formagéio de
contratos, que revistam a forma de concurso publico ou de concurso limitado por prévia qualificagtio, o jiri devera

integrar, obrigatoriamente, de entre os seus elementos efetivos, um jurista.

7 = Em matéria de compras, e com vista a garantir necessdrio planeamento, anualmente, em alinhamento com o
disposto no n.° 1 do artigo 99.° da presente Norma, e aquando da preparagéio das Grandes Opg¢des do Plano e
do Orgamento para o ciclo orgamental seguinte, cabe a cada unidade orgénica avaliar, identificar, quantificar e
planear as suas necessidades, em subordinaglio aos principios da prossecugiio do inferesse piblico, da

sustentabilidade, da concorréncia e da transparéncia.

8 = As aquisicdes de bens e servicos s@io efetuadas pelo servigo com a fungtio aprovisionamenfo e armazém,
mediante a emisséio de requisigéio interna, documento equivalente ou informagtio de despesa, pelo servigo
requisitante e apds autorizagéio do superlor hierdrquico e do érgéio competente para a decistio de contratar,

sujeita a dotagéio orgamental e & existéncia de fundos disponiveis, nos termos da legislagéio em vigor.

9 = Todos os procedimentos de contratagéio deveréio ser submetidos na plataforma de contratagéio piblica

adotada pelo Municipio de Pombal, salvo nos casos previstos no artigo 128.° do CCP.

10 = A abertura de procedimento de contratagio de empreitadas de obras puiblicas é da responsabilidade do
servigo com a fungéio obras pdblicas, mediante informagéio de despesa devidamente autorizada pelo superior
hierdrquico e do 6rgéio competente para a deciséio de contratar, sujeita a dotaglio orgamental e & existéncla de

fundos disponiveis, nos termos da legislag@io em vigor.

11 = No caso de empreitadas, previamente ao langamento do procedimento de contratagéio, deverdio verificar-se
os pressupostos associados ds condicionantes aplicaveis, designadamente, em matéria da legitimidade para intervir
e de ordenamento do territério, bem assim, se for o caso, dos pareceres / licengas a emitir pelas entidades
competentes.

12 = Apés verificaglio do cumprimento das normas legals aplicaveis, nomeadamente, em matéria de realizag@o
de despesa publica com a aquisicéio de bens e servicos e empreitadas, serd emitida a competente requisigtio
externa / nota de encomenda, oficio de adjudicagéio ou celebrado o respetivo contrato, nos quais deverd constar

a informagédo referente ao respetivo nimero de compromisso.

13 = Os servigos com as fungdes de aprovisionamento e armazém e de obras piblicas devem remeter ao servico
com a fungtio contabilidade, cdpia dos contratos celebrados ou, quando néo haja lugar & assinatura de contratos,

fluxos de procedimentos de contratagéio formalizados através dos respetivos servigos.

14 = Em ordem a salvaguardar a inexisténcia da afetaglio e uso de bens em desvio dos fins publicos, os
intervenientes na respetiva autorizagéio, e conferéncia em caso de aquisigéio, respondem pela efetiva aplicagéio e

uso dos mesmos ao fim a que se destinam, em consondincia com os pressupostos subjacentes a respetiva autorizag@io.

Artigo 46.°
Escolha de entidades a convidar e ponderagéio de histéricos do prego contratual acumulado e de
inerentes procedimentos em quadro de planeamento
1 = Para efeitos do cumprimento do n.° 2 do artigo 113.° do CCP deverdo os servigos com as fungdes de
aprovisionamento e armazém e de obras publicas documentar, em cada processo de contratagéio por ajuste direto
e consulta prévia, o histérico do prego contratual acumulado das entidades a convidar, no ano econdmico em curso
e nos dois anos econdmicos anteriores, consoante o caso, bem assim, se for do conhecimento dos servigos
requisitantes, referéncia a eventual circunsténcia que, atenta a estrutura societdria das mesmas, possa constituir

subverséio & limitag@io prevista naquele preceito.
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2 —Igualmente, deveréio os servigos com as fungdes de aprovisionamento e armazém e de obras poblicas documentar,
em cada processo de coniratagéio por ajuste direto, incluindo o simplificado, e consulta prévia, o histérico do
conjunto de procedimentos congéneres, por entidade o convidar e, no caso de aquisicéio de bens e servigos,
também, referéncia aos bens e servigos adquiridos, ocorridos no ano econémico em curso e nos dois anos econémicos
anteriores, com vista & ponderagiio dos mesmos para efeitos de eventual (re)definicéio da modalidade de
contratagtio em aprego, sem prejuizo, no entanto, do suprimento das necessidades em presenca e da consideragéio

de associados elementos para futuro planeamento de contratagées.

Artigo 47.°

Conirolo dua execugiio dos coniratos e gestor do contrato

1 = A execugdo dos contratos é acompanhada, permanentemente, por gestor do contrato, designado para o efeito
nos termos do artigo 290.°-A do CCP, cuja identificagéio, por forga do artigo 96.° do mesmo Cédigo, integra o
contrato quando reduzido a escrito, devendo a correspondente proposta de designagéio integrar o texto da
informagéo na origem da despesa.

2 = O gestor do contrato, conforme previsto no n.° 3 do referido artigo 290.°-A do CCP, acaso detete desvios,
defeitos ou outras anomalias na execugéio do contrato, deve proceder, no imediato, & sua comunicagdo ao érgdio
competente para a decis@io de contratar, propondo, em relatério fundamentado, as medidas corretivas que, no
caso, se revelem adequadas, sem prejuizo das obrigagdes decorrentes do n.° 2, daquele mesmo artigo, quando
em presenga, designadamente, de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica e financeira,
devendo, nesse caso, elaborar indicadores de execugéio quantitativos e qualitativos adequados ao tipo de
contrato, que permitam, entre o mais, medir os niveis de desempenho do cocontratante, a execugéio financeira,
técnica e material do contrato.

3 = Nas situagbes referidas no nimero anterior, e em todas as demais, deverd existir, sempre, registo, documental
e ou digital, apenso aos respetivos contratos e ou procedimentos de contratagio, que evidencie, ainda que de
forma resumida, através, por exemplo, de lista de verificacéo previamente elaborada, o acompanhamento dos
aspetos subjacentes & execugéio dos mesmos.

4 = Em conformidade com o n.° 7 do artigo 290.°-A do CCP, antes do inicio de fungSes, o gestor de contrato
subscreve a declaragéio de inexisténcia de conflitos de interesses, de acordo com o modelo constante no Anexo XllI
aquele Cédigo.

3 = Em procedimentos de formagtio de contratos de locagéio ou de aquisigiio de bens méveis e de aquisicéio de
servigos, que se destinem & disponibilizagéio / fornecimento continuado de bens e servicos, ou em sucessdio de
contratos desta mesma natureza, deverd assegurar-se que cada gestor do contrato néio exerce essas mesmas
fungSes, de forma ininterrupta ou sucessiva, por mais de 3 anos, sem prejuizo de excegdo fundamentada,

designadamente nos termos do artigo 48.° do CCP.

Artigo 48.°

Controlo da execugtio de empreitadas

1 = O controlo da execugdio fisica de cada empreitada é efetuado, mensalmente, por trabalhador, prestador ou
colaborador afeto a este Municipio, designado tfiscal de obran para esse efeito.

2 = Sem prejuizo do controlo efetvado a partir da aplicagéio informdtica de suporte & gestéo de obras municipais,
na qual deverdo ser inseridos, oportunamente, correspondentes cronogramas financeiros e demais elementos que
circunstanciem a execugéio contratual, constituem mecanismos de controlo da execugdio fisica e financeira de cada
empreitada, designadamente, a existéncia de livro de registo de obra / atas de reunidio de obra, boletins de

aprovaglio de materiais, autos de medigéio mensal e relatérios mensais de execugéio fisica e financeira, ou com
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outra periodicidade quando fundamentadamente for aplicavel em resultado de estipulagéio contratual,

complementados, sempre que possivel, com registo fotografico ou outros.

3 = Os trabalhadores, prestadores ou colaboradores afetos & fiscalizagéio de obras devem elaborar,
oporfunamente e com base nos relatérios referidos no nimero anterior, informagdes registando os desvios / atrasos
verificados nas empreitadas que, através da respetiva hierarquia, deveréio ser reportados ao Presidente da
Cémara ou a Vereador com competéncia delegada, visando, designadamente, a adogtio das medidas corretivas

e ou sangdes que, ponderadas as circunsténcias, serdo, eventualmente, de aplicar.

4 ~ |gualmente, devem constar dos processos de empreitadas e durante a execugdo das mesmas, os respetivos
I P P '

registos de produglio e tratamento de residuos, nos termos da legislagéo aplicavel, devendo o trabalhador,

prestador ou colaborador tfiscal da obran, solicitar os registos referidos, para oportuna recegéio proviséria e

elaboragéio da conta final de empreitada.

Artigo 49.°
Recegiio proviséria e recegdio definitiva

1 = Nos termos consignados, designadamente, nos artigos 394.°, 395.° e 397.° do CCP, a recegéio provisoria da
obra, a efetuar logo que esteja concluida no todo ou em parte, depende da realizagtio de vistoria, da qual é
lavrado auto a assinar pelos intervenientes, iniclando-se o prazo da respetiva garantia na data da assinatura do

mesmao.

2 = Para realizagéio da vistoria a que se alude no nimero anterior, e sem prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo
344.° do CCP, o Municipio, na qualidade de dono de obra, faz-se representar por comissdo de vistorias, designada
por esta via, uma vez aprovado o presente instrumento normativo, que deve integrar, em cada caso, para além
do diretor de fiscalizagéio, o gestor do contrato, o diretor do departamento ou chefe da divisio que tem a fungdo
obras publicas e ou de dguas e saneamento, o responsével pela elaboragéio do projeto e o vereador do pelouro

respetivo.

3 = Do auto de recegéio proviséria deverd constar a informagéo a que se refere o artigo 395.° do CCP, devendo,

o mesmo, ser presente ao 6rgéio competente para a deciséio de contratar, para conhecimento.

4 = Findo o prazo de garantia mencionado no artigo 397.° do CCP, hd lugar a nova vistoria, nos termos do disposto
do artigo 398.° do mesmo Cédigo, para efeitos de rece¢éio definitiva, em relagdo a totalidade ou cada uma das

partes da obra, a formalizar em auto.

5 = Para redlizagtio da vistoria conducente ¢ recegéio definitiva da obra deverd ser adotado procedimento
andlogo ao referido nos n.%s 2 e 3 do presente artigo, sendo que, apenas poderdio ser recebidas as obras que
sejam suscetiveis de receg@io total ou parcial, procedendo-se, em relaglio ds restantes, que néio possam ser

recebidas, nos termos previstos no artigo 396.° do mesmo Cédigo.

Artigo 50.°

Publicitagtio dos contratos

1 = No caso da celebracéio de contratos por ajuste direto ou por consulta prévia, independentemente de implicar
ou néio a sua redugdio a escrito e quando aplicavel, ficam os respetivos pagamentos condicionados ao envio ao
servico com a fungéio contabilidade, pelos servigos com as fungdes de aprovisionamento e armazém e de obras
publicas, do comprovativo da publicitagéio dos respetivos contratos, no portal da internet dedicado aos contratos
publicos.

2 = Para efeitos de publicitagéio da execugéio dos contratos de aquisices de bens e servigos, no referido portal

destinado aos contratos publicos, devem os servicos requisitantes comunicar, co servico com a fungtio
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aprovisionamento e armazém, a conclus@io fisica e financeira dos mesmos que, por sua vez, reportard, inerente
conclustio, ao servigo com a fungéio contabilidade.

3 = No caso de empreitadas, a publicitagéio da execugéio dos contratos, depende da verificagéio da evidéncia de
toda a informag@io e requisitos necessdrios & recegéio proviséria da obra, em linha com o referido no n.° 4 do

artigo 48.° desta Norma.

CAPITULO VI

METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO DA CAIXA, DAS CONTAS DE TERCEIROS,
DOS INVENTARIOS E DOS ATIVOS TANGIVEIS, INTANGIVEIS E PROPRIEDADES DE
INVESTIMENTO

SECCAO |
CAIXA

Artigo 51.°
Disposigdes gerais

1 = O controlo da caixa, ou disponibilidades nos termos do POCAL, encontra-se previsto, designadamente, no
ponto 2.9.10.1 do POCAL.

2 = Nos termos da NCP 26 do SNC-AP, tcaixah compreende dinheiro e depésitos & ordem ou, como define o
POCAL para tdisponibilidades?, é o conjunto de todos os meios liquidos ou quase liquidos existentes em caixa e
nas contas bancdrias do Municipio, devendo as mesmas ser movimentadas atendendo dos pressupostos
estabelecidos na presente Norma.

3 = Todos os movimentos existentes tém que ficar devidamente documentados e stio autorizados pelo Presidente

da Camara ou pelo titular da competéncia delegada.

Artigo 52.°

Tesouraria
1 = Apds o apuramento didrio da tesouraria, é efetuado o depédsito dos cheques e numerdrio (notas) em
equipamento especializado de depésitos, existente nas instalagdes da tesouraria, referente a uma das contas
bancdrias do Municipio.
2 = Quando exista obrigatoriedade de proceder ao depésito em conta bancaria diferente, deverd o tesoureiro
efetud-lo junto da instituigéio bancdria respetiva.
3 = As importéncias em numerdrio existentes em caixa, no momento do seu encerramento didrio, deverdo, em
regra, ndo ultrapassar a importéncia de Eur. 500,00.
4 = Em caso de devolugtio de cheques por falta de proviséio, o tesoureiro informa, de imediato, o servigo emissor,
no sentido de contatar o municipe / entidade para regularizar o valor em divida, bem como, para liquidar as

despesas de devolugdo aplicadas, pela instituicéio bancaria, ao Municipio.

Anrigo 53.°
Contas bancarias
1 = A abertura de contas bancérias estd sujeita a deliberag¢éio da Cémara Municipal, devendo as mesmas ser

tituladas pelo Municipio e movimentadas, simultaneamente, pelo tesoureiro ou por quem o substitua e pelo

Presidente da Cémara, seu substituto legal ou titular de competéncia delegada.
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2 = Os cheques néo preenchidos estéio & guarda do coordenador técnico da Secgdio de Contabilidade, bem como,
os que, ja emitidos, tenham sido anulados, inutilizando-se, neste caso, as assinaturas, quando as houver, arquivando-
os sequencialmente.

3 = Os cheques anulados ficam arquivados conjuntamente com as respetivas guias de reposi¢dio, no servico com a
fungéio confabilidade.

4 =~ Os cheques sdio emitidos no servico com a fungéio confabilidade, com base nos documentos que devem ficar
apensos as respetivas ordens de pagamento, apds o que devem ser subscritos pelo Presidente da Camara, seu
substituto legal ou titular de competéncia delegada, e pelo tesoureiro ou por quem o substitua.

5 =Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, procede-se ao respetivo cancelamento junto da instituigéio

bancdria, por meio de remessa de oficio, efetuando-se os necessdrios registos contabilisticos de regularizagéo.

6 = £ vedada a assinatura de cheques em branco / ao portador.

Artigo 54.°

Reconciliagio bancéria
1 = As reconciliages bancdrias séio da responsabilidade do Coordenador Técnico da Seccéio de Contabilidade.

2 = Para efeitos de reconciliagéo bancdria séo obtidos, junto das institui¢des bancdrias, extratos de todas as contas
de que o Municipio é titular.

3 = As reconciliagBes bancdrias séio efetuadas mensalmente pelo servigo que tem a fungtio confabilidade, devendo
ser visadas pelo superior hierdrquico e apresentadas ao Presidente da Camara.

4 = Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancdrias, estas séo prontamente averiguadas e
encaminhadas para o servico responsavel pela cobranga dessa receita, que a deve regularizar de imediato junto
da Tesouraria.

5 = Sem prejuizo do previsto nos nimeros anteriores, poderd o Presidente da Cémara solicitar, a qualquer momento
e de forma aleatéria, a verificagéio dos saldos bancérios por confronto com os saldos contabilisticos.

6 = As reconciliagdes bancédrias efetuadas nos termos dos n.% 1 a 4, do presente artigo, respeitantes aos meses 6

e 12 de cada ano, serdo remetidas, também, ao Auditor Externo do Municipio.

Arigo 55.°

Verificagtio de tesouraria

1 = O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos, montantes e cheques entregues & sua guarda, é
verificado, na presenga daquele ou de quem o substitua, através de contagem fisica do numerdrio e cheques, a
realizar por trabalhador da fungéio contabilidade designado para o efeito, nas seguintes situagdes e garantindo-
se a segregagdo de fungbes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato do Orgéio Executivo eleito ou do érgéio que o substituiu no caso de aquele

ter sido dissolvido; e

d) Quando for substituido o tesoureiro.
2 = Apés a contagem fisica serd lavrado um termo de contagem dos montantes e cheques & guarda do tesourelro,
assinado pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Cémara e pelo tesoureiro ou seu

substituto,

Arigo 56.°
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Responsabilidade do tesoureiro

1 = O tesoureiro responde diretamente perante a Camara Municipal pelo conjunte das importéncias que lhe séo
confiadas, e os outros trabalhadores em servigo na fungéio fesouraria respondem perante o tesoureiro pelos seus
atos e omissdes que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza, devendo o tesoureiro

estabelecer um sistema de apuramento didrio de contas relativo a cada caixa.

2 ~ A responsabilidade por situagées de alcance é imputével ao tesoureiro, quando, no desempenho das suas

fungdes de gestdio, controlo e apuramento de importéncias, se concluir ter procedido com culpa.

Artigo 57.°
Fundos de Maneio e Fundos Fixos de Caixa

1 = Mediante deliberagiio do Orgéio Executivo, no inicio de cada ano, & aprovado o Regulamento de Fundos de
Maneio e Fundos Fixos de Caixa, julgados necessarios e convenientes ao bom funcionamento do Municipio, com o
objetivo de fazer face a despesas inadiaveis e urgentes.
2 = O regulamento referido deve estabelecer a constituigéo, reconstituigéio e reposicéio dos fundos, devendo definir
a natureza da despesa a pagar pelo fundo, bem como, o seu limite maximo e ainda:

a) A afetagdio, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificag@io econdmica;

b) A sua reconstituigéio contra a entrega dos documentos justificativos das despesas, & excecfio dos fundos

fixos de caixa que, salvo em casos excecionais devidamente justificados e identificados no Regulamento, seré

no final da geréncia; e

c) Asregras de reposicéo.
3 = A entrega dos respetivos fundos de maneio e fixos de caixa a cada trabalhador responsdvel, processa-se
mediante nota de langamento, sendo movimentada ao nivel da tesouraria em subcontas especificas, constituidas

para cada fundo.

Artigo 58.°

Inspegdes e auditorias

Sempre que, no ambito das acBes inspetivas ou de auditoria, se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do tesoureiro, o Presidente do Orgéio Executivo, mediante requisigéio do inspetor ou do auditor,
deve dar instrugdes as instituigdes bancdrias para que fornegam diretamente, dqueles, todos os elementos de que

necessitem para o exercicio das suas fungdes.

SECCAO Il
CONTAS DE TERCEIROS

Artigo 59.°
Disposi¢des gerais

O controlo das contas de terceiros encontra-se previsto, designadamente, no ponto 2.9.10.2 do POCAL

Artigo 60.°

Reconciliagéio de contas de terceiros

1 = Trimestralmente, o Servigo que tem a fung@io contabilidade solicita aos fornecedores, com conta-corrente em

aberto, o envio dos extratos das mesmas.
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2 = Para os devedores do sistema de faturagtio de dgua, saneamento e residuos, a reconciliagéio é garantida pelo
servigo responsdvel pela gestéio do mesmo, devendo o resultado ser reportado, trimesiralmente, ao servico com a
fungdio contabilidade.

3 = Para os restantes devedores, a reconciliagéio é efetuada, trimestralmente e por amostragem, pelo servigo com
a fungtio contabilidade em articulag@o com os respetivos servigos emissores.

4 = Para efetivagéio das reconciliagdes previstas nos nimeros anteriores, pode ser utilizado o critério de selegtio
adotado para a circularizagéio de saldos, efetuada aquando da auditoria externa das contas.

5 = Apés a recegéio dos extratos de contas-correntes, efetua-se a reconciliagtio das mesmas, de modo a apurar
eventuais desvios.

6 = A reconciliacéio das contas-correntes com instituigbes de crédito, relativamente a empréstimos, é efetuada em
cada vencimento das respetivas prestagdes, por meio da qual s@o controlados os juros e capital pagos por
empréstimos.

7 = A reconciliag@io da conta-corrente com Estado e outros entes piblicos efetua-se mensalmente.

Artigo 61.°
Caugdes

1 = Sempre que nos procedimentos de contratagéio piblica, ou outros inscritos no dmbito das atribuigdes municipais,
seja exigida a prestagéio de caugéio, deverdo os servigos, na origem da contratagéo ou dos demais procedimentos,
entregar os originais dos documentos que consubstanciam a referida caugtio, no servige com a fungdio patrimdnio,
para registos contabilisticos e arquivo.
2 = Tratando-se de empreitadas, acaso haja lugar a retengdes no ato do pagamento, que revistam a natureza de
caugtio, os respetivos valores séio depositados, pela Tesouraria, em conta bancdria especifica para o efeito e &
ordem do Municipio, e inerentes montantes registados em {loperag¢des de tesourarian.
3 = Para efeitos da liberagtio parcial ou total da caugéio, nos termos do disposto, designadamente, no artigo 295.°
do CCP, os servigos que acompanham o procedimento apresentam proposta fundamentada ao Orgéo competente
para o sua autorizagdo, remetendo-qa, posteriormente, ao servigo com a fungéio pafrimdnio, para proceder &
comunicagdio ds partes intervenientes, da liberagéo parcial ou total da caugdo e efetuar as respetivas operagdes
contabilisticas.
4 = Para efeitos de acionamento total ou parcial da caugéio, por incumprimento do empreiteiro ou fornecedor das
suas obriga¢des legais ou contratuais, os servigos que acompanham o procedimento apresentam proposta do valor
da despesa necessaria para corregdo dos defeitos identificados, fundamentada nos termos da legislag@o em vigor,
nomeadamente, no artigo 296.° do CCP, ao Orgéio competente para a autorizar, remetendo-a, posteriormente,
ao servigo com a fungfio pafriménio, que procede & comunicagéio da execugtio da caugdo, pelo valor respetivo, a
entidade financeira emitente, no prazo maximo de 8 dias.
5 = As importéncias que forem objeto de execucéio de caugdio devem ser convertidas em receita orgamental, pelo

Servigco com a fungdo patriménio.

SECCAO Il
INVENTARIOS

Artigo 62.°

Disposicdes gerais
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1 = O controlo dos inventdrios, ou existéncias nos termos do POCAL, encontra-se previsto, designadamente, no
ponto 2.9.10.3 do POCAL, encontrando-se associado tratamento contabilistico previsto na NCP 10 do SNC-AP.

2 = Nos termos do § 9 do n.° 3.2 da NCP 10, do SNC-AP, os inventdrios do Municipio englobam os materiais e
consumiveis que aguardam uso, para consumo / utilizagéio, por parte dos servigos do Municipio.

3 = O Municipio funciona de acordo com a regra do menor stock necessdrio, definido em articulagéio com os

respetivos utilizadores.

Artigo 63.°
Entrega de bens

1 = A entrega dos bens é feita, regra geral, no armazém ou servigo designado para o efeito, no qual é feita a
conferéncia fisica dos mesmos, qualitativa e quantitativa, verificando-se a guia de remessa ou documento
equivalente, na qual serd aposto carimbo de tconferidon e recebido), sendo obrigatéria a assinatura de quem
recebe os bens.

2 = Ntio é permitida a receglio de qualquer bem que néo venha acompanhado de guia de remessa ou documento
equivalente.

3 = Acaso se verifique existéncia de bens a alocar ao armazém em resultado de transagéio sem contraprestagéio,
como seja, por exemplo, de eventual excedente de bens derivados de intervengdes / atividades de execugéio e
ou manutengdio, devem, os mesmos, ser mensurados pelo justo valor & data da contratagéio ou da transagéio, a
efetivar mediante informagéio fundamentada pelos respetivos servigos e submisséio, via hierdrquica, a inerente

deciséo.

Artigo 64.°

Armazenagem
1 = Os trabalhadores ou outros colaboradores afetos ao armazém séio os responsdveis pelo armazenamento dos
bens, a quem compete manter atualizado o inventdrio dos bens a seu cargo.
2 = E obrigatéria a utilizagtio de requisicio interna, devidamente autorizada, para requisigiio de material
armazenado, na qual deve constar sempre, em ((observagdes», o destino ou finalidade dos bens.
3 = Os trabalhadores ou outros colaboradores do armazém devem manter organizado o arquivo das requisigdes
internas, salvo se o mesmo for dispensado por solugéio informdtica.

4 = Dever@io constar no armazém, registos atualizados dos bens que caregam de fichas de seguranga.

Artigo 65.°

Gestéio das fichas de inventdrios

1 = A gestéio das fichas dos inventdrios ou stocks em armazém sdio efetuados através da aplicagéio informdtica de
armazéns.

2 - Os trabalhadores ou outros colaboradores do armazém controlam as quantidades existentes, no sentido de
evitar ruturas dos inventdrios, informando, de imediato, os servigos utilizadores responsdveis pelas aquisicdes desses
bens, da necessidade de reposigéio, nos casos em que se revele necessdrio.

3 = As fichas dos inventdrios, ou existéncias, em armazém séio movimentadas, através de sistema de inventdrio
permanente, de forma a garantir que o seu saldo corresponda, permanentemente, aos bens nele existentes.

4 = Os registos nas fichas de armazém s@o efetuados, preferencialmente, por trabalhadores ou outros
colaboradores que ndo procedam ao manuseamento fisico das existéncias em armazém, desde que, atenta «

relagtio custo / beneficio, tal seja possivel.
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5 = Os registos nas fichas de armazém consubstanciam:
a) Criagéio da ficha do bem e associagéio ao armazém a que se destina, com atribuigéio de codigo (4 a 9
digitos), na qual consta a respetiva designagdo, tipo de unidade e prego;
b) Emisséio do movimento de stock de entrada em armazém, baseado em guia de remessa, fatura ou
documento equivalente; e
c) Registo do movimento de stock de saida de armazém, baseado em requisicéio interna satisfeita, parcial ou
totalmente, na qual consta a assinatura do responsdvel pela entrega dos bens e de quem os receciona.
6 = Em cuaso de ocorréncia de sobras de materiais requisitados ao armazém, devem, estes, ser devolvidos,
impreterivelmente, aquele mesmo, mediante o preenchimento da respetiva guia de devolugéo.
7 = O custo dos inventdrios séio registados ao custo de compra, incluindo as despesas incorridas até ao
armazenamento do bem.
8 = Nas saidas de armazém, o custo dos inventdrios deve ser apurado usando, por regra, a férmula do custo médio
ponderado.
9 — A informagéio resultante do sistema de gestéo de armazéns deve articular-se, permanentemente, com o sistema
SNC-AP, devendo os correspondentes movimentos de existéncias refletir-se, sempre, nas respetivas contas da
classificag@io patrimonial.
10 = A recondiliagéio da informagtio referida no ponto anterior é garantida em cada contagem de inventdrio.
11 = Quaisquer circunst@ncias ou ocorréncias que contrariem as normas previstas no presente artigo, dever&o ser
ponderadas, enquadradas e decididas caso a caso, no respeito, designadamente, por associadas incumbéncias
dos servigos, devendo proceder-se, quando aplicével, & efetivagtio das regularizages tidas por necessdrias, no
dia otil seguinte as mesmas ou do dia Ufil seguinte ao fecho da contagem de inventdrio, se for o caso, através da

hierarquia respetiva e em estreita articulag@io com o responsavel pela fungéio armazém.

Artigo 66.°

Controlo de inventéarios

1 = Quadrimestralmente, sdo efetuadas contagens fisicas dos bens armazenados para confirmagtio da
correspondéncia entre os registos informdticos e os existentes em armazém, podendo, também, para o efeito,
recorrer-se a testes por amostragem.

2 = A contagem fisica dos inventdrios é, sempre, efetuada pelos trabalhadores ou colaboradores do armazém e
por outros designados para o efeito.

3 = Os trabalhadores ou outros colaboradores que participem nas contagens fisicas de armazéns e que ndo
pertengam ao servigo com a fung@io aprovisionamento e armazém, seréo designados aquando de cada inventdrio,
por despacho do Presidente da Cémara.

4 = Em cada inventdrio, e obrigatoriamente no final de cada ano, seré fornecido um relatério de quantidades de
bens em armazém, retirado da respetiva aplicagéio informdtica, no qual constam as contagens efetuadas.

5 = Apés o registo da contagem resultante do Inventdrio, com base no relatério referido no nimero anterior, serd
elaborada informagéio de andlise pelos frabalhadores do armazém que efetuaram a contagem, validada pelo
superior hierdrquico e sujeito a despacho do Presidente da Camara, apés o que se fard a atualizagéio do stock
com base no registo do inventdrio fisico e respetivas regularizagdes, podendo haver lugar a apuramento de

responsabilidades, quando aplicavel.
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SECCAO IV
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS, INTANGIVEIS E PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO

Artigo 67.°
Disposigdes gerais

1= O controlo dos ativos fixos tangiveis, intangiveis e propriedades de investimento, ou genericamente designados
como imobilizados nos termos do POCAL, encontra-se previsto, designadamente, no ponto 2.9.10.4 do POCAL e o
seu fratamento contabilistico inserto nas NCP 3, 4, 5, 8 e 9 do SNC-AP.

2 = O inventdrio e cadastro do patriménio municipal rege-se pelo Regulamento de Inventdrio e Cadastro do
Patriménio Municipal, cuja legislagéio, nele invocada, deve, na atualidade, considerar-se reportada ao SNC-AP.
3 = Os bens séo classificados de acordo com o Classificador complementar 2 - Cadastro e vidas Gteis dos ativos
fixos tangiveis, intangiveis e propriedades de investimento, previsto no n.° 7 do Plano de Contas Multidimensional,
constante no ANEXO Ill do SNC-AP, dada a revogagéio do CIBE, aprovado pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de

abril, conforme alinea d) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro.

Artigo 68.°
Critérios de mensuragéio
Todos os bens sujeitos a inventariaglio devem ser mensurados consoante o custo de aquisi¢éio ou de avaliagéo,
utilizando-se os critérios de mensuragtio definidos nas respetivas NCP, nomeadamente, NCP 3 — Ativos Intangiveis,

NCP 5 — Ativos Fixos Tangiveis e NCP 8 — Propriedades de Investimento.

Artigo 69.°
Propriedades de investimento

1 = O tratamento contabilistico das propriedades de investimento encontra-se previsto na NCP 8 do SNC-AP.
2 = Considera-se propriedade de investimento um terreno ou um edificio, ou parte de um edificio, ou ambos,
detidos (pelo proprietario, ou pelo locatério segundo uma locagéio financeira), para obtengéio de rendas ou para
valorizagéio do capital, ou ambos.
3 — De acordo com o § 14 do n.” 4 da NCP 8, uma propriedade de investimento deve ser reconhecida como um
ativo quando, e apenas quando:

a) For provavel que fluirGo para a entidade beneficios econémicos futuros ou potencial de servico associados

a propriedade de investimento; e

b) O custo ou o justo valor da propriedade de investimento puder ser mensurado com fiabilidade.

Artigo 70.°
Depreciagdes e imparidades
1 = As depreciagdes, ou amortizagdes, dos ativos tangiveis ou intangiveis, sdo calculadas por método das quotas
constantes, pela taxa definida no Classificador complementar 2 - Cadastro e vidas dteis dos ativos fixos tangiveis,
intangivels e propriedades de investimento, do SNC-AP.
2 = A contabilizagéio das imparidades estd prevista na NCP 9 do SNC-AP e aplica-se aos ativos fixos tangiveis e
intangiveis, bem assim, és propriedades de investimento.
3 ~ Considera-se imparidade a perda de beneficios econémicos futuros ou potencial de servigo de um ativo, para
além do reconhecimento sistemdtico da perda dos beneficios econdmicos futuros ou potencial de servico desse ativo

por via da depreciacéo.
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Artigo 71.°

Procedimentos de controlo dos hens

1 = Todos os utilizadores de bens do Municipio stio responséveis pela inerente manutengéo das boas condigGes de
funcionamento e correto manuseamento.

2 = Compete aos responsaveis de cada unidade orgénica comunicar ao servico com a fungéio pafriménio e
noefariado, qualquer ocorréncia ou alteragéio do estado dos bens que lhe estdo afetos, nomeadamente, as que
determinem transferéncias ou abates, nos termos definidos no Regulamento de Inventdrio e Cadasiro do Patriménio
Municipal.

3 = O Servico com a fungio patriménio e notariado é responsdvel por manter o inventdrio dos bens do Municipio
devidamente atualizado e etiquetado.

4 = Todos os bens imbveis séo, obrigatoriamente, registados em nome do Municipio, apds a sua aquisiciio ou
construgdio.

5 = As fichas de inventério deverdio estar, permanentemente, atualizadas, identificando a todo o momento o
responsdvel, local e estado do bem.

6 — Todas as aquisiches de ativos fixos tangiveis serdio efetuadas de acorde com o plano plurianual de
investimentos, através de nota de encomenda, contrato ou escrifura, em conformidade com as normas legais
aplicaveis.

7 = No caso de empreitadas de obras publicas e apés inerente concluséo financeira, o servigo com a fungéio obras
publicas deverd remeter ao servico com o fungéio patriménio e nofariado, cépia do respetivo auto de recegdio
proviséria, de modo a proceder & associada inventariagéio, se aplicdvel, e aos correspondentes registos
contabilisticos.

8 = As reconciliacBes, a efetuar pelo servigo com a fungéio patriménio e notariado, entre os registos das fichas de
inventdrio e os registos contabilisticos, serdo feitas, mensalmente, quanto aos montantes de aquisi¢des e quanto as
amortizagdes acumuladas.

9 — Periodicamente séo realizadas verificagdes fisicas para avaliar a correspondéncia entre os registos informdticos
e os bens existentes em cada local, procedendo-se, prontamente, és regularizagbes que se devam operar e,

quando for o caso, ao apuramento de responsabilidades.

Artigo 72.°

Acessos a edificios / instalagdes municipais

1 = Em ordem & seguranca dos bens e instalagdes municipais deverd existir um chaveiro, que centralize a existéncla
de cépias de todas as chaves de acesso ds mesmas.

2 = A localizagéio e gestéio do referido chaveiro deverd estar & guarda do servigo designado no ROSM, ou na
auséncia dessa referéncia ou impossibilidade operativa, & guarda da fungdio apoio & presidéncia, em articulagto
com a fungdio gestdo infegrada.

3 = Os servigos com as fungBes apoio a presidéncia, gestdo integrada, patriménio e notariado, protegdo civil e gestdo
de equipamentos, em linha com as inerentes fungdes, deveréio ter acesso pleno ao referido chaveiro.

4 — A entrega de chaves e cdigos de acesso deverd ocorrer com o conhecimento do responsével por cada edificio
/ instalagdo municipal e do respetivo superior hierdrquico, bem assim, do Gabinete de Apoio a Presidéncia,
encontrando-se vedada a possibilidade de associada reprodugdio ou utilizaglo, por quaisquer outros

intervenientes, em desvio do previsto no presente artigo.
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5 = Os responsdveis por edificios / instalagdes municipais, cujo acesso & feito mediante uvtilizagéio de chaves,
deveréio reportar, ao setvico que tiver a guarda do chaveiro, a lista de todas as pessoas que possuem chave de
acesso as mesmas, bem assim, qualquer alteragéio que venha a ocorrer.
6 = Os responsdaveis por edificios / instalagdes municipais com acessos mediante utilizagéio de cédigos, deverdio
reportar ao servigo que tiver a guarda do chaveiro:
a) A lista de todas as pessoas que possuem cédigo de acesso s mesmas, bem assim, qualquer alteragéio
que venha a ocorrer; e,
b) Proceder & alteraglio dos cédigos de acesso com periodicidade semestral ou outra que se revele
necessdria, mas néio superior aquela, devendo remeter, igualmente, aquele servico, inerentes cédigos em
envelope fechado.
7 = Para cada edificio / instalagéio municipal deverd existir registo, permanentemente, atualizado de quem tem
chave(s) e ou cédigo(s) de acesso & mesma, cuja atualizagéio serd promovida pelo servigo que tiver a guarda do

chaveiro.

Anigo 73.°

Controlo de obras e reparagdes por administragéio direta

As construgSes e reparagdes que sejam de efetuar por administragéio direta encontram-se sujeitas o autorizagdio
da Camara Municipal, quando de valor inferfor a Eur. 149.639,37, nos termos do n.° 2 do artigo 18.° do Decreto-
Lein.” 197/99, de 8 de junho, na atual redagéio, sem prejuizo de eventual delegagéo de competéncia no Presidente
da Céamara, devendo, para o efeito, acautelar-se aspetos prévios da sua inser¢tio em documentos previsionais,

bem assim, de correspondentes pressupostos de titularidade, de seguranca e decorrentes registos contabilisticos.

CAPITULO VIII
CONTROLOS ASSOCIADOS A CONTABILIDADE DE GESTAO

Arigo 74.°

Referencial normativo

O sistema de contabilidade de gestéio, anteriormente designado contabilidade de custos, encontra-se previsto na

NCP 27 do SNC-AP.

Artigo 75.°
Objetivos

De acordo com o § 3 do n.® 1 da NCP 27 pretende-se, com esta norma, alcangar os seguintes objetivos:
a) Compreender como a contabilidade de gestdo pode ser usada para apoiar os processos internos da
gesttio piblica (vertente interna) e contribuir para os propésitos de responsabilizagiio pela prestaciio de
contas (vertente externa);
b) Fadlitar a implementagéio da contabilidade de gestéio por todas as entidades publicas;
c) Explicitar os vérios conceitos de custos que podem ser aplicados para satisfazer as necessidades de
informagtio das diversas partes interessadas e os processos de contabilidade de gestéio relacionados;
d) Estabelecer as linhas orientadoras para o desenvolvimento do sistema de contabilidade de gestéo e da
informagéo a divulgar; e

e) Permitir uma melhor avaliagéio da economia, eficiéncia e eficacia das politicas pablicas.
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Artigo 76.°

Identificagéio dos centros de custos

Todas as requisicbes de bens e servigos devem identificar, de forma rigorosa, o centro de custos a que se destinam
esses bens e servigos, entendendo-se por centro de custos, um edificio, uma infraestrutura, uma viatura ou méquing,

uma unidade orgdnica ou uma atividade desenvolvida pelo Municipio.

Artigo 77.°

Registos de quilémetros [ viaturas

Para efeitos de apuramento de gastos com viaturas, os intervenientes na agéio municipal, que as hajam conduzido,
devem, num prazo de cinco dias Uteis, aceder & plataforma de gestéio de frota e identificar, em cada uma das

viagens realizadas, o destino / percurso e o motivo que justificou o uso da viatura.

Artigo 78.°

Registo de horas / homem

De modo a garantir que o custo hora / homem se mantém atualizado, o servigo com a fungdio recursos humanos
deve comunicar ao servigo com a fungéio contabilidade, o iniclo de fungdes de novos intervenientes na agéio municipal,

de forma a inserir e atualizar, na aplicagéio informética de gestéio de atividades, o respetivo custo hora / homem.

CAPITULO IX
CONTROLOS DAS APLICACOES E DO AMBIENTE INFORMATICO

Artigo 79.°

Incumbéncias da fungdo informdtica e administragéio dos sistemas informdticos e de informagiio

1 = Ao servico que tem assoclada a fungdo informdtica compete, em linha com o previsto no ROSM, designadamente,
o seguinte:

a) Instalar componentes de hardware e soffware, nomeadamente, de sistemas servidores, dispositivos de
comunicagdes, estagbes de trabalho, periféricos e suporte légico utilitdrio, assegurando a respetiva
manutengdo e atualizagéio;
b) Instalar, configurar e assegurar a integragdo e teste de componentes, programas e produtos aplicacionais,
definindo as respetivas regras de seguranga e recuperagiio;
c) Gerir e administrar os recursos dos sistemas fisicos e aplicacionais instalados;
d) Definir as normas de acesso e niveis de confidencialidade da informagéio;
e) Definir e desenvolver as medidas necessdrias & seguranga e integridade da informagéio e especificar as
normas de salvaguarda e de recuperagdo da informagéo;
f) Assegurar a aplicacio dos mecanismos de seguranga, confidencialidade e integridade da informagéio
armazenada, processada e transportada nos sistemas de processamento e redes de comunicagtio utilizados,
nomeadamente, através de copias de seguranga e de recuperagtio da Informagéio;
g) Zelar pelo cumprimento de normas de seguranga fisica e légica, bem assim, pela manutengtio do
equipamento e dos suportes de informagéo, salvaguardando o cumprimento dos normativos em matéria de
protecéio de dados.
2 = O dirigente responsdvel pelo servico que tem associada a fungdo informdtica é administrador dos sistemas
informdticos e de informacéio, assegurando, também, esta responsabilidade os trabalhadores por si indicados, em

nimero néo superior a dois e afetos aquele servigo, cuja identificaglio e sistemas que administram devem ser,
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sempre, do conhecimento do Presidente da Cémara e ou do Vereador que superintender a respetiva fungdo, bem

assim, do Diretor Municipal de Gestéo Integrada.

Artigo 80.°

Gestiio, controlo, definigéio, atribuigéio, ativagiio, inativagiio e adequagiio de acessos

1 = O acesso a dispositivos de entrada e saida de dados, designadamente, aplicacionais, bem assim, o acesso
internet e a gestdio de caixas de correio eletrénico criadas no contexto funcional do Municipio, séio geridos e
controlados pelo servigo que tem associada a fungdo informdtica, devendo, para o efeito, dispor de registos
atualizados dos acessos disponibilizados.

2 ~ A definigtio, atribuiglio, ativagdio, inativagio e ou adequagfio de acessos, nomeadamente, a recursos
aplicacionais, aos membros dos Gabinetes de Apoio & Presidéncia e & Vereagéio, dirigentes, trabalhadores e
demais prestadores ou colaboradores, a efetuar pelo servigo que tem associada a fungdo informética, deve ser,
sempre, do conhecimento e em articulagéio com os superiores hierdrquicos respetivos, quando aplicavel, e ou de
quem tiver a seu cargo inerente superintendéncia da prestagéio ou colaboragdo.

3 = Os servigos que tém associadas, nomeadamente, as fungées de apoio aos drgdos autdrquicos, de recursos
humanos e de aprovisionamento, devem informar o Servigo que tem associada a fungdo informdtica, do inicio e
cessaclo ou suspenséio de cargos, vinculos, prestagdes ou colaboragdes com o Municipio, ou mudangas de servico,
sempre que possivel em momento anterior & sua ocorréncia, para efeitos, entre o mais e respetivamente, de
ativagéio de acessos e de inativaglio dos mesmos, ou da sua adequagtio, bem assim, demais procedimentos tidos

por convenientes, nomeadamente, salvaguarda de dados e ou informagéio.

Artigo 81.°

Cépias de seguranga de dados

As cépias de seguranga de dados gerados e ou armazenados nos discos dos computadores, e ou outros dispositivos,
distribuidos em contexto funcional do Municipio, ao presidente e vereadores, membros dos gabinetes de apoio @
presidéncia e & vereagiio, dirigentes, trabalhadores e demais prestadores ou colaboradores, s@o efetuadas pelos
proprios utilizadores, sem prejuizo da colaboragéio, quando solicitada, do servigo que tem associada a fungdo

informdtica, salvaguardando o cumprimento dos normativos em matéria de protegéio de dados.

Artigo 82.°

Ovtras referéncias de controlo associadas ao ambiente informdtico

1 = Os centros de dados devem encontrar-se alojados em local seguro e com a necessdria protegéio,
designadamente, contra riscos de incéndio, roubo ou outros, devendo o acesso ds respetivas instalages ser
restringido ao pessoal afeto ao servico que tem associada a fungdio informdtica e a quem tiver a seu cargo a
superintendéncia do mesmo.

2 - Os sistemas de antivirus instalados devem assegurar a protegéio total dos sistemas informdticos e de informagcéo
existentes no contexto funcional do Municipio.

3 = A necessidade de mudanga e ou de reparacéio de equipamentos de indole informdtica, e ou comunicacional,
distribuidos pelos diversos Servigos, deve ser, sempre, comunicada ao servico que tem associada a fungdo
informdtica, para efeitos dos procedimentos tidos por convenientes e, também, nomeadamente, da salvaguarda

de dados e ou informagdio e da adequacéio de acessos.
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CAPITULO X
CONTROLOS ASSOCIADOS A FUNCAO RECURSOS HUMANOS

Artigo 83.°

Recrutamento de trabalhadores

1 = O servico com a fungéio recursos humanos procede, anualmente, ao levantamento das necessidades de pessoal
do Municipio, de forma a efetuar o planeamento de eventuais ajustamentos ao mapa de pessoal, que se afigurem
necessarios em funglio da dindmica interna, das opgdes do plano, de novas atribuiges e competéncias,

eventualmente, conferidas aos municipios e aos seus 6rgéios e, bem assim, dos recursos financeiros disponiveis.

2 = O recrutamento de trabalhadores para o Municipio deve ser, sempre, precedida dos procedimentos adequados
& forma de que se reveste, nos termos da legislagéio em vigor, de informagéio relativa & disponibilidade orgamental
e respetiva declaragéio de cabimento.

3 = A mobilidade interng, independentemente da modalidade que revista, deverd ser, sempre, realizada através
do servico com a fung@io recursos humanos, cumprindo os pressupostos superiormente decididos, devendo ser,

adequadamente, refletida nas dotagdes orgamentais.

Arigo 84.°
Processamento de remuneragdes e outros abonos

1 = Incumbe ao servigo com a fungéo recursos humanos o processamento, designadamente, das remuneragdes,
trabalho suplementar e noturno, ajudas de custo, deslocacdes efetuadas em viatura prépria, abonos para falhas
e outros abonos e suplementos, devendo, para efeitos de gestéo partilhada, conhecimento e responsabilizagdo,

fornecer, aos responsdveis dos servigos municipais, registo periédico e nominal dos associados gastos.

2 = Para assegurar o cumprimento dos limites legais a que o trabalho suplementar estd sujeito, a inerente
autorizagéio deve ser precedida de informagéio, a prestar pelo servico com a fungéio recursos humanos, sobre o
respetivo e concreto cumprimento daqueles limites.

3 = Os impressos referentes a trabalho suplementar, devidamente preenchidos pelo trabalhador e verificados pelo
respetivo superior hierdrquico, com a autorizagéio prévia para a sua realizagdo e associada impressdo do registo
de assiduidade ou validag@io da mesma, devem ser entregues no servigo com a fungéio recursos humanos até ao
dia 10 do més seguinte dquele em que foi efetuado, devendo, apenas, ser processado o que se encontrar
autorizado.

4 = Os boletins de ajudas de custo devem ser entregues, no servigo com a fungdio recursos humanos, até ao dia 10
do més seguinte aquele a que respeitam as deslocagdes, acompanhados da autorizagéio para as mesmas, sendo,
esta, condigdio para o inerente processamento.

5 = As deslocagdes em viatura prépria, em caso de inexisténcia e ou indisponibilidade de viatura municipal, sé
poderéio ser efetvadas apés prévia autorizagio do Presidente da Cémara, Vereador ou dirigente com
competéncias delegadas, a qual deve acompanhar, sempre, o boletim de itinerdrio.

6 — O servigo com a fungéo recursos humanos, sendo responsdavel pelo processamento de vencimentos, deve
assegurar que a conferéncia dos mapas de vencimentos e respetivas folhas, integra trabalhador distinto daquele
que efetivou os langamentos respetivos na aplicagéo informdtica de suporte, confronto-os com os respetivos

documentos habilitantes.
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CAPITULO XI

CONTROLOS ASSOCIADOS A ATRIBUICAO DE SUBSIDIOS E OUTRAS FORMAS DE
APOIOS

Arigo 85.°

Atribuigdo
1 = Os subsidios e outras formas de apoio séio atribuidos mediante deliberagéio do érgdo executivo ou do érgéio
deliberativo, no exercicio das competéncias previstas no RJAL, sem prejuizo do previsto em regulamentos municipais

especificos dos quais resulte a definicéio de demais procedimentos e critérios de atribuigéio.

2 = A elaboragtio de qualquer proposta, pelos servigos municipais, para atribuigtio de subsidios ou outras formas
de apoio deverd ser precedida da verificacéo, pelos mesmos, dos seguintes pressupostos:
a) Cumprimento, por parte da entidade beneficidria, do conjunto de normas que regulam o sua atividade
em especial, designadamente, no que respeita & legalidade da sua constituigiio, & natureza dos fins que
prossegue, ao funcionamento dos seus érgéios e & adequagéio das suas instalagdes aos fins prosseguidos;
b) Situaglio contributiva regularizada, a comprovar mediante exibigtio de certidéo de ndo divida &
Seguranga Social ou de declaragéio que ateste a inexisténcia de obrigagéo contributiva; e
c) Inexisténcia de dividas para com o Municipio de Pombal.
3 = As propostas de atribuigiio de subsidios e outras formas de apoio, a submeter & aprovagio do érgdo
competente, devem ser devidamente fundamentadas, pelos respetivos servigos, com indicagtio do valor do subsidio
/ apoio o atribuir, das demais fontes de financiamento disponivels, do nimero de identificacdo fiscal e IBAN da

entidade beneficiaria, bem assim, dos respetivos cabimento e compromisso.

3

4 = Sempre que o apolo respeite & aquisi¢iio de equipamentos ou & realizagéio de obras, devem, ainda, ser
exigidos, pelos servigos municipais, os seguintes elementos:

a) Trés orgamentos sempre que a despesa se estime em montante superior a Eur. 750,00;

b) Informagdio relativa ao licenciamento dos edificios objeto de intervengdo e das obras a realizar,
nomeadamente, referéncia ao nimero do alvard, processo de licenciamento ou de isengéio de controlo
prévio;

c) Plano de atividades, orgamento, relatério e contas aprovados, referentes ao ano anterior aquele em que
o pedido é submetido; e

d) Ata da eleigtio dos érgdios sociais e respetivo auto de tomada de posse.

5 = Sempre que a entidade beneficidria se encontre sujeita & disciplina do CCP, incumbe ao servigo municipal
proponente, da atribui¢tio de subsidios ou de outros apolos, solicitar dquela comprovagéio da observancia dos

procedimentos de contratagéio em conformidade com aquele regime.

Artigo 86.°
Acompanhamento e pagamento

1 = O servico que propde a atribuigiio do subsidio ou outra forma de apoio deve promover o acompanhamento
da atfividade da entidade beneficidria, por forma a assegurar que os dinheiros piblicos séio afetos ao fim
subjacente & respetiva atribuig&o.

2 = O servigo com a fungdio confabilidade procederd ao processamento das ordens de pagamento, relativas &
atribuigtio de subsidios ou outras formas de apolo, apés informagéio expressa dos servigos proponentes de que os
mesmos se encontram em condigdes de ser pagos, juntando, para o efeito, os respetivos elementos comprovativos

que, no caso concreto, se revelem adequados, designadamente, documentos de despesa e ou registos fotograficos.
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Artigo 87.°

Publicagiio du atribuigtio de subsidios e ouiras formas de apoio

A atribuigtio e pagamento de subsidios e outras formas de apoio é objeto de publicagéo anual, nos termos previstos
na Lei n.° 64/2013, de 27 de agosto, bem assim, da respetiva publicagéio, com periodicidade mensal, no portal

deste Municipio.

CAPITULO XII

PROCEDIMENTOS DE CONTROLO ASSOCIADOS A MEDIDAS DE PREVENCAO DA
CORRUPCAO

SECCAO |
DISPOSICOES PREVIAS

Artigo 88.°

Programa de cumprimento normativo e medidas de prevengéio da corrupgdo previstas no RGPC

1 = Nos termos inscritos nos n.% 1 e 2 do artigo 5.° do Regime Geral da Prevengéio da Corrupgéio (RGPC), aprovado
em anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, estabelece-se que “As entidades abrangidas adofam
e implemenfam um programa de cumprimento normative que inclua, pelo menos, um plano de prevengdo de riscos de
corrupgdo e infragSes conexas (PPR), um cédigo de conduta, um programa de formagdo e um canal de denincias, o
fim de prevenirem, defetarem e sancionarem atos de corrupgdo e infragées conexas, levados a cabo confra ou através
da entidade.”, devendo designar um Responsével pelo Cumprimento Normativo, que garante e controla a aplicagéio
daquele programa, sendo, neste Municipio, o Diretor Municipal de Gestéo Integrada, por despacho n.° 039/2023,

do Presidente da Cémara, datado de 27,/02/2023.

2 = As medidas mencionadas no ndmero anterior, acresce um conjunto de outras medidas previstas em sede de
disposi¢des aplicaveis a entidades puiblicas, conforme inscrito no RGPC, em termos que, globalmente, devem dispor,

como & o caso deste Municipio, das seguintes medidas de prevengéio da corrupgéio, conforme infra se enuncia:

a) Plano de Prevenctio de Riscos de corrupgdo e infrag8es conexas, conforme artigo 6.° do RGPC;
b) Cédigo de Conduta, conforme artigo 7.° do RGPC;

¢) Canais de denlncia, conforme artigo 8.° do RGPC;

d) Formagéio e comunicagdo, conforme artigo 9.° do RGPC;

e) Sistema de avaliagéo, conforme artigo 10.° do RGPC;

f) Responsabilidade do érgtio de administragéio ou dirigente, conforme artigo 11.° do RGPC;

g) Transparéncia administrativa, conforme artigo 12.° do RGPC;

h) Conflitos de interesses, conforme artigo 13.° do RGPC;

i) Acumulag@io de fungBes, conforme artigo 14.° do RGPC;

i) Sistema de controlo interno, conforme artigo 15.° do RGPC;

k) Promogé&io da concorréncia na contratagéio publica, conforme artigo 16.° do RGPC.

3 = As medidas referidas no nimero anterior devem entender-se em articulagdo sistémica e, nestes termos, a sua
integral percecéio resulta da leitura e entendimento conjugado, nomeadamente, do Cédigo de Conduta Etica, no
qual se inscrevem os normativos que versam principios, regras, deveres ou comportamentos esperados dos agentes
intervenientes na acéio municipal, da Norma de Controlo Interno na qual se inserem procedimentos e ou controlos
associados a diversas matérias integrantes, designadamente, das medidas de prevengtio da corrupgéio, e do Plano

de Prevengéio de Riscos, no quadro do qual se preveem riscos e medidas preventivas e ou corretivas dos mesmos.
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4 = Na linha do mencionado nos niimeros que antecedem, no presente Capitulo integram-se aspetos de controlo
associados, entre outras, ds medidas de prevengéio da corrupgiio que, independentemente de se encontrarem
versadas, em parte, nomeadamente, no Cédigo de Conduta Ftica e no Plano de Prevencéo de Riscos, sob a forma,
respetivamente, de normativo ou referencial de atuagéio e de riscos inerentes aos segmentos de atividade e ao
exercicio de func3es, séio, nesta Norma de Controlo Interno, também e fungéio das matérias em presenga, objeto

de concretizagéio de controlos.

SECCAO II
CONTROLOS ASSOCIADOS A CONFLITOS DE INTERESSES

Artigo 89.°

Conflito de inferesses nos fermos inscritos no RGPC

Nos termos constantes no n.° 4 do artigo 13.° do RGPC, considera-se conflito de interesses “qualquer situagdo em
que se possa, com razoabilidade, duvidar seriamente da imparcialidade da conduta ou decisGo do membro do drgdo
de administragdo, dirigente ou irabalhader, nos fermos dos artigos 69.° e 73.° do Cédigo do Procedimento

Administrativo, aprovado em anexo o Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual”.

Artigo 90.°

Medidas de controlo de conflito de interesses conforme previsto no RGPC

1 = Atento o prescrito no n.° 1 do artigoe 13.° do RGPC, as entidades abrangidas, por este Regime, adotam medidas
destinadas a assegurar a isenglio e a imparcialidade dos membros dos seus érgéos representativos, dos seus

dirigentes e dos seus trabalhadores, e a prevenir situagdes de favorecimento.

2 = O presidente e vereadores desta Cémara Municipal, dirigentes e trabalhadores assinam, conforme previsto
no n.° 2 do artigo 13.° do RGPC, uma declaragéio de inexisténcia de conflitos de interesses, conforme modelo a
definir por meio de portaria, adotando-se, néio obstante, neste contexto municipal, o constante no Anexo | a esta
Norma, enquanto néo for publicade correspondente instrumento normativo, no @mbito dos procedimentos em que
intervenham, respeitantes as seguintes matérias ou dreas de intervengéio:

a) Contratagéio piblica;

b) Concesséio de subsidios, subvengdes ou beneficios;

c) Licenciamentos urbanisticos, ambientais, comerciais e industriais;

d) Procedimentos sancionatérios.
3 = Nos termos do n.° 3 do artige 13.° do RGPC, o presidente e vereadores desta Camara Municipal, dirigentes e
trabalhadores que se encontrem ou que razoavelmente prevejam vir a encontrar-se numa situagéo de conflifo de
interesses comunicam a sifuagGo ao superior hierdrquico ou, na sua auséncia, ao responsdvel pelo cumprimento
normativo, no caso, o Diretor Municipal de Gestéo Integrada, deste Municipio, que toma as medidas adequadas

para evitar, sanar ou cessar o conflito, em cumprimento, desde logo, do previsto nos artigos 69.° a 76.° do CPA.

Artigo 91.°
Opgdes de alargamento e operacionalizagéio das medidas de controlo de conflito de interesses no
contexto deste Municipio
1 = Em linha com o ambito de aplicagéio das disposigdes integrantes da secgdio que versa, no CPA, garantias de
imparcialidade, de artigo 69.° a artigo 76.° daquele Cédigo, é opgéio, neste contexto municipal, em linhg,

nomeadamente, com o disposto no n.° 1 do artigo 13.° do RGPC, alargar a aplicagéio dos artigos 89.° e 90.° que
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antecedem, desta Norma, aos membros dos gabinetes de apoio & presidéncia e & vereagdo, bem assim, aos
prestadores de servigos.

2 = E opgéio, igualmente, neste contexto municipal, alargar a obrigatoriedade de subscrigtio da declaragéo de
inexisténcia de conflitos de interesses as demais matérids ou dreas funcionais de agtio municipal, nestas se incluindo,

nomeadamente:

a) Recursos humanos, compreendendo os diversos segmentos de atuagéio neste dominio;

b) Avaliagtio de desempenho;

c) Conferéncia de faturas e pagamentos;

d) Cedéncia tempordria de espagos e equipamentos;

e) Fiscalizagdio e medi¢cdo de obras piblicas municipais;

f) Fiscalizag@o municipal.
3 = Nos procedimentos associados & matéria ou drea da contratagéio piblica, a subscrigio da declaragéio de
inexisténcia de conflitos de interesses, prevista na alinea a) do n.° 2 do artigo 13.° do RGPC e aludida no n.° 2 do
artigo anterior, desta Norma, é dispensada para os intervenientes que tenham subscrito a(s) declaragéio(Ges)
prevista(s) no n.° 5 do artigo 67.° e no n.° 7 do artigo 290.°-A, ambos, do CCP, cujos modelos constam no anexo
Xlll équele Codigo.
4 = Sem prejuizo de competir ao Presidente da Camara fazer cumprir o disposto no artigo 13.° do RGPC, conforme
n.° 5 deste invocado artigo, a efetivagéo da subscriglio das declaragdes de inexisténcia de conflitos de interesses
nos procedimentos associados d&s diversas matérias ou dreas funcionais, neste contexto municipal, é da
responsabilidade individual de cada interveniente nos mesmos, cabendo, em especlal, aos respetivos dirigentes e
responsdveis por dreas funcionais sem dirigentes a operacionalizagéio que se revele necessaria, em articulagéio
com as fungdes de gestdo infegrada, gestdo de riscos, controlo, auditoria, informdtica e modernizagdo, com vista a
ampla e salutar harmonizagéio de atuagéo nos diferentes servigos municipais, devendo, tendencialmente, passar a
efetuar-se em formato digital em detrimento do formato papel.
5 = Em linha, nomeadamente, com o disposto no n.° 1 do artigo 13.° do RGPC, anualmente, por ocasido da
preparagiio do Relatério de Avaliagéio Anual sobre a Execugdio do Plano de Prevencdio de Riscos, deverd ser
efetuada autoavaliagiio, pelos dirigentes e demais responséveis por dreas funcionais sem superintendéncia de
dirigentes, quanto & gestéio de conflito de interesses na(s) respetiva(s) drea(s) funcional(ais), conforme Anexo IV
esta NCI, com base nos relatérios e declaragdes anuais sobre garantias de imparcialidade, constantes nos Anexos
Il e lll desta mesma Norma.
6 = Com vista a aferirem-se os nivels de cumprimento dos preceitos associados a esta matéria de conflito de
interesses, seréio efetuadas auditorias periédicas planeadas e ou aleatérias, pela fungdo gestdo de riscos, controlo

e auditoria, ds diversas fungdes e procedimentos respetivos, nos termos a decidir, superiormente.

SECCAO 1Nl
ACUMULACAO DE FUNCOES E ASSOCIADOS CONTROLOS

Anrtigo 92.°

Acumulagéio de fungées

1 = Do artigo 14.% n% 1 e 2, do RGPC, decorre que, sem prejuizo do disposto nos artigos 19.° e seguintes da
LTFP, “(...) as entidades publicas abrangidas divulgam aos trabalhadores que detenham vinculo de emprego publico,
designadamente na intranet, todas as normas, minutas e procedimentos a observar nos pedidos de autorizagdo,

alteragdo e cessagdo de acumulagdo de fungées”, devendo, as mesmas entidades, “(...) proceder a revisGo das
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autorizagées de acumulagéo de fungées concedidas sempre que tal se justifique por motivo de alferagéo de contetido
funcional do trabalhador com vinculo de emprego publico.”.

2 = A matéria de acumulagéio de fungdes, o que se reporta a norma citada no nimero que antecede, com aplicagéio
aos trabalhadores, €, também, aplicavel, conforme leitura conjugada dos normativos, ali, invocados com os artigos

16.°e 17.° do EPD, aos dirigentes.

Artigo 93.°

Procedimentos de autorizagiio, alteragéio e cessagéio da acumulagéio de fungdes

1 — Nos termos do n.° 1 do artigo 23.° da LTFP, a acumulagéio de fungdes depende de prévia autorizagéio da
entidade competente, devendo, para o efeito e neste contexto municipal, ser usado o requerimento constante no
Anexo V a esta Norma, dirigido ao Presidente da Cémara Municipal de Pombal ou ao(a) Vereador(a) com
competéncia delegada e preenchide com todos os elementos ali previstos, sob pena de, se insuficientes e néio

integralmente indicados, tal obstar ao deferimento do respetivo pedido.

2 = Os elementos a inscrever no requerimento, para pedido de autorizagéio de acumulagéio de fungdes, visam
responder as alineas a) a g) do n.® 2 do artigo 23.° da LTFP, bem assim, aos aspetos integrantes do Modelo 10 —
Mapa de Acumulagéio de Fung8es, conforme resulta da Instrugéio n.° 1/2019, do Tribunal de Contas, publicada no
Didrio da Repuiblica, 2.7 série, n.° 46, de 6 de margo de 2019, consubstanciando, nos termos deste referencial,

documento integrante da Prestagéo de Contas deste Municipio.

3 = Os pedidos de autorizagtio de acumulagdo de fungBes deverdio ser encaminhados & fungdo recursos humanos,
que os deverd informar, analisando os elementos indicados pelos requerentes em cotejo com os correspondentes
aspetos legais e respetivos conteddos funcionais, expressando registos quanto ao acerto e & completude dos
pedidos formulados, bem assim, quanto a eventuais componentes circunstanciais, de tempo, modo ou lugar,
determinantes para as apreciagdes e ou pareceres a solicitar e decisdes a proferir.

4 = Os pedidos de autorizagdo de acumulagéio de fungdes, néio seréio objeto de deciséio, em circunsténcia alguma,
antes, porém, de informados pela fungéo recursos humanos, apreciados pelos respetivos superiores hierdrquicos e
visados pelo Diretor Municipal de Gestéio Integrada que, para o efeito, poderd munir-se de contributos da fungdo
gestdo de riscos, controlo e audiforia.

3 = A dlteragtio de qualquer elemento indicado, por dirigente ou trabalhador, para efeitos de autorizagéio de
pedido de acumulagdio de fungSes e, por isso, pressuposto de associada decisdo, determina a obrigagéio do visado
apresentar, em linha com o n.° 1 do artigo 14.° do RGPC, por ocasi@io do facto gerador ou determinante, pedido
de alteragdo da autorizaglio da acumulagéo de fungdes, o que consubstanciard correspondente reapreciagéio, da
mesma, & luz dos artigos 21.° a 23.° da LTFP, o que deverd efetuar por meio de requerimento constante no Anexo
VI, a esta Norma.

6 = Acaso se verifique circunstéincia de cessagfio da acumulag@io de fungBes deve, igualmente, o dirigente ou
trabalhador, proceder, em linha com o n° 1 do artigo 14.° do RGPC, por ocasiio do facto gerador ou
determinante, & comunicagtio dessa situagéio, devendo, para o efeito, usar a comunicagéo constante no Anexo VI

a esta Norma.

Artigo 94.°
Procedimento para a reviséio das autorizagdes de acumulagéio de fungdes
Sempre que se justifique por motivo de alteragéio do conteldo funcional de quem, sendo dirigente ou trabalhador,
tenha avtorizagéio para acumulagéio de fungdes, deve a fungdo recursos humanos, em articulagéio com os superiores

hierdarquicos respetivos e com o Diretor Municipal de Gestéo Integrada, que, para o efeito, poderd munir-se de
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contributos da fungdo gestdo de riscos, controlo e auditoria, promover, nos termos do n.° 2 do artigo 14.° do RGPC,
a revisdo das autorizages de acumulagdo de fungBes concedidas, com vista a deciséo a proferir pelo Presidente

da Céamara ou por Vereador(a) com competéncia delegada.

Artigo 95.°

Medidas de controlo

1 = Conforme inscrito no n.° 3 do artigo 23.° da LTFP compete aos titulares de cargos dirigentes, nos termos do
respetivo estatuto, verificar a existéncia de situagbes de acumulacéio de fungbes ndo autorizadas, bem como,

fiscalizar o cumprimento das garantias de imparcialidade no desempenho de fungdes publicas.

2 = Em linha com o disposto no n.° 1 do artigo 13.° do RGPC e para efeitos de prossecugdio da obrigagtio prevista
no nimero que antecede, os dirigentes e demais responsdaveis por dreas funcionais sem superintendéncia de
dirigentes, devem efetivar relato periédico, no limite anual, em momento anterior & preparagéio dos documentos
de prestagtio de contas individuais, sobre a verificagéio da (in)existéncia de situacdes de acumulagéio de fungdes
néio autorizadas e da fiscalizag@io do cumprimento das garantias de imparcialidade no desempenho de fungSes
publicas, em linha com o mencionado n.* 3 do artigo 23.° da LTFP e nos termos do Anexo lll a esta NCI, tendo por
referéncia, designadamente, listagem, permanentemente, atualizada das autorizagdes de acumulagto de fungSes
concedidas a dirigentes e trabalhadores, nos termos do Modelo 10 — Mapa de Acumulagéio de Fungdes, inserto na
Instrugéio n.° 1/2019, do Tribunal de Contas, a disponibilizar pela fungdo recursos humanos, bem assim, com base
nas conexas declaragdes individuais a subscrever pelos intervenientes na agéio municipal, afetos a cada drea
funcional, nos termos do nimero seguinte.

3 = Para efeitos, nomeadamente, de suporte & verificaglio dos aspetos versados nos nimeros que antecedem e a
que se refere o n.° 5 do artigo 91.° desta NCI, deveré&o todos os infervenientes na agdo municipal, para além dos
dirigentes e trabalhadores, subscrever declaragéio, conforme constante no Anexo Il a esta NC, no limite, anualmente
e em momento anterior & efetivagdo dos relatdrios periédicos a que se refere o nimero anterior, quanto & situagdo
exata em que se encontram face a garantias de imparcialidade, nestas se incluindo, a matéria de conflitos de
interesses e, se aplicavel, a matéria de acumulagdio de fungBes, cuja operacionalizagéio, com vista o necessdria
efetivagtio, serd articulada entre as fungdes de gestdo infegrada, recursos humanos, gestGo de riscos, controlo e

auditoria.

Artigo 96.°
Desmaterializagéio de documentos suporte
Os requerimentos, comunicagdes, declaragdes e relatérios integrantes dos aspetos procedimentais e de controlo
associados & acumulagdio de fungdes, deverdio, tendencialmente e em resultado de necessaria articulagio entre as
fungGes de gestdo integrada, recursos humanos, gestdo de riscos, controlo, auditoria, informdtica e modernizagdo,

passar a processar-se em formato digital em detrimento do formato papel.

SECCAO IV
OUTROS CONTROLOS ASSOCIADOS A MEDIDAS DE PREVENCAO DA CORRUPGAO E
RESPONSABILIDADES

Artigo 97.°

Contributo dos servigos para efeitos da transparéncia administrativa conforme previsio no RGPC

1 = Para efeitos de cumprimento do artigo 12.° do RGPC, em matéria de transparéncia administrativa,

consubstanciada na publicag@io na intranet e na pagina da internet, deste Municipio, de conjunto de elementos ali
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elencados de alineas a) a n) do seu n.° 1, os servigos municipais pelos quais correm termos aspetos procedimentais
e ou a elaboragéio de correspondentes documentos, devem propugnar, proativamente, pela sua sistematizagdo e
disponibilizagtio, conforme legalmente previsto, atendendo, igualmente, aos termos inscritos nos n.% 2 a 4 daquele
mesmo artigo.

2 = Com vista a aferirem-se os niveis de cumprimento do estabelecido no nimero que antecede, periodicamente
ou de forma aleatéria, seréio promovidas ac¢des de auditoria, a efetivar pela fungdo gestdo de riscos, controlo e

auditoria, nos termos a decidir, superiormente.

Artigo 98.°

Formagéio e comunicugiio conforme inscrito no RGPC

1 =Nosn.% 1 e 2 do artigo 9.° do RGPC estabelece-se que “As entidades abrangidas asseguram a realizagdo de
programas de formagdo inferna o fodos os seus dirigenfes e frabalhadores, com vista o que estes conhegam e
compreendam as politicas e procedimentos de prevengdo da corrupgdo e infragées conexas implementados.”, sendo
que, “O confeddo e a frequéncia da formagdo dos dirigentes e trabalhadores tém em conta a diferente exposicéio dos

dirigentes e trabalhadores aos riscos identificados.”.

2 = Neste contexto municipal, com vista & prossecuglio do conhecimento e compreenséio das politicas e
procedimentos de prevencéio da corrupgdo e infragBes conexas, garantir-se-d, em linha com o previsto no nimero
que antecede, designadamente, em caso de eventual dificuldade em efetivar-se a formagéio interna prevista, em
tempo e de forma periéddica, a realizagio de agdes de sensibilizagéio interna com o mesmo propésito, para além
das que serdio, sempre, de efetuar, pelas fungdes de gestdo infegrada, gestdo de riscos, controlo, audiforia,
administragdo e finangas, juridica e recursos humanos, junto de todos os servigos, por ocasidio do Inicio de vigéncia
desta verséio da Norma, bem assim, do Cédigo de Conduta Etica e do Plano de Prevenctio de Riscos de Corrupgéio.
3 = Também, do n.° 3 daquele artigo 9.° do RGPC decorre que “As entidades abrangidas diligenciam no sentido de
dar a conhecer ds entidades com as quais se relacionam as politicas e procedimentos referidos no n.° 1.", o que, no
contexto deste Municipio e para efeitos de associado cumprimento, se fard em articulacdo com os diferentes

servigos e as fungdes de gestdo integrada e gesido de riscos, controlo e auditoria.

Ariigo 99.°
Promogéio da concorréncia na coniratagéio piblica

1 =No artigo 16.° do RGPC estabelece-se que "As entidades piblicas abrangidas adotam as medidas que, de acordo
com as circunstdncias, se revelem adequadas e vidveis no sentido de favorecer a concorréncia na contratagdo poblica
e de eliminar constrangimentos administrativos & mesma, desincentivando o recurso go ajuste direfo (..,)", neste se
elencando, sem prejuizo de outras, as que se encontram inscritas nas alineas a) a d) deste mesmo artigo, no caso,
as seguintes:

a) Planeamento atempado das necessidades e recurso ao minimo de procedimentos;

b) Gestdo adequada dos contratos plurianuais de aquisiciio de bens e servigos com cardter de continuidade,

em termos que sejam iniciados e concluidos correspondentes procedimentos de renovagéio antes da cessagéio

da vigéncia dos anteriores;

c) Fixagéio de prazos adequados, relativa e nomeadamente, a autorizagdes e pareceres prévios & contratacéo
publica; e
d) Adeséio a mecanismos de centralizagéio de compras.

2 = Em linha com as medidas enunciadas no nimero que antecede, encontram-se previstos nos artigos 45.° a 50.°
desta Norma, controlos procedimentais e de gestéio convergentes com o desiderato do incremento de concorréncia

na contratagdio publica, neste contexto municipal.
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Arigo 100.°

Sistema de avaliagéio do programa de cumprimentoe normativo

Nos termos do artigo 10.° do RGPC, “As entidades abrangidas implementam mecanismos de avaliagdo do programa
g P ¢ prog
de cumprimento normativo (...)", abrangendo os controlos previstos nos artigos 6.° e 15.° daquele regime, no caso,
os do Plano de Prevengéio de Riscos e do Sistema de Controlo Interno, “(...) visando avaliar a respetiva eficdcia e
garantir a sua melhoria.”, o que, neste contexto municipal, se fard por ocasi@o e em sede de elaboragto do relatério
de avaliactio anual do Plano de Prevencéio de Riscos, em abril de cada ano, e do relatério sobre o cumprimento
; P

da Norma de Controlo Interno, a elaborar, conjuntamente, com aquele.

Artigo 101.°

Responsabilidades pelo programa de cumprimento normativo

Em linha com o previsto no artigo 11.° do RGPC, o Presidente da Cémara "(...) é responsdvel pela adogdo e
implementagdo dos programas de cumprimento normativo (...)" previstos neste Regime, “(...) sem prejuizo da
competéncia conferida por lei a outros drgdos, dirigentes ou frabalhadores.”, como é o caso do Responsével pelo
Cumprimento Normative, ao qual, de acordo com o n.° 2 do artigo 5.° do RGPC, compete garantir e controlar

aplicagtio do programa de cumprimento normativo.

CAPITULO XIll

POLITICAS, PROCEDIMENTOS E OUTROS REFERENCIAIS ASSOCIADOS AS MATERIAS DE
PROTECAO DE DADOS E SISTEMA DE GESTAO E SEGURANCA DE INFORMACAO

Artigo 102.°
Politicas, procedimentos e outros referenciais em matéria de protegéio de dados e sistema de gestéo de

seguranga de informagéo

1 = O Municipio de Pombal encontra-se subordinado ao cumprimento do Regulamento (EU) n.° 679/2016, de 27
de abril, denominado Regulamento Geral sobre a Protegéio de Dados (RGPD}), e demais legislagéio conexa,
designadamente, a de correspondente execugio nacional, dispondo, para o efeito, de acervo de politicas,
procedimentos e demais referencicis / modelos em matéria de protegiio de dados, aprovados pela Cémara

Municipal e disponivels na intranet do Municipio, em https:/ /intranetcmp.cm-

para uso procedimental

pelos servicos, tendo em vista inerente cumprimento normativo pela Autarquia e a salvaguarda dos direitos dos
titulares dos dados.

2 = Este Municipio encontra-se comprometido, igualmente, com as boas prdticas de seguranga de informagtio e,
por isso, dispde de conjunto de politicas e procedimentos, alicergados, nomeadamente, na Norma ISO/IEC 27001,
referencial para implementagéio de sistemas de gestéio da seguranga de informagfio (SGSI), aprovados pelo
Orgtio Executivo e disponiveis, também, na intranet, no enderego referido no nimero anterior, para conhecimento
e uso transversal, na matéria aplicdvel, pelos servigos municipais, em articulagéio com a fungdo informdtica.

3 = Sem prejuizo da colaboragio da Comisséio de Seguranga de Informagéio e Privacidade (CSIP), consfitvida
neste Municipio, com incumbéncias associadas as matérias referidas nos nimeros que antecedem, € obrigagéio dos
responséveis dos servigos municipais « Incorporagéio, nos seus segmentos funclonais e procedimentais, dos aspetos

associados as matérias de RGPD e SGSI.
CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS
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Artigo 103.°

Aprovuagiio, remessa, acompanhamento e avaliagéio da Norma

1 = Nos termos do ponto 2.9.3 do POCAL e da alinea i) do n.° 1 do artigo 33.° do RIAL compete & Camara
Municipal elaborar, aprovar e manter em funcionamento o sistema / Norma de Controlo Interno (NCI) adequada
as fungdes / atividades do Municipio, assegurando o seu acompanhamento e avaliagiio permanente, competindo
ao Presidente da Camara submeté-la & aprovagéio daquele Orgéio, conforme a alinea i) don® 1 do artigo 35.°
do mesmo Regime.

2 = Em cumprimento do ponto 2.9.9 do POCAL, o 6rgdo Camara Municipal remete & Inspegéo-Geral de Finangas

(IGF) cépia da NCI, bem como, de todas as suas alteragdes, no prazo de 30 dias apés a sua aprovagéo.

3 = A NCl e as suas alteragdes integram o conjunto de elementos referenciados na caracterizacéo da entidade
(Modelo 8.1), para efeitos de prestagéio de contas, nos termos da Instrugéio n.° 1/2019, do Tribunal de Contas,

publicada em Didrio da Repuiblica, 2.° série, n.° 46, de 6 de margo de 2019.

Artigo 104.°

Divulgagéio e implementagéio da Norma
1 = A presente Norma serd divulgada, internamente, através de:

a) Distribuictio protocolada, via e-mail, aos membros dos gabinetes de apoio & presidéncia e & vereagdo,
dirigentes, responsdveis por servigos sem dirigentes e demais chefias;
b) Publicag@io na intranet do Municipio, para conhecimento generalizado dos demais trabalhadores,
prestadores de servicos ou outros colaboradores; e
) Realizagtio de a¢des de sensibilizagtio, sem prejuizo de agdes de formagdo interna, com responsaveis
pelos servicos municipais, bem assim, com os respetivos trabalhadores, prestadores servicos ou outros
colaboradores, com vista, designadamente, ao esclarecimento de procedimentos de controlo que integram
a NCl e da sua adequada implementagéio.
2 = Esta Norma serd, igualmente, objeto de divulgagéio externa através de publicagéio no portal do Municipio.
3 = Para implementagéio da presente Noma, sem prejuizo do previsto no artigo 108.° desta mesma, poderéo ser
elaboradas e aprovadas medidas / instrug8es, que se tornem uteis, no sentido de especificar e facilitar a aplicagéio

das regras estabelecidas no correspondente articulado.

Artigo 105.°
Cumprimento da Norma

1 = Sem prejuizo das competéncias especificamente previstas no ROSM, em matéria de definigéio, implementagéo,
atualizagéio e avaliagéo do cumprimento da NCl e da competéncia comum de todos os dirigentes de o cumprir e
fazer cumprir, compete, igualmente, ao presidente e vereadores, aos membros dos gabinetes de apoio &
presidéncia e & vereagdio, aos demais trabalhadores e prestadores ou colaboradores, integrados em servigos
municipais, zelar pelo seu cumprimento.

2 =~ O n&o cumprimento dos preceitos previstos na presente Norma, que seja suscetivel de configurar infragéio
disciplinar por consubstanciar comportamento, por agéio ou omisséio, ainda que meramente culposo, em violagéo
de deveres inerentes & fungio que o seu autor exerce, é passivel, quando aplicdvel, de instauracéio de
procedimento disciplinar, nes termos do inerente regime inscrito na LTFP, sem prejuizo do apuramento doutras

responsabilidades, que ao caso possam estar associadas.
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Artigo 106.°

Fiscalizagiio pela Assembleia Municipal em matéria de controlo interno

1 = A Assembleia Municipal pode, conforme previsto no ponto 2.9.7 do POCAL, estabelecer dispositivos, pontuais
ou permanentes, de fiscalizaglio, que permitam o exercicio adequado da sua competéncia.

2 = Para efeitos do ndmero anterior e nos termos do ponto 2.9.8 do POCAL, a Céamara Municipal deve facultar os
meios e informagbes necessarias aos objetivos a atingir, de acordo com o que for definido pela Assembleia
Municipal, sem prejuizo da remessa, para conhecimento deste Orgéio, das versdes aprovadas da Norma e dos

relatérios sobre o seu cumprimento.

Artigo 107.°
Acompanhamento da implementagéio e incumbéncias da fungéo auditoria em matéria de avaliagiio do

cumprimento da Norma

1 = Nos termos do n.° 5 do artigo 15.° do RGPC e para efeitos de avaliagéio da respetiva adequagto e eficacia,
“(...) as entidades publicas abrangidas promovem o acompanhamento regular da implementagdo do sistema de
controlo inferno, designadamente através da realizagdo de auditorias aleatdrias, reportando superiormente os seus
resultados e evenfuais condicionantes, e implementam as necessdrias medidas correfivas ou de aperfeicoamento.”.

2 — Atento o ROSM, desta Autarquia, compete ao servigo que tem associadas as fungées gestéo de riscos, confrolo
e auditoria avaliar o cumprimento da Norma, nos servigos municipais.

3 = Complementarmente ao previsto no n.° 1 deste artigo e para efeitos do nimero anterior, anualmente, por
ocasitio da elaboragdo do relatério de avaliagiio anual sobre a execugéio do Plano de Prevengéio de Riscos de
Gestéio (incluindo os de corrupgiio e infragdes conexas) deste Municipio, aquela fungéio reunird contributos de todos
os servigos municipais, que serviréio de base a relatério anual sobre o cumprimento da Norma, no qual, entre o
mais, deverd ser incluida referéncia quanto & necessidade / oportunidade de alteragéio da mesma, tendo em
conta, nomeadamente, pretendida adequagéio do sistema de controlo interno ds fungdes / atividades do Municipio.
4 = O relatério anual sobre o cumprimento da Norma, bem assim, os que resultarem de agdes planeadas e ou
aleatérias, superiormente determinadas, seréio submetidos, pelo Presidente da Camara, a apreciagéo / deciséo

da Camara Municipal.

Artigo 108.°
Dovidas e casos omissos
1 = As dividas de interpretagéio, associadas das regras da presente NCI, seréio resolvidas por despacho do
Presidente da Cémara, sob proposta da Diregtio Municipal de Gestéio Integrada em articulagéio com os demais
servigos municipais.
2 = Os casos omissos serdio resolvidos por meio de deliberagéio da Cémara Municipal, sob proposta do Presidente

da Cémara.

Artigo 109.°

Alteragdes

Em resultado, nomeadamente, dos registos decorrentes do cumprimento do artigo 107.° que antecede, a presente

NCI deverd ser objeto de alteragdes que se afigurarem oportunas, a aprovar pela Camara Municipal.

Artigo 110.°

Revogagdes
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Stio revogadas as disposicdes regulamentares ou outras disposigdes internas na parte em que contrariem as regras

estabelecidas na presente Norma.

Artigo 111.°

Entrada em vigor da presente verséio da Norma

A presente versdo 06 da NCI entra em vigor no dia Gtil seguinte ao da sua aprovagéio, substituindo a verséo

anterior.
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ANEXO |

Declaragiio de (in)existéncia de conflitos de interesses
[para efeitos do n.° 2 do artigo 13.° do Regime Geral da Prevengéo da Corrupgéo (RGPC), aprovado em
anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, e n.° 2 do arfige 90.° da NCl deste Municipio)

(Nome) , (_) Presidente / (_) Vereador(a) com ofs)
pelouro(s) de , (__) membro do GAP ou GAV / (_) dirigente / (__) trabalhador(a) / (_)
prestador(a) de servicos, afeto(a) ao (__) Gabinete / (__) Diregéio / (__) Departamento / (__) Diviséio / (__) Unidade / (__)
Equipa / (__) Servigo / (__) Secgdio de , em concreto, ds fungdes de
, inferveniente na qualidade de , ho procedimento
conducente a [ ao , associado:
Nos termos do n.° 2 do arligo 13.° do Nos termos alargados pelo n.° 2 do artigo 91.° da NCI, a(s) matéria(s) ou area(s) de:

RGPC, a(s) matéria(s) ou area(s) de:

(__) Recursos humanos, compreendendo os diversos segmentos de atuagéo neste dominio;
) Avaliagéo de desempenho;

) Conferéncia de faturas e pagamentos;

) Cedéncia tempordria de espagos e equipamentos;

) Fiscalizagéio e medigéio de obras publicas municipais;

) Fiscalizagéo municipal;

__) Outrals) {

{__) Coniratagéio piblica;

(__) Concesséio de subsidios, subvengdes ou (
beneficios; (

(__) Licenciamentos urbanisticos, ambientais, (
comerciais e industriais; (

(__) Procedimentos sancionatérios; {

Declara que:

- (__) Néo se encontra, na presente data, em situag@o de conflito de interesses relacionados com o (__) objeto e ou com

os (__) intervenientes / (__) visados no procedimento mencionado;

— (__) Encontra-se, na presente data, em situagéio de conflito de interesses relacionados com o (__) objeto e ou com os

(__) intervenientes / (__) visados no procedimento mencionado, circunstéincia que considera tratar-se de:

« (__) Impedimento, em linha com o previsto no artigo 69.° do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), aprovado

pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na atual redagéio, em razéio de

, facto que, por

esta via, comunica (__) ao respetivo superior hierdrquico ou (__) do Presidente da Camara (conforme n.° 1 do artigo
70.° do CPA) ou, na auséncia do primeiro, (__) ao responsével pelo cumprimento normativo, no caso, o Diretor Municipal
de Gestéio Integrada, deste Municipio (conforme n.° 3 do artigo 13.° do RGPC), néio podendo, por isso, intervir no
contexto do referido procedimento, suspendendo, nesta data, a sua atividade no &mbito deste mesmo (atenta « leitura

conjugada do n.® 1 do artigo 69.° com o n.° 1 do artige 71.°, ambos, do CPA);

+ (__) Fundamento de escusa, em linha com o previsto no artigo 73.° do CPA, em razéio de

, facto que, por esta

via, comunica (__) ao respetivo superior hierdrquico ou {__} ao Presidente da Camara (conforme n.° 1 do artigo 75.°
conjugado com o n.° 1 do artigo 70.° do CPA) ou, na auséncia do primeiro, (__) ao responsdvel pelo cumprimento
normativo, no caso, o Diretor Municipal de Gestéo Integrada, deste Municipio (conforme n.° 3 do artigo 13.° do RGPC),
pedindo, por Isso, dispensa de intervir no contexto do referido procedimento (atenta a leitura conjugada do n.® 1 do

artigo 73.° com o n.° 3 do artigo 75.°, ambos, do CPA).

Mais, declara que:

- (__) Tendo, acima, declarado encontrar-se em situagéio de inexisténcia de conflito de interesses face ao procedimento em
presenga, se no decurso, do mesmo, ocorrer superveniente alteragéio de situagéio para existéncia de conflito de interesses,

comunicard tal facto, no imediato e nos termos acima referidos, para efeitos do disposto nos artigos 69.° a 76.° do CPA;

- ()
Municipio de Pombal, ___de de 202 O/A

Nola 1: acose a matéria ou érea dols) procedimento(s) em presenga seja a conlratagdo publica, a subscrigdo da presente declaragéio é dispensada, nos fermos do n?® 3 do artigo 91.° da
NCI deste Municiplo, para os intervenlentes que tenham subscrito a(s) declarago(Ges) previstals) no n® 5 do artigo 67.° e no n.° 7 do arfigo 290.>-A, ambos, do Cédigo dos Contratos Piblicos
(CCP), aprovado pelo Decrefo-Lei n.° 18/2008, de 29 de [anelro, na atual redagdo, cujos modelos constam no anexo Xlll aquele Codigo.

Nota 2: o presente anexo, integrante do procedimento referldo em fitulo, foi elaborade em termos que se compagine, nomeadamente, com as alineas a) a f} do artigo 5.° do Regulamento
(EU) n.° 679/2016, de 27 de abrll, vulgo Regulemento Geral sobre a Protegdo de Dados (RGPD).
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ANEXO I

Declaragtio anual sobre garantias de imparcialidade
(em linha com o n.* 1 do artigo 13.° e n.° 1 do artigo 14.%, ambos, do Regime Geral da Prevengio da Corrupgéo (RGPC), aprovado em
anexo ao Decreto-lel n.® 109-E/2021, de 9 de dezembro, e n.° 5 do artigo 91.° e n.° 2 do artigo 95.% ambos, da NC deste Municipio)

(Nome) , () Presidente / (_) Vereador{a) com ofs)
pelouro(s) de , (L) membro do GAP ou GAY / (_) dirigente / (__) trabalhador(a) / (_)
prestador(a) de servigos, afeto(a) ao (__) Gabinete / (__) Diregéio / (__) Departamento / (__) Diviséio / (__) Unidade / (__)
Equipa / (_) Servigo / (__) Secgéio de , em concreto, ds fungBes de

. declara, para efeitos no n® 3 do artigo 95.° da NCI, deste Municipio, e com vista, a contribuir,

nomeadamente, para efeitos da elaboragéio do Relatério Anval sobre a verificagéio da (in)existéncia de situagéio de acumulagéio
de fungdes n&io autorizadas e da fiscalizagdo do cumprimento das garantias de imparcialidade no desempenho de fungses
publicas, em linha com o n.° 3 do artigo 23.° da LTFP, bem assim, para efeitos da elaboragéo da auteavaliagéio quanto &
gestéio de conflitos de interesses, em cada drea funcional, o seguinte, assumindo, de forma inequivoca, que, no periodo que
anfecede, esta mesma, procedeu, em cumprimento dos n.% 2 e 3, ambos, do artigo 13.° do RGPC e artigos 90.° e 91.° da

NCI, deste Municipio:

» (_) A subscrigéio de declaragéio de (in)existéncia de conflitos de interesses (__) em todos / (__) em alguns procedimentos
em que interveio:

- () Tendo procedido, em caso de existéncia de conflito(s), a(s) respefiva(s) comunicagtio(Ges) «o superior
hierérquico ou, na sua ausénclg, ao responsével pelo cumprimento normative, no caso, o Diretor Municipal de Gestéio
Integrada, deste Municipio, para efeitos do previsto, designadamente, nos arfigos 69.° a 76.° do CPA;

= () Ndo tendo procedido a qualquer comunicagéio, apesar da existéncia de conflitos(s) de interesses, em razéio de

i

» (_) Ndo subscreveu qualquer declaragéio de (in)existéncia de conflitos de interesses, nos processos em que interveio,

dado que , registando,

ademais, que:
- (_) Néo identificou, no todo processado, qualquer situagéio que pudesse configurar conflito(s) de interesses;

—~ (__) Ndo escrutinou, no contexto em que interveio, a matéria em presenga.

Mais declara, por ser (__) dirigente / (__) trabalhador(a), que:

> (_) Néo se encontra em situagéio de acumulagéio de fungées e, por isso, néo tem qualquer autorizagtio para esse efeito;
> (_) Enconira-se autorizado(a) a acumular fungées piblicas (__) com outras fungBes publicas / (_) com fungdes
privadas, por despacho do (__) Presidente da Cé&mara / (_) Vereador(a) com competéncia delegada, datado
__/___/202___, assumindo, de forma inequivoca, que:
= () Mantém-se os pressupostos na base da deciséo de avtorizagio de acumulagiio de fungdes que foi concedida;
- () Alterou~se um ou parte dos pressupostos na base da decisiio de autorizagiio de acumulagéio de fungdes que
lhe foi concedida:
o (__) Tendo, oportunamente, apresentado pedido de alteragdo da mesma, a qual:
o (_) Foi-lhe concedida por despacho do (__) Presidente da Cémara / (__) Vereador(a) com competéncia
delegada, datado ___/_ /202 ;
o (__) Néao lhe foi, ainda, concedida;
¢ (_) Ndo tendo, em tempo, apresentado qualquer pedido de alteragiio da mesma, em razéio de

, 0 que fard, no imediato,

em cumprimento do n.° 5 do artigo 93.° da NCI, deste Municipio, junto da fungéio recursos humanos.

Municipio de Pombal, ___ de de 202_ O/A |

Nota 1: os elementos a indicar, por cada declarante, em matéria de acumulagéo de fungGes, visam, igualmente, manter atualizados aspetos infegrantes do Modelo
10 — Mapa de Acumulagéo de Fungdes, conforme resulta da Instrugéo n.° 1,/2019, do Tribunal de Contas, publicada no Didrio da Repiblica, 2.° série, n° 46, de &
de margo de 2019, consubstanciando, nos termos deste referencial, documento integrante da Prestagéio de Contas deste Municipio.

Nota 2: o presente anexo, integrante do procedimento referido em titulo, foi elaborado em termos que se compagine, nomeadamente, com as alineas a) a f) do
artigo 5.° do Regulamento (EU) n.° 679/2016, de 27 de abril, vulgo Regulamento Geral sobre a Protegéio de Dados (RGPD).
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Relatério anual sobre garantias de imparcialidade
(em linha com o n.° 1 do artigo 13.° e n.° 1 do artigo 14.°, ambos, do Regime Geral da Prevengdo da Corrupgio (RGPC), aprovado em
anexo ao Decreto-Lei n.® 109-E/2021, de ¢ de dezembro, n.° 3 do artigo 23.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Piblicas (LTFP), aprovada pela Lein.”
35/2014, de 20 de junhe, na atual redagéio, e n.° 5 do artigo 91.° e n.° 2 do artigo 95.°, ambos, da NCI deste Municipio)

(Nome) , (_) Presidente / (_) Vereador(a) com ofs)
pelouro(s) de , (__) dirigente, com cargo de

, da Unidade Orgénica . )

responsével por drea funcional sem superintendéncia de dirigente, no caso, pela(s) fungéo(Ses) de

relata, em linha com o n.° 3 do artigo 23.° da LTFP e para efeitos no n.° 2 do artigo 95.° da NCI, deste Municipio,

quanto & verificaglio da (in)existéncia de situagiio de acumulagéo de fungdes nio autorizadas e da fiscalizagdo do cumprimento das
garantias de imparcialidade no desempenho de fungdes piblicas, com base, nomeadamente, na listagem, permanentemente, atualizada das
autorizagées de acumulagéo de fungdes concedidas a dirigentes e trabalhadores, nos termos do Medelo 10 — Mapa de Acumulagdo de Fungdes,
inserto na Instrucdo n° 1/2019, do Tribunal de Contas, a fornecer pela fungdo recursos humanos, e nas declarag8es anuais e individuais,

subscritas e recolhidas, nesta (__) unidade orgénica / (__) gabinete / (__) equipa / (__) servigo / (__) fungio, o seguinte:

» (_) Foi efetuada verificagiio, relativamente & (in)existéncia de situagiio de acumulagiio de fungdes néo autorizadas
(quanto a dirigentes e trabalhadores) e a fiscalizagéio do cumprimento das garantias de imparcialidade no desempenho
de fungdes poblicas (relativa a todos os intervenientes na agdo municipal), tendo-se constatado:

- {_) Inexisténcia de quaisquer situagdes de acumulagdo de fungdes ndo autorizada(s) e ou nédo atualizadal(s);

- () Inexisténcia de quaisquer situagbes de acumulagéio de fungdes ndo autorizada(s), todavia, (__) alguma(s) / () boa parte / (__)
todas, néio se encontra(m) atualizadals), respeitante(s) a (__) dirigente(s) / (__) trabalhador(es), devidamente identificado(s), com
reporte que, por esta vig, se efetua ds fungdes de gestdo infegrada e recursos humanos;

- () Existéncia de situacdo{des) de acumulagiio de fungGes () nGo autorizada(s), por (__) dirigente(s) / (__) trabalhador(es),
devidamente identificado(s), com reporte que, por esta vig, se efetua ds fungdes de gestdo integrada e recursos humanos; e

- (_) Cumprimento das garantias de imparcialidade, (__) com subserigéio da(s) declaragio(Ses) de inexisténcia de conflitos de interesses
e (__) respetiva(s) comunicagio{Bes) de eventual(ais) impedimento(s) e ou fundamento(s) de escusa;

- (_) Nao integral cumprimento / (__) incumprimento das garantias de imparcialidade, consubstanciada na (__) néo plena [/ (_)

inexistente subsericio dafs) declaragéo(es) de inexisténcia de conflitos de interesses e (__) ndo plena / (__) inexistente ocorréncla

de comunicagGo(Ges) de eventual(ais) impedimento(s) e ou fundamento(s) de escusa, em razdo de

, com reporte que, por esta vig, se efetua as fungSes

de gestdo integrada e recursos humanos;
» () Nio foi efetuada verificagéio, relativamente @ (in)existéncia de situagiio de acumulagéio de fungdes () néo

autorizada(s) / (__) n&o atualizada(s) (quante a dirigentes e trabalhadores), em razéo de

, facto do qual se dé devida nota &s fungdes

de gesido infegrada e recursos humanos, registando:
- () Ter, néio obstante, procedido & fiscalizagiio do cumprimento das garantias de imparcialidade no desempenho de fungées
publicas (relativa a todos os intervenientes na agdo municipal), sendo de registar:
« (_) Cumprimento das garantias de imparcialidade, (__) com subscrigéio da(s) declarag@o(Ses) de inexisténcia de conflitos de
interesses e (__) respetiva(s) comunicagéio(8es) de eventual{ais) impedimento(s) e ou fundamento(s) de escusa;
« (_) Néo integral cumprimento / (__) incumprimento das garantias de imparcialidade, consubstanciada na (__) ndo plena / (_)
inexistente subscrigdio da(s) declaracéio(es) de inexisténcia de conflitos de interesses e (__) ndio plena / (__) inexistente ocorréncia

de comunicagiio(des) de eventual(ais) impedimento(s) e ou fundamentofs) de escusa, em razdo de

, facto do qual se da devida nota &s fungdes de gestdo

integrada, gestdo de riscos, controlo, auditoria e recursos humanos;

- {_) Néo ter procedido, lambém, & fiscalizagiio do cumprimento das garantias de imparcialidade no desempenho de fungdes

poblicas (relativa o todos os intervenientes na aglio municipal), em razdo de
, facto do qual se dé devida nota as fungdes de gestdo

infegrada, gestdo de riscos, controlo, auditoria e recursos humanos.

Municipio de Pombal, ___ de de 202 O/A |

Nota 1: os elementos Inerentes a este Relatério, em matérla de acumulagdo de fungdes, visam, Igualmente, manter atvalizados aspelos infegrantes do Modelo 10 — Mapa de Acumulagdo de
FungBes, conforme resulta do Instrugdo n.° 1/2019, do Tribunal de Conlas, publicada no Diério da Repiblica, 2.7 série, n.° 46, de 6 de margo de 2019, consubstanciando, nos termos deste
referencial, documento Integrante da Prestagdo de Conlas deste Municipio.

Nota 2: o presente anexo, integrante do procedimento referido em fitulo, foi elabarade em termos que se compagine, nomeadamente, com as alineas a) a f) do artigo 5.° do Regulamento
(EU) n.® 679/2016, de 27 de abrll, vulgo Regulamento Geral sobre a ProtesGo de Dados [RGPD).
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NORMA DE CONTROLO INTERNO Versdo

(em linha com o artigo 15.” do Regime Geral da Prevengao da Corrupgio (RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, 06
de 9 de dezembro)

sl
ANEXO IV

Autoavaliagéio anval sobre gestéio de conflitos de interesses por érea funcional
(em linha com o n.° 1 do arfigo 13.° do Regime Geral da Prevengéo da Corrupgéo (RGPC), aprovade em
anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, e n° 5 do artigo 91.° da NCI deste Municipio)

, () Presidente / (__) Vereador{a)

, (__) dirigente, com cargo de

(Nome)

com o(s) pelouro(s) de

, da Unidade Orgénica pif )

responsavel por drea funclonal sem superintendéncia de dirigente, no caso, pela(s) fungéio(8es) de

, regista, a titulo de avtoavaliagio, em linha com o n.° 1 do artigo 13.° do RGPC e para efeitos

no n.* 5 do artigo 91.° da NCI, deste Municipio, quanto @ gestéio de conflitos de interesses nesta(s) drea funcional(ais), com
base, entre o mais, nos normativos aplicéveis (nomeadamente, artigos 9.° a 76.° do Cédigo do Procedimento Administrativo
(CPA), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na atual redagéio, e artigos 19.° a 24.° da Lei Geral do
Trabalho em FungSes Pablicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na atual redagdio), bem assim, com base
nos referenciais de conduta ética, de gestdio de riscos e de controlo, existentes neste Municipio, declaragbes e relatérios anuais

subscritos recentemente, sobre o cumprimento de garantias de imparcialidade em associagéio a esta(a) areaf(s) funcional(ais), o

seguinte, por resposta as perguntas, infra sistematizadas:

AUTOAVALIACAO QUANTO A GESTAO DE CONFLITOS DE INTERESSES POR AREA FUNCIONAL

(em linha com o n.? 1 do arfigo 13.° do Regime Geral da Prevengéio da Corrupsto (RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.® 109-E/2021, de 9 de.
dezembro, e n° 5 do arfige 91.° da NCI deste Municiplo)

1. Considera que gere adequadamente as
siluagdes de conflitos de interesses?

2. Dispde de politicas e procedimentos
adequados para gerir as siluagdes de
conflitos de interesses?

3. Esta a aplicar devida e efetivamente as
politicas e procedimentos de gestdo de
conflitos de interesses?

De acordo com o que lhe tem sido dado
conhecer sobre esta matéria e eventuals
situagdes assocladas, no contexto desta
area funcional, entende que,

(__) Sim, dado que

(__) Em porte, sim, dado que

(__) NGo, em razdo de

Do seu conhecimento, face a legislagéo
aplicavel, referencials e procedimentos
existentes, nomeadamente, no Cédigo de
Conduta Etica, no Plane de Prevengdio de
Riscos e na Norma de Controlo Interno, deste
Municipio, entende que,

(__) Sim, dodo que

Em linha com o respondido &s perguntas que
antecedem e de acordo com as declaragdes
e relatérios subscritos, no contexto desta
drea funcional sobre garantias de
imparcialidade, entende que,

{__) Sim, dado que

(__) Em parte, sim, dado que

(__) Em parte, sim, dado que

(__) Né&o, em rozdo de

(__) Néo, em razdo de

Ademais, entende registar [ sugerir, a propésito desta matéria de conflitos de interesses, o seguinte:

Municipio de Pombal, ___ de

de 202__ O/A

Nota 1: o presente anexo, integrante do procedimento referido em titulo, fol elaborado em termos que se compagine, nomeadamente, com as alincas a) a f) do arfigo 5.° do Regulamento
(EU) n.° 679/2016, de 27 de abril, vulge Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados (RGPD).
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(*/ NORMA DE CONTROLO INTERNO o
\

a ‘("F"‘] (em linka com o artige 15.° do Regime Geral da Prevengdo da Corrupgio (RGPC), aprovado em anexo ao Decrela-lel n.* 109-E/2021, 06
j POI\V b/‘\ I_ de 9 de dezembro)

ANEXO V

Requerimento para auvtorizagéio de acumulagtio de fungdes
(para efeitos do n.° 1 do artigo 14.° do Regime Geral da Prevengéio da Corrupgdo (RGPC), aprovado em
anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, conforme artiges 21.° a 23.° da Lei Geral do Trabalho em Fungges Piblicas (LTFP), aprovada
pela Lei n.? 35/2014, de 20 de junho, na atual redagdo, e n® 1 do arfigo 93.° da NCI deste Municipio)

Exmo(a). Senhor(a)
(__) Presidente da Camara Municipal de Pombal

(__) Vereador(a), com competéncia delegada

(Nome) , (__) dirigente, em regime de (__) comiss&o de

servico / (__) em regime de substituigéio, no exercicio do cargo de

/ (__) trabalhador(a), com contrato de trabalho em fungdes publicas (__) por tempo indeterminado / () termo resolutivo e

na carreira / categoria de , afeto(a) ao (__) Gabinete / (__) Diregéio / (__) Departamento /
(__) Diviséio / (__) Unidade / (__) Equipa / (__) Servigo / (__) Secgdo de , deste Municipio, em
concreto, a exercer fungdes associadas a , requer, a V. Exa., conforme n.° 1 do

artigo 23.° da LTFP e em linha com o n.° 1 do artigo 14.° do RGPC, autorizagéio para poder acumular fungdes poblicas ()
com funges poblicas, nos termos dos artigos 21.° e 23.° da LTFP / (__) com fung@es privadas, nos termos dos artigos 22.° e

23.° da LTFP, indicando para o efeito, conforme alineas a) a g) do n.” 2 do referido artigo 23.° daquela Lei, o seguinte:

a) Local do exercicio da fungéio ou atividade a acumular, com indicagéio concreta da(s) entidade(s) para a(s) qual(ais)

desempenhard fungdes ou atividades e a fitulo de que cargo ou fungdo:

b) Horério em que exercerd as fungdes ou atividades, quando aplicavel:

¢) Remuneragio a auferir, quando aplicdvel, indicando o valor iliquido e periodo a que se reporta (anual, mensal,

semanal, didria, horéria ou outra): i

d) Natureza auténoma ou subordinada do trabalho a desenvolver e respetivo conteddo:

e) Justificagiio do manifesto interesse poblico na acumulagéio (aplicavel a pedido de acumulagiio de fungdes piblicas,

conforme n.° 2 do artigo 21.° da LTFP):

f) Justificagiio da inexisténcia de conflito com as fungdes piblicas (aplicdvel a pedide de acumulagiio de fungdes

privadas, conforme n.%s 1 a 3 do artigo 22.° da LTFP):

ie

g) Subscreve o compromisso de cessagiio imediata da fungéio ou atividade acumuluda, ne caso de ocorréncia

superveniente de conflito.
Pede deferimento.

Municipio de Pombal, ___ de de 202
O / A Requerente |

Nota 1: os elementos a Indicar, por cada requerente, visam responder aos preceitos acima mencionados, bem assim, aos aspetos Integrantes do Modelo 10 — Mapa
de Acumulagéio de Fungdes, conforme resulta da Instrugdo n.° 1/2019, do Tribunal de Contas, publicada ne Diario da Republica, 2.7 série, n.° 46, de 6 de margo
de 2019, consubstanciando, nos termos deste referencial, documento integrante da Prestagio de Contas deste Municipio.

Nota 2: o presente anexo, integrante do procedimento referido em fitulo, foi elaborado em termos que se compagine, nomeadamente, com as alineas a) a f) do
arfigo 5.° do Regulamento (EU) n.° 679/2016, de 27 de abril, vulgo Regulamento Geral sobre a Protegéo de Dados (RGPD).
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) NORMA DE CONTROLO INTERNO e
MU CIFIC [em linha com o arligo 15.° do Regime Geral da Prevengdo da Corrupgaio (RGPC), aprovade em anexo ao Decreta-Lel n.° 109-E/2021, 06

A |
POMBAL de 9 de dezembro)

ANEXO VI

Requerimento para alteragiio da autorizagéio de acumulagéo de fungées
(para efeitos do n.” 1 do artige 14.° do Regime Geral da Prevengéio da Corrupgéo (RGPC), aprovado em
anexo ao Decreto-Lei n° 109-E/2021, de 9 de dezembro, conforme artigos 21.° a 23.° da Lei Geral do Trabalho em Funges Publicas (LTFP), aprovada
pela Lei n.® 35/2014, de 20 de junho, na atual redagéo, e n.® 5 do artigo 93.° da NCI deste Municipio)

Exmo(a). Senhor(a)
(__) Presidente da Camara Municipal de Pombal

(__) Vereador(a), com competéncia delegada

(Nome) . (__) dirigente, em regime de (__) comisséio de

servigo / (__) em regime de substituigéio, no exercicio do cargo de

/ () trabalhador(a), com contrato de trabalho em fungSes poblicas (__) por tempo indeterminado / (__) termo resolutivo e

na carreira / categoria de » afeto(a) ao (__) Gabinete / (__) Diregéio / (__) Departamento /
(_) Diviséio / (__) Unidade / (__) Equipa / (__) Servigo / () Secgéio de , deste Municipio, em
concreto, a exercer fungdes associadas a , com auterizagéio para acumulagéio

de fungdes publicas (__) com fungdes publicas, nos termos dos artigos 21.° e 23.° da LTFP / (__) com fung@es privadas, nos
termos dos artigos 22.° e 23.° da LTFP, por despacho (__) do(a) Presidente da Camara Municipal / (__) do(a) Vereador(a),
com competéncia delegada, datado de [ /202, requer, a V. Exa., em linha com o n.° 1 do artigo 14.° do RGPC,
alteragiio daquela autorizagéio para a referida acumulagiio de fungées, indicando para o efeito, relativamente as alineas

a) a f) do n.® 2 do referido ariigo 23.° daquela Lei, as seguintes alteragdes:

(_) a) Local do exercicio da fungéio ou afividade a acumular, com indicagéio concreta da(s) entidade(s) para a(s) qual(ais)

desempenhard fungdes ou alividades e a titulo de que cargo ou fungdo:

(__) b) Hordrio em que exerceré as fungdes ou atividades, quando aplicdvel:

(__) c) Remuneragéio a auferir, quando aplicavel, indicando o valor iliquido e periodo a que se reporta (anual, mensal,

semanal, didria, horéria ou outra): i

(_) d) Natureza auténoma ou subordinada do trabalho a desenvolver e respetivo conteGdo:

(_) e) Justificaglio do manifesto interesse publico na acumulugiio (aplicavel a pedido de acumulagéio de fungoes

pUblicas, conforme n.° 2 do artigo 21.° da LTFP):

() f) Justificaglio da inexisténcia de conflito com as fungdes poblicas (aplicdvel a pedido de acumulagéio de fungées

privadas, conforme n.°s 1 a 3 do arligo 22.° da LTFP):

() E, tal qual efetuou no pedido inicial de autorizagdo da acumulagéio de fungdes em presenga, subscreve, conforme

alinea g) do n.” 2 do referido artigo 23.° da LTFP, o compromisso de cessagio imediata da fungdo ou atividade

acumulada, no caso de ocarréncia superveniente de conflito.
Pede deferimento.

Municipio de Pombal, __ de de 202
O / A Requerente |

Nota 1: os elementos a indicar, por cada requerente, visam responder aos preceitos acima mencionados, bem assim, aos aspetos integrantes do Modelo 10 — Mapa
de Acumulagéio de FungGes, conforme resulta da Instrugéio n° 1/2019, do Tribunal de Contas, publicada no Diéric da Republica, 2.% série, n.° 46, de 6 de margo
de 2019, consubstanciando, nos termos deste referencial, documento integrante da Prestagdo de Contas deste Municipio.

Nolta 2: o presente anexo, integrante do procedimento referido em titulo, foi elaborado em termos que se compagine, nomeadamente, com as alineas a) a f) do
arlige 5.° do Regulamento (EU) n.* 679/2016, de 27 de abril, vulgo Regulamento Geral sobre a Prote¢o de Dados (RGPD).
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( _ NORMA DE CONTROLO INTERNO v .
MU CIPID {em linha com o arfigo 15.° do Regime Geral da Prevengéo da CorrupgGo [RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-Lel n.® 109-/2021, 06
‘\r \b/\l_ de 9 de dezembro)

ANEXO VI

Comunicagéio de cessagiio de acumulagiio de fungdes
(para efeitos do n? 1 do artigo 14.° do Regime Geral da Prevengéo da Corrupgéo (RGPC), aprovado em
anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, conforme artiges 21.° a 23.° da Lei Geral do Trabalho em Fungées Piblicas (LTFP), aprovada
pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na atual redagéo, e n.* 6 do artigo 93.° da NCI deste Municipio)

Exmo(a). Senhor(a)
(_) Presidente da Camara Municipal de Pombal

(__) Vereador(a), com competéncia delegada

(Nome) , (__) dirigente, em regime de (__) comissdo de

servigo / (__) em regime de substituigtio, no exercicio do cargo de

/ (_) trabalhador(a), com contrato de trabalho em funges publicas (__) por tempo indeterminado / (__) termo resolutivo e

na carreira / categoria de , afeto(a) o (__) Gabinete / (__) Diregéio / (__) Departamento /
{__) Diviséio / (__) Unidade / (__) Equipa / (__) Servigo / () Secgéio de , deste Municipio, em
concreto, a exercer fungdes associadas a , com avutorizagdio para acumulagtio

de fungdes piblicas (__) com fungdes plblicas, nos termos dos artigos 21.° e 23.° da LTFP / (__) com fungdes privadas, nos
termos dos artigos 22.° e 23.° da LTFP, por despacho (__) do(a) Presidente da Céamara Municipal [ (__) do(a) Vereador(a),
com competéncia delegada, datado de _ | J202__, comunica, a V. Exa., em linha com o n.° 1 do artigo 14.° do RGPC,

a cessagio daquela acumulagéo de fung@es, por reporte & data de /___J202_ .

Municipio de Pombal, ___de de 202__

O / A Dirigente / Trabalhador(a) |

Nota 1: os elementos a indicar, por cada requerente, visam responder aos preceltos acima mencionados, bem assim, aos aspetos integrantes do Modelo 10 — Mapa
de Acumulagdo de FungBes, conforme resulta da Instrugdo n.° 1/2019, do Tribunal de Contas, publicada no Diério da Repiblica, 2.° série, n.° 46, de 6 de margo
de 2019, consubstanciando, nos termos deste referencial, documento integrante da Prestagdo de Contas deste Municipio.

Nola 2: a presente comunicagéo, integrante do procedimento referido em titulo, foi elaborada em termos que se compagine, no iamente, com as ali a)a
f) do artige 5.° do Regulamento (EU) n° 679/2016, de 27 de abril, vulgo Regulamento Geral sobre a Protegéio de Dados (RGPD).
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MUNICIPIO DE POMBAL

CERTIDAO NARRATIVA

Virginia dos Santos Moderno, Técnica Superior deste Municipio, certifica para os devidos
efeitos que:

Aos quatorze dias do més de Setembro de dois mil e vinte e tiés, nesta cidade de Pombal,
no Sala Oval do Arquivo Municipal de Pombal, teve lugar a Reunido Ordinaria da Camara
Municipal de Pombal, estando presentes, o Senhor Presidente da CAmara Pedro Alexandre
Antunes Faustino Pimpao dos Santos a Senhora Vereadora Gina Maria Fstrela Domingues, a
Senhora Vereadora Isabel Maria Rodrigues Marto, o Senhor Vereador Luis Miguel das Neves
Simdes, a Senhora Vereadora Odete Alves e o Senhor Vereador Pedro Navega Ferreira .

- Da referida reunido de Camara foi lavrada ata de onde consta, além de outras, a seguinte
deliberacio:

Ponto 2.9.2.  Regime Geral da Prevengio da Corrupgio (RGPC): Norma
de Controlo Interno | Versdo 06

Foi presente a reunido a informagdo n.° 8/PS/23, do Gabinete da Presidéncia, datada de 07-09-
2023, relativa a Norma de Controlo Interno (versdo 06), que se da por integralmente
reproduzida e fica arquivada no Gabinete de Gestdo de Riscos, Controlo ¢ Auditoria

(GGRCA).
A Cédmara deliberou, por unanimidade, aprovar a versio 06 da Norma de Controlo

Interno e remeter o documento 4 Assembleia Municipal para conhecimento.

Por ser verdade fiz passar a presente certiddo que assino e autentico com o selo branco desta
Cémara Municipal.

Pombal, 15 de Setembro de 2023

A Técnica Superior

O‘\‘\ Lku—ﬂlc’QC\Lﬁ%

fia dos Santos Moderno )







