Copia de parte da ata da reunido
ordinaria n°0029/CMP/13 da Camara Municipal de
Pombal, celebrada em 6 de Dezembro de 2013 e
aprovada em minuta para efeitos de imediata
execucao.

Ponto 7.1. Projeto de Regulamento dos Museus Municipais de Pombal

Foi presente a reunido a informagdo n.° 147/UAM/13, da Unidade Administrativa e de
Modernizagdo, que a seguir se transcreve:
"Assunto: Aprovag¢do do Projeto de Regulamento dos Museus Municipais
Ex.mo Senhor Presidente:
Foi submetido a reunido de Camara do passado dia 03 de setembro de 2013, o projeto de
Regulamento dos Museus Municipais de Pombal, tendo o mesmo sido aprovado.
De acordo com a deliberag¢do da Camara Municipal de Pombal e nos termos dos n.s 1 e 2 do
art. 118.° do Codigo do Procedimento Administrativo, o Projeto de Regulamento em questdo
esteve em apreciagdo publica durante 30 dias, no Portal do Municipio.
Decorrido o prazo previsto, ndo houve qualquer reclamagdo ou sugestdo.
Assim, na sequéncia do supra exposto, propoe-se que a Camara delibere aprovar o Projecto
de Regulamento dos Museus Municipais de Pombal e remete-lo a Assembleia Municipal para
aprovagado.”
O projeto de regulamento supra mencionado ¢ do seguinte teor:

"Preambulo
De acordo com a Deliberagdo n.° 129/2011, publicada no DR, 2° série, de 12 de janeiro de
2011, que aprova o Regulamento de Organizacdo dos Servigos Municipais da Cdamara
Municipal de Pombal e de acordo com o art.° 57, os Museus Municipais inserem-se na
Unidade de Cultura.
Sendo servico relevante pela sua fungdo cultural, pelo valor dos seus bens patrimoniais,
pelo contributo que fornece para a definicao da imagem do municipio e para a atra¢do de
publicos e afirmagdo institucional, necessitam que toda a sua a¢do se encontre devidamente
regulamentada.
O presente regulamento visa assim disciplinar formas e procedimentos de organizagdo,
gestdo e funcionamento dos Museus Municipais de Pombal e é elaborado em conformidade
com os principios da politica museologica previstos na Lei — Quadro dos Museus
Portugueses (aprovada pela Lei n.° 47/2004, de 19 de agosto), com os principios basicos da
politica e do regime de protecdo e valorizacdo do patrimonio cultural previstos na Lei de
Bases do Patrimonio Cultural Portugués (Lei n.° 107/2001, de 8 de setembro) e de acordo



com as atribuicoes e competéncias transferidas para as autarquias locais nos termos da Lei
n’159/99 de 14 de setembro, nas suas redacoes atuais.

De acordo com os Estatutos do ICOM, adaptados na 16.“ Assembleia Geral do ICOM (Haia,
Holanda, 5 de setembro de 1989) e alterados pela 18.“ Assembleia Geral do ICOM
(Stavanger, Noruega, 7 de julho de 1995) e pela 20.“ Assembleia Geral do ICOM
(Barcelona, Espanha, 6 de julho de 2001), «um museu é uma instituicdo permanente, sem
fins lucrativos, ao servigo da sociedade e do seu desenvolvimento, aberto ao publico, e que
adquire, conserva, estuda, comunica e expoe testemunhos materiais do homem e do seu meio
ambiente, tendo em vista o estudo, a educacdo e a fruicdoy.

A Camara Municipal de Pombal, através da deliberacdo de 19 de maio de 1978, decidiu
criar, por unanimidade, um Museu Municipal na sede concelhia. Para concretizar esse
objetivo decidiu que o referido museu se instalasse no rés do chdo do edificio dos Pagos do
Concelho, no Antigo Convento de Santo Antonio. Assim, o Museu Municipal de Pombal,
abriu as suas portas ao publico em 8 de maio de 1982, por ocasido das Comemoragdes do
2.? Centendrio da Morte do Marqués de Pombal, com 5 salas de exposicdo dedicadas a Vida
e Obra de Sebastido José de Carvalho e Mello e designando, apenas, por Museu Marqués
de Pombal.

As doag¢oes aumentaram e os acervos museologicos foram crescendo, constituidos com
colecoes variadas. Em 24 de outubro de 1997 foi celebrado um Protocolo de Doagdo de uma
colecdo de Artesanato e, na sua sequéncia, deliberada a criagdo de um novo Museu em
Pombal, o Museu de Arte Popular Portuguesa, a ser sediado em local nobre, de preferéncia
no Celeiro do Marqués. Este Museu abriu ao publico em 2001, por ocasido da inauguragdo
do Centro Cultural de Pombal, tendo sido disponibilizadas condi¢des, com uma sala de
exposigoes dedicada ao Artesanato Nacional, localizada no piso inferior do antigo Celeiro
do Marqueés.

O Municipio de Pombal, acompanhando os novos tempos, criou a Unidade da Cultura,
consolidando a a¢do do Museu. Remodelou espagos publicos, adaptando-os as cole¢oes dos
Museus, repensaram-se e reprogramaram-se o0s espagos museologicos, numa Optica
diferente e de acordo com os pardmetros da nova museologia e fruto das atividades
desenvolvidas, resultou a transferéncia do Museu Marqués de Pombal, em julho de 2004,
para o edificio pombalino, outrora a cadeia e a ampliacdo do Museu de Arte Popular
Portuguesa, em julho de 2007, com a abertura de uma segunda sala.

A auséncia de espaco para o desempenho de todas as novas fungdes definidas,
nomeadamente as respeitantes as atividades educativas, reservas museologicas, arrumos,
conservagdo e restauro, montagem de exposigdes e centro de documentagdo, levou a criagdo
de um espagco de apoio ao Museu, em 2005 e aos Servicos Educativos em 2009.
Modificavam-se, definitivamente os objetivos que norteavam inicialmente os Museus,
perspetivando-se uma renovagdo programdtica que redefinia a sua intervengdo, com uma
nova fungdo social sobre a sua zona de influéncia, dedicando a sua acdo a toda a
populagdo.

Segundo as funcoes museologicas definidas pelo Conselho Internacional dos Museus, a
missdo e os principios gerais que norteiam os nucleos museologicos de Pombal assentam
nas fungdes basicas de investigar, recolher, conservar, documentar e divulgar os diferentes
patrimonios na sua dependéncia. Esta acdo tem como palco de atuacdo o concelho de
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Pombal e destina-se a populacdo em geral.
E atualmente desejavel que a estrutura “Museu Municipal de Pombal”, estabeleca um
programa polinucleado, constituindo uma estrutura de niicleos museologicos a funcionarem
em rede, desenvolvendo-se a partir de um nucleo sede, onde funcionam os servigos de
gestdo museologica e alargando-se aos nucleos distribuidos pela drea geogrdfica da sua
influéncia. Estes intuitos contribuem para potenciar os recursos historico-patrimoniais
concelhios com vista a sua divulga¢do junto dos diferentes publicos, proporcionando o seu
conhecimento, prote¢do e dinamizacdo, implementando uma identidade local ativa e
impulsionadora de desenvolvimento das comunidades locais.
CAPITULO I
Disposigoes Gerais
Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento tem como objeto:
1) Institucionalizar a missdo do Museu Municipal de Pombal enquanto estrutura
polinucleada;
2) Definir o seu enquadramento legal;
3) Estabelecer o cumprimento das fungcoes museologicas;
4) Definir o hordrio e o regime de acesso publico;
5) Instituir mecanismos de regulacdo e supervisdo do funcionamento dos Nucleos
Museologicos e da utilizagcdo das suas instalacoes,
6) Definir e estabelecer procedimentos para a elaboragdo de instrumentos de gestdo.

Artigo 2.°

Identificagdo e Enquadramento Organico

1 - O Museu Municipal de Pombal adiante designado por MMP consubstancia um servigo
publico, tutelado pelo Municipio de Pombal.
2 — E uma instituicdo permanente, sem fins lucrativos, aberta ao publico, ao servico da
sociedade e do seu desenvolvimento e que coleciona, conserva, pesquisa, comunica e exibe,
para possibilitar o estudo, a educagdo e o entretenimento, promovendo a evidéncia material
e imaterial do meio e contexto em que se insere.
3 — O MMP depende da Unidade da Cultura, da Divisdo Cultura, Turismo, Desporto e
Juventude, por regulamento orgdnico da CMP de 12 de janeiro de 2011, deliberagdo n.°
129/2011, publicada no Didrio da Republica, 2° série, n.° 8.

Artigo 3°

Estrutura
1 - O MMP é um museu polinucleado e descentralizado no territorio do municipio de
Pombal, composto pelos seguintes nucleos museologicos: Nucleo Sede e Reservas
Museoldgicas, Nucleo Monogrdfico Marqués de Pombal e Nucleo de Arte Popular
Portuguesa.
2 - Tem em desenvolvimento projetos para futuros niicleos museoldgicos que se enunciam:
a) Centro de Estudos Professor Carlos Alberto Mota Pinto, em local da casa onde viveu,
localizada na Rua Carlos Alberto Mota Pinto, em Pombal;
b) Nucleo do Pinhal e da Resina (que integre uma exposicdo permanente alusiva a industria



resineira e sua importancia no concelho de Pombal e uma exposicdo temdtica referente ao
Equipamento do Bombeiro), em local a definir na Urbanizagdo das Cegonhas, junto as
chaminés que pertenceram a unidade fabril SOCER, localizada em Pombal;
¢) Nucleo Etnogrdfico, na Freguesia de Almagreira no Concelho de Pombal;
d) Nucleo Arqueologico, em local a designar no Concelho de Pombal;
e) Outros nucleos museoldgicos, a criar consoante a programa¢do museologica e de acordo
com a identidade cultural local.

Artigo 4°

Localizagdo

1 -O Nucleo Sede e Reservas Museologicas do MMP situa-se na Pragca Marqués de Pombal,
no edificio dos Servicos de Apoio ao Museu, 3100-449 Pombal, telefone: 236 210564, fax.
236 210599, e-mail: museu@cm-pombal.pt.
2 - O Nucleo Monografico Marqués de Pombal do MMP situa-se na Praca Marqués de
Pombal, Edificio da Cadeia Velha, 3100-449 Pombal, telefone: 236 210564, fax. 236 210599,
e-mail: museu@cm-pombal. pt.
3- O Nucleo de Arte Popular Portuguesa do MMP localiza-se na Praca Marqués de Pombal,
Centro Cultural de Pombal, 3100-449 Pombal, fax. 236 210599, e-mail: museu(@cm-pombal.
pt.

Artigo 5°

Missdo

1 - O MMP tem por missdo estar ao servi¢o da sociedade e do seu desenvolvimento velando
pela conservagdo e salvaguarda dos patrimonios e pela perpetuagdo da memoria de toda a
vivéncia economica, social e cultural do concelho.
2 - E vocagdo do MMP o estudo da historia e patriménio do municipio de Pombal e nacional
e a sua divulgacdo aos diferentes tipos de publicos, potencializando os valores historicos,
culturais e socioeconomicos, num compromisso permanente entre o passado e o presente. As
suas colegoes sdo heterogéneas e distribuem-se por diferentes temdticas da historia e
patrimonio quer da regido, quer da nagdo.

Artigo 6°

Objetivos
1 - Os objetivos programaticos sdo a recolha, a conservacdo e preservagdo, o inventdrio,
pesquisa e documentagdo, a investigagdo cientifica e a comunicagdo e divulga¢do da historia
e patrimonio local e nacional para as populagdes que habitam o territorio concelhio.
2 - Para a concretiza¢do dos intuitos programdticos, devera:
a) Promover o estudo, a conservacdo, a salvaguarda e a divulgacdo de todos os objetos
historicos e do patrimonio cultural movel e imovel do concelho de Pombal, enquanto fator de
identidade e fonte de investigagdo;
b) Pesquisar e recolher, documentagdo e investigacdo cientifica de todos os testemunhos que
documentem a historia e patrimonio nacional e local do século XVIII, particularmente sobre
a época pombalina, seu enquadramento e sua influéncia na cultura portuguesa e no mundo,
desenvolvendo programas, projetos e agoes que utilizem este patrimonio como recurso
educacional e de dignificacdo da pessoa humana;
¢) Promover o estudo, a salvaguarda e a divulgacdo do patrimonio cultural imaterial
manifestado nos dominios das tradicoes orais, das prdticas sociais e dos acontecimentos
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festivos;
d) Promover a salvaguarda e a conservacdo do patrimonio arquitetonico de interesse
relevante no concelho, classificado ou ndo, isolado ou integrado em conjuntos edificados, em
meio urbano ou rural;
e) Emitir pareceres, coordenar e fiscalizar os trabalhos arqueologicos necessarios a
salvaguarda de bens arqueologicos em obras da autarquia;
f) Acompanhar obras municipais em sitios e espacos em meio rural, urbano ou ribeirinho de
interesse historico e patrimonial, que impliquem trabalhos de recuperacdo estrutural e
valorizacdo,
g) Efetuar a conservagdo e restauro das colecoes do MMP e do patrimonio movel concelhio,
isolado ou integrado em imoveis de interesse patrimonial relevante, mediante uma agcdo
permanente sobre o patrimonio cultural, incluindo o patrimonio movel, imovel, digital,
genético e paisagistico, que impeca a destruicdo das manifestacdes e dos bens culturais e
naturais e assegure a sua longevidade;
h) Inventariar todo o patrimonio movel e imovel pertencente ao MMP;
i) Documentar todo o patrimonio cultural movel e imovel do MMP através do inventdrio
sistematico em suporte manual e informatizado;
j) Investigar a historia e o patrimonio da regido de influéncia do Museu com os recursos
humanos de investigacdo do MMP ou outros a afetar conforme a especificidade e
especializagcdo,
) Promover e contribuir para o desenvolvimento da investigacdo nas areas da historia, da
historia da arte, da antropologia, da arqueologia, arqueologia industrial, museologia,
museografia e do patrimonio etnogrdfico;
m) Estabelecer parcerias com outras instituicoes tendo em vista o apoio e a colaboragdo na
salvaguarda, estudo e divulgacdo do patrimonio cultural movel e imovel e implementacdo de
estratégias de valorizagdo da memoria coletiva, reforcando a identidade local através da
valoriza¢do e da dinamizagdo social;
n) Divulgar o patrimonio historico e cultural do MMP aos diferentes publicos através de
exposicoes de longa dura¢do e temporarias, edicdoes do Museu, sessoes exteriores de
divulgacao;
o) Captar e diversificar o maior numero de publicos para o Museu, desenvolvendo agdes de
estudo, documentagdo, transmissdo, sensibilizacdo, educagdo e divulgacao,
p) Apoiar, sempre que possivel, a cria¢do, organizagdo e consolidagdo de novos niicleos
museologicos do MMP, ou outros museus da autarquia, ou os que existam ao momento de
outras tutelas e com parcerias com o MMP. ou os museus a criar na regido, ajudando a
difundir as boas praticas museologicas,
r) Promover o Museu enquanto espago de conhecimento, de comunicagdo e de lazer,
contribuindo para a valorizagdo das cole¢oes e proporcionando a educa¢cdo e o
entretenimento;
s) Atingir e manter padrédes de qualidade e de rigor, de forma a assegurar a satisfacdo da
comunidade em que se insere e o reconhecimento oficial da sua qualidade técnica;

Artigo 7°

Colegoes
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1 - O acervo patrimonial do MMP é constituido por colegdes representativas da historia
local, nacional e patrimonio cultural da regido;
2 - As colegoes sdao muito heterogéneas e distribuem-se pelas seguintes tematicas:
arqueologia, arqueologia industrial, instrumentos musicais, desenho, fotografia, mobiliario,
escultura, etnografia, gravura, documentos, bibliografia, ceramica, pintura, vidro, cartazes,
medalhista, pedra e artesanato (v. «Politica de incorporagdes do MMP»).
CAPITULO 11
Organica do Servigo
Artigo 8°
Instrumentos de gestdo
1 - Os instrumentos de gestdo do Museu sdo o plano de atividades, que engloba toda a
programagdo museologica, o plano educativo e fun¢do social, o relatorio de atividades, as
estatisticas de visitantes e vendas de loja.
2 - O Prazo de elaboragdo de cada um dos instrumentos de gestdo referenciados no artigo
anterior é o que se encontre definido nos termos legais em vigor ou o que for definido
superiormente pela CMP;
3- Sao igualmente instrumentos de gestdo, o documento «Politica de incorporagdes do
MMP», as Normas e Procedimentos de Conservagdo Preventiva do MMP e o Manual de
Acolhimento I Procedimentos.
Artigo 9°
Estruturacdo organica dos servigos do Museu
O MMP esta integrado na Divisdo da Cultura, Turismo, Desporto e Juventude e é
constituido pelos seguintes servicos:
a) Coordenagdo - O Museu tem um coordenador, a quem compete a superior dire¢do dos
diferentes servigos do Museu, procurando assegurar desse modo a totalidade das funcoes
museoldgicas. Compete-lhe propor o plano anual de atividades do Museu e a sua gestdo, de
acordo com o or¢amento da autarquia nos seus instrumentos, plano de atividades municipais
e plano plurianual de investimentos, os restantes instrumentos de gestdo descritos no n.’ 1,
do artigo 8.° deste regulamento e outros no seguimento das orientagcdes programdticas
superiormente definidas pela CMP;
b) Servicos técnicos - os servigos técnicos compreendem as seguintes dreas: estudo e
investigagcdo; documentagdo e gestdo de colegdes, conservagdo e seguranga; educagdo;
exposic¢do e divulgagcdo,
c) Servicos auxiliares - os servigos auxiliares compreendem: apoio aos servigos técnicos
(administrativo e secretariado); apoio ao acolhimento e vigilancia e servicos de
limpeza/manutengdo.
Artigo 10.°
Competéncias dos servicos do Museu
1 - Compete a Coordenagdo:
a) Cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;
b) Coordenar e supervisionar os diferentes servicos do Museu, apoiando a gestdo
técnica dos servigos do MMP,
¢) Promover, apoiar e assegurar o cumprimento da totalidade das funcoes
museologicas, definir as linhas de atuacdao do MMP;
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d) Definir e dar seguimento a politica de incorporagcoes do MMP:
e) Emitir pareceres sobre incorporacdes, depositos e cedéncias de bens culturais;
f) Propor a tutela o plano anual de atividades do Museu e a sua gestdo de acordo com
o or¢camento da autarquia nos seus instrumentos, plano de atividades municipais e
plano plurianual de investimentos, os restantes instrumentos de gestdo descritos no
n.°l, do artigo 8° deste regulamento e outros no seguimento das orienta¢oes
programdticas superiormente definidas pela CMP;
g) Elaborar o plano de seguranca do MMPE, em colaboragdo com o Gabinete de
Protecao Civil;
h) Elaborar trimestralmente o relatorio de atividades do MMP. para apresenta¢cdo a
Assembleia Municipal;
i) Promover a qualificagdo do MMP;
J) Promover o rigor cientifico e a qualificacdo das exposicoes e de outras acoes de
divulga¢ao do MMP;
k) Promover e apoiar iniciativas de estudo, valorizacdo e divulgacdo do acervo do
Museu;
) Elaborar a programacdo e a reprogramagdo dos atuais e de futuros nucleos
museologicos,
m) Analisar e acompanhar projetos de valorizagdo dos nucleos museologicos;
n) Incentivar e propor o estabelecimento de parcerias e protocolos com outras
instituicoes, tendo em vista o desenvolvimento de atividades conjuntas;
o) Promover formagdes na drea da museologia, tendo em vista a valorizagdo
profissional do pessoal;
p) Assegurar a gestdo dos recursos humanos e materiais afetos ao MMP, promovendo o
seu desenvolvimento e aproveitamento.

2- Compete ao Servigo de Estudo e Investigagdo:
a) Desenvolver iniciativas de estudo, valorizagcdo e divulgacdo do acervo do museu e
das suas temdticas que abarcam areas disciplinares da historia local e regional,
historia da arte, arqueologia, arqueologia industrial, historia, patrimonio,
antropologia, etnografia, museologia, programag¢do, museologia e museografia;
b) Desenvolver o estudo e a investigagdo, no ambito do Servico de Incorporagdo e
Inventario;
¢) Desenvolver o estudo e a investigacdo, no ambito do Servico de Exposicdo e
Divulgagao,
d) Desenvolver o estudo e a investigacdo, no ambito do Servico Educativo,
e) Apoiar o trabalho de investigadores facilitando o acesso a informagdo e aos bens
culturais para fins de estudo;
f) Propor a celebracgdo de protocolos de colaboragdo e apoio, bem como contratos de
prestacdo de servigos com entidades publicas e privadas, no ambito da investigacdo,
g) Gerir a investigacdo produzida sobre os seus bens culturais;
h) Acompanhar e apoiar estudos referentes aos bens culturais do MMP;
i) Valorizar e dinamizar o patrimonio cultural local, através da organizacdo do Centro
de Documentagdo,
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1) Dinamizar o Centro de Documentagdo, promovendo a aquisicdo, a recolha e a
divulgacao de documentagdo,
J) Promover e apoiar a investigagdo externa,

3 - Compete ao Servico de Documentacdo e Gestdo de Cole¢oes:

a) Promover a incorpora¢do de bens culturais de acordo com a politica de
incorporagoes do MMP;

b) Elaborar o registo prévio de bens incorporaveis - ficha de incorporagdo e registo
fotogrdfico relativamente a cada um dos bens a incorporar;

¢) Submeter a aprovagdo da tutela propostas para incorporagdo;

d) Documentar o direito de propriedade dos bens culturais incorporados - preparagdo
da documentagdo,

e) Divulgar e publicar, de forma regular, as incorporagoes;

f) Proceder ao registo dos bens culturais incorporados e depositados,

g) Proceder a marcagdo dos bens culturais de forma adequada;

h) Efetuar o inventario dos bens museologicos incorporados e depositados e proceder a
sua informatizagdo e a sua preservagdo;

i) Coordenar, elaborar e manter atualizado o inventario museologico, através da
adaptagdo de normas definidas;

Jj) Realizar documentagdo fotogrdfica para o inventdrio museologico e organizar o
arquivo de imagens;

k) Assegurar a gestdo dos bens culturais em situa¢do de deposito,

[) Colaborar na preparacdo de exposicoes;

m) Preparar a documentagdo para cedéncia temporaria de bens culturais do MMP;

n) Desenvolver o estudo e a investigacdo no ambito do inventdario museologico;

o) Apoiar a investigacdo interna desenvolvida pela equipa do Museu e a externa, que
contempla a dos utilizadores externos, tendo fundos documentais nas tematicas de
interesse para a investigagdo desenvolvida, articulando-se com outros centros de
documentagado ja criados ou a criar em futuros nicleos museologicos;

4 - Compete ao Servico de Conservagdo e Seguranca:

a) Garantir a conservagcdo preventiva das colecdes museologicas da autarquia e o
restauro de bens museologicos efetuados no Laboratorio de Conservacdo e Restauro
do MMP, consoante as dreas de intervengdo possiveis de realizar;

b) Desenvolver medidas adequadas e necessarias de forma a garantir a seguranga e
conservacgdo dos bens culturais;

¢) Coordenar trabalhos de conservagcdo preventiva - prote¢do e tratamento de bens
culturais;

d) Apoiar tecnicamente a manuteng¢do dos edificios, dos sistemas e equipamentos de
seguranga, bem como dos equipamentos de conservagdo,

e) Definir e proceder a aplicacdo de normas e procedimentos de conservagcdo
preventiva,

f) Emitir pareceres sobre condicoes de conservagcdo e seguranga, no ambito de
depositos, de cedéncias tempordrias, da realizagdo de registos fotogrdficos, de
gravagoes e de filmagens relativas aos bens culturais,

2) Promover com regularidade a realizacdo de vistorias de conservacdo e seguranca a
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todas as instalacoes do MMP;
h) Garantir condig¢des de conservagcdo e seguranca, adequadas a todos os bens
culturais;
i) Proceder a monitorizagdo e manuten¢do das condigdes ambientais, nos espagos de
exposicdo e reserva;
j) Elaborar planos de conservacdo preventiva para os diversos espagos do MMP;
k) Elaborar e executar planos de manuten¢do aos espagos de exposicdo e reserva;
l) Planificar e coordenar trabalhos de conservagdo (prote¢do e tratamento) a efetuar
na oficina do MMP;
p) Elaborar relatorios com registo do tratamento efetuado, relativamente a cada um
dos bens culturais intervencionados,
q) Definir prioridades e solugcdes na conservagdo do acervo do MMP;
r) Propor a realizacdo de intervengdes de conservagdo e restauro a entidades externas
qualificadas, sempre que necessario e desde que o MMP ndo disponha de recursos
humanos e técnicos para o fazer,
s) Organizar as reservas, dotando-as de condi¢oes adequadas de conservagdo e
seguranca, de acordo com o definido pelas normas e procedimentos de conservagdo
preventiva do MMP;
t) Emitir parecer sobre as condigdes de conservagdo e de segurangca a que devem estar
sujeitos os bens culturais cedidos temporariamente;

5 - Compete ao Servigo Educativo:
a) Definir normas e procedimentos inerentes ao seu funcionamento, de acordo com o
definido para o MMP e para a entidade tutelar;
b) Cooperar com os servicos do MMP, da unidade orgdnica em que se insere e com a
tutela, no ambito das suas competéncias;
¢) Promover atividades educativas, numa perspetiva de educacdo ndo formal, culturais
e de lazer diversificadas,
d) Desenvolver planos educativos das exposicoes de longa duracdo, temporarias e
itinerantes,
e) Apresentar uma programacdo regular que reflita os principios da politica
museologica do MMP que se enquadre nos objetivos que sdo estabelecidos
periodicamente por este e que procure satisfazer as necessidades e interesses dos seus
publicos;
f) Dinamizar oficinas educativas no MMP;
g) Apoiar a realizac¢do de atividades autonomas, constantes ou ndo na programacdo do
Servico Educativo, por educadores, professores ou outros interessados;
h) Elaborar projetos especificos, preparados em conjunto com agentes educativos
externos ao Museu,
i) Disponibilizar um conjunto de diferentes materiais, suscetiveis de permitir a
realizacdo autonoma de atividades e projetos, ou a preparacdo e consolidacdo de
atividades a realizar pelo Servico Educativo;

6- Compete ao Servico de Exposicdo e Divulgagdo:
a) Promover o estudo, a valoriza¢do e a divulgacdo da documentagdo relacionada com
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as colecoes do MMP. nomeadamente através de exposicoes e edicoes,
b) Promover a utilizagdo dos bens culturais incorporados para fins de divulgagdo,
publicagdo e exploragdo econdmica;
¢) Desenvolver e apoiar a realizacdo de exposicoes e a organiza¢cdo de outras
iniciativas relacionadas com a divulgac¢do e a investigagcdo, promovendo a exposicdo de
bens incorporados e depositados no MMP;
d) Definir os modos de divulgacdo mais adequados as colegcoes e ao publico que visita
o MMP;
e) Coordenar e acompanhar a montagem de exposicoes tempordrias e permanentes,
/) Implementar e desenvolver a linha editorial do MMP, promovendo a elaboragdo
grdfica do material de divulgacdo das exposicoes;
g) Organizar formas de difusdo de informagdo de material impresso e ndo impresso;,
h) Elaborar e apresentar projetos que visem a angaria¢do de apoios mecenaticos,
i) Divulgar as atividades do museu através de vdrios meios de comunicagdo,
nomeadamente: imprensa local, regional e nacional, radio e televisdo, sitios da
Internet, roteiros culturais, folhetos, cartazes, painéis e divulga¢do sonora;
7 - Compete aos Servigos Administrativos, de Acolhimento e Vigilancia:
a) Proceder a abertura e ao encerramento dos niicleos museologicos, de acordo com os
respetivos horarios de funcionamento;
b) Prestar atendimento ao publico, quer no acesso as instalagbes quer no acesso as
lojas do Museu,
¢) Apoiar os visitantes com necessidades especiais;
d) Prestar apoio aos visitantes, fornecendo informagoes sobre as exposicoes,
e) Apoiar as diversas atividades de carater administrativo, nomeadamente a gestdo de
comunica¢do telefonica, fax e email, preparacdo do correio interno para despacho
superior, tratamento, rece¢do e envio de correspondéncia, organiza¢cdo do arquivo
corrente de documentacdo e a sua tramitagcdo;
f) Supervisionar os servicos de rececdo e vigilancia dos diferentes nucleos
museologicos,
g) Assegurar a gestdo financeira e contabilistica das lojas do MMP, em articula¢do com
o Servico de Contabilidade e Tesouraria da CMP;
h) Assegurar a integridade das colegdoes museologicas e de todo o patrimonio exposto,
evitando atos de vandalismo e garantindo o cumprimento das normas regulamentares
do Museu por parte dos visitantes,
i) Efetuar o registo diario de todos os visitantes e organizar a estatistica mensal dos
visitantes dos nucleos museologicos,
J) Zelar pelo bom funcionamento dos sistemas de seguranca do espago: alarmes anti-
intrusdo, anti-incéndio e sistema de videovigilancia,
8 - Compete ao Servigo de Limpeza:
a) Promover e assegurar a limpeza e manutengdo das dreas de exposicdo e dos
diferentes espagos do Museu,
CAPITULO 1T
Gestdo do Acervo
Artigo 11.°



Politica de incorporagoes
1 - O MMP apresenta uma politica de incorporagoes, definida de acordo com a sua vocagdo
e objetivos, experimentando um programa que objetiva a continuidade do enriquecimento do
acervo museologico no dmbito da temdtica definida.
A politica de incorporacdes deste Museu esta criada no documento “Politica de
incorporagoes do Museu Municipal de Pombal” de acordo com a Lei-Quadro dos Museus
Portugueses (Lei n.° 47/2004);
2 - O MMP aumenta o seu acervo integrando formalmente bens culturais nas modalidades
de compra, doagdo, legado, heranga, recolha, achado, transferéncia, permuta, afetagcdo
permanente e dagcdo em pagamento;
3 - O MMP seleciona, de acordo com o definido na politica de incorporagoes, a integragdo
de bens culturais nas modalidades referidas no numero anterior;
4 - Constituem exce¢do, ao numero anterior, a integra¢do de bens arqueologicos
provenientes de trabalhos arqueoldgicos e de achados fortuitos, bem como os bens culturais
que venham a ser expropriados, nos termos previstos na Lei n.° 107/2001, de 8 de setembro,
5 - Todos os bens culturais a incorporar devem ser submetidos a um registo prévio (ficha de
incorporagdo), sendo recomendavel a apresentagdo de registo fotogrdfico;
6 - O MMP documenta o direito de propriedade dos bens incorporados, submetendo a
incorporagdo a aprovagdo da Camara Municipal de Pombal;
7 - O MMP divulga e publica, de forma regular, as suas incorporagoes.
Artigo 12.°
Deposito
1 - O MMP pode constituir-se depositario de bens culturais;
2 - O deposito é determinado como medida provisoria para a seguranga e conservagdo dos
bens culturais - deposito compulsivo - ou por acordo entre o proprietario do bem e o0 MMP -
deposito voluntario;
3 - O MMP passa um certificado de depdsito identificando o bem ou os bens depositados e
descrevendo as condigoes do deposito,
4 - O MMP procede ao registo de todos os bens depositados no livro de depositos do MMP,
atribui-lhes um numero individualizado, ao qual corresponderda uma ficha de inventario
museologico;
5 - O MMP celebra contrato de seguro dos bens culturais depositados,
6 - O MMP 56 deve aceitar o depdsito voluntario de bens culturais semelhantes aos que
constituem o seu acervo, ou de relevante importancia para o Museu,
7 - No caso de deposito voluntario, sempre que se trate de um bem cultural classificado ou
em vias de classificacdo, que possa ser exposto e seja de grande importancia para o Museu,
o depositante pode ser remunerado, consistindo a remunera¢do na obrigagdo de restaurar o
objeto,
8 - Os depositantes podem levantar os bens culturais devendo, para o efeito, comunicar por
escrito ao Museu, com uma antecedéncia de 30 dias uteis, caso ndo se tenha estabelecido
nenhuma clausula especial;
9 - Se os bens depositados integrarem uma exposicdo temporaria, so poderdo ser devolvidos
ao proprietario no final da mesma.
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Artigo 13.°
Cedéncia
1 - O MMP pode autorizar a cedéncia temporaria de bens culturais incorporados e emitir
parecer sobre a cedéncia temporaria de bens em situacdo de deposito;
2 - A cedéncia tempordria de bens culturais do MMP soé pode ser autorizada quando
garantidas as condigcoes de conservacdo e seguranga;
3 - A solicitagdo para a cedéncia de bens culturais incorporados e em situagdo de deposito
devera ser apresentada por escrito, com uma antecedéncia de trés meses, fundamentando o
pedido, as datas, as entidades envolvidas e as condigcdes de seguranga e conservacdo a que
os bens culturais irdo estar sujeitos;
4 - O MMP deve acautelar a responsabilidade sobre a cedéncia de bens culturais em
situagdo de deposito;
5 - O MMP, ao autorizar a cedéncia de bens culturais incorporados ou ao emitir parecer
sobre a cedéncia de bens em situacdo de deposito, pode apresentar as seguintes
contrapartidas a cedéncia:
a) Conservagdo e ou restauro dos bens culturais;
b) Oferta do catdlogo da exposicdo em que os bens se integrem,
¢) Levantamento dos bens culturais mediante apresentacdo de contrato de seguro na
modalidade "Prego a Prego" (contra todos os riscos),
d) As imagens recolhidas so poderdo ser usadas para insercdo no catalogo e noutros
materiais de divulgacdo da exposicdo para a qual os bens serdo cedidos,
6) Constituem excegdo ao previsto no n.°l, os bens culturais classificados ou em vias
de classificacdo, que podem ser cedidos com autoriza¢do da tutela em fungdo do tipo
de classificacdo (tesouro nacional, imovel de interesse publico ou municipal).
Artigo 14.°
Inventario
1 - O Inventario museoldgico é a relagdo de todos os bens culturais incorporados e que
constituem o acervo do Museu, independentemente da modalidade de incorporagao;
2 - Sdo seguidos os principios gerais de inventario definidos pelo Conselho Internacional
dos Museus (ICOM) e pela Lei-Quadro dos Museus Portugueses no seguimento das normas
de inventario aprovadas e publicadas pelo IPM (Instituto Portugués de Museus);
3 - O inventdrio é registado em fichas de registo em suporte informdtico. Esta tarefa é
assegurada pelos servicos de documentagdo e gestdo de colegoes;
4 - Os bens culturais depositados no MMP sdo alvo de inventdrio museologico, que
corresponde ao numero de registo de inventario ou de deposito e uma ficha de inventario
museologico;
5 - O inventdrio compreende um numero de registo de inventario ou de deposito e uma ficha
de inventario museoldgico;
6 - O MMP dispoe de livro de tombo e de livro dos depositos,
7 - No livro de tombo registam-se todos os bens culturais incorporados no MMP. aos quais é
atribuido um numero de registo de inventario,
8 - No livro de depdisitos registam-se todos os bens culturais depositados no MMP. aos quais
¢ atribuido um numero de registo de deposito;
9 - O numero de registo atribuido aos bens culturais incorporados é intransmissivel e unico,
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encontrando-se permanentemente associado a uma ficha de inventdario museologico,
10 - Aos bens culturais em situacdo de deposito é atribuido um numero de registo de
deposito, intransmissivel e unico, encontrando-se permanentemente associado a uma ficha
de inventario museoldgico,
11 - O inventario identifica e individualiza o bem cultural e integra documentagdo de acordo
com normas técnicas adequadas a natureza e caracteristicas do bem,
12 - O numero de registo de inventario é composto por um codigo alfanumeérico (Abreviatura
do Nucleo museoldgico, seguido do numero de registo) de individualizacdo que ndo pode ser
atribuido a qualquer outro bem incorporado, mesmo que aquele a que foi atribuido tenha
sido abatido ao inventario museologico;
13 - O numero de registo de depdsito é composto por um numero sequencial de
individualiza¢do, que ndo pode ser atribuido a qualquer outro bem em depdsito, mesmo que
aquele a que foi atribuido tenha sido abatido ao inventario museologico,
14 - O inventdrio museoldgico do MMP tem como suporte material a ficha de inventario em
suporte informadtico, impressa em papel. Para cada bem cultural é elaborada uma ficha de
inventario, acompanhada de registo fotografico e de outros registos subsequentes que
permitam aprofundar a informagdo sobre o bem cultural;
15 - O MMP efetuara copias de seguranca com regularidade, que serdo conservadas na
sede do Museu e no edificio sede da Camara Municipal, garantindo assim a integridade e
seguran¢a da informagdo.
Artigo 15.°
Investigacdo e estudo de colecoes
1 - No dmbito da investigacdo, consideram-se dois tipos de investigacdo, a interna e a
externa:
a) Investigacdo interna - é desenvolvida pelos técnicos do MMP e abrange as dreas
tematicas que se relacionam diretamente com as cole¢oes do Museu, no ambito do
estudo da historia nacional e local e do patrimonio do concelho e a sua divulgagdo aos
deferentes publicos, tendo em conta a missdo, a vocagdo, os objetivos, a politica de
incorporagoes e os planos de exposigdo e edi¢oes do Museu,
b) Investigacdo externa - o Museu predispoe-se a colaborar com investigadores
externos a instituicdo, disponibilizando informagoes sobre objetos museologicos,
documentacdo de apoio diversificada ou iconogrdfica/ fotogrdfica respeitante as suas
colegoes museologicas, a entidades ou investigadores presenciais que o solicitem (a
titulo individual, associados, escolas e universidades ou outras entidades publicas ou
privadas);
2- O MMP, como institui¢do publica, facultard, sempre que possivel, aos investigadores que
o solicitem, informagdes (documentais e fotogrdficas) de que é detentor e que os
investigadores desejem utilizar em apresentagoes publicas ou em edicoes, sendo necessario
que o utilizador que pretende a informagdo cedida pelo MMP ou imagens de objetos e
documentacdo pertencentes a esta instituicdo, o faca por escrito ou mediante a assinatura de
um protocolo em que se explicite o que se pretende obter ou consultar no Museu e a que fins
se destina.
3 - O uso indevido e ndo autorizado de dados pertencentes ao MMP acionara os direitos



legais, segundo o estipulado no Codigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 63/85, de 14 de margo, alterado pelas Leis n.°s 45/85, de 17
de setembro e 114/91, de 3 de setembro, pelos Decretos-Leis n.s 332/97 e 334/97, ambos de
27 de novembro, pelas Leis n.’s 50/2004, de 24 de agosto, 24/2006, de 30 de junho, 16/2008,
de 1 de abril e 65/2012, de 20 de dezembro.
4 - O MMP conserva todos os direitos de autor e direitos conexos de acordo com a
legislagcdo vigente, sobre a investigagdo desenvolvida pelos técnicos do Museu ou ao seu
servico, no ambito de atividades do Museu, como exposi¢bes tempordrias, programas
educativos e publicacoes - catdlogos, roteiros, desdobraveis, monografias;
5 - O MMP reserva-se o direito de condicionar o acesso as instalacoes das reservas, por
razoes de conservagdo e seguranga,
5 - A prestagdo de alguns servigos pode implicar o pagamento de custos inerentes ao servigo
prestado, estabelecido em tabela a aprovar nos termos legais.

Artigo 16.°

Conservacdo

1 - O Museu promove as condigcoes e as medidas preventivas adequadas a boa conservagdo
dos seus bens culturais, moveis e imoveis, tendo em conta as normas veiculadas pelas
entidades competentes nesta mateéria;
2 - A conservagdo do acervo do Museu, bem como a politica de conservacdo da instituicdo,
deve constar do documento de normas e procedimentos de conservagcdo preventiva do MMP,
de acordo com as especificidades do proprio Museu e dos principios e prioridades da
conservagdo preventiva, avaliagcdo de riscos e elaboragdo de procedimentos adequados,
3 - O MMP deve dispor de um ou varios planos de conservagdo preventiva (de acordo com
os diferentes nucleos) que abranja todas as instalacdes do Museu, devendo o planificado ser
cumprido e atualizado em fun¢do de eventuais alteragoes;
4 - As intervengoes de conservacdo e restauro aos bens culturais incorporados ou
depositados no MMP s6 podem ser efetuadas por técnicos qualificados,

Artigo 17.°

Seguranca
1 - O MMP esta equipado em todos os seus niicleos museologicos com as condi¢des de
seguranca indispensaveis que garantem a prote¢do e a integridade dos bens museologicos
nele integrados, dos visitantes, do pessoal e das instalagdes, designadamente equipamentos
de detecdo de intrusdo, de incéndio, sistema de videovigildncia e vigildncia presencial.
2 - O Museu devera dispor também de planos de emergéncia e seguranga, revistos
periodicamente de acordo com a legislacdo em vigor,
3 - Constituem medidas de seguranca as restrigoes a entrada, previstas no artigo 23° deste
regulamento;
4 - A seguranca do MMP centra-se e desenvolve-se no cumprimento de trés acdes: a
prevencdo, a detegdo e a interven¢do;
5 - Na preven¢do, o MMP dispoe de sistemas eletronicos de dete¢do de incéndio e de
intrusdo, de extintores portdteis, de vigilancia humana e de videovigilancia,
6 - A detecdo consiste na identificacdo de situagoes que ponham em risco as pessoas, 0S
bens culturais e as instalacoes e na detecdo da presenca ou existéncia de pessoas ou
ocorréncias que possam constituir perigo para o MMP;
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7 - Para assegurar o cumprimento da agdo de detecdao, o MMP dispoem de meios humanos e
tecnologicos - vigilancia presencial e sistemas de dete¢cdo de alarme;
CAPITULO IV
Acesso Publico aos Espagos do Museu
Artigo 18.°
Horario

1 - O hordrio de abertura ao publico encontra-se afixado no exterior dos nucleos do MMP,
aceitando-se marcagdo de visitas aos fins de semana, sujeitas a autorizagdo prévia;
2 - O Centro de Documentagdo, sito no Nucleo Sede, encontra-se aberto de segunda a sexta-
feira, das 10 as 13 horas e das 14 as 18 horas (a ultima admissdo faz-se as 17 horas e 30
minutos) e as consultas funcionam mediante marcagdo prévia;
3 - O horario dos Servigos Administrativos é de segunda a sexta-feira, das 10 as 13 horas e
das 14 as 18 horas;
4 - O Servigo Educativo funciona de segunda a sexta-feira, das 10 as 13 horas e das 14 as
18 horas, encontrando-se os ateliers sujeitos a marcagdo preévia.

Artigo 19.°

Ingresso

1 - O ingresso nos nucleos do MMP é gratuito;
2 - Qualquer altera¢do ao regulamento, motivada por circunstancias excecionais e por
estritas razdes de interesse publico, devera ser aprovada pela CMP.

Artigo 20.°

Registo de visitantes

1 - O MMP procede ao registo didrio dos visitantes dos seus niicleos museologicos,
2 - O registo de visitantes tem por objetivo o conhecimento rigoroso dos publicos que visitam
todos os nucleos do MMP diferenciando-os por categorias: nacionalidade, naturalidade,
sexo, faixa etdaria;
3 - O registo é feito manualmente pelos visitantes na rece¢do dos niicleos museologicos
sendo controlado e, posteriormente, informatizado pelo funcionario que se encontra no
acolhimento,
4 - O tratamento informatico servird para o registo estatistico dos publicos, possibilitando a
realizac¢do de estudos de forma a melhorar a qualidade do funcionamento do Museu.

Artigo 21.°

Acolhimento e apoio ao publico

1 - Arece¢do e o acolhimento sdo feitos nas recegdes dos respetivos nucleos museologicos,
2 - O percurso museologico normal é feito em regime de visita livre, com exclusdo das a¢des
desenvolvidas pelo Servigo Educativo do MMP, das visitas guiadas pelo Servigo de Turismo
e outras que venham a ser consideradas pelo Municipio;
3 - Na recegdo dos nuicleos do MMP existem em permanéncia o livro de honra e sugestoes e
também um livro de reclamagdes, de acordo com as normas em vigor.

Artigo 22.°

Restricoes a entrada

I - E interdita a entrada de pessoas com objetos que possam prejudicar a seguranca e a
conservacgdo dos bens culturais e das instalacdes, nomeadamente: comida e bedida, malas e
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outros objetos de grandes dimensoes, guarda-chuvas, mochilas e sacos de compras, que
devem ser deixados a entrada, junto a recegdo dos niicleos,
2 - O MMP pode impedir a entrada a visitantes que se fagam acompanhar por objetos que
pela sua natureza ndo possam ser guardados, com seguranca, na drea de acolhimento;,
3 - Caso o visitante pretenda guardar na rececdo objetos que repute de elevado valor, estes
deverdo ser declarados e identificados pelo visitante e pelo funciondrio de servigo,
4 - E proibida a utilizacdo de equipamento de video ou fotogrdfico sem autorizacdo prévia
do coordenador do Museu e ou do Municipio.
Artigo 23.°
Normas de visita
1 - Durante a visita aos diferentes nuicleos do MMP ndo é permitido:
a) Tocar nos objetos museoldgicos expostos, exceto nos que se encontrem preparados
especificamente para esse fim, como as réplicas museologicas expostas nas exposicoes;
b) Fumar;
¢) Comer ou beber, salvo em situagoes superiormente autorizadas ou programadas no
decurso das iniciativas do Museu,
d) Entrar com animais dentro dos espagos do Museu, com excegdo dos cdes-guia,
e) Correr nos diferentes espacos de exposicdo,
f) Fotografar ou filmar sem autoriza¢do expressa da coordena¢do do Museu;
g) Usar telemoveis durante as visitas, quer para manter conversagdo quer para efetuar
imagens e filmagens dentro do Museu;
2 - Nas visitas guiadas pelo Servico Educativo do Museu, as exposicoes do MMP ou ao
patrimonio concelhio, ndo é aconselhavel que o numero de visitantes exceda os 30 elementos
por grupo;
3 - Nas oficinas educativas que decorram no Servico Educativo, os participantes ndo devem
exceder os 20 elementos.
Artigo 24.°
Apoio a pessoas com deficiéncia ou mobilidade condicionada
1 - O MMP desenvolve todos os esforg¢os com vista a receber os mais diversos tipos de
publico, sem prejuizo das necessidades especiais que cada cidaddo possa ter,
disponibilizando para o efeito cadeira elevatoria, rampas de acesso, legendagem braille e
percurso tatil.
Artigo 25.°
Acesso as reservas museologicas
1 - O MMP possui reservas organizadas, a funcionar no Nucleo das Reservas Museologicas
[ Servicos de Apoio ao Museu, na Praca Marqués de Pombal. Estdo instaladas em dreas
individualizadas, adequadas ao acervo museologico, garantindo a sua conservagdo e
seguranga,
2 - As colegoes museologicas, mesmo as que se encontram em reserva, estdo acessiveis ao
publico mediante o cumprimento dos seguintes critérios:
a) O acesso a reserva é permitido aos técnicos do Museu que mais diretamente
trabalham na gestdo das colegbes, sem prejuizo de, em casos excecionais e
superiormente autorizados, as mesmas possam ser frequentadas pelos demais técnicos
da instituicdo;
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b) O acesso de investigadores aos objetos museologicos guardados nas reservas, para
fins de estudo e investigacdo, pode ser autorizado, devendo a sua consulta ser efetuada
sempre com o acompanhamento de um técnico afeto ao MMP, em local do Museu
previamente definido pelo coordenador ou pelos técnicos responsaveis pela gestdo de
colegdes, usando o equipamento adequado,
3 - No caso de ndo ser permitido aos investigadores e visitantes o acesso as reservas e aos
objetos, a ndo autorizag¢do de acesso deve ser fundamentada, dando-se a conhecer o motivo
ou motivos que levaram a ndo autoriza¢do do acesso,
4 - A interdi¢do de acesso aos objetos museologicos guardados em reserva pode ficar a
dever-se a:
a) Indisponibilidade temporaria do técnico do Museu para acompanhar os
investigadores que solicitem autorizagdo para acesso aos objetos em reserva;
b) Causas inerentes a necessidade de cuidados especiais na conservacdo das espécies
museologicas,
¢) Mau estado de conservacdo dos objetos,
d) Outros aspetos considerados relevantes pela coordenag¢do do Museu.
Artigo 26.°
Acesso a documentacdo
I - Um Museu é um espago publico, pelo que a informagdo inerente aos objetos
museologicos deve também ser considerada de uso publico;
2 - O Museu faculta, mediante solicitacdo escrita e fundamentada, o acesso a dados
constantes na ficha do objeto, existente em formato digital e a elementos constantes no
processo que muitos objetos possuem;
3 - O acesso a documentagdo serd condicionado sempre que os dados constantes do processo
sejam considerados confidenciais pelo Museu, nomeadamente quando a sua divulgacdo
possa colocar em causa a integridade e a seguranca das colegoes museologicas, ou quando
os objetos depositados ou doados ao Museu tenham inerentes normas restritas impostas
pelos depositantes ou doadores.
Artigo 27.°
Normas para Utilizagdo das colegoes e documentos por investigadores e institui¢oes
1 - Em caso de cedéncia de informacgdo, incluindo imagens de texto ou objetos, o
investigador ou instituicdo devera sempre mencionar a autoria e origem da informagdo
disponibilizada pelo MMP;
2 - Os direitos de autor dos textos produzidos pelos técnicos do MMP, no ambito das suas
funcdes enquanto técnicos do Museu, pertencem a propria instituicdo,
3 - Cada técnico do Museu que produza textos que venham a ser publicados pelo MMP ou
pelo Municipio de Pombal tera direito a receber dois exemplares da referida obra.
CAPITULO V
Normas do Centro de Documentagdo do MMP
Artigo 28.°
Missdo e objetivos
1 - O MMP integra um espago que reune informagdo bibliogrdfica de apoio a investigacdo
sobre tematicas locais e que se designa de Centro de Documentac¢do (CD);
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2 - O CD tem especificamente a missdo de pesquisar, selecionar, processar e disponibilizar
ao publico de forma rapida e eficaz a documentagdo reunida sobre as tematicas dos seus
nucleos museologicos,
3 - Insere-se num plano global de divulgacdo da informacdo recolhida e produzida pelo
MMP, que tem vindo a ter expressdo através das pesquisas efetuadas para a realizagdo
regular de exposi¢des temporadrias e estudos sobre as colecoes museologicas;
4 - O CD fornece apoio documental nas areas temadticas dos nucleos museologicos e orienta
e acompanha os utilizadores nas pesquisas.

Artigo 29.°

Utilizadores
1 - Sdo utilizadores dos servicos e recursos do CD os interessados na temdticas e dreas
disciplinares e de investigacdo do MMP nomeadamente investigadores, estudantes,
professores e também os técnicos do MMP e de outros servigos municipais,
2 - O CD disponibiliza aos seus utilizadores um atendimento personalizado, garantido por
pessoal técnico especializado.

Artigo 30.°

Acesso e utilizagdo dos fundos documentais

1 - O acesso a documentacdo é livre e de consulta presencial, entendendo-se por consulta
presencial a que é efetuada no CD;
2 - O CD ndo disponibiliza servigo de empréstimo domiciliario de documentos, pelo que a
consulta se faz exclusivamente em regime de presenca;
3 - O acesso a utilizagdo dos fundos documentais é orientado pelos técnicos do CD, que
atuam como mediadores entre as necessidades de informacdo expressas pelos utilizadores e
os recursos e produtos de informacdo geridos e produzidos pelo servico;
4 - Os pedidos de consulta, de reserva de documentacdo e permanéncia no CD fazem-se
mediante o preenchimento de uma ficha individual de utilizador, com identificacdo do
utilizador, objetivo da consulta e temas a consultar, ndo podendo ultrapassar o limite de
quatro documentos por cada pedido,
5 - Sempre que os documentos ndo estejam disponiveis para consulta imediata por motivos
de utilizagcdo interna ou conservagdo, os utilizadores podem solicitar a reserva dos mesmos
para data a acordar.

Artigo 31.°

Fundos Documentais

1 - O CD estd dotado de um fundo geral que integra monografias, livros diversos,
publicacoes periddicas, varios tipos de documentacdo impressa, documentagcdo manuscrita,
cartazes, fotografias, postais, desdobraveis, relacionados com as areas de investigacdo do
MMP;
2 - O CD possui um fundo local que integra trabalhos académicos relacionados com o
patrimonio, a historia local e as temdticas do MMP;
3 - O CD dispoe de um fundo especial que integra um nuicleo de acervos relacionados com a
museologia.

Artigo 32.°

Devolugao de Documentos

1 - Apos consulta, os documentos devem ser devolvidos ao técnico do CD que se encontra na



sala de leitura, que procederd posteriormente a sua arruma¢do;

Artigo 33.°

Areas temdticas

O CD disponibiliza informagdo nas seguintes dreas temadticas reportadas as disciplinas de
base do MMP, sem prejuizo de outras que venham a ser criadas:
ANT- antropologia;
ARQ - arqueologia,
ART- arte;
CRE - conservagdo e restauro;
ETN- etnologia e artesanato;
FLO- fundo local;
HIS - historia;
MUS - museologia;
PAT- patrimonio,
PP - publica¢des periodicas.

Artigo 34.°

Servico de referéncia

1 - Através deste servigo, os utilizadores do CD sdo acolhidos, apoiados e orientados na
utilizagdo e exploragdo eficaz dos recursos e servigos de informagdo disponiveis;
2 - Compete aos técnicos desta drea apoiar os utilizadores no manuseamento dos
instrumentos e pesquisa e recuperac¢do da informagdo do CD nas pesquisas de informagdo
na Internet, na utilizagdo da cole¢cdo de referéncia, responder a pedidos de informagao
sumdria presenciais, via telefone, carta, fax ou correio eletronico, aceitar e encaminhar
sugestoes de aquisi¢do bibliogrdfica, aceitar e encaminhar sugestoes ou reclamagoes
relativas ao funcionamento do CD, reencaminhar os utilizadores para outros servicos de
documentacado.

Artigo 35.°

Servico de empréstimo local

1 - Compete a este servigo aceitar e processar os pedidos de empréstimo local e reserva de
documentos, bem como prestar todo o apoio e esclarecimentos pelos utilizadores durante o
processo de consulta;
2 - O empréstimo domiciliario so é permitido aos técnicos internos, sempre que o0 Servico o
justifique;
3 - O periodo de tempo disponivel é de 15 dias, renovaveis por igual periodo.

Artigo 36.°

Servico de reproducgdo de documentos

[ - Através deste servigo é processado o pedido de reproducoes de documentos que integram
o fundo documental do CD, quer através de fotocopia quer através de processo fotogrdfico,
digitalizagcdo ou impressdo de documentagdo solicitada previamente;
2 - Para além dos pedidos presenciais sdo igualmente aceites pedidos de reproducdes
remetidos através de carta, fax ou correio eletronico,
3 - Os documentos reproduzidos podem ser levantados diretamente no CD ou, quando
solicitado, enviados por correio, acrescentando neste caso o valor dos respetivos portes,
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4 - A reproducdo de documentos deve respeitar a legislagao em vigor sobre direitos de autor
e direitos conexos;
5 - O CD reserva-se no direito de ndo proceder a reproducdo de documentos por razoes
operativas ou de preservacdo e conservagdo das espécies documentais,
6 - As reproducdes, impressoes e digitaliza¢des encontram-se sujeitas a cobranga de taxas.
O pregario destes servicos é fixado anualmente pela CMP através do regulamento e tabela
de taxas e outras receitas do Municipio.

Artigo 37.°

Difusdo de informagdo

O CD desenvolve e disponibiliza produtos diversificados de difusdo de informag¢do visando a
promogdo e o conhecimento dos recursos e servicos que gere, potenciando a sua utilizagdo
nomeadamente, boletim de informagdo bibliogrdfica, pastas de informagdo, catdlogo de
publicagoes e atividades de extensdo cultural, como exposigoes e visitas de estudo.

Artigo 38.°

Normas e condicoes gerais de utilizagdo dos espagos do CD
1 - Os espacos do CD destinam-se exclusivamente a consulta de documentos que integram os
seus fundos documentais,
2 - Por razoes de preservacgdo e seguranca do fundo documental ndo é permitido comer ou
beber na sala de leitura, anotar, sublinhar, dobrar, rasgar ou danificar, sob qualquer forma,
os documentos consultados;
3 - Para ndo perturbar a qualidade do ambiente de trabalho e a concentragdo dos
utilizadores, ndo é permitido fumar ou utilizar telemoveis,
4 - A escolha de imagens nos espacos do CD esta condicionada a solicitagdo e a autoriza¢do
prévias da coordenagdo do Museus,
5 - A utilizagdo de computadores pessoais portateis é permitida na sala de leitura desde que
desprovidos de som;
6 - O ndo cumprimento das normas e condigdes de utilizagdo expressas no presente
regulamento implica a suspensdo dos direitos de utilizacdo do CD.
CAPITULO VI
Instrumentos de divulgagdo

Artigo 39.°

Exposicoes
1 - O MMP promove a divulgacdo dos bens culturais incorporados e em situa¢do de deposito
através das exposicoes permanentes e temporarias, constituindo a exposi¢do uma das
formas de comunicar com os publicos, dentro ou fora do Museu;
2 - Os bens culturais podem ser retirados temporariamente das exposicoes permanentes, por
motivos de cedéncia temporaria ou tratamento de conservagdo e/ou restauro;
3 - O previsto no numero anterior impoe a afixagdo de informag¢do sobre o motivo de
auséncia do bem cultural, acompanhada de registo fotografico.

Artigo 40.°

Educacao
1 - O Servigo Educativo tem a seu cargo a fungcdo museologica de educagdo que, em
conjunto com as exposicoes, difunde os acervos museologicos aos diferentes publicos.
2- Esta vocacionado para a colaboracdao com as escolas e IPSS na promocdo e incentivo da
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educagdo patrimonial, apoiando projetos de estudo em diferentes areas.
3 — Em cada ano letivo, o MMP deverd implementar um plano que contemple um conjunto de
atividades de animag¢do educativa e de exploracdo das exposicoes de longa durac¢do e
temporarias, dirigidas a comunidade escolar.

4 - As agdes promovidas pelo Servico Educativo devem alargar-se ao publico sénior e a
populagdo ativa.
5 - O Servico Educativo deve valorizar as pessoas e os seus contributos, individuais e
coletivos e promover agdes capazes de fomentar a participa¢cdo da comunidade e de
estabelecer dialogos intergeracionais e interculturais, fomentando a educa¢do permanente e
o desenvolvimento cultural e da cidadania.
Artigo 41.°
Difusdo de acervos
1 - A difusdo da informagdo dos acervos do MMP faz-se com recurso aos seguintes meios.:
a) Documentagdo impressa;
b) Registo fotogrdfico e audiovisual;
¢) Internet;
d) Réplicas e reproducoes,
e) Cedeéncia temporaria de objetos do acervo museologico, ou material de carater
museogrdfico, a outras instituigoes,
2 - O MMP deve acompanhar a divulgacdo e a execu¢do de réplicas de bens culturais
incorporados, garantindo a qualidade e a fidelidade das mesmas.
3 - E proibida a divulgacdo e a execucdo de reproducdes ou réplicas de bens culturais do
MMP sem autorizagdo prévia da tutela, sob parecer técnico do Museu.
4 - As imagens cedidas ou executadas so podem ter os fins para os quais foram solicitadas e
consequentemente autorizadas, sendo que a utilizacdo efetuada fora do ambito que foi
autorizado incorre em san¢des previstas na legislacdo em vigor.
5 - As imagens cedidas para efeitos de producdo multimédia seguem as regras previstas
para a cedéncia de imagens para publicacoes em suportes tradicionais.
6 - A cedéncia temporaria de objetos do acervo museologico ou material de carater
museogrdfico é efetuada, desde que as condicoes de seguranca e de conservacdo sejam
garantidas. Caso contrario, o MMP reserva-se o direito de ndo cedéncia. Em simultaneo, o
Museu deve documentar a cedéncia e assegurar as condigcdes de integridade do objeto e da
sua devolucdo.
Artigo 42.°
Divulgacdo/ publicidade
Considerando a importdncia da comunica¢do social para a divulgacdo das atividades
desenvolvidas nos museus, o MMP usarda todos os meios ao seu alcance para a divulgagdo
das suas iniciativas, dispondo dos meios internos facultados pelos servicos da autarquia
através dos Gabinetes de Imprensa e de Informagdo, fazendo-se divulgacdo institucional,
interna e externa, nos diferentes meios de comunicagdo, imprensa local, regional e nacional,
bem como radio, Internet e televisdo.
Artigo 43.°
Atividades comerciais



1 - Os produtos expostos para venda sdo da responsabilidade do MMP, privilegiando-se a
produgdo que se relaciona com a temdtica e o ambito de ag¢do de cada niicleo museologico.
2 - A titulo excecional, podera ser admitida a venda de produtos em regime de consignagdo.
CAPITULOVII
Recursos humanos, financeiros e instalagoes
Artigo 44.°
Recursos humanos
1 - O MMP deve dispor de coordenac¢do técnica assegurada por um técnico superior
qualificado, a quem compete dirigir e coordenar os servicos, assegurar o cumprimento das
funcoes museologicas e o bom funcionamento do Museu,
2- O MMP deve dispor de pessoal qualificado, em numero suficiente e com formag¢do
diversificada, para assegurar as fungoes museologicas;
3 - Sempre que se considere relevante e imperioso para atingir determinados objetivos, o
MMP deve recorrer a parcerias com entidades afins, a programas de estagio e a
contratualizagdo de profissionais da area;
4 - O MMP deve promover a participagdo da comunidade no Museu, incentivando o
voluntariado, através do grupo de amigos do MMP;
5 - Compete ao MP afetar o pessoal necessario ao funcionamento do MMP. bem como
promover a sua atualizagdo e valorizagdo, proporcionando o acesso a formag¢do adequada.
Artigo 45.°
Recursos financeiros
1 - Compete ao MP garantir e afetar ao MMP os recursos financeiros adequados.
Artigo 46.°
Instalacoes
I - O MMP deve dispor de instalagbes adequadas ao cumprimento das fungoes
museoldgicas, ao acolhimento dos visitantes e a prestagdo de trabalho do pessoal do Museu,
2 - O MMP dispoe de espagos de acesso publico e condicionado:
a) Espacos de acesso publico
Espacos de acolhimento (recegdo, cafetaria e “loja”);
Espagos de exposicdo;
Centro de documentacdo,
Espaco para atividades educativas,
b) Espacos de acesso condicionado:
Espacos de reservas e depositos museogrdficos;
Servicos técnicos,
Oficina de conservagdo e restauro.
CAPITULO VIII
Colaboracoes
Artigo 47.°
Outros museus e instituicoes
O MMP colabora com outros museus e instituicoes do concelho de Pombal e do pais.
Artigo 48.°
Voluntariado
O MMP pode aceitar voluntarios maiores de idade que acedam participar, de forma



desinteressada e ndo remunerada, em atividades superiormente definidas pela coordenac¢do
do Museu e aprovadas pela CMP, em horario a combinar e integradas no ambito de
projetos, programas e outras formas de interven¢do, sempre desenvolvidas sem fins
lucrativos, de acordo com o estipulado nas Bases do Enquadramento Juridico do
Voluntariado.
CAPITULO IX
Taxas
Artigo 49.°
Definicdo de taxas
1 - O regulamento e tabela de taxas e outras receitas do Municipio de Pombal, estabelece,
nos termos da lei, as taxas municipais e fixa os respetivos quantitativos a aplicar no
municipio para cumprimento das suas atribuicdes no que respeita aos interesses proprios,
comuns e especificos, das populacoes,
2 - O regulamento referido no n.° I deste artigo é objeto de revisdo anual;
3 - As reproducdes, impressoes e digitalizacdes fornecidas aos utilizadores do CD do MMP
encontram-se sujeitas as seguintes taxas:
a) Fotocopias (por cada laude ou face)
Preto e Branco:
Formato A4 - € O, 15
Formato A3 - € 0,31
Cores:
Formato A4 - € 0,26
Formato A3 - € 0,50
b) Impressoes, formato A4- papel comum (por cada laude ou face)
Preto - € 0O, 15;
Cores - € 0,50,
¢) Impressoes a partir de digitalizacoes, formato A4 - papel comum:
Preto - € 0,20;
Cores- € 0,60;
d) Suporte Informadtico (por unidade)
CD — ROM ou similar - € 25,80.
CAPITULO X
Disposicoes finais
Artigo 50.°
Revisdo do presente regulamento
1 - Este regulamento é revisto e atualizado sempre que sejam criados novos nicleos
museologicos do MMP e quando exista matéria que justifique essa revisdo.
2 - A responsabilidade da revisdo é da coordenacao do MMP com a aprovagdo da CMP.
Artigo 51.°
Casos omissos
Os casos omissos e as duvidas suscitadas na interpretagdo do presente regulamento
resolver-se-do nos termos da legislagdo em vigor.
Artigo 52.°



Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no dia a seguir ao da sua aprovagdo.”
A Camara deliberou, por unanimidade, aprovar o Projecto de Regulamento dos Museus
Municipais de Pombal, supra transcrito.
Mais deliberou, por unanimidade, remeter o referido Projeto de Regulamento a
Assembleia Municipal, para efeitos de apreciacio e aprovac¢io, nos termos da alinea k)
do n.° 1 do art. 33.° da Lei n.” 75/2013 de 12 de setembro, com o pedido da deliberagao a
ser tomado por minuta, para efeitos de imediata execucio.



