BIBLIOTECA MUNICIPAL DE POMBAL
REGULAMENTO

CAPITULO 1 - AMBITO E ESTRUTURA

Art.° 1 - Definicao

A Biblioteca Municipal de Pombal (BMP) é um servico publico, de natureza

informativa, da Camara Municipal de Pombal regendo-se o seu funcionamento

pelas normas definidas no presente regulamento.

Art.° 2 - Objectivos Gerais

S&o0 objectivos gerais da BMP:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Estimular o gosto pela leitura e a compreensédo do mundo em que vivemos;
Criar condi¢cbes para a fruicdo da criacdo literaria, cientifica e artistica,
desenvolvendo a capacidade critica do individuo;

Conservar, valorizar e difundir o patrimoénio escrito, sobretudo o relativo ao
fundo local, contribuindo para fortalecer a identidade cultural da
comunidade;

Fornecer documentacéo relativa aos varios dominios da actividade, de que
todo o cidadao e os diferentes grupos sociais necessitam no seu quotidiano;
Difundir informacéo util e actualizada, em diversos suportes e recorrendo a
utilizagdo das novas tecnologias.

Proporcionar condi¢cdes que permitam a reflexdo, o debate e a critica,
através de actividades de intervencao cultural da Biblioteca,;

Contribuir para a descentralizacdo dos servicos da Biblioteca através da
criacdo da Rede Concelhia de Bibliotecas de Leitura Publica;

Apoiar as Bibliotecas Escolares, estimulando a sua criagdo e

acompanhando o desenvolvimento das existentes;



i) Promover a articulacdo das Bibliotecas Escolares com as outras bibliotecas
do concelho, procurando formas de cooperacdo e rentabilizacdo de

recursos.

Art.° 3 - Actividades
Com vista a concretizacdo dos seus objectivos gerais, a BMP desenvolvera
diversas actividades preferencialmente integradas nestes objectivos, podendo
no entanto abrir 0os seus espagos a outras desde que ndo concorrentes com
estes:
a) Actualizacdo permanente do seu fundo documental, de forma a evitar o
rapido envelhecimento dos fundos;
b) Organizacdo adequada e constante dos seus fundos;
c) Promocdo de exposicbes, coloquios, conferéncias, sessdes de leitura e
outras actividades de animagao cultural;
d) Promocdo de actividades de cooperacdo com outras Bibliotecas e

organismos culturais;

Art.° 4 - Areas Funcionais
A BMP é constituida pelas seguintes areas funcionais:

Acesso publico

a) Atrio/Balcio de Atendimento — Zona de recepc&o por exceléncia, onde se
concentra todo o movimento de entrada/saida do edificio. Dotado de um
Balcdo de Atendimento onde, para além de funcionar o Servico de
Informacéo, o Servigo de Referéncia e o Servico de Reprografia, se centra o
Servico de Empréstimo Domiciliario da BMP. Disponibiliza, ainda, um
espaco informal de leitura com sofas e mesas de apoio e equipamentos

para pequenas exposi¢coes tematicas.

b) Sala de Adultos — Espaco dotado de Monografias, Recursos Continuados,
Fundo Local, Fundo Regional, obras em Braile, Publicacdes do INE,
Publicacdes da Unido Europeia, computadores para consulta, pesquisa e

tratamento de informacéo, elaboragéo de trabalhos e acesso a Internet.



c) Sala Infanto-Juvenil — Espaco dotado de livros, Cd'Roms, Dvd's,
computadores para a realizacdo trabalhos de pesquisa, tratamento da
informacéo e acesso a Internet e outros equipamentos apropriados a idade
dos seus utilizadores, com especial atencdo para a Bebéteca, Hora do
Conto e Atelier de Expressédo onde decorrerdo actividades de animacéo da

leitura.

d) Estudimédia — Espaco destinado ao estudo e a audi¢do e visionamento de
Videos Dvd’s e Cd's-Audio. Estd organizada por géneros musicais e
tipologia de filmes, patentes na sinaléctica existente nas estantes.

e) Espaco Internet— Espaco publico de acesso gratuito as Tecnologias de
Informacdo e Comunicagdo (TIC) e servicos, tendo como objectivo
massificar e generalizar a sua utilizagdo contribuindo para o combate a Info-

excluséo, designadamente no que concerne a utilizacdo da Internet.

f) Bar — Espacgo onde o utilizador dos servi¢cos podera conversar um pouco ou

passar alguns momentos numa leitura mais informal.

Acesso restrito

a) Gabinetes — Zonas de trabalho administrativo e biblioteconémico,
exclusivamente destinadas aos técnicos da Biblioteca.
b) Depositos — Espacos destinados ao armazenamento e arrumacao de

publicacdes e equipamentos Varios.

Em anexo as instalacdes da Biblioteca existem as instalagcbes do Auditorio,
destinadas por exceléncia a actividades culturais que envolvam a participacéao
da comunidade. Tém a particularidade de poderem funcionar
independentemente dos servigos da Biblioteca ou em complementaridade com
eles.



a)

b)

d)

f)

g)

CAPITULO Il — UTILIZADORES

Art.° 1 - Condic¢des de Inscricdo
A utilizag&do do fundo documental da BMP destina-se a populagéo residente
e nao residente no concelho.
A populacdo residente no concelho é permitida a consulta local e
domiciliaria do fundo documental da BMP, sendo necessario possuir Cartao
de Leitor, emitido pela instituicdo.
A populacdo nio residente no concelho mas que nele estude ou trabalhe, é
permitida a consulta local ou domiciliaria do fundo local da BMP, pelo
periodo de tempo em que essa situacdo subsistir. Para o efeito, &
necessario apresentar, aquando da sua inscricdo como leitor, um
documento comprovativo do seu estatuto de estudante ou trabalhador no
concelho de Pombal.
A admissdo como leitor faz-se mediante o preenchimento de uma ficha de
inscricdo, para leitores com idade inferior a 18 anos e/ou autorizacao
provisoria e a apresentacdo do Bilhete de Identidade, a Cédula Pessoal ou
outro documento oficial, um comprovativo da residéncia e uma fotografia
actualizada.
Qualguer mudanca de residéncia deve de imediato ser comunicado a BMP
para actualizagao da ficha de inscrig&o.
O Cartéo de Leitor faculta, desde o acto de inscricdo, a consulta local ou
domiciliaria do fundo documental da BMP.
A inscricdo de leitores com idade inferior a 16 anos implica a autorizagéo e
responsabilizacdo dos pais ou encarregados de educacédo, os quais devem
assinar a respectiva ficha de inscrigéo.

Art.° 2 - Direitos

O leitor tem direito a:

a)
b)
c)

Circular livremente em todo o espago publico da Biblioteca;
Utilizar todos os servicos de livre acesso postos a disposicao;
Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler, ouvir,

visionar ou requisitar para empréstimo domiciliario;



d)

e)

Consultar livremente os catalogos manuais ou automatizados existentes;

Apresentar criticas, sugestdes, propostas e reclamacdes.

Art.° 3 - Deveres

O leitor tem como deveres:

a)
b)

c)

d)

f)

d)

Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

Manter em bom estado de conservagdo os documentos que lhe forem
facultados, bem como fazer bom uso das instalacdes e dos equipamentos;
Cumprir o prazo estipulado para a devolucdo dos documentos requisitados
para leitura domiciliaria,

Indemnizar a BMP pelos danos ou perdas que forem da sua
responsabilidade;

Acatar as indicacbes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios de
Servigo;

Comunicar imediatamente a perda ou extravio do Cartdo de Leitor, sob
pena de ser responsabilizado por eventuais utilizacbes fraudulentas por

terceiros.

CAPITULO Il — LEITURA NA BIBLIOTECA

Art.° 1 - DisposicOes Gerais
O acesso aos documentos da BMP pode ser livre, condicionado ou
reservado.
Todos os leitores tém livre acesso as estantes das Salas de Adultos e
Infanto-Juvenil.
O acesso aos documentos do espaco Estudimédia é condicionado, a
excepcao dos livros, j& que os utilizadores apenas tém acesso as capas dos
documentos, sendo o0 original exclusivamente manuseado pelos
funcionarios da BMP, sendo que a sua consulta terd que ser solicitada ao
funcionario responsavel pela sec¢ao.
Todo o fundo documental da Biblioteca Municipal de Pombal esta

organizado por grandes classes de conhecimento (Salas de Adultos e



f)

g)

h)

b)

d)

Infanto-Juvenil) ou tipologia de registo (Estudimédia), de acordo com as
classificagOes adoptadas.

Por forma a manter os fundos em perfeita organizacdo, os livros e
documentos retirados das estantes para utilizacdo devem ser deixados em
cima das mesas ou no balcdo de atendimento para posterior arrumacao
pelo funcionério da seccéo.

N&o poderéo ser retiradas obras ou qualquer documento de uma secgao
para outra sem autorizacéo do funcionario responsavel pela mesma.

No espaco Estudimédia, o visionamento e audicdo dos documentos é
autorizado mediante a apresentacdo do Cartdo de Leitor. Cabe ao
funcionario responsavel pelo servigo fornecer os auscultadores e indicar o
posto a utilizar.

No depodsito encontram-se obras cujo acesso € reservado, de modo a
preservar o estado de conservacéo e o valor dos documentos, pelo que é
necesséria autorizacao do Bibliotecario responsavel para a sua consulta.

CAPITULO IV — LEITURA DOMICILIARIA

Art.° 1 - DisposicOes Gerais
O empréstimo domiciliario faz-se perante a apresentacdo do Cartdo de
Leitor.

Cada utilizador podera requisitar até 3 obras por um periodo maximo de 15

dias uteis, renovavel desde que ndo haja leitores interessados em lista de
espera. No caso de obras muito pretendidas, o prazo de entrega sera
decidido em funcéo da necessidade do livro.

No caso de trabalhadores-estudantes, alunos de mestrado, doutoramento
ou pos-graduacdo, desde que devidamente provada a situagdo em que se
encontram, poderdo requisitar até 5 obras por um periodo maximo de 30
dias renovavel desde que néo haja leitores interessados em lista de espera.
No caso de obras muito pretendidas, o prazo de entrega sera decidido em
funcdo da necessidade do livro.

Estdo disponiveis para empréstimo todos os fundos bibliograficos, com a
excepcao das obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias...), fundo local,



f)

9)

b)

publicacdes periodicas locais ou regionais, obras raras ou em mau estado
de conservacdo. Os documentos ndo passiveis de empréstimo estdo
identificados com uma sinaléctica propria.

Além do namero de obras para empréstimo domiciliario referido na alinea b)
do Capitulo 1V; art.° 1, o leitor podera, ainda, requisitar do fundo audiovisual,
a excepcdo de Dvd's, 1 Cd-Room, 1 Cd-Audio e 1 Video, por um periodo
méaximo de 3 dias Uteis, sem possibilidade de renovacéo.

O Empreéstimo Colectivo € considerado nos casos das escolas, instituicoes,
grupos de leitores organizados ou outras bibliotecas, mediante celebracao
de protocolos com a Camara Municipal, devendo cada grupo instituir um
responsavel pela requisicdo que, no caso das escolas, sera
obrigatoriamente um professor. O numero de obras para empréstimo
colectivo serd de 5, por um periodo de 15 dias, sem possibilidade de
renovacao.

O empréstimo InterBibliotecas assegura o fornecimento e pedido de
monografias e fotocopias de artigos de publicacbes periddicas a bibliotecas
e instituicbes no pais. Todas as despesas envolvidas com o pedido de
obras sera suportado pelo utilizador que recorrer a este servico. As
entidades requisitantes assumem a responsabilidade pelos documentos
pedidos a BMP, desde o momento do empréstimo até a sua devolucéo.(

Acrescentar alinea g)

CAPITULO V — RESPONSABILIZACAO

Art.° 1 - DisposicOes Gerais
Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacdo e pelo extravio
dos documentos que lhe sdo emprestados.
O nao cumprimento dos prazos de devolucéo e/ou extravio dos documentos
implicar4d sancbes que podem ir desde o pagamento ou reposicdo dos
documentos até a suspensdo temporaria ou permanente do empréstimo

domiciliario.



c)

d)

d)

b)

Os utilizadores serdo obrigados a rep6r ou ao pagamento integral de todo e
qualquer bem que voluntariamente ou negligentemente danifiquem na BMP.
A inscricdo como leitor e a requisicdo de livros para leitura domiciliaria

implica a aceitacdo e o cumprimento do presente regulamento.

Art.° 2 - Proibigbes
E expressamente proibido fumar, comer e beber na Biblioteca, exceptuando
nos locais destinados a esse fim.
Nas salas de leitura ndo é permitido fazer barulho, sentar em cima das
mesas ou deslocar moveis da posicdo em que se encontram sem
autorizacdo do funcionario em servigo na seccao.
E expressamente proibido riscar, dobrar, danificar ou inutilizar qualquer tipo
de documento, retirar a sinalizacdo aposta pelos servicos da BMP como
cotas, carimbos ou quaisquer outros sinais ou registos.
A falta de cumprimento da disposicdo anterior implica a reposicdo da
publicacdo pelo responsavel, ou o seu pagamento integral, conforme for

julgado mais conveniente pelos servicos.

CAPITULO VI — SERVICOS PRESTADOS

Art.° 1 - DisposicOes Gerais

Os servicos prestados pela BMP sao inteiramente gratuitos, a excepcéo do
Servigo de Reprografia (fotocopias) e impressdes resultantes de pesquisas
ou trabalhos efectuados nos computadores disponiveis ao publico,
existentes nas salas de leitura.

O Servico de Reprografia (fotocopias) € reservado exclusivamente aos
servicos internos e a reproducdo dos documentos que ndo sdo alvo do
empréstimo domicilidrio e que sdo pertenca da BMP, devendo, no entanto,
serem respeitadas as normas que defendem os direitos de autor.

O preco das fotocopias, impressdes e multas para as obras em atraso a
pagar pelos utilizadores sera fixado pela Camara Municipal, na Tabela de

Taxas e Outras Receitas Municipais



d) Os utilizadores da BMP terdo acesso ao catalogo informatizado da mesma.

Através deste, sera possivel fazer pesquisas bibliograficas por diversos pontos

de acesso, nomeadamente autor, titulo e assunto.

e)

f)

9)

h)

)

K)

Os utilizadores da BMP poderédo usufruir de um Servico de Referéncia que
se traduz na orientacdo fornecida pelos técnicos relativamente ao
funcionamento dos servicos, bem como ao nivel das pesquisas
bibliograficas, compilagédo ou seleccéo de informag¢éo documental.

Os utilizadores da BMP poderdo usufruir também de um servico de
Informacao que facultara informacdes Uteis e actualizadas sobre assuntos
de interesse para a comunidade local.

A BMP oferecerda também um servico Multimédia, composto por
computadores que permitirdo a consulta de suportes multimédia e o acesso
a INTERNET.

A BMP procurara estabelecer protocolos de cooperagdo com as instituicdes
locais de modo a promover a utilizagdo dos seus recursos por parte dos
agentes culturais, sociais e econémicos da regiao.

As actividades desenvolvidas nos diversos espacos da Biblioteca teréao
sempre em vista 0s objectivos que esta pretende alcancar, e que de acordo
com o Manifesto da UNESCO para as Bibliotecas Publicas, se resumem
nos seguintes; Informacéo, Educacéo, Cultura e Lazer.

Qualquer cedéncia do espaco ou equipamento da Biblioteca passara pela
necesséria informacao do Bibliotecario responsavel e superior autorizacao
do Sr. Presidente da Camara Municipal de Pombal, e tera de se enquadrar
quer nos objectivos gerais referidos na alinea anterior, quer na
calendarizacdo de actividades da propria Biblioteca.

As actividades a realizar fora das horas de servico publico serdo sempre
asseguradas pelos funcionarios da Biblioteca e, na falta de recursos
humanos necessarios a sua execucao, devera recorrer-se a pessoal de
outros servigcos, quer por razdes de seguranca, quer para responsabilizacao
dos servicos.

O horario de funcionamento sera o mais conveniente dentro dos principios
da Leitura Publica e dos recursos humanos da Biblioteca, obedecendo a

dias e horas previamente estabelecidos e divulgados junto da populacgéo.



m) Os utilizadores da Biblioteca podem usar os equipamentos informaticos

p)

destinados ao publico, de forma particular e individual, para realizarem
pesquisas ou trabalhos, mediante a apresentacdo do Cartéo de Leitor e sua
inscricao prévia para fins estatisticos e de seguranca;

A utilizacdo dos equipamentos referidos na alinea anterior, ndo podera ser
feita por periodos superiores a uma hora, podendo, no entanto, continuar se
nao houver utilizadores em espera.

N&do é permitido o0 acesso, nos servicos, a quaisquer conteudos que
pressuponham uma classificacéo etaria desconforme com o sector em que
estiverem a ser consultados ou a idade do utilizador.

Além do mencionado no presente Regulamento, podera, ainda, cada sector

da BMP ter normas e regras especificas de funcionamento.

CAPITULO VI

Art.° 1 - Disposi¢Oes Legais
Nos casos omissos neste regulamento, cabera a decisdo ao Bibliotecario

ou, em ultima instancia, a Camara Municipal de Pombal.

Art.° 2 - Data de Entrada em Vigor

a) O presente diploma entra em vigor a partir de 1 de Fevereiro de 2007



